CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -1 -

CATEDU

5. Programar envios

Actualmente la mayoria de las plataformas de mensajeria tienen la opcién de programar envios.
Esto significa que podemos escribir un correo hoy y hacer que se envie de forma
automatica al dia siguiente o cuando consideremos, sin necesidad de acudir a la plataforma.
Lo vamos a encontrar en Gmail, TokApp-School, Slack, etc.

¢Por qué es importante para nuestro dia a dia saber programar correos? Utilizar la
programacién de correos nos permite poder controlar mejor nuestro horario de trabajo
y proyectar en las familias la ventana de comunicacion razonable con los docentes.
Por ejemplo, puedes redactar una contestacidon en tiempo personal pero programarlo para
que se envie en tu horario de permanencia en el centro. Esto evitard que la interaccién
inmediata por las respuestas te ate a tener que estar pendiente del correo fuera de tu
horario y la sensaciéon de no desconectar nunca del trabajo.

Tal y como ocurre con otras funcionalidades de las plataformas de mensajeria, no se pueden
abarcar las caracteristicas de todas ellas, sino que sabiendo la alta probabilidad de que incorporen
esta funcién, tendremos que investigar como se hace en cada una de ellas. No obstante dejamos
aqui tres ejemplos ilustrativos de cdmo se haria en Aeducar, Gmail o TokApp:

COMO PROGRAMAR ENVIO EN MOODLE (Entorno Aeducar)

https://www.youtube.com/embed/s7yjGS]JCsW4

Youtube. Cémo programar un correo en Moodle 40 formacion.

COMO PROGRAMAR ENVIO EN GMAIL

https://www.youtube.com/embed/kGauHAJXKZo

Youtube. Programar envio de correos electrénicos en Gmail. La_maestra_tecnoldgica.

COMO PROGRAMAR ENVIO CON TOKAPP SCHOOL
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https://www.youtube.com/embed/fcpl0aBExgU

Youtube. Envio Tokapp programado. Cole Sobrarias.
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