Introduccion

En un centro educativo, ademas de la gestidon académica, también ocupa un lugar muy importante
la gestidn administrativa y econdmica y es obligacién de todo director conocer los entresijos de
éstas. Asi pues conoceremos como gestionar no sélo administrativa y econémicamente un centro,
sino también a la realizacién de presupuestos e informes.

Siguiendo con la gestién, también los recursos humanos y su relacién con el centro, el tiempo y los
espacios del centro educativo, son tareas del director y asi aprenderemos a tratar con el personal
del centro, a gestionar de una manera mas eficaz el tiempo haciendo de nuestras reuniones algo
productivo y eficaz, y a dar sentido y uso a los espacios que disponemos.

También dedicaremos un apartado a ver cémo gestionar la calidad del centro y cémo una
herramienta indispensable para ello es la realizacién de una evaluacién institucional, y como ésta
puede ser interna, externa o mixta. Asi mismo veremos cédmo los centros pueden tener una
especializacién curricular y en funcién de ello tener un sentido u otro.

Las Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacién deben estar presente en todo centro, pero hay
que hacer un uso coherente de las mismas: aportando un valor afadido al proceso de ensefanza-
aprendizaje de nuestros alumnos y facilitando y dando un mayor relieve a la labor docente del
profesorado. Es por ello que a nivel competencial el profesorado deberd ser competente
digitalmente ya que ello repercutira favorablemente sobre las competencias, las habilidades y
destrezas de nuestros alumnos.

Conoceremos todos los servicios de apoyo con los que un centro educativo cuenta, desde los
centros de profesores, el INTEF, la inspeccién educativa, etc., asi como los programas
institucionales a los que podemos sumarnos como centros o a los programas educativos europeos
a los que apuntarnos.

Por dltimo, dedicaremos un apartado a la prevenciéon de los riesgos laborales que se pueden
presentar en un centro educativo y como es preceptivo elaborar y tener un manual de
autoproteccién para el centro.
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