Objetivos

e Conocer los procedimientos y la normativa aplicable en la gestion administrativa y
econdmica de un centro.

e Proporcionar conocimientos, habilidades y herramientas para la gestion eficaz del tiempo
y espacios.

e Aprovechar el capital humano de los centros educativos.

e Conocer la normativa para la gestién y desarrollo de los servicios y actividades
complementarias.

e Conocer los servicios de apoyo con los que cuenta todo centro educativo, asi como los
programas institucionales e internacionales.

e Conocer la normativa y protocolos de actuacién en relacién con los riesgos laborales en el
ambito educativo.

e Fomentar el uso de herramientas informaticas para la gestién del centro educativo.
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