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Introduccion

2 AbiesWeb

Sistema de Gestion de Bibliotecas Escolares
ABIESWEB es la herramienta desarrollada por el INTEF para la Gestién de Bibliotecas Escolares.

Sustituye al anterior Abies2, que deja de ser mantenido por sus desarrolladores, por lo que se
aconseja la migracidén a la nueva aplicacion ABIESWEB.

Para empezar a trabajar con ABIESWEB no necesitamos instalar nada en ningun equipo de
nuestro centro educativo. Unicamente debemos solicitar el alta en la plataforma a través de un

mensaje al correo abiesweb@aragon.es indicando el nombre de nuestro Centro Educativo.

Nos responderan con un enlace a la direccién web (URL) de nuestra biblioteca en ABIESWEB, junto
con los datos de Usuario y Contrasefia, con lo que podremos acceder para su gestion.
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Perfil Administrador Web

Desde el Perfil del Administrador de Abiesweb podremos realizar las tareas relacionadas con
la configuracién y gestién de la biblioteca, como definir su politica de préstamos, realizar las copias
de seguridad, establecer si permitimos que nuestra biblioteca sea consultada desde otros

Abiesweb, etc

Vamos a ver codmo podemos realizar cada una de estas tareas.
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Usar el Logo del centro

Una de las opciones para personalizar nuestra biblioteca es poder utilizar nuestro logo.
El logo del centro aparecerd en:

e Cabecera de Abiesweb.
e Impresion de los carnets de los lectores de nuestra biblioteca.

Para subir el archivo de imagen con el logo de nuestro centro lo haremos desde:

S | AW A w
Configuracion Herramientas Usuarios Utilidades

ELGER N ol Parametros de administracion  Politica de préstamos

Datos del centro E|

Url de acceso directo: http://abiesweb.catedu.es/index.php/home/capitantrueno

Datos identificativos

Nombre Colegio del Capitan Trueno (para pruebas)[f]
Cddigo BEA12345 Eliminar logo
Logotipo

Buscar archivo

Mostrar logo 7]

Una vez hayamos subido el archivo y marcado que queremos mostrar el logo, aparecerd en la
cabecera de la web:

, Yy Ty
& “mmm Ty AbiesWeb ‘

%E/GIO E)EL CAPITAN TRUENO (PARA PRUEBAS)

Configuracion Herramientas = Usuarios Lﬂ;ll;da&ﬁﬁ

PEIGERAR-L 8l Parametros de administracion  Politica de préstamos

Lo mismo que en los carnets:
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Colegio del Capitan Trueno (para pruebas)

Zaragoza

Alumno
Maria
Lopez Lopez

SELLO

Exp: 06-12-2016 Cad: 06-12-2018

T TINEE -
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Configurar la pantalla de
Inicio de nuestra biblioteca

Desde el perfil de Administrador Abiesweb es posible configurar algunas caracteristicas de la
pagina de inicio de nuestra biblioteca:

Si quieres revisar de qué secciones se compone la pagina de inicio, puedes pulsar en el siguiente

enlace.
Para modificar algunas de las caracteristicas de la pagina de inicio, deberemos situarnos en la
pestafia Configuracion y la opcion Parametros de administracion.

7 i
Usuarios Utilidades

o Vil =1« )Ml Herramientas

Datos del centro RUEIeluEipt R ==Ll plliticl«0L 8 FPolitica de préstamos

Desde aqui podremos configurar los siguiente:
e Modificar el numero de fondos que aparecen en el listado como los mas prestados.

Mumero de recursos en el ranking Niémero de recursos que se mostraran en el ranking de la pagina principal de los mas leidos yio prestados [

e Definir por cuanto tiempo consideramos un fondo como Novedad, para que aparezca en
su seccién correspondiente.

Dwracion de un registro biblisgrafico come ‘novedad’ Tiempo en dias gue un registro bibliografico ze considera novedad desde que se afiada al catdlogo fg[}. D] | Dias

e Modificar el nUmero de Mensajes de bienvenida que queremos que se muestren en la
seccién de Informacién de interés

Mimero de mensajes de bienvenida MNimero de mensajes de bienvenida gue se mostraréan en la portada 1

e Decidir si queremos que aparezca o no la opcién de gque los lectores puedan registrarse en
la plataforma.
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Habilitar registro de usuarios
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Colaborar con otras
bibliotecas Abiesweb

Una de las mejoras que trae Abiesweb es la posibilidad de colaborar entre diferentes bibliotecas
gue estan trabajando con Abiesweb.

Esta posibilidad de que lectores de otras bibliotecas Abies accedan a nuestro catalogo y viceversa,
es algo que el administrador Abiesweb de nuestra biblioteca puede decidir abrir o no.

Para ello podrd utilizar los paradmetros de configuracién que aparecen en la pestafa
Configuracion y opcién Parametros de Administracion:

y T
Usuarios Utilidades

Herramientas

Configuracion

Datos del centro RElClpE R EEL GG ElLGLIM  Politica de prestamos

e Si queremos que los lectores de otras bibliotecas abiesweb consulten nuestro catdlogo,
deberemos modificar los dos valores siguientes:

Nombre Descripcion Valor Unidad
Habilitar &l servicic de consultas externas Se permiten consultas al catalogo local desde ofras instalaciones remotas |si -
Quién me puede consuttar Ambito geografice que define los tentros por los que poder ser consultado. [ Autonémico v

e Si queremos que los lectores de nuestra biblioteca puedan consultar el catalogo de otras
bibliotecas, modificaremos entonces estos otros dos parametros:

Permitir consultas externas Se permite hacer consultas a los catdlogos de otras instalaciones ABIES 3w |

A quién puedo consultar Ambito geografico que defing los centros a los que se podra reslizar consultas. Autondmico ¥ |

Dentro del ambito geografico podré elegir si quiero consultar o que me consulten a nivel:

e Local
Provincial
Autondmico
Estatal
Global
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La colaboracién entre las bibliotecas con Abiesweb no se limita Unicamente a la consulta de los
catdlogos, sino que ademas los bibliotecarios pueden importar fondos de una biblioteca a otra,
aprovechando el trabajo de catalogacién realizado ya por otros compafieros bibliotecarios.
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Configurar carnets de
Lectores

De nuevo deberemos situarnos en la pestafia Configuracién opcidén Pardmetros de administracién:

vl T

R Herramientas | Usuarios | Utilidades

Datos del centro RETeluGEipt R =L e l«0LM Politica de préstamos

Aqui tenemos la posibilidad de configurar un par de datos respecto a los carnets:

e Periodo de vigencia de los carnets.

Periodo de vigencia de los cames Tiempo en afios que es valido un carné de un lector 6 Afios

¢ Plantilla de los carnets.

Plantilla de Carnets Plantilla por defecto para los carnets de lectores E_Ca.met de lector 1292 V5 v | |

En cualquiera de los dos casos, son valores por defecto que podemos modificar desde el perfil de
Bibliotecario para casos que queramos darle un valor diferente:

e Cuando creamos un lector, o cuando lo editamos, vemos un campo Fecha validez, donde
se esta estableciendo el periodo de validez de su carnet.

e En cuanto a la plantilla, cuando pulsemos sobre la operacién de imprimir carnet, nos
aparecera la plantilla que se haya definido desde el perfil administrador Abiesweb, pero
podriamos seleccionar en ese momento otra si lo creemos conveniente.
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Configurar etiguetado de
Ejemplares

De nuevo deberemos situarnos en la pestafia Configuracion opcion Parametros de
administracion:

: rF Y
Herramientas Usuarios Utilidades

Configuracion

Datos del centro REIcluGlp:R =D pllilEicl«6LM FPolitica de préstamos

Aqui tenemos la posibilidad de configurar los siguientes datos respecto a etiquetado de
Ejemplares:

e Plantilla para los cédigos de barras.

Plantilla de Codigos Plantilla por defecto para los codigos de ejemplares | Cod'igo EiE.' banas 12?4 v

e Plantilla para los tejuelos.

Plantilla de Tejuelos Plantilla por defecto para los tejuelos Tejuelo 1273 v

e NUmero de caracteres que conforman la signatura del tejuelo.

Mamero de caracteres de Ia signatura Indica el nimero de caracteres de cada segmento de 1a signaura (0 = iimitado) 3 |-13 - 3

-11 -

En cualquiera de los casos de plantillas, cuando pulsemos sobre la operacién de imprimir carnet,
nos aparecerda por defecto la plantilla que se haya definido desde el perfil administrador Abiesweb,

pero podriamos seleccionar en ese momento otra si lo creemos conveniente.

Respecto a los cambios en las signaturas, si modificamos el nimero de caracteres de cada campo,
es necesario actualizar los tejuelos de los ejemplares ya existentes en nuestro catalogo. Para ésto

. . . , | Regenerar Signatums]
iremos al listado de Ejemplares y pulsaremos en el botén

el listado.

Copyright 2025
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Politica de Préstamos

Desde el perfil de Administrador Abiesweb podremos definir la politica de préstamos de nuestra
biblioteca, es decir, por cuantos dias se va a prestar, si se permite o no prérroga, de cuanto
tiempo...

Para ello nos situaremos en la pestafa Configuracion opcién Politica de préstamos.

Datos del centro Parametros de administracion

En la politica de préstamo definiremos los siguientes valores:

**Tipos de ejemplares**: normal, de sala, restringido...
- Esto nos sirve para hacer diferenciaciones si entre nuestros ejemplares existen algunos que
no queremos darles el mismo permiso de préstamo que a otros. - Para definir un tipo de
ejemplar, Unicamente es necesario escribir el nombre de ese tipo en

Nuevo ejemplar: |es ES
e Para cada tipo de ejemplar especificaremos:

- **Dfas en préstamo**: Por cuantos dias podra tener el lector ese ejemplar. - *NUmero
de préstamos**: Cuantos ejemplares de ese tipo puede tener al mismo tiempo un lector

Politica de préstamos de Alumno EI
Aumno v | W]

Tipo de ejemplar Dias en préstamo Nimero de préstamos

Normal & T (158 ] E

No prestable &/ @ [0 1 [0

Restfingidop/ﬂ 7 ] Q

Nuevo ejemplar: [

N° méaximo de prorrogas sobre un ejemplar 2] N°dedias de prorroga por defecto 7
Maximo tiempo de retraso para permitir prorroga o] Plazo maximo de recogida de ejemplar 3
Activar sanciones Nov| Porcada3ss | dias de retraso, aplicar [i | dias de sancion

.Aceptarl
En la imagen anterior vemos un ejemplo de politica de préstamo, en la que se han

definido tres tipos de ejemplares: - Normal, que se puede prestar por 15 dias y un
maximo de tres ejemplares normales. - Restringido, que se puede prestar por 7 dias y
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Unicamente un ejemplar de este tipo. - No prestable, para ejemplares de consulta en
sala, por ejemplo. Esta politica de préstamo es la definida para el tipo de lector Alumno,
pero podriamos definir **politicas diferentes para distintos tipos de Lectores**. Para

definir un nuevo tipo de lector, utilizariamos el icono ﬂ y completariamos los campos
descritos anteriormente.
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Como eliminar todos los
datos

En alguna ocasién, puede ser que necesitemos eliminar por completo todos los datos de nuestra
biblioteca. Serd en momentos muy criticos, como la restauracién de una copia de seguridad, o el
inicio de empezar a trabajar con Abiesweb después de un periodo de pruebas por la plataforma.

Llegado ese momento, el proceso es muy sencillo. Debemos acceder a la pestana Herramientas
opcion Eliminar Datos:

C g W
Configuracion fREECWGNECE Usuarios  Utilidades

Importacion Exportacion MElpiEgeEIGCE Logs

Eliminar Datos de la Biblioteca @

Con esta herramienta vamos a proceder a eliminar TODOS los datos de la biblioteca. Esto es un paso obligatoric previo a la restauracion/importacio
una copia de seguridad.

Si esta seguro de que quiere borrar sus datos pulse en el botdn Eliminar Datos.

Antes de realizar este paso tiene que estar seguro de gue tiene una copia de sus datos para luego importarlos. J
Datos de Biblioteca Namero

Boletines 0

Flantillas 0

Mensajes 1

Recomendaciones 1

Solicitudes 2

Cursos G

Lectores 13

Ejemplares 108

EcEtencsics. i Eliminar Datos l

Una vez alli, pulsando el botén Eliminar Datos comenzaré el proceso de borrado, que le puede
llevar unos minutos en funcién del volumen de fondos y ejemplares de nuestra biblioteca.
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Crear una copia de
seqguridad

Una tarea que deberemos realizar periédicamente, es la creacién de una copia de seguridad, que
puede salvarnos de un buen susto, en caso de que tengamos un problema grave con nuestra
biblioteca o bien existiera algun error en el sistema que llevara a la pérdida de datos.

Hacer una copia de seguridad es tremendamente sencillo, por lo que se aconseja realizarla una vez
por semana, por si llegara el fatidico caso que necesitdsemos hacer uso de ella, haber perdido el
trabajo, como mucho, de cinco dias de biblioteca.

Para realizar la copia de seguridad de nuestra biblioteca nos situaremos en la pestana
Herramientas opcién Exportacion y alli pulsaremos Comenzar:

N I T F ™
Configuracion BREacl=r-c8 Usuarios | Utilidades

Importacién Eliminar datos Logs
Exportacion 2
Exportar base de datos de abies. J

Comenzar l

Veremos que el proceso de exportacién comienza automaticamente y que cuando termina nos
presenta un enlace para la descarga del fichero que contiene la copia de seguridad.

Una vez descargado este fichero a nuestro ordenador, lo ideal seria tenerlo guardado en dos
ubicaciones diferentes. El mismo pc y una memoria externa, por ejemplo.
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Importacion Eliminar datos Logs

Exportacion

-16 -

"

EVOLUCION DE LA EXPORTACION

Porcental'e comiletado 100%

¥a puedes descargar el fichero ZIP Descarga
. Puede seguir utilizando Abies\Web mientras se completa la exportacion. No apague el ordenador hasta que finalice el proceso.

Hl fichero de exportacion fue generado el dia: 08/12/2016, vuelve a exportarlo si guieres actualizarlo.

| Exportar otra vez l

Copyright 2025
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Hacer uso de una copia de
seqguridad

Restaurar en nuestra biblioteca una copia de seguridad es una tarea muy sencilla:

1. Eliminamos los datos actuales de la biblioteca, para restaurar sobre una biblioteca limpia.

Para consultar cémo eliminarlos visita este enlace.

Importamos el fichero que guardamos como copia de seguridad. Para ello:
1. Hacemos click en la pestafa **Herramientas** opcién **Importar**. 1. Pulsamos el botén
**Seleccionar archivo** y localizamos nuestro archivo con la copia de seguridad. 1. Pulsamos

el botén Siguiente y vamos siguiendo el proceso.
i T AP i A .

 Configuracion EREselyGyEtl Usuarios  Utifidades

Exportacion  Eliminar datos  Logs

Importacion E|
)

i Seleccione el fichero con los datos de la exportacion.

Archivo para importar: | Seleccionar archivo | ExportAbies2.zip
- ' Siguiente l
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Nombrar Bibliotecarios y
Encargados

Abiesweb permite nombrar a algunos de sus Lectores como Encargados o incluso Bibliotecarios.

Esta funcionalidad es muy Util para dotar de responsabilidades en nuestra biblioteca a otros
lectores que quieran colaborar con su gestion.

e Encargado: tendra permisos para realizar préstamos, devoluciones y gestion de
reservas. También podra gestionar los lectores, pero no podra modificar el
catalogo, aunque si colaborar en la gestidon de sus valores Auxiliares.

Para la asignacidon de usuarios lectores como encargados nos moveremos a la siguiente opcion:

Configuracion

Herramientas EUETETGHM Utilidades

Bibliotecarios e THETG

Para dar permiso de encargado a un Lector, Unicamente deberemos escribir su nombre o cédigo en
la caja de texto que aparece bajo "Asignar nuevo encargado" y a continuacidn pulsar el botén
"Asignar".

Es imprescindible que ese lector ya exista en nuestra biblioteca.

e Bibliotecario: tendra todos los permisos para realizar todas las operaciones del
perfil Bibliotecario.

Para la asignacion de usuarios lectores como bibliotecarios nos moveremos a la siguiente opcién:

1. B 4 4

Configuracion Herramientas Utilidades

e Encargados
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Para dar permiso de bibliotecario a un usuario lector, Unicamente deberemos escribir su nombre o
cédigo en la caja de texto que aparece bajo "Asignar nuevo bibliotecario" y a continuacién pulsar el
botén "Asignar".
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Créditos

Curso creado por Cristina Martin Bruna

{% include "git+https://github.com/catedu/fag-aularagon.git/imagenes_creditos.md" %}
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