Herramientas oficiales para
comunicarnos con la
Administracion

Como hemos visto, ser competentes en comunicacién organizativa, implica emplear, de forma
auténoma, las tecnologias digitales y aplicar los protocolos establecidos por la administracién
educativa o por los titulares del centro para llevar a cabo las tareas administrativas ligadas a las
funciones docentes.

Por ello, en este apartado, vamos a ver las herramientas oficiales para comunicarnos e interactuar
con la administracién, tanto como docentes (Paddoc), como individuos (Registro electrénico).
Todas estas herramientas estdn a nuestra disposicién y, a pesar de ser profesorado de idiomas, no
vamos a poder interactuar con ellas ni expresarnos en las lenguas que impartimos, mas alla del
correo corporativo, en el que podremos relacionarnos con quien gueramos en la lengua que mejor
nos convenga.

La explicacion del funcionamiento de todas estas plataformas esta realizada de manera magistral
en el libro del B1, por lo que os enlazamos al mismo en la cabecera de cada una de ellas.

Paddoc

Se trata de la Plataforma de Administracién de Docentes del Gobierno de Aragén. En ella,
podremos realizar tramites relacionados con nuestra situacion administrativa como
docentes, desde consultar datos hasta participar en diversos procesos selectivos.

Registro electrénico del Gobierno de Aragdn

El Registro Electrénico General de Aragén es un servicio que permite registrar la entrada de

documentos que se presentan o se reciben de forma electrénica en los departamentos y
organismos publicos de la Administraciéon Publica de Aragén.

Para ello, un requisito fundamental es la verificacion de nuestra identidad, bien sea mediante
certificado electrénico o bien con CL@VE.

Una vez identificados, tendremos que decidir si vamos a realizar un tramite para nosotros mismos,
0 para otra persona o entidad:

Cl@ve permanente



https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/registro-electronico-general-aragon/identificacion
https://libros.catedu.es/link/8552#bkmrk-paddoc
https://libros.catedu.es/link/8552#bkmrk-registro-electr%C3%B3nico
https://libros.catedu.es/link/8552#bkmrk-%C2%A0-5

Desde que se empezé a centralizar todas las funciones administrativas en la Plataforma de

Administracién de Docentes del Gobierno de Aragén (PADDOQC), la vida administrativa docente se
ha agilizado bastante. Todas las acciones administrativas que podemos realizar via telematica
necesitan el uso de una clave permanente, que permite autentificar a una persona en el ambito
digital:

Clave permanente: Es un sistema de autenticaciéon diseflado para personas que necesitan
acceder frecuentemente a los servicios electrénicos de la Administracion. Se basa en el uso
de un cédigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contraseia que se establece en el proceso
de activacion y que sélo debe ser conocida por ti. Para los servicios de administracién
electrénica que requieran un nivel de seguridad elevado, el sistema refuerza la
autenticacion con la solicitud de introduccién de un cédigo numérico de un solo uso (One
Time Password, OTP) que se envia previamente por mensaje SMS a tu teléfono movil.

SIGAD

SIGAD es el Sistema de Gestién Académica y Didactica del Gobierno de Aragén. Como su nombre
indica, cuenta con dos versiones:

e Sigad Académica
e Sigad Didactica

Este sistema, que para muchos de vosotros ya es conocido, tiene mas funcionalidades mas alla de
subir calificaciones e informes. Dispone de un médulo de mensajeria que veremos a continuacién

extraido del "Manual de usuario SIGAD didactica. Entorno profesional"

El mdédulo de ‘Mensajeria’ esta disefiado para permitir una répida y eficaz comunicacién entre los
usuarios de la aplicacion.

La funcionalidad del médulo ‘Mensajeria’ es gestionar los mensajes, que se agruparan en carpetas
genéricas (‘Recibidos’, ‘Enviados’, y ‘Papelera’).

Correo educa.aragon.es

El correo educa.aragon.es es el correo corporativo que el Gobierno de Aragdn pone a disposicion
de los docentes. A través del mismo nos podemos comunicar con el resto de docentes de nuestro
centro educativo, con la administraciéon educativa o con quien consideremos oportuno, y podemos
hacerlo en el idioma que escojamos preferentemente para comunicarnos.
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https://paddoc.aragon.es/epdtp/pubInitLogin
https://educa.aragon.es/documents/20126/643584/SIGAD+-+Didactica+-+Manual+entorno+profesional+v+1.2.pdf/137361a3-63a5-4eea-28c9-700196e983bc?t=1588112092525
https://libros.catedu.es/link/8552#bkmrk-sigad
https://libros.catedu.es/Correo%20educa.aragon.es

