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1. Mejoramos nuestros
espacios de trabajo con el
uso de bloques

Los Bloques son herramientas que nos permiten afiadir espacios y funcionalidades a nuestro curso.
Como profesores podremos afadirlos en nuestros cursos, tanto en en el menu del lateral derecho,
como en la parte superior del curso y nos permitiran personalizar y ampliar funciones de nuestro
entorno de aprendizaje. También es posible afiadir bloques en nuestra pagina Area personal.

aEdL‘llcar Pigina Principal Area personal Mis curses Q A p= a ~ Modo de edicién @)

Curso  Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Masv

B Ciencias Sociales x

+ Agregar un blogue

+ Agregar un blogue

Colapsar todo  §

> General »

v ElUniverso y el Sistema Solar »
RECURSO Ver H
El sistema solar &
wero '
m El Sistema Solar y sus planetas &
@ URL Ver H
Cosas basicas de Astronomia &

Para poder afiadir o quitar bloques en nuestro curso, primero activamos el Modo edicién y en ese
momento, en todos los bloques que ya tengamos en nuestro curso, se activaran los iconos que nos
permiten eliminarlos, moverlos, ocultarlos o bien configurarlos. si queremos afadir un nuevo
bloque clicaremos en + Agregar un bloque desde donde podremos elegir aquel que queramos

anadir.

Para configurar un blogue lo haremos desde la opcién Configurar bloque... que aparece en la rueda
dentada de la parte superior derecha del propio bloque.
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Qa Qo= @ v Modo de edicion @D

x
‘ 4+ Agregar un bloque
Avisos recientes + |¢ "I

£+ Configurar blogue

Avisos rec

@& QOcultar bloque
Avisos recientes

[# Permisos

& Comprobar los
permisos

@ Eliminar bloque
Avisos recientes

A continuacién analizaremos algunos de los blogues de los que disponemos para conocer sus
funcionalidades y las oportunidades que ofrecen:

Actividad reciente

Este bloque nos muestra los Ultimos movimientos que se han realizado dentro de nuestro curso.
Entre otros datos, nos permite ver las publicaciones mas recientes en los Foros o las Actividades y
Recursos que se han actualizado recientemente. Si hacemos clic en el enlace Informe completo de
la actividad reciente... se accede a informacién mas detallada ordenada por secciones. Asimismo,
podemos ordenar la informacién si aplicamos algunos de los filtros.

Actividades

Este blogue permite acceder al usuario de forma réapida a los diferentes tipos de actividades
incluidas en un curso, ya sean Cuestionarios, Encuestas o Wikis. Cuando accedemos a una de estas
actividades, observaremos que se presentan agrupadas en secciones y muestra alguna
informacién destacada para el usuario, como la descripcién de los Recursos o las fechas de entrega
en el caso de las Tareas.

Usuarios en linea

En este bloque, como su nombre indica, aparecen todos los nombres de los usuarios que se
encuentran conectados en ese preciso momento y que trabajan o participan en nuestro curso.
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Eventos préximos

Este bloque recuerda a los usuarios la proximidad de un evento del Calendario, siempre que esté
incluido en la actividad o evento. Si hacemos clic en el menu de configuracién de este bloque y
seleccionamos Preferencias de calendario, podremos configurar el nimero de eventos que se
muestran y seleccionar la fecha a partir de la cual un evento podemos considerarlo como préximo.

Avisos Recientes

Este bloque nos muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro Avisos de
nuestro curso. Podemos acceder al contenido completo del mensaje haciendo clic en cualquiera de
los mismos. También podemos iniciar un nuevo hilo clicando en Afadir un nuevo tema.

El calendario

El bloque Calendario muestra las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un
curso como el inicio de una nueva unidad didactica o la fecha de entrega de una actividad o de una
prueba escrita. El profesorado puede afadir tantos Eventos como precise. No obstante, es preciso
tener en cuenta que algunas actividades, como es el caso de las Tareas o de los Cuestionarios, al
fijar la fecha a la hora de configurarlas, se incluyen automaticamente sus las fechas de entrega en
el Calendario.

Si hacemos clic sobre el dia que necesitemos consultar, se accede a una vista mas detallada de
ese evento. Si hacemos clic sobre el mes (septiembre 2023, por ejemplo), accederemos a una vista
detallada de los eventos que se van a producir ese mes. En esta vista podremos afadir Nuevo
evento o desplazar un eventos de un dia a otro, simplemente hay que hacer clic sobre el evento,
mantener apretado el ratdn, arrastrar y soltar en la fecha deseada.

En el calendario podemos distinguir tres tipos de eventos: Curso/Grupo/Usuario.

Texto

Este blogue nos puede ser de gran ayuda, ya que va a permitir que afiadamos el contenido que
gueramos en estos bloques. Aunque se llama “Texto”, realmente podemos afiadir mucho mas que
eso: imagenes, enlaces, video, tablas, html para “embeber” otros contenidos web... Ademas
podemos crear mas de un bloque de este tipo y darle un titulo diferente.
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2. COmo crear contenidos de
manera colaborativa entre el
alumnado

Dentro del listado de tipos de actividades que podemos afadir a nuestro curso, encontramos varias
de ellas que permiten la edicion colaborativa, es decir, la creacién de un documento o producto

final con la colaboracién de todo el alumnado. Vamos a ver ahora cédmo trabajar con los tableros

colaborativos, las wiki y los glosario y dejamos para el curso Profundizamos en el uso de Aeducar

las anotaciones sobre PDF, las bases de datos y los blogs.

Otros servicios de edicion online

Ademds de estas actividades, si utilizais algun otro servicio de ediciéon online también seria posible
integrarlo en nuestro curso utilizando el bloque Texto desde donde poder enlazarlo para que esté
facilmente accesible para el alumnado desde el propio curso.
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2.1 Tableros colaborativos
(Board)

Se trata de una actividad que permite crear tableros colaborativos (tipo Padlet) dentro de nuestros
cursos Aeducar.

La localizaremos en el selector de recursos y actividades por el nombre de Board y el siguiente
icono.

Board
w O

Es una actividad muy versatil que podemos aplicar a multitud de situaciones del proceso de
ensefianza-aprendizaje, fomentando el trabajo en grupo y el espiritu de colaboracion.

En el tablero se pueden ir afadiendo entradas que pueden contener texto, enlaces, imagenes y
videos. Cada participante puede modificar Unicamente su entrada, pero no las demas.
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Familias de instrumentos

% viente madera ®

Viento metal

Flauta

Més instrumentos de viento madera

Va4

< - T
Cuerda

Disposicion de la cuerda en orquesta

Parcusién

Ademas podemos configurarla para que las aportaciones de cada alumno o alumna puedan ser
valoradas por el resto del grupo de clase (Rating posts).

v Board settings

Background color [7] |

Background Image

O

® Archivos

Tipos de archivo aceptados:

Imagen (BMP) .bmp
Imagen (JPEG) .jpeg ipg
Imagen (PNG) .pna

Rating posts Disabled $ J

! Hide column headers from students

Sort by | None 4

J

Single user mode | Disabled %

! Limit students posting by date

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

! Allow all users to edit the placement of their own posts.

! Enable blank target @

! Embed the board into the course page

Tamario maximo de archive: 50 MB, ndmero maxime de archivos: 1

Al finalizar, el profesor o profesora podra descargar un fichero csv en el que quedaran reflejadas
las aportaciones de cada participante para su uso como seguimiento o evidencia de evaluacién, si
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fuera necesario. Esta opcién la encontrara en el menu horizontal de la actividad.
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2.2 Wiki

La wiki es una herramienta muy potente que nos permite crear paginas con contenido muy
diverso. Es una herramienta con una larga trayectoria (Wikipedia es la mas famosa) y con infinitas
aplicaciones de uso. Estas paginas pueden utilizarse tanto de forma individual como convertirse en
espacios de trabajo colaborativo tanto para el alumnado como para el profesorado, para la
recopilacién de recursos y propuestas educativas o incluso para organizar la documentaciéon
educativa de los equipos o departamentos didacticos.

-
Wiki
% o

Una vez afnadida la actividad al curso y haberle dado nombre y descripcién, tendremos que elegir
como Modo Wiki:

e colaborativa: cualquiera puede editar la wiki.
e edicién individual: cada alumno creard su propia wiki que sélo ese alumno podr’a editar.

Y a continuacién elegiremos el nombre de la primera pagina o pagina principal, que es la que
desempenard las funciones de indice de la Wiki, es decir, que en ella iremos afadiendo el listado
de péaginas que conforman la Wiki. Es importante que elijamos bien su nombre porque ya no
podremos modificarlo.

Si en la seccién Ajustes Comunes del Médulo, elegimos que vamos a trabajar con grupos, se creara
una wiki diferente por cada grupo. El profesor, a la hora de acceder a la actividad wiki, elegira en la
lista desplegable la de qué grupo quiere ver. Si es colaborativa, las personas de ese grupo seran
las que puedan editar esa wiki.
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# Agregando un nuevo Wiki a El Universo y el Sistema Solare

Expandir todo

v General
Nombre de la wiki L] | El sistema solar |
Beseripelon 1 A- me # 9 B I|= = %5 @B e a ke
A
) Muestra la descripcion en la pdgina del curso @
Modo Wiki [2] | Wiki colaborativa # |
Nombre de la primera pagina [: ] | indice |
> Formato

v Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad [>] | Mostrar en |a pagina del curso

Numero 1D [2] |

Include in course content download [~] | Sios |

Modo de grupo 2] | Grupos separados #
Agrupamiento [2] | Ninguno # ‘

Cuando acabemos de configurar el resto de los apartados, hacemos clic en Guardar cambios y
mostrar. Accedemos a la wiki de nuevo y nos aparecera una ventana para crear esa pagina
principal con las siguientes opciones:

e Titulo nuevo de la pagina: el que hemos puesto antes y que ya no se puede modificar.

e Formato: por defecto html

e Grupo: si hemos elegido Modo de grupo, debemos elegir aqui qué wiki, la de qué grupo,
es la que vamos a crear. Ademas da opcién de crear una wiki accesible a todos los
participantes, aunque solo editable por el profesorado que podemos usar para
instrucciones generales, materiales comunes...

Lo interesante es crear las paginas principales de las wikis de los diferentes grupos y que el
alumnado siga editando a partir de ahi.
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Pagina Principal  Area personal  Mis cursos

aeducar

Wiki Configuracion Mas «

Clencias Soclales > El sistema solar > [ndlce

WIK]

- El sistema solar

v Pagina nueva

Titule nuevo de la pdgina 0 Indice

Formato [7]
® Formato HTML @
* Formato Creole @

2 Formato NWiki @

Grupo Todos los participantes N

Todos los participantes

En este formulario hay campos obligatorios @ |

Por ultimo, hacemos clic en el botdn Crear pagina que nos llevara a la edicién de esa pagina
principal (indice) para que le afiadamos el listado de paginas que conformaran esta Wiki.

La edicién de esta pagina principal (indice) pueden realizarla ya los estudiantes del grupo.

El nombre de cada pagina de este listado se escribira entre corchetes dobles:
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Pagina Principal Area personal  Mis cursos

9 El sistema solar

| Editar ¢

indice

+ Editando esta pagina 'indice’

-12 -

Expandir todo

Formato HTML ] 1 AT Av fv 9 B I EE % % @R 4 ™A ke

[[E1 Soll]

[[Caracteristicas generales del sistema solar]]
[[Origen del sistema solar]]

[[Mercuric]]

[[Venus]]

[[Tierral]

[[Marte]]

[[Jupiter]]

[[saturna]]

[[Urangl]

v Marcas

Marcas No hay seleccion

[ Introduzca etiquetas... v

Ve oo

Clicamos en Guardar y mostrard la pagina principal de la wiki de este grupo en la que se vera ya

un enlace en rojo por cada una de las paginas que se acaban de definir:

aeducar

pagina Principal  Area personal  Mis cursos

Wiki Configuracion Mas ~

B Clencias Sociales El sistema solar Ver

WIKI

El sistema solar

(ve &)

indice

Ei Sol

Caracteristicas generales del sistema solar
Origen del sistema solar
Mercurio

Venus

Tierrs

Marte

Jupiter

Saturno

Urano

Neptuno
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Estos enlaces llevaran a la pagina donde aparece el botén de Crear pagina que dirigird a la pagina
de edicion de contenidos para esa pagina.

aEdl'Lcar Pagina Principal Area personal  Mis cursos

Ciencias Sociales » El sistema solar » El Sol

WIKI

El sistema solar

v Pagina nueva

Titulo nuevo de la pagina (2] El Sol

Formato [7]
® Formato HTML @
1 Formato Creole @

) Formato NWiki @

Grupo [ grupos B

Crear pagina

En este formulario hay campos obligatorios @ . *
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Pagina Principal  Area personal Mis cursos

aeducar

‘Wiki Configuracion Mds v

B Ciencias Sociales  El sistema solar ~ Editar » El Sol » Editar Buscar wikis | Q l

Wikl

22| El sistema solar

[ Editar s l

El Sol

Expandir todo

~ Editando esta pagina 'El Sol'

Formato HTML Q

v Marcas

Marcas

Vista previa Cancelar

Dentro de cada una de estas paginas, nuestro alumnado también puede crear subpdginas en su
wiki por el mismo procedimiento: usando dobles corchetes para lo que seria una nueva subpagina.

Para crear la pagina principal de otro grupo, volveremos a clicar en la actividad Wiki que nos
llevara de nuevo a la ventana de creacién de pagina nueva y ahora seleccionaremos el nuevo
grupo y repetiremos lo explicado anteriormente:
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Ciencias Sociales El sistema solar © Indice

WIKI

El sistema solar

v Pagina nueva

Titulo nuevo de la pagina o indice

Formato [ 7]

® Formato HTML @
i Formato Crecle @

i~ Formato NWiki @

Grupo '_"[ grupoB

Crear pagina

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Puedes ampliar informacién en https://docs.moodle.org/all/es/Uso _de Wiki.

Ideas de uso: podemos utilizarlas como wikis por asignaturas, recopilacién de textos (cuentos,
poemas...), wikis para recoger el trabajo de un proyecto, como diario de trabajo... etc
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2.3 Glosario

Este tipo de actividad nos permite crear un Glosario de términos para utilizar en nuestras clases.
Ademas de la definicidon en texto, nos permite agregar archivos multimedia para complementarlo.
Las definiciones se pueden ordenar por orden alfabético, fecha de entrada, entre otros. Asimismo,
se puede permitir que se publiquen las definiciones con o sin revisién anterior a ser publicada.

Glosario

v O

Cuando afiadamos una actividad Glosario, deberemos configurar:

e General: anade el nombre de la consulta y si lo deseas puedes incluir una descripcién. En
este apartado seleccionaremos si es un glosario principal (se nutre de todos los glosarios
secundarios de tu curso) o secundario, (pudiéndose hacer uno en cada tema).

e Entradas: se puede establecer si cada definicién necesita o no aprobacién para ser
publicada, si se permite editar una vez publicada o si se permiten comentarios.

e Apariencia: podras seleccionar el tipo de vista que tendré el glosario una vez publicado o
durante su aprobacién. De las opciones ofrecidas, destaca la posibilidad de hacer el
modelo simple; lista de entrada; puedes hacer un FAQ; o el modo Enciclopedia.

e Calificaciones: podréas habilitar la calificacidon de las aportaciones del alumnado al glosario.
En el caso de que un alumno o alumna haya realizado varias aportaciones y por tanto
tenga varias calificaciones, se establecera como calcular la calificacién total (promedio,
calificacion méaxima, calificacion minima...)

Una vez hemos configurado el glosario, hacemos clic en Guardar cambios y mostrar, para acceder
a la pagina de nuestro glosario donde existe un menu que nos permite buscar los conceptos
afnadidos por orden alfabético, por categoria (hay que afiadir categorias previamente) o afiadir
Nueva entrada.

Al afadir una nueva entrada podemos escribir el concepto y su definicién, podemos anadir
etiquetas para identificarlas y también archivos para ayudar a comprender su significado (videos,
audios, imdagenes, etc.). Marcaremos la casilla de Auto-enlace si queremos que cada vez que esos
términos aparezcan en nuestro contenido se enlacen a la definicion de forma automatica.
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educar Pégina Principal Area personal  Mis cursos a L om s v Modo de edicion @)

o

Glosario  Configuracion  Més ~

B ~ General q

Concepto o |
DS I - ORI

Podemos incluir imagenes
que nos ayuden a
comprender el concepto

Palabra(s) clave ]

Agjunto Y Tamano maximo de archivo: 50 ME, nimero Maximo de archivos: 99

,—-——"“’D (= m

Podemos incorporar - Archivos

documentacién para
ampliar el concepto
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadiries.

> | Auto-enlace

> Marcas

LHl  Cancelar

Cuando hayamos cumplimentado la definicién y sus pardmetros, hacemos clic en Guardar cambios
y volveremos la pagina de nuestro glosario para seguir afladiendo mas conceptos de acuerdo a
nuestras necesidades.

Ideas de uso: Este mddulo ha sido concebido para crear pequenos diccionarios tematicos que se
ajusten a los términos que utilizamos de forma concreta en nuestra asignatura y temas. Podemos
hacer participes al alumnado para que cree ese diccionario, con supervisién del docente, y de esta
forma todo el alumnado tiene las mismas definiciones para su estudio o repaso.
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3. Comunicacidon con y entre
mi alumnado.

Son varias las opciones que tenemos en Aeducar para mantener comunicacién con otros usuarios
de la plataforma.

Por un lado las herramientas de mensajeria y de correo local £ , que estan disponibles en la
plataforma para cualquier persona usuaria de la misma.
Foro
. . . AN
Por otro lado. en nuestros cursos podemos afadir dos tipos de actividades: los foros y
Chat
I }

los chat , enfocados al intercambio de mensajes entre las personas participantes en

nuestro curso.

Vemos estas opciones en las paginas siguientes.
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3.1 Mensajeria

Aeducar dispone de una mensajeria sencilla disponible para todos sus usuarios
independientemente de en qué cursos esté matriculado y con qué perfil (profesor/a o estudiante).

Para acceder a esta mensajeria podemos hacerlo desde el icono que aparece en la parte superior
derecha de la plataforma.

Q L|¢o|= @v

Al clicar en el icono se desplegara la zona de la izquierda

Q Qo= @ v Modo de edicién @

% |
| Busqueda Q | &

& Contactos

» Destacados (1)
» Grupo (2)

» Privado (5)

Como vemos, los mensajes se organizaran en tres categorias:

e Destacados: esta opcién es para poder "anotar" informacién que queramos tener a mano.
Veras que aparece tu usuario como destinatario, es como escribirse a si mismo.

e Grupo: en esta opcién apareceran como destinatarios los nombres de los grupos de
cursos a los gque pertenezcamos y los mensajes que se envien desde aqui, los recibiran
todos los miembros de ese grupo. Es necesario que esos grupos tengan configurado
Mensajes de grupo con valor Si

e Privado: en esta opcién apareceran como destinatarios los nombres de otros usuarios y
usuarias de la plataforma con los que mantenemos comunicacién de manera individual.
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Desde Contactos podremos preparar un listado en el que aparezcan las personas con las que nos
comunicamos mas frecuentemente. Al hacer clic en Contactos, veremos una lupa en la parte
superior derecha desde donde podremos buscar y solicitar contacto a otros usuarios de la
plataforma.

Desde la rueda que aparece a la derecha del cuadro de busqueda podremos configurar lo
siguiente:

£ Configuracion

Privacidad

Puedes restringir quién puede enviarte
mensajes

N T -
() Unicamente mis contactos

s

o Mis contactos y cualquier persona
de mis cursos

Preferencias de notificacion

@ email

@ ) Movil

General

() Usar "intro" para enviar

Es de especial interés el Ultimo pardmetro que nos permite habilitar o no "intro" para el envio de
mensajes ya que a veces preferiremos que el envio se realice cuando cliquemos en el icono
correspondiente y reservar intro para saltos de linea.

Para enviar un mensaje a un conjunto de personas de nuestro curso:

e Si ese conjunto de personas coinciden con uno de los grupos que tenemos definidos en
nuestro curso, podemos habilitar los mensajes de grupo en la configuracién del mismo y
escribir al grupo tal y como hemos comentado anteriormente.

e Si ese conjunto de personas no coincide con uno de los grupos que tenemos definidos,
podemos ir a la pagina Participantes, seleccionar a quienes queremos escribir y desde el
desplegable que aparece en la parte inferior elegir la opciéon Enviar un mensaje.
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Pagina Principal Area personal Mis cursos

aeducar

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Més v

Q Lo o= e~

-21 -

Modo de edicion @

Coincidir | Cualquiera ¢ Seleccionar

+ Agregar condicién

6 participantes encontrados

Nombre

Apeliido(s)

Nombre | Apellido(s) *

o =

Estudiante5 Cinco

u] Estudianted Cuatro

Estudiante2 Dos

o a Profesora Sociales  |RaatGIEETLLEELIE]
Editar las m,

(] Estudiante3 Tres

Estudiantel Uno

Con los usuarios seleccionados... | Elegir
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o
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3.2 Correo local

Aeducar incorpora un sistema de correo que nos va a permitir comunicarnos con el alumnado y
profesorado de nuestros cursos de una forma mas directa.

Se trata de un correo local, interno a la plataforma, por lo que no sera necesaria la creacién de
ninguna cuenta de correo adicional.

Este sistema de correo nos va a permitir, las opciones propias de un correo electrénico que ya
conocemos, como la posibilidad de adjuntar archivos.

Para enviar un mensaje por el correo local utilizaremos el icono de correo que aparece en el menu
superior derecho.

ABAUCAT . bincial Areapersonal Mis cursos _—mEI @ - Mododecicion ®
Si clicamos en el icono se despliegan las siguientes opciones:

a o o= & -

Correo Redactar | &

&) Bandeja de entrada

W Destacado

I Borradores 1

«d Enviado

i Basura >olapsar tc

I csociales

En el desplegable que aparecera vemos las diferentes bandejas o categorias en las que pueden
localizarse los mensajes que hayamos ido recibiendo/escribiendo terminando el desplegable con la
lista de cursos en los que participemos, para una consulta mas coémoda y organizada de los
mensajes.
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En primer lugar de este desplegable nos aparece la opcidn para crear un mensaje nuevo desde
Redactar.

Si acudimos al correo estando desde fuera de cualquiera de nuestros cursos, lo primero que nos
preguntara es por el curso al que pertenece la persona o personas a las que vamos a escribir. Lo
seleccionamos y le damos a Continuar para que nos lleve a la pagina de redacciéon del mensaje.

v Redactar

L1

Curso

Continuar

Si hemos accedido al correo estando ya dentro de uno de los cursos, nos llevard directamente a la
siguiente pagina para la redaccién del mensaje:

aeducar

Qa L o= e ¥ Modo de edicion @ )

Pégina Principal  Area personal  Mis cursos

Configuracion  Participantes  Calificaciones  Informes  Més v

v Redactar
Ciencias Sociales

Curso
Agregar destinatarios

Mensaje I AT B FY U B I EE % N @ E ¢ &7 ke

Asunto

4

Tamaiio maximo de archivo: 1 MB, nimero maximo de archivos: 5

Adjuntos
O = E=mn

® Archivos

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Lo primero que haremos sera seleccionar las personas destinatarias clicando en Agregar
destinatarios que nos abrird la siguiente ventana para su seleccién:
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Agregar destinatarios

Rol { Todos s Iml

Busqueda | | I BCC X
Estudiante5 Cinco BCC
Estudianted Cuatro BCC
Estudiante2 Dos BCC
Estudiante3 Tres BCC
Estudiante1 Uno BCC

Aplicar

Cuando el numero de participantes en el curso sea elevado, nos ayudaremos de los filtros de rol,
grupo y del campo de busqueda por nombre o apellidos.

En el listado de participantes clicaremos en la opcién BCC para que aparezcan como copia oculta
(Por seguridad no estan disponibles las opciones Para y CC ConCopia).

Una vez tengamos la seleccién de destinatarios, pulsamos en Aplicar y nos devolverd a la pagina
de redaccion del mensaje donde completaremos el resto de campos habituales de un correo
electrénico: Asunto, Mensaje y Adjuntos.
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aEdU_car Pagina Principal  Area personal  MIs cursas a 4o = e v Modo de edicion @ )

B ~ Redactar

Ciencias Sociales

Curso
BCC Cinco X% Cuatro X Dos X Tres X Estudiantei Uno
Agregar destinatarios
Asunto (
Menssje 1 Av mv S v B T % N @R om ke
4
Adjuntos Tamaiic maxima de archivo: 1MB, nimera maximo de archivos: 5§
B =
& Archivos

®

Pusde arrastrar y soltar archivos aqui para anadinios

Finalmente clicaremos en Enviar para que el mensaje llegue a sus destinatarios.
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3.3 Foros

El tipo de actividad Foro es un canal de comunicacidn y de trabajo. Tanto el profesorado y como el
alumnado pueden escribir nuevos mensajes o responder a otros ya existentes, creando lo que se
conoce como hilos de conversacidn. Cada conversacién queda registrada con la identidad del
usuario y la fecha de la intervencién.

&)

Foro

w O

Ademads este tipo de actividad puede configurarse para que las intervenciones del alumnado
puedan ser calificadas.

Cuando afiadimos un Foro en nuestro curso, ademas del nombre y descripciéon, deberemos elegir el
tipo de foro que necesitamos. Tipos de foro:

1. Foro para uso general: Cualquier persona puede iniciar una nueva discusién en cualquier
momento. Es el que usaremos en la mayoria de los casos.

2. Foro estdndar que aparece en un formato de blog: Similar al anterior tipo. El primer
mensaje de cada debate aparece integro.

3. Debate sencillo: El docente plantea un Unico tema a debate. El tema se crea para todos
los participantes del curso y no es posible elegir configuraciéon de grupos en este tipo de
foro.

4. Cada persona plantea un tema: Cada participante puede plantear un solo tema de debate
pero no hay ninguna restriccién en el nimero de veces que pueden responder a otros

5. Foro Py R (Foro pregunta y respuesta): Los estudiantes deben participar antes de poder
ver los mensajes de otros estudiantes. Asimismo, el profesorado que gestiona el curso
puede permitir que se adjunten archivos a las aportaciones al foro.

Completamos el resto de configuraciones segin nuestra necesidades y pulsaremos Guardar y
volver al curso.

Ideas de uso: Los foros son espacios muy versatiles, pueden utilizarse para resolver de dudas,
crear debates sobre un tema, trabajar en grupo, crear un marco de preguntas frecuentes (FAQs),
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hacer brainstornming o lluvia de ideas, etc.
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3.4 Chat

El Chat es un tipo de actividad que crea un canal de comunicacién directo (en tiempo real) entre el
profesorado los diversos participantes del curso. Esta herramienta puede utilizarse de manera
puntual, como una actividad mas dentro de nuestro sistema de enseflanza-aprendizaje, o puede
convertirse en un instrumento mas de atencién al alumnado (una vez a la semana).

Chat
w O

Esta herramienta es muy UGtil cuando el profesorado y alumnado no pueden reunirse en un espacio
fisico

Anadiremos el chat como una actividad en la seccién que queramos, normalmente a inicio de
nuestro curso y después podremos configurar, ademds del nombre de la sala y la descripcién, en la
parte de Sesiones podremos establecer cudndo se abre el chat y la periodicidad de las mismas, asi
como la posibilidad de guardar los mensajes de los chats.
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4. ;COmo preparar una
videoconferencia con mi
grupo con BBB?

La integracién de aplicaciones que permiten el establecimiento de videoconferencias es muy facil
en moodle, y por tanto en Aeducar.

Para sumar la posibilidad de realizar videoconferencias con las personas de mi curso, simplemente
tendré que anadir la actividad de tipo BigBlueButton.

BigBlueButton
w O

Como con todas las actividades, una vez afadida nos aparecerad automaticamente la ventana de
configuracion desde donde daremos nombre y configuraremos la sala de videoconferencias:
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o Agregando un nuevo BigBlueButtone

Tipo de instancia (7] | SalafActividad con grabaciones #

v Ajustes generales

Nombre de la sala virtual D | Reunion virtual grupo A

Mostrar mas...

> Ajustes de actividad/sala

v

Vista de la grabacion

v

Ajustes de bloqueo

'

Rol asignado durante la sesion en vivo

v

Programacion de sesiones

Respecto a estas configuraciones destacar:

e El BigBlueButton que usaremos es el servidor gratuito ofrecido por este proyecto, por lo
gue tendremos que tener en cuenta que si elegimos como Tipo de instancia la opcién
de sala con grabaciones, estas grabaciones se alojaran en sus servidores que borran de
manera periédica, por lo que si queremos mantenerlas tendremos que recordar
descargarlas a local una vez realizadas.

e En Ajustes de actividad/sala podremos definir un mensaje de bienvenida, asi como
decidir si se desea esperar a que se una el moderador para que la sala esté accesible y
también decidir si la sesion se podra grabar o no.

e En Ajustes de bloqueo podemos desactivar algunas funcionalidades a los usuarios,
como el micro, la camara, el chat incluso ocultar la lista de usuarios.

e En Rol asignado durante la sesion en vivo podemos decidir qué usuarios acceden
como observadores/as y quién como moderador/a

e En Programacion de sesiones podemos definir el periodo de tiempo en el que la sala
estara disponible. Lo que es una ventaja muy importante.

- 30 -

Para centros de varias vias, que por lo tanto dentro del mismo curso vayan a trabajar con grupos
separados (ejemplo grupoA, grupoB), necesitaremos afadir una actividad de este tipo por cada
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grupo y después configurar las restricciones de acceso para que a cada sala de videoconferencia
pueda entrar el alumnado de ese grupo.

Ciencias Sociales

s

+ Agregar un blogue

"

v General ¢

@ FORO
Avisos &

o BIGBLUEBUTTON
Reunion virtual grupo A &

l a no disponible hasta que: se pertenezca al grupo grupoA (si no, ocultado)

o BIGBLUEBUTTON
Reunidn virtual grupo B 4

l a nNo disponible hasta gque: se pertenezca al grupo grupoB (si no, ocultado)

v Restricciones de acceso

Restricciones de acceso

El estudiante | debe 5 | cumplir lo siguiente

@*
x

F Grupo ‘ grupoh

Afadir restriccion ...

Para acceder a la sala de videoconferencia, clicaremos en la actividad BBB (Reunién virtual
grupoA) y si estd configurado para esa fecha y hora nos aparecera el botén Unirse a la sesién que
nos traladaréd directamente a la sala de videoconferencia
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. .

© Reunion virtual grupo A Ciencias Sociales * Reunién virtual grupo A
Hay una sala de conferencia para cada grupo, Si Usted tiene acceso a mas de una, asegurese de seleccionar la sala correcta. X
Grupos separados ‘ grupoA + ‘

Reunidn virtual grupo A (grupoA) \

Esta sala de conferencia estd lista. Puede unirse a la sesion ahora. 1 e
Unirse a la sesion

Grabaciones

Siguiente Ultimo Pa‘ginah ‘ﬂ Filas ‘D

Reproduccién Nombre Descripcion Vista preliminar Fecha Duraci6n Barra de herramienta
No hay datos gue mostrar

Siguiente  Ultimo F‘aginﬂ 1 |ﬂ Filas | 10 v/

Si s6lo vamos a participar escuchando y no vamos a utilizar el micréfono, nos da la opcién de
elegir "Sélo escuchar" asi accedemos con el micro anulado. Es una opcidén muy interesante para
sesiones en las que sélo va a transmitir informacién unos participantes concretos, como en los
casos de sesiones informativas o formativas.

@

Presentacién actual
default.pdf

¢Cémo quieres unirte al audio?

g O

Micréfono Solo escuchar

Unase usando su teléfono

Una vez accedida a la sala
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MENSAJES

< chatpiblico

4 Profesora Sociales

Esta es la sala que usaremos para videoconferencias.

NOTAS Recuerda respetar el tumno de palabra para ayudar a
. una mejor comunicacién, CONFNAME Reunién virtual
"] Notascompartidas grupo A (grupoA) DIALNUM 18632080022, CONFNUM
803 838 440
USUARIOS (1) &

Esta sesion puede ser grabada. For help using
BigBlueButton check out these (short) tutorial videos.

W Tl ety et proisd Welcome To BigBlueButton

Its useis allowed on an "AS IS" basis without warranty . .
or condition of any nature, There s no association nor BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
recognized relationship with any third party web sites
linked to this service. And because this server can be
used public and openly, your sessions and recordings
can be accessible for anyone, anytime. The recordings
automatically delete after 7 days. See hosting options
for BigBlueButton.

CHAT WEBCAMS AUDIO . BREAKOUT ROOMS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Form teams of users for

messages quality audio group work.

POLLING EMOJIS SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Poll your users anytime. Express yourself, Share your screen Draw together.

4 Cargar / Gestionar presentaciones

R=asO00NcE

= Iniciar una encuesta
G Compartir un video externo
& Seleccionar usuario al azar For more information visit bigbluebutton.org >

> Propagar el diseiio

> Configuracion del disefio < Diapositial v > S © =

Mensaje Chat piblico

En la zona lateral izquierda encontraremos el chat publico desde donde podremos afiadir
informacidn escrita a lo que estemos tratando en la videoconferencia.

En la parte inferior, en el + que aparece en la izquierda desplegaremos mas herramientas, como
la opcidn para cargar una nueva presentacion o la posibilidad de crear una encuesta con las
personas participantes en la videoconferencia.

)

> Cargar / Gestionar presentaciones

Iniciar una encuesta

(E Compartir un video externo
2, Seleccionar usuario al azar
= Propagar el disefio

= Configuracion del disefio

—

En la zona inferior central encontraremos el menu de iconos desde donde podemos
habilitar/deshabilitar tanto el micro como la camara, asi como la opcién de compartir pantalla
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En la zona inferior derecha veremos los iconos para mostrar/ocultar la presentacion, asi como el
icono para levantar la mano y asi pedir el turno de palabra.

Lo que si recomendamos para una mejor experiencia de usuario es que si la conexién que tenemos
no esta teniendo un buen rendimiento y comenzamos a observar que el sonido o la imagen no esta
llegando bien, tratemos de aligerar en lo posible la transmisién. Para ello pediremos a quienes
atienden que anulen temporalmente la camara (la sefial de video es la que mas peso tiene) y /o el
micro mientras no tengan su turno de palabra. Ademas con ésto Ultimo evitaremos ruidos molestos
0 innecesarios mientras otros hablan.

Limitaciones BBB

Dado que se esta utilizando una versién gratuita de los servidores de BBB, estas salas de
videoconferencias tienen las siguientes limitaciones:

Las credenciales por defecto son para un servicio gratuito de BigBlueButton de Moodle (abre en ventana nueva) proporcionado por Blindside Networks con las
siguientes restricciones:

1. La duracién maxima de cada sesion es de 60 minutos

2. El numero maximo de usuarios concurrentes por sesion es 25

3. Las grabaciones expiran tras siete (7) dias y no son desacargables

4. Las camaras web de estudiantes solamente son visibles para el moderador.
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5. Comunicacion con
familias.

Cémo integrar la comunicacion
con familias de manera sencilla

Las herramientas de comunicaciéon que acabamos de ver para el alumnado: correo local, chat,
foros y videoconferencias, son herramientas que también tenemos disponible para la comunicacién
con las familias.

Para poder usar estas herramientas dentro del Aeducar de nuestro centro necesitaremos dos
Cosas:

1. Crear usuarios para los familiares del alumnado en el Aeducar de nuestro centro
2. Crear espacios (cursos) en los que incluyamos (matriculemos) de manera organizada a
estos familiares

Ambas son tareas que deberd realizar la persona encargada de la gestién de Aeducar en el centro.

Una vez tengamos un espacio (curso) donde tengamos matriculados a los familiares de nuestro
alumnado, podremos anadir ahi tanto foros en los que debatir temas de interés para el grupo,
como videoconferencias para poder mantener reuniones virtuales.

Sélo en el caso de videoconferencias, podriamos usarlas con personas que no tengan cuenta de
usuario en la plataforma, habilitando en su configuracién la invitacién mediante enlace. Puede
sernos Util para la participacion de otras personas de la comunidad educativa o expertos en temas
de los que se vayan a tratar.

o

Ademds podemos enviar mensajes de texto privados a través de la mensajeria estandar de
Aeducar.
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Como veremos en Tema6 > Uso desde la App Aeducar el correo local no esta disponible desde la

app por lo que para la comunicacién con familias aconsejamos preferiblemente el uso del chat y de
los foros, frente al del correo local, aunque el uso de correo local también generaria sus
notificaciones correspondientes en la app que se abririan en el navegador del dispositivo movil.

Los foros son unos grandes aliados en esta comunicacidon, ya que nos permiten afiadir tanto
imagenes como archivos adjuntos a los mensajes. Ademas, si necesitamos una comunicacién
unidireccional (Centro educativo => Familias) podemos hacer uso del foro Avisos del
espacio(curso) donde tengamos matriculadas a las familias ya que no permite respuestas y es de
suscripcién forzosa (todos los participantes del curso recibirdn notificacién cuando se publique algo
nuevo ahi) .

Y ya que tenemos esos espacios creados ;Por qué no aprovecharlos para compartir en ellos
también documentacién de interés como normativa, avisos, plantillas de documentos...?

Una posible organizacién de espacios de comunicacion seria la siguiente:

Administrar categorias de cursos y cursos

Categorias Comunidad Educativa
Crear nueva categoria Crear nuevo curso  Ordenar cursos ~ Por pagina: 20

() Misceldnea @ v 0= 4 (C) Comunidad Educativa - RGN
() comunidad Educativa ® 4+ v 13 + (O claustro G h@esd
O Educacién Infantil ® 4 b B o= 4 () cce GO ® P
O Educacién Primaria @ 0~ = + () Equipos Didacticos Rl R
Ordenando ‘W # () Famillas-1INF SHH @b
‘ Ordenar por Nombre de la categoria ascendente : | + (O Familias-2INF sgerd
‘ Ordenar por Nombre completo del curso ascendente  # | 4 () Familias-3INF G eV
ST 4+ (C) Familias-1PRI RGN R
:‘::::,::5 (Gegr. ¢ | Mowr 4 () Familizs-2PRI shae®as e

seleccionadas a a
4 () Familias-3PRI - R0 Y
< () Familias-4PRI (- Nl I
4 () Familias-5PRI R0 R
4+ (C) Familias-6PRI [-J-Gl - ROW

En la que en el espacio (curso) tendria los siguientes participantes:

e Comunidad educativa: Aqui matriculamos a la totalidad de personas participantes en la
comunidad educativa para el envio de informaciones de centro que sean de interés
general.

e Claustro, CCCP, Equipos Didacticos...: En estos espacios podemos replicar estas
estrategias de comunicacién entre los distintos érganos de gestién interna del centro.

e Familias-1INF: Matriculamos a todos los familiares del alumnado de primero de Infantil. Si
tenemos varias vias, podemos organizar a las familias en grupos dentro del mismo curso.
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Lo mismo para el resto de niveles.

Esta posibilidad de articular estos espacios de comunicacién, sumado a la posibilidad de su uso
desde la app de Aeducar por parte de las Familias, la convierte en una alternativa idénea para la
gestion de la comunicaciéon con las familias.

Bloque Acceso Familias.

En Aeducar se ha habilitado el médulo que ofrece el acceso de las familias para la consulta de los
avances de sus hijas o hijos. En concreto se ha utilizado el bloque Mentees de moodle.

Se presentard al clicar en Pagina Principal como un bloque en la zona lateral derecha.

aeducar mpe:m s cursos a e .l:l
Usuario familiar de / .
Estudiante Uno
Accesa Familias
Anuncios de la pagina
Suseribirse e fero

El acceso a la plataforma para las familias es limitado, pudiendo Unicamente consultar informaciéon
relativa a sus hijas o hijos. Entre la informacidn a la que tendran acceso estd la posibilidad de
consultar y/o modificar el perfil de su hija o hijo, asi como la consulta de la participacién de su hija
o hijo en los foros y de sus informes de calificacion de las diferentes asignaturas que esté
cursando.

EGELICB.I' Pagina Principal Area personal  Mis cursos Qa 40 o= I:l

el

Usuario familiar
Privacidad y Politicas nformes
iticas y acuerdos tesumen de
Calfficaciones

Estudiante1Uno Detalles del curso

Informacién de su hijo/hija —>

Perfiles de curso Administracién

Informacién Personal Clencias Sociales Preferencias

Pais:
Espana
Cludad:
Aragén

Actividad de accesos

Miscelanea

Para que las familias puedan acceder a esta informacidn, es necesario que desde el centro den de
alta los usuarios para familiares en la plataforma, que estos usuarios tengan un rol especifico
(Familiar) y ademas asociar cada uno de estos usuarios con sus hijos/as.

Esta exhaustiva tarea, unida a la informacién limitada que con este tipo de acceso se obtiene, hace
gue sea una opcién poco usada desde los centros, sobre todo los de mayor nimero de alumnado,
aungue no estd demds conocer que existe esta posibilidad para casos concretos o para centros con
menos alumnado.
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En este caso, desde el centro educativo se informara a las familias sobre la disponibilidad de esta
opcién y de los requisitos para el uso de la misma.
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