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Configurar pagina e imprimir

Imprimir

En cualquiera de los tres programas vistos en el curso puede imprimirse de la misma forma,
eligiendo una de las tres opciones siguientes:
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predeterminada sin realizar cambios.

Vista preliminar

Obtenga una vista previa y realice cambios en las
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Finalmente, utiliza la combinacion de teclas CTRL + P.

Configurar pagina

Ademas, en cualquiera de los programas vistos en el curso existe la posibilidad de controlar la
manera en que se imprimira una pagina.
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Todos los programas permiten la visualizacién de una presentacién preliminar de la impresién vy,
ademas, la modificacién de una serie de propiedades con la finalidad de mejorar la presentacién
impresa.

Entre las propiedades que pueden modificarse destacan las siguientes:

Orientacion: pudiendo elegir entre horizontal o vertical.

Escala: permitiendo aumentar o disminuir el tamafo de la hoja de calculo respecto al
papel.

Encabezado y pie de pagina

Margenes: pudiendo cambiarlos tanto con el ratén como con sus medidas. Pueden
modificarse tanto los margenes del papel como los del encabezado y pie de pagina.

Para saber mas sobre la configuraciéon e impresién en cada uno de los programas, puedes acceder
a los siguientes enlaces:

e Apache Open Office: calc
e Google: drive

e Microsoft Excel: 2007 2010
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http://wiki.open-office.es/Imprimir_en_OpenOffice_Calc
https://support.google.com/drive/answer/40617?hl=es
http://office.microsoft.com/es-es/excel-help/imprimir-una-hoja-de-calculo-o-un-libro-HP010021541.aspx
http://office.microsoft.com/es-es/excel-help/imprimir-una-hoja-de-calculo-o-un-libro-HP010342797.aspx

