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iEl deber nos [lama!

Comenzamos nuestra labor de tutorizacién. Trataremos pues de acompafar a nuestro alumnado
en el ejercicio de su aprendizaje auténomo, resolviendo sus dudas y motivando su esfuerzo. Es una
tarea muy activa en la que debemos salvar la distancia entre el alumnado y la persona tutora que
inevitablemente plantea el aprendizaje a través de plataformas on-line.

€4 ;Qué es un tutor/a? Articulo 11 Orden ECD/579/2019

Tutor/a: para actividades presenciales o en red, serd un/a docente o especialista
en un tema que tendra las siguientes funciones: - Ayudar, guiar y supervisar el
trabajo de cada una de las personas asistentes que forman el grupo. - Verificar
la realizacién de todas las actividades formuladas. - Evaluar y calificar los
trabajos de evaluacion previstos, atender y resolver las dudas y consultas de las
personas asistentes. - Cualquier otra analoga que se pueda incluir en el disefio
de la actividad.

Por otro lado, Moodle nos ofrece herramientas para la comunicacién constante y directa con el
alumnado. Esto nos permite un trato muy personalizado. El alumnado se relaciona entre si y con la
persona tutora, de forma privada o en grupo. El tutor/a llega a aprender en muchas ocasiones mas
de lo que habia venido a ensefiar.

Imagen 2. PublicDomainPictures. CCO Public
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Obligaciones de la persona
tutora

Y sin mas dilacién, resumimos sucintamente las tareas que debes llevar a cabo en tu tarea de
tutorizacién:

1. Atender a la mensajeria con una frecuencia no superior a las 24h dias laborables o
48h fin de semana/festivos.
1. Solo las personas tutoras que realizan su tutorizacion dentro de sus obligaciones
laborales estdn exentos de esta frecuencia.
2. Si te tienes que ausentar mas de dos dias, tienes que avisar al alumnado y a
Catedu
3. Las tutorizaciones en verano son mas flexibles, pero conviene avisar siempre.
4. CATEDU tiene la obligaciéon de emitir informes de tu tutorizacion dentro del
Departamento de Educacién si nos lo piden.
2. Evaluar las entregas APTO o NO APTO, y comentar las entregas correctamente.
3. Colaborar en la mejora del curso. Cuanto mejor realizado esta un curso, mas ligera es
su tutoria. Un error de contenido son muchas preguntas e incidencias de alumnos.
Contacta con nosotros para ayudarnos a mejorar el curso.

¢COMO AVISO A CATEDU QUE VOY A AUSENTARME?

Retrasos superiores a los marcados anteriormente hay que justificarlos, en caso contrario se
registrara una incidencia negativa

Justificacion de retrasos:

- Se tienen que comunicar por WhatsApp 623197587 o Telegram @catedu_es .

- Se tienen que aprobar por parte de Catedu en el mismo canal de comunicacion.

¢Cuantos dias puedo estar sin atender el curso? ver INCIDENCIAS NEGATIVAS

Esperamos que esta infografia te ayude a adivinar ¢Cual es la mejor tutorizacion?


https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/incidencias-negativas
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Evaluacidon de las entregas

e La persona tutora decide si para pasar al médulo siguiente hay que tener los médulos
anteriores aprobados.

e Si el alumnado cumple con los minimos, evaluar APTO y si no cumple NO APTO y en ese
caso es obligatorio rellenar LA RETROALIMENTACION indicando qué es lo que tiene que
mejorar (esto ya lo hemos explicado en el Médulo 2).

e La retroalimentacién junto con tu evaluacién quedardn almacenadas en CATEDU por si
existen reclamaciones con respecto a tu tutorizacién.

BAJO NINGUN CONCEPTO PUEDES CORREGIR, ATENDER A FOROS, CONTESTAR MENSAJERIA
DE ALUMNOS QUE NO SEAN TUYOS, sin permiso de alguien del equipo Catedu.

NOTA Esto es posible porgue si hay varios grupos del mismo curso, los puedes ver todos.
PRESTA ATENCION DE SOLO TUTORIZAR A TU GRUPO.

Evaluar entregas

Hay muchas maneras de calificar en Moodle, una forma rapida es:

Ve a la tarea (en la figura puedes ver un contenido, un cuestionario que lo evalla la plataforma y
la tarea, esa es la que tienes que evaluar)



AulAragen

¥ 3. Ltreandao

URL
@ Médulo 3 la imaginacidn

Moz saliamos las construcciones tipicas y nos aventuramos en la selva de la creatividad

E CUESTIONARIO
Actividad obligatoria Madulo 3

TAREA
E ACTIVIDAD OBLIGATORIA: ENT{%EG‘&' TU VIDEO

Tienes que enmtregar un video mostrando una de las actividades propusstas.

Entramos a calificar

Tienes que entregar un video mostrando una de las actividades propuestas.

Ver todos los envios Cal;lﬁcar

Filtramos por "Requiere calificacion"
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3de7 T
Sin filtro —
Sin filtro
No enviado
Borrador Eniega
Enviada

Requiere calificacion
Plazo ampliatD

Y evaluamos:

e APTO y en retroalimentacion felicita su logro.

e NO APTO di en la retroalimentacién muy objetivamente qué es lo que le falta para
conseguir el apto.

ACONSEJAMOS poner el mismo mensaje de la retroalimentacién en comentarios pues permite un
minichat de esa entrega con el alumno/a en el caso de que discrepe

No aconsejamos poner REVISAR. Puede no quede claro para el alumnado si es simplemente un
"aprobadillo" pero no obstante puedes ponerlo, la plataforma lo interpreta bien: estd NO APTO
hasta que tu lo califiques como APTO.

Si no cumple la rubrica o los criterios minimos del enunciado, poner NO APTO y que el
alumnado realice otro intento.

Pon en la retroalimentacién lo mas claro que puedas qué le falta para conseguir el APTO


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-12/calificaciontutores3.jpg
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Vista general de estudiantes

Es muy Util esta vista general para ver los procesos que tenemos pendientes y no aprobados de los
alumnos :

Estado de Finalizacion

Coloque el puntero del ratén encima o toque la barra para
mas informacion.

Vista generalﬁq& estudiantes
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https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-07/2024-07-22-12-25-49-curso-arduino-y-puredata-ondas-color-y-sonido.png

Abrir cajén de blagues

Si no te sale, esta escondido aqui

Evaluacion de Rubricas

Sobre todo en los cursos de B2 tenemos estas rubricas:

£
Realiza un anilisis sobre proteccion de datos y derechos ~ NO Sl
digitales de las apps usadas. . .
punte  punio
= &
s
Incluye un documento de autorizacion de uso imagenes MO 3l
del alumnado para publicacién en web y RRSS indicando la : :
y punie | punio
normativa.
= 5
A
Calificacion actual en el libro de calificaciones
Comentarios de retroalimentacian
I A B I | | EE E E||% | %) | & G = & W &

-]

e Soélo tienes que clicar en el S1 o en el NO
o DEBE DE TENER TODO SI PARA TENER EL APTO

e Puedes poner texto en las cajas pequefas de la derecha como retroalimentacién, o una

retroalimentacién general en la caja grande inferior.

Esta evaluacién es muy cédmoda pues asi no tienes que recordad a cada uno por escrito qué
es lo que le falta. Al poner NO en un item de la rubrica, el alumno ya sabe qué tiene que

cambiar.


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-03/imagen-de-whatsapp-2024-03-20-a-las-11-56-11-f0b09564.jpg
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-07/2024-07-22-12-25-22-configuracion.png

¢Qué es lo que ve el alumno en la calificacion de la rubrica?

Calificacion

Calificado sobre

Calificade por

Comentarios de
retroalimentacién

Tu entrega debe incluir todos los elementos de esta lista de cotejo para que la tarea esté superada.

Elabora un plan de comunicacion

Tiene objetivos

Establece los canales, publico, estilos y contenidos tanto de la comunicacion interna y externa

Realiza una infografia sobre la comunicacion con el alumnado y la inserta en el documento.

Describe los pasos de creacion y buenas practicas en el desarrollo de videoconferencias

Tiene un manual de estilo

Nombra las Redes Sociales que usa el centro

Incluye un ejemplo de publicacién en RRSS que muestre el estilo, colores y tipografia explicada en el Plan.
Realiza un analisis sobre proteccidn de datos y derechos digitales de las apps usadas.

Incluye un documente de autorizacion de uso imagenes del alumnado para publicacion en web y RRSS indicando la normativa.

7.00000

miércoles, 20 de marzo de 2024, 12:39

Hola Bt

El documento del plan de comunicacion esta bien, pero / RSl 5 Eaian s

NO sl

0 punios 1 puntas
NO St

0 punios 1 puntos
NO Sl

0 puntos 1 puntos
NO sl

0 puntos 1 puntos
NO sl

0 punios 1 puntos
NO Sl

0 puntos 1 puntos
No E
0 punios 1 puntas
NO sl

0 puntos 1 punlos
NO Sl

0 punios 1 puntos
NO sl

0 punitos 1 puntos
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Trucos

Pon unos marcadores para no
perderte de lo que tienes que visitar

Guarda en tus favoritos estas paginas:

1. El foro de Presentaciones
2. Las calificaciones de las entregas

Tienen que ser tantas como entregas tiene el curso.
3. El foro de dudas

En este caso es el curso de tutores y sélo hay una entrega.

OB TUTOR NOVEL % > ¥ Presentaciones 3, 2, 1... jYa!

0D iy > T TutorizacionNovelAularagon: Evaluando - Califica...

0O == > 1 Dudas

En este ejemplo, es un curso con varias entregas :

1.2
2.2
3.2
4.2
5.2
6.2
Dudas

23232333233

Presentaciones 3, 2, 1... jYa!

Con el botén derecho abrimos todas estas paginas


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-04/tutror1.png
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Abrir todas (3)
Ll
Siiiad fisiiaalicntana nueva

Abrir todas (3) en una ventana de incdgnito

Abrir todas (3) en un nuevo grupo de pestafias

Cambiar nombre...

N Cortar Q
Copiar
Pegar

tes Suprimir ~

Afiadir pagina... >

| o &

&
| Afadir carpeta... ¥
| Present. Libreria

Administrador de marcadores
Mostrar acceso directo de aplicaciones

| Mostrar barra de marcadores

b oooeoo

TUTOR NOVEL > TN Presentaciones 3, 2, 1... {Ya!

T TutorizacionNovelAularagon: Evaluando - Califica...

™ Dudas

1.- Visitas el foro de presentacion

En el foro vas viendo si hay alguien nuevo se ha presentado y al menos tu como tutor, le das la
bienvenida (2)
En la cabecera (1) , intenta que tu mensaje de presentacion este fijado


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-04/tutor2.png
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‘»
L 3
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2.- Visitas las correcciones de las entregas

Esta parte es la que mas tardas, luego paciencia. Si configuras bien el marcador, puede llevarte
directamente a calificar las entregas. Un buen truco es tener activo el filtro de "Requiere

calificacion" y sélo corriges a los que tienes que corregir.

@ Goc X | © Wh x | i Are x [EINEEIEEY

& Estt X | ® Nev X

nLBE X | o Duc X | un Pre X | €2 Lib X | € Edit X

n LIBF X \

C' @& moodle.catedu.es/mod/assign/view.php?id=25 grader&userid=6005 Q =» % @
Curso: LibreOffice: La suite ofimatica libre
Tarea: 4.2. Hagamos un uso potente de Writer. (Tarea ...
Ver todos los envios
1 de

Ode0

Filtro | Requiere calificacion i

Esto es peligroso, pues si alguna vez dejas algun filtro puesto y te olvidas de quitarlo, los
alumnos realizaran entregas y td no las veras. Por ejemplo en la siguiente pantalla se ha
dejado activo el filtro de los apellidos con C. Por lo tanto en la pagina de calificaciones sélo
verias los que tengan apellidos que empiecen por C

Todos los participantes:4/40
NgmbreABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Ape”ido{s}TodosABDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

3.- Visita al foro de dudas

Otra visita obligatoria es a esta pagina. No podemos dejar sin atender alguna duda de algun

alumno.
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/[ }l A M ]{ ] SR Pagina Principal Area personal Mis cursos Soporte Mas v

@ TuiorizacionMovelAularagon / Dudas

Dudas b

= v

Foro Suscripciones Informes Exportar Mas «

Foro colaberativo de planteamiento y resolucion de dudas.

e Q Anadir un nuevo tema de debate

‘ Dar de baja mi suscripcién a este foro ‘

Haz una hoja impresa de seguimiento

Almacena las notas localmente de la evolucién de tus alumnado (en papel, hoja de calculo... te
puede servir imprimir la hoja de participantes ver figura) EN EL CASO DE PERDIDA DE DATOS
EN LA PLATAFORMA ES TU OBLIGACION VOLVER A PONER LAS CALIFICACIONES (no suele
ocurrir, pero los hackers alguna vez nos han ganado, no somos perfectos [T)
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Informe de resultados
Informe general

Vista Simple

Il J KL M N HNOP QRS STUVWXY Z
Usuario

Setup H1JKLMNG® S OPROQRSTUVWXY Z

Configuracién C
Ajustes de la cg¥icacién del curso
re-tutorizacion=

Preferencias: rme del calificador

e hecorreo o Practiquemos Moodle ¥ & [ (Telosabes? ¥ ¢ [A Poniendonotas ¥ ¢ X Totaldelcurso ¥ &
as I
|
|
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i
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|
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.
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Foros

Existen varios tipos de foros:

e Avisos: En este foro sélo puede publicar la persona que tutoriza. Aqui se publicaran las
noticias de interés para todas las personas participantes del curso.
e Dudas: Alumnado y tutores tienen este espacio de debate para plantear y resolver dudas.

Es importante visitar periédicamente este foro de dudas por si hay alguna cuestién o duda
que se ha quedado sin resolver.

o Presentaciones 3, 2, 1... jYa! Cada participante se presenta al resto de compafieros y
contesta a las participaciones del resto de companeros. Tanto este foro como la tarea
Actualiza tu perfil son de correccién automatica o la marca el propio alumno como
completada. La persona que tutoriza no tiene que hacer nada, salvo contestar a las
presentaciones si asi lo desea.

e Foros propios del curso: La persona tutora o creadora del curso puede abrir foros en su
curso incluso a nivel de entrega que tiene que superar el alumnado.

o Si es un foro que hay que evaluar, se tiene que atender y evaluar con la frecuencia
igual que las entregas del curso.
o Si ves conveniente crear un foro en tu curso, ponte en contacto con nosotros.



Temporalizacién

La persona tutora procederd a dar las instrucciones de temporalizacién a los alumnos para las
entregas de las tareas acorde a los contenidos del curso.

Se recomienda ser flexible (sobre todo en la convocatoria de verano) y dar recomendaciones, no
cerrar las fechas excepto la fecha final del curso, recomendando que entreguen todo antes y con
antelacion de dicha fecha de finalizacién.

En la convocatoria estd bien seialado:

En el caso de los cursos tutorizados, para certificar hay que superar TODAS las
actividades obligatorias y entregarlas en el tiempo pautado por la persona que tutoriza
y razonable para su correccion (por ejemplo no es valido entregar todas los ultimos
dias).

Imagen 5. jarmoluk. Imagen de uso libre


https://pixabay.com/images/id-428293/

Evaluacion final

SIETE DIAS después de acabar el curso, la persona que tutoriza evaluara APTO o NO APTO
a todo su alumnado.

La asesoria de CATEDU de aularagon, (aularagon@catedu.es) te enviard una hoja de calculo con
el listado del alumnado. Tienes que devolvérsela rellenando para cada participante APTO \| NO
APTO \| NO INICIA. YA NO PUEDES MODIFICAR LAS EVALUACIONES desde este envio.

0JO en los SEMITUTORIZADOS : Los alumnos reales son los que has tutorizado en la
entrega.
Es decir:
SI NO HA REALIZADO LA ENTREGA = NO INICIA (aunque tenga las actividades test aptas)
S| HA REALIZADO LA ENTREGA:

- SI ENTREGA = APTO Y TODAS LAS ACTIVIDADES TEST >=6 ENTONCES APTO

- en caso contrario : NO APTO

Esa misma hoja de calculo la tienes que imprimir y firmar, junto con la nominilla también firmada

qgue te llegard desde direccion@catedu.es. Estos dos documentos deberas enviarlos a la direccién

postal que se te indicara.
Ten en cuenta que...

e Hasta que una persona participante no tiene todos los médulos aptos, no supera el
curso. Es decir, tiene que tener aprobadas TODAS las actividades obligatorias del curso.

e No debemos tener en cuenta el valor X , que al mezclar escalas de
valoracion APTO/NO APTO y porcentajes de 0-100 da un resultado erréneo. De hecho,
desde que hemos anadido la barra de progreso ya ocultamos el libro de calificaciones al
alumnado.

Plazo de reclamaciones

En el Capitulo Il articulo 14.4 de la Orden de certificacién y registro ECD/579/2019 pone

Al finalizar la actividad, en la sesién de evaluacién final y una vez analizada la participacién
y los trabajos elaborados, la persona o personas que dirijan o coordinen la actividad
formativa determinaran los participantes que han superado o no la actividad especificando,


mailto:aularagon@catedu.es
mailto:direccion@catedu.es
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en caso de evaluacién negativa, los motivos que justifican tal decisién, dejando constancia
de todo ello en el acta correspondiente.

Esto quiere decir que una vez emitida el ACTA NO PUEDE CAMBIARSE. Hasta entonces el alumno
participante de la actividad tiene derecho a una reclamacion. Desde el equipo de Catedu este plazo
se establece como:

e Cuando el curso ha finalizado, se establece el plazo de UN MES para presentar
reclamaciones. Durante este plazo, los tutores han enviado las actas y el equipo de
Catedu ha realizado las oportunas comprobaciones. Finalizado este plazo, las actas se
archivan, se suben las notas a los registros oficiales de certificaciéon y se procede a emitir
los certificados.

o Es importante que el alumnado sepa al finalizar el curso si esta aprobado o no

Acceso y descarga de los
contenidos

Todos los cursos son accesibles en abierto como Invitado, no hace falta ningun
usuario ni contrasena para acceder a los contenidos
La mayoria de los cursos estan disponibles para su descarga en PDF, EPUB o MOBI en

libros.catedu.es

La mayoria de los cursos tienen licencia CC-BY-NC-SA

Cualquier dificultad, duda u observacion no dudéis en contactar con CATEDU.

Imagen 3. ClkerFreeVectorlmages. CCO Public

Barra de Progreso de
Completado
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El moodle incorpora una barra de "Progreso de Completado" que permite a los alumnos saber
cédmo estdn avanzando en el curso.

PROGRESO DE

COMPLETADO

Sesion_final

?*—I Mo finalizado €3

Vista general de estudiantes

Cada rectangulo representa una actividad obligatoria. Esos rectangulos van cambiando a color
verde conforme la persona que tutoriza evalia como "Apto" las actividades permitiendo al
alumnado tener informacidn sobre sus avances.

Esta bloque de progreso es también una herramienta del tutor/a para la evaluacién final, puesto
que puede entrar en la "Vista general de estudiantes:

Vista general de estudiantes

Rol  Estudiante s

Grupos visibles  Todos los participantes #

2 3 4 »

Nombre I Apellido(s)

ler

Ultimo en el curso

martes, 7 de noviembre de
2017, 15:51

Nunca

viernes, 3 de noviembre de
2017, 13:19

jueves, 2 de noviembre de
2017, 19:21

jueves, 2 de noviembre de
2017, 22:44

domingo, 5 de noviembre de
2017, 19:36

jueves, 2 de noviembre de
2017, 18:43

Nunca

sabado, 4 de noviembre de
2017, 13:08

lunes, 6 de noviembre de
2017, 12:44

domingo, 5 de noviembre de

an17 1710

Progreso de Completado

L; ] 1.2 La pregunta guia y el producto final
= No finalizado €23

[ Lt Proyectos de referencia: anslisis e nspiracion
= No finalizado €23

Esta vista permite hacer un seguimiento del avance del alumnado en el curso y facilita
enormemente la evaluacioén inicial.

Progreso

20%

0%

0%

0%

7%

20%

0%

0%

0%

13%

33%

Para constar como APTO en la evaluacién final, un participante tiene que haber superado (color
verde) todas las actividades obligatorias especificas del curso. Sin embargo, un alumno/a
puede constar como APTO en la evaluacion final pese a no tener verdes las actividades



obligatorias comunes a todos los cursos que son:

1. Actualiza tu perfil

2. Presentaciones 3, 2, 1...Ya!
3. Créditos

4. Valoracién del curso.

Un alumno que hiciera eso, constaria como APTO y recibiria el certificado.

Esta vista general es muy Util para repasar la evaluaciéon de las actividades azules del alumnado
con calificacién no APTQOS, puesto que podemos acceder a la entrega de un alumno/a en una
actividad pulsando sobre el rectangulo azul correspondiente.



Nominilla

AL FINALIZAR EL CURSO

o ACTA DE EVALUACION:

o La asesoria de Aularagdn -aularagon@catedu.es- envia a la persona tutora la lista de
su alumnado (se considera acta de evaluacién). La persona tutora debera reenviar
via mail dicha lista afiadiendo el resultado de la evaluaciéon: APTO, NO APTO o NO
INICIA.

o Cuando un alumno realiza una entrega tutorizada, o es APTO o NO APTO.

o Se considera NO INICIA cuando un alumno no es ni APTO ni NO APTO.

o Si en un curso hay preguntas tipo test y alguna entrega que se tutoriza.
Realizar los test pero no hacer las entregas se considera NO INICIA pues no ha
generado ninguna labor de tutorizacién.

0JO en los SEMITUTORIZADOS : Los alumnos reales son los que has tutorizado en la
entrega.
Es decir:
SI NO HA REALIZADO LA ENTREGA = NO INICIA (aunque tenga las actividades test aptas)
S| HA REALIZADO LA ENTREGA:

- SI ENTREGA = APTO Y TODAS LAS ACTIVIDADES TEST >=6 ENTONCES APTO

- en caso contrario : NO APTO

e NOMINILLA:
o Se calcula en funciéon del nimero de alumnos reales. APTOS + NO APTOS=
numero de alumnos reales.
o Enviar la nominilla y el acta firmada POR CORREO POSTAL al director de CATEDU:
o Javier Quintana Peiré - CATEDU. Oficina Delegada de la DGA Calamocha.
C/Melchor de Luzén 6-2.
44200 Calamocha (Teruel)
o La hoja de calculo impresa y firmada de alumnos APTOS, NO APTOS Y NO
INICIAN (acta evaluacion)
o La nominilla correctamente rellenada y firmada.
o sin grapar atasca la fotocopiadora.
o Please [TI]] no la envies a Alcorisa [T]]]
o Cualquier duda: Whatsapp/Telegram 623197587

En el caso de empresas, autbnomos... pueden entregar factura correspondiente, siendo el
TOTAL (o sea iva incluido+irpf si se aplicase) igual al bruto de la nominilla, ver


mailto:aularagon@catedu.es

https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/normativa-

pagos-y-limites

Recuerda: Tienes que enviar por correo postal dos cosas :
1. La nominilla firmada
2. El acta de evaluacion (lista de alumnos con APTOS, NO APTOS y NO INICIAN) firmada

Te en cuenta que un retraso en la entrega de la nominilla, puede considerarse una
incidencia negativa e influir en las futuras llamadas a la tutorizacion. Ver incidencias

negativas en https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-

aularagon/page/incidencias-negativas

DESCARGA DE LAS NOMINILLAS

En el caso de que en una edicién de cursos (primera, segunda o verano) se tutoricen varios
cursos se tienen que presentar todo en una misma nominilla, al menos que pertenezcan los
cursos a diferentes entidades que lo financian.

e CURSOS NO pagados con fondos MRR_

o Descarga de la nominilla

o Descarga de la nominilla de varios cursos a la vez
e CURSOS SI pagados con fondos MRR

o Descarga de la nominilla

o Descarga de la nominilla de varios cursos a la vez

o OBLIGATORIO ENTREGAR Anexo lll (excepto si lo has entregado en otras
ocasiones pasadas)

o El asesor/a tiene que rellenar este formulario

ATENCION: DAR A DESCARGAR, VER IMAGEN


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GAbSXZZ0FABX2nYug0hviIq-eNpA4Kte/edit?usp=sharing&ouid=103474539184416151174&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DhCe41BaNoQjNmC8ljXtdYBodm2bITMQ/edit?usp=share_link&ouid=103474539184416151174&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DxmwwxgQg-R5Lqh6ExzLQvh_V-1DmX4w/edit?usp=sharing&ouid=103474539184416151174&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ELNsr96rZkbdQ8QeOf-mKspWvNroO8DS/edit?usp=sharing&ouid=103474539184416151174&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/13EmYjEDOzjV1oC2sH0RVkWoU0s6jeFve/edit?usp=share_link&ouid=103474539184416151174&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScA1-6-mPhCQJZqMUxNITbk1piFNBJD9cgxgCP6y-rOuYs4YQ/viewform?usp=sf_link
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/normativa-pagos-y-limites
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/normativa-pagos-y-limites
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/incidencias-negativas
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/incidencias-negativas

B NOMINILLA-TUTORIAS [B{ESS (]

'1 g1 Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

E | 3
I:F1
A G H I J K L M N o] P Q

1 NOMINILLA POR TUTORIZACION “3VWW‘ Y Y. Y. Y.Y.
hoja de célculo de Google DE CURSO ONLINE CATEDU Andresa Casamayor

2 el acta a Javier Quintana CATEDU Oficina Delegada C/Melchor de Luzodn 6-2 44200 Calamocha (Teruel)

3 DI

4 > EMAIL TELEFCNO  DOMICILIO LOCALIDAD PROVINCIA

5 [ ] T 1T

g | | & Descargar [ —— " Microsoﬂ@ﬁcel (xlsx) |°

i L.

5 RE . e IO OpenDocument (.ods)

g ] R 2 APTOS N° NO APTOS N° NO INICIAN

o | [ Mover a la papelera PDF (.pdf) |

d Pégina web (.html) mmero de cuenta corriente ESXOCKXXOCOKX

2 [ Hiotarial de vareinnoc Tiene que empezar por ES

13 SrTE e - Valores separados por comas (.csv)

i Valores separados por tabuladores (.tsv)

15 S 1 arriba indicada y que no supera los limites establecidos

I8 n: https:/ilibros.catedu. es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/39-legislacion

I7

18 = Imprimir Ctr+P o, a |de| |de|

Cuando se paga y cuando se recibe tu certificado de
tutorizacion

e PRIMERO CERTIFICAMOS Y LUEGO PAGAMOS
o Eso quiere decir, que desde que finaliza el curso, DESPUES DE DOS MESES
procedemos a certificar y a pagar.
o La causa son los plazos de reclamaciones, etc.. por lo que hasta que no estén todas
las certificaciones, no se puede proceder el pago que justifica dichas certificaciones.

e Certificado de tutor: Se trata igual que los alumnos y los recibes igual que ellos ver

plazos y forma

o Certificacién oficial valida para oposiciones, baremos, traslados...
o Si eres docente, tu certificado llevara el Nimero de Registro de Formacién del
Profesorado.

o Certificado retencion IRPF A comienzos del aio natural por email desde

catedu noreply@educa.aragon.es es importante no tener este contacto en spam.



https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/descarganominilla.png
https://libros.catedu.es/books/faq-aularagon/page/certificacion
https://libros.catedu.es/books/faq-aularagon/page/certificacion
mailto:catedu_noreply@educa.aragon.es

Certificados

Los certificados del
ALUMNADO que ha aprobado

¢Cuando puedo tener el certificado? ;Reclamaciones?

e El plazo para el envio de reclamaciones es de UN MES desde que finalizé la
convocatoria y se tiene que realizar por la pagina web soporte.catedu.es VER PLAN DE

RECUPERACION COMO REALIZAR UNA RECLAMACION. https://libros.catedu.es/books/fag-

aularagon/page/plan-de-recuperacion

e Una vez acabado el plazo de reclamacién, se procedera a la certificaciéon, que dura
aproximadamente un mes. (Acuerdo Equipo Técnico de Formacién del Centro Aragonés
de Tecnologias para la Educacién 23/5/23).

. Los cursos SE CERTIFICAN DESPUES DE DOS MESES desde que acabo oficialmente
los cursos.

e El certificado se puede descargar desde PADDOC, no te lo enviamos por email ni lo
enviamos en papel.

e CATEDU registrara la formacién en el Registro de Formacion del Profesorado y en
PADDOC automaticamente, no tienes que solicitar nada. En ese momento ya te lo
puedes descargar.

e Bajo ningun concepto emitimos otro tipo de resguardos o certificados
provisionales que no sea el oficial, es decir, antes del registro de la certificaciéon no
podemos emitir ninglin documento acreditativo.

Si has recibido un correo electrénico automdtico de que has finalizado tu curso no
significa que estés aprobado Perfectamente puede ocurrir que has entregado todas tus
actividades, alguna esta NO APTA y la plataforma simplemente te informa que has finalizado
con las entregas.

Para saber si has aprobado un curso, lo tienes que comprobar tu durante su realizacién y

unos dias después de su finalizacién: https://libros.catedu.es/books/fag-

aularagon/page/como-se-si-he-terminado-un-curso



https://catedu.es/soporte-catedu/
https://libros.catedu.es/books/faq-aularagon/page/plan-de-recuperacion-como-realizar-una-reclamacion
https://libros.catedu.es/books/faq-aularagon/page/plan-de-recuperacion-como-realizar-una-reclamacion
https://libros.catedu.es/books/faq-aularagon/page/como-se-si-he-terminado-un-curso
https://libros.catedu.es/books/faq-aularagon/page/como-se-si-he-terminado-un-curso

ES TU OBLIGACION VER SI HAS SUPERADO EL CURSO O NO antes de que se corte tu
acceso.
Nosotros NO proporcionamos esa informacién

e Son validos dos o mas cursos online coincidentes en el tiempo con CATEDU ver

normativa.
e Todos nuestros certificados son oficiales y validos para oposiciones y méritos.

¢Donde puedo descargar el certificado?

En PADDOC https://paddoc.aragon.es/ en Registro de formacién del profesorado

Datos Personales del Docente Méritos H Convocatorias de Incorporacion a Listas
Gestién de los datos personales del docente y los datos de acceso |z aplicacién X/ Cansulta de los méritos del dacents Gestidn de convocatorias de incarporacién a listas
Actos de Eleccién dE Interinos
Gastién de actos de elec
@ Llstas de
Doceo

Concurso de Traslados
Gestion de los datos del concurso de traslados

Oposiciones
Convocatoria de oposicionss

E

Actos de Eleccié
== Aco deeleccion
-

naries de inicie de curss (desplazades, suprimidos, cancursille,.... Gastién de Ia cion de listas

Permisos de Formacién de Docentes
Solicitud de permises de formacién para curses celebrados en horaric lective

Itinerancias y tnmpensatmnes

Gestion de las actividades de ién de! profesorade Gastién de itin; < y compen:

de Funcionarios ! Nueva Baremaclo e Listas
)
—

Néminas » Acci6n social Reglstm de la fnrma n del profesorado
Gastién y o ‘ Gestidn de |2 accidn social Certificacion v registrs de formacidn %
Ar(milgltal Concurso extraordinario de méritos
f) Aplicacién da competencias digitales Gestidn del concursa extraordinaric de méritos

Y en registro de formacién puedes descargarte el certificado que quieras

>

JOSE JAVIER

QUINTANA PEIRO

n / Consultar Extracto

Consultar Extracto de Formacién |

Extracto de Fnr'3‘r:ixin

Parametros de Busqueda ~
Actividades

Desde (fecha fin) Hasta (fecha fin)

Informes

Gestion

Incluir firma

QUINTANA PEIRO, JOSE JAWER
Ne de horas y minutos de formacién:

Resultado de la Blisqueda

Mostrar| 10 4 registros csv Excel PDF Filtrar:

Titulo Fecha fin

N° registro Horas:Minutos Tipo de particip

20:00

50:00


http://soporte.catedu.es/kb/faq.php?id=2
http://soporte.catedu.es/kb/faq.php?id=2
https://paddoc.aragon.es/
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-01/registrofp.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-01/extractoformacion.png

Plazo de reclamaciones

En el Capitulo Il articulo 14.4 de la Orden de certificacién y registro ECD/579/2019 pone

Al finalizar la actividad, en la sesién de evaluacién final y una vez analizada la participacién
y los trabajos elaborados, la persona o personas que dirijan o coordinen la actividad
formativa determinaran los participantes que han superado o no la actividad especificando,
en caso de evaluacién negativa, los motivos que justifican tal decisién, dejando constancia
de todo ello en el acta correspondiente.

Esto quiere decir que una vez emitida el ACTA NO PUEDE CAMBIARSE. Hasta entonces el alumno
participante de la actividad tiene derecho a una reclamaciéon. Desde el equipo de Catedu este plazo
se establece como:

e Cuando el curso ha finalizado, se establece el plazo de UN MES para presentar
reclamaciones. Durante este plazo, los tutores han enviado las actas y el equipo de
Catedu ha realizado las oportunas comprobaciones. Finalizado este plazo, las actas se
archivan, se suben las notas a los registros oficiales de certificaciéon y se procede a emitir
los certificados.

o Es importante que el alumnado sepa al finalizar el curso si esta aprobado o no


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-04/image-1651053083091.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/certificados.gif
http://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VERDOC&BASE=BZHT&PIECE=BOLE&DOCS=1-27&DOCR=1&SEC=BUSQUEDA_FECHA&RNG=200&SEPARADOR=&SECC-C=BOA%20O%20DISPOSICIONES%20O%20PERSONAL%20O%20ACUERDOS%20O%20JUSTICIA%20O%20ANUNCIOS&PUBL-C=20190604&PUBL=&@PUBL-E=

Normativa, pagos vy limites

Retribucion de tutorizacion

Por acuerdo del equipo didactico del Centro Aragonés de Tecnologias de la Educacion (16/9/22),
dentro de la RESOLUCION del Director General de Innovacién y Formacién Profesional por la que se
determina con caracter general el importe que corresponde a cada uno de los conceptos del
Acuerdo del 23 de marzo de 2022 del Consejo de Gobierno, publicado por ORDEN HAP/436/2022,
de 1 de abril para el ambito docente de niveles educativos no universitarios, la retribucion sera

e PAGO CURSOS TUTORIZADOS.
o €/alumno = 0.8*Num_horas_curso

o Solo cuentan alumnos reales APTOS+NO APTOS definidos en la pagina de nominilla

e Pago cursos SEMITUTORIZADOQOS:
o la mitad que los tutorizados
o Solo cuentan alumnos reales,

o APTOS+NO APTOS definidos en la pagina de nominilla

0JO en los SEMITUTORIZADOS : Los alumnos reales son los que has tutorizado en la

entrega.

Es decir:
SI NO HA REALIZADO LA ENTREGA = NO INICIA (aunque tenga las actividades test aptas)

S| HA REALIZADO LA ENTREGA:
- S| ENTREGA = APTO Y TODAS LAS ACTIVIDADES TEST >=6 ENTONCES APTO

- en caso contrario : NO APTO

e Retencién IRPF actualmente 15% Ver tabla de retenciones
e Por apoyo técnico, como revisar los kits de préstamo de los cursos 25€/h

e Limites
o Maximo 2.500 € por tutory edicién de cursos
o Minimo 200€ tutorizado, 100€ semitutorizado
o Si has tutorizado varios cursos, es por el total de la nominilla (la que incluye
varios cursos)
o Si un mismo curso esta tutorizado por varios tutores. El minimo es por curso.
o Si son varios cursos y cada una tiene diferente subvencién es por cada subvencion

pues se hace por nominilla

OTROS LIMITES


https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/nominilla
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/nominilla
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/nominilla
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/nominilla
https://www.agenciatributaria.es/static_files/Sede/Programas_ayuda/Retenciones/2021/Tipos_retenciones_IRPF2021.pdf

La informacién mostrada a partir de este punto no es vinculante. Nosotros no somos ni
Hacienda ni pertenecemos al Servicio de Inspeccién, ni pertenecemos al Servicio de
Personal... pero queremos que tu labor de tutorizacién y/o creacién no te genere ningun
problema vy facilitamos la informacién que te pueda ser de utilidad.

Si detectas algun error o alguna informacién relevante que pueda ayudar, por favor

comunicalo en soporte.catedu.es

e Para el computo de horas maximo en materia de incompatibilidades, es |la tercera
parte de horas del curso. Art 12 de la Resolucién 16/15/16 Director General de Personal y
Formacion del Profesorado por la que se determina el importa que corresponde a cada
uno de los conceptos del acuerdo del 27/09/16 del Consejo de Gobierno BOA 15/11/16.

e Funcionarios: Segun Art. 33 del R.D. 462/2002, 30/5 (BOE 129) no hay que sobrepasar el
total de las remuneraciones anuales por colaboracién en actividades de formacién del

profesorado el 25% de las retribuciones [ver]. Por ejemplo, si tu retribucién bruta son
30.000€, no puedes sobrepasar de 7.500€ la suma de todas las ponencias, tutorias,
creacion, colaboraciones...

e Existe un limite en hacienda para no ser auténomo, depende si tus ingresos superan o
no el salario minimo interprofesional, depende de la comunidad auténoma, si son ingresos

esporadicos, .... suele ser el limite 9.080€ ver
e Normativa en materia de incompatibilidades para funcionariado :

o (Ley 53/1984 que dice en su articulo 19 b): La direccion de seminarios o el dictado
de cursos o conferencias en Centros oficiales destinados a la formacién de
funcionarios o profesorado, cuando no tenga caracter permanente o habitual ni
supongan mas de setenta y cinco horas al ano, asi como la preparacion para el
acceso a la funcién publica en los casos y forma que reglamentariamente se
determine.

o Punto 2 Anexo Ill de la normativa pendiente de publicar: Para el cdmputo del limite
maximo de horas de docencia al afio establecido en la normativa en materia de
incompatibilidades se consideraran horas efectivas de docencia en los cursos on
line, una tercera parte del nimero de horas totales del curso.

o En resumen: Para todos los funcionarios maximo 75x3=225 horas de tutorizacién
online en el caso de que no tengan otra actividad, pues las 75h son en total por
todo.

Aclaraciones

e ;(Cudles son las labores de tutorizacion? Segin ORDEN HAP/436/2022. Las labores de
tutoria de teleformacién que incluyen al menos, revision de contenidos y actualizacién
ordinaria, funciones de consulta, seguimiento, dinamizacién, evaluacién, elaboracién
de informe de resultados y colaboracién en la mejora de los contenidos del curso, se
retribuirdn en funciéon de la metodologia a sequir, el tipo de tutorizacién, el nimero de
actividades corregibles y la especial dificultad de la materia.

e ;Qué es un alumno real?

o Aquel que has tutorizado, y tiene una calificacién o APTO o NO APTO


http://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2002-10337
https://www.masdemar.com/limites-para-darse-de-alta-como-autonomo/
https://libros.catedu.es/Ley%2053/1984%20que%20dice%20en%20su%20art%C3%ADculo%2019%20b):
https://libros.catedu.es/soporte.catedu.es

o Un alumno no real, es aquel que tiene una calificacion NO INICIA

¢Cobro por los alumnos no reales? No, ver https://libros.catedu.es/books/curso-de-

tutorizacion-novel-en-aularagon/page/nominilla . cobras por los reales que es la suma de
los APTOS + NO APTOS

Un alumno que ha hecho sélo las preguntas tipo test ;es real? No, las preguntas
tipo test, como las corrige la plataforma, no son tutorizadas por lo tanto es un alumno no
tutorizado, su calificacion es NO INICIA

Un alumno que sdélo ha hecho una entrega, lo he corregido y no lo ha superado
ées NO APTO o NO INICIA? Es NO APTO

¢Qué es un curso tutorizado? Segin ORDEN HAP/436/2022. Se considera curso
tutorizado aquel que comporte la evaluacién de mas de una entrega en el curso,
seguimiento, atencién a la mensajeria y foros, colaboracién en la mejora del curso y no
sea calificado como de dificil tutorizacién.

¢Qué es un curso semitutorizado? Segin ORDEN HAP/436/2022, Se considera curso
semitutorizado aquel en el que solo existe la evaluacidon de una entrega en el curso
como funciéon de tutorizacién, ademas de la correspondiente elaboraciéon de informe
de resultados y la colaboracién en la mejora de los contenidos.

Y si es con factura pues es una persona juridica o auténomo ;Cual es la
retribuciéon? ;Cudl es la nominilla? Factura con CIF de Catedu Q4400401H y el total tiene
que ser igual que lo que saldria a una persona fisica. El bruto tiene que ser igual que el total
de la factura.

Total de la factura (incluido IVA ) = Bruto de la nominilla = 0.8xalum*horas (0.4 si es semi)
Por ejemplo 35 aptos y 5 no aptos, luego 40 alumnos reales en un curso tutorizado de 50
horas, luego

Total de la factura = 0.8%*50*40 = 1.600€ IVA incluido

Si se hace también IRPF 15% es sobre la base (restando el IVA=1600*0.21=336) luego base
es 1.600-336=1.264<€ el IRPF =1.264*0.15=189,60<€, luego el Total de la factura = 1.600,00-
189,60=1.410,40€ es lo que haria la transferencia al interesado y 189,60 a hacienda
concepto IRPF

Si se quiere hacer por unidad (no es necesario)

Cantidad= 40 Precio unidad= 0,8*50/1,21=33,58€ Base =
40*33.58=1.322,31€ lva = 21%

Importe total factura= 1.322,31*1.21=1.600€

Toda referencia de género masculino se refiere a ambos sexos

Historico de normativas

e Ordenes generales


https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/nominilla
https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/nominilla

o Orden de certificacion y registro ECD/579/2019

o Orden de certificacién y registro 18/5/15

o Decreto de formacién 18/9/18

e Convocatorias de Tutores

o 2014-09-19 Tutores Aularagon

o 2015-06-27 Tutores Aularagén

o 2016-01-26 Convocatoria conversacién Inglés

o 2016-04-21 Convocatoria Tutores Aularagon

o 2017-10-21 Tutores Primeros Auxilios

o 2017-06-10 Convocatoria Tutores Aularagén

o 2019-09-06 Convocatoria Tutores Aularagon

o Resoluciéon

o 2022-6-22 Tutorizacidén acreditacién nivel CDD Al, A2 Bl

o Resolucion

o 2023-01-09 Tutorizacién Tutores Aularagén

o Resolucion


http://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VERDOC&BASE=BZHT&PIECE=BOLE&DOCS=1-27&DOCR=1&SEC=BUSQUEDA_FECHA&RNG=200&SEPARADOR=&SECC-C=BOA%20O%20DISPOSICIONES%20O%20PERSONAL%20O%20ACUERDOS%20O%20JUSTICIA%20O%20ANUNCIOS&PUBL-C=20190604&PUBL=&@PUBL-E=
http://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VEROBJ&MLKOB=859076685454
http://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VEROBJ&MLKOB=1040620063232
https://catedu.es/convocatoria-para-la-creacion-de-un-listado-priorizado-de-tutores-en-aularagon/
https://catedu.es/resolucion-provisional-de-la-convocatoria-para-la-creacion-de-un-listado-priorizado-para-la-tutorizacion-de-aularagon-junio-2015/
https://catedu.es/lista-provisional-listado-de-tutores-de-conversacion-presencial-ingles/
https://catedu.es/convocatoria-creacion-de-listado-de-tutores-para-aularagon/
https://catedu.es/tutores-para-el-curso-de-primeros-auxilios/
https://drive.google.com/open?id=0B8DUIrelUGyeRmxQQUdsYzMtdWM
https://catedu.es/convocatoria-seleccion-de-turores-online-aularagon/
https://catedu.es/lista-definitiva-de-tutores-2019/
https://educa.aragon.es/documents/20126/0/Resoluci%C3%B3n+-+Convocatoria+Tutorizaci%C3%B3n+CDD+%28CSV4O58H563DO1W01PFI%29.pdf/16d84c31-f5d8-2442-172d-c0b5f8878439?t=1664193317979
https://educa.aragon.es/documents/20126/0/Resoluci%C3%B3n+de+la+convocatoria+-+Tutorizaci%C3%B3n+CDD+%28CSVDC25K228D81I01PFI%29.pdf/f310dc95-17df-0be3-7a5e-9a7f678e0219?t=1668430131543
https://drive.google.com/file/d/1nkRgLBU5biK11fNgQC-ibGci9w7VrNiy/view?usp=sharing
https://educa.aragon.es/documents/20126/331199/Resoluci%C3%B3n+de+la+convocatoria+-+Aularag%C3%B3n+%28CSVFF4BJ7G5F11Q01PFI%29.pdf/fdcf522f-1353-10f0-9279-9968aad8c1d1?t=1678876045491

Tu evaluacién y la nuestra

Tu evaluacion

Al finalizar el curso te enviaremos los resultados del cuestionario que envian tu alumnado de tu

tutorizacién. Aqui tienes un PDF para que veas qué le preguntamos. Estos resultados no se

publican, te daremos una copia a ti de los datos correspondientes a tu curso para que juntos
evaluemos y lo mejoremos.

e Segun la normativa, la evaluacién del alumnado influye el registro de incidencias del
tutor.

e Para considerar que la evaluacién del alumnado es valida, se tiene que realizar por al
menos el 50% de alumnado real (es decir el alumnado que no inicia no cuenta en este
calculo). (Acuerdo Catedu 2/10/23)

Sea cual fuere el resultado, te enviaremos un email con la suma de las evaluaciones por
parte del alumnado y nuestras evaluaciones, ten en cuenta que son sobre 5,.
Una valoraciéon negativa influye negativamente en el procedimiento de asignacion.

Los resultados publicos de la evaluaciéon que hace el alumnado de los cursos de Aularagén los

puedes ver en cada una de las memorias que se publican en www.catedu.es en Informacién

Nuestra evaluacion

Finalmente te propondremos que nos aportes sugerencias que nos ayuden a mejorar en:


https://drive.google.com/file/d/1tgvbSeA-lTf3EWNcVWDHQAgidkcKxboF/view?usp=sharing
https://www.catedu.es
http://soporte.catedu.es/
https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vRiKmE0z01Dni7gilSw8_gTqMcsKnVtDUi4NkFroQdQpwhLPK2aCb333dO3-2t0YXZMeyJNRbiB6h9_/pub

Contenidos
Metodol ogia

Evaluacién

me*w-m—i

Los resultados publicos de la evaluacién que hace el tutor de su satisfaccién los puedes ver en

cada una de las memorias que se publican en www.catedu.es en Informacion



https://www.catedu.es

Incidencias negativas

Se registraran como incidencias negativas (al menos que se indique que es leve) las que se
describen a continuacién.

Ojo, una cosa es una incidencia negativa y otra es que no has cumplido como tutor, en
ese caso, NO SE APLICA INCIDENCIA, DIRECTAMENTE DEJAS DE SER TUTOR Y NO TIENES

RETRIBUCION DE ELLO. Reflejado en las diferentes convocatorias, por ejemplo ver articulo

duodécimo convocatoria de tutores CDD

A Retrasos

1. Retraso en las labores de tutorizaciéon. Se tomara de referencia el registro de
entrada en la plataforma.
1. Tutores de cursos tutorizados: No atender el curso en mas de 3 dias de forma
no justificada
2. Tutores de cursos no tutorizados: No atender el curso en mas de 7 dias de
forma no justificada.
3. En las convocatorias de verano se aumentan estos plazos a 5 dias para cursos
tutorizados y 10 dias a cursos no tutorizados.
2. Retraso de mas de 20 dias en la entrega de la documentacidén a Catedu. Se
tomara como fecha de inicio la fecha de finalizacién de la convocatoria de Aularagén
en cuestion.

Antes de aceptar tu tutorizacién, si ves que no puedes cumplir estos plazos, te aconsejamos
que lo dejes pasar a otra convocatoria. No se modifica tu posicién en las listas priorizadas.

¢COMO AVISO A CATEDU QUE VOY A AUSENTARME?

Retrasos superiores a los marcados anteriormente hay que justificarlos, en caso contrario se
registrara una incidencia negativa

Justificacidon de retrasos:

- Se tienen que comunicar por WhatsApp 623197587 o Telegram @catedu_es .

- Se tienen que aprobar por parte de Catedu en el mismo canal de comunicacion.

B No respetar las instrucciones

1. Facilitar una direccién de correo electrénico (la reflejada en la convocatoria) que
esta desatendida: incidencia grave
2. Equivocarse en el ACTA DE EVALUACION:


https://educa.aragon.es/documents/20126/0/Resoluci%C3%B3n+-+Convocatoria+Tutorizaci%C3%B3n+CDD+%28CSV4O58H563DO1W01PFI%29.pdf/16d84c31-f5d8-2442-172d-c0b5f8878439?t=1664193317979
https://educa.aragon.es/documents/20126/0/Resoluci%C3%B3n+-+Convocatoria+Tutorizaci%C3%B3n+CDD+%28CSV4O58H563DO1W01PFI%29.pdf/16d84c31-f5d8-2442-172d-c0b5f8878439?t=1664193317979

1. En un registro la calificacién APTO : incidencia negativa

2. En un registro la calificacién NO APTO por NO INICIA o viceversa: incidencia
leve

3. Alterar de forma repetitiva el formato de la hoja csv de entrega de notas a
Catedu como alterar el nombre del fichero, afiadir conteos o modificar
columnas: incidencia leve

3. Equivocarse en la NOMINILLA :
1. el nUmero de APTOS, NO APTQS, NO INICIA: incidencia leve

C Incidencias de mala tutorizacion

1. Cada aviso negativo de mala tutorizacién gue nos llegue por parte del alumnado
La incidencia tiene que ser comprobada y revisada como cierta por el equipo de

Catedu.

2. Comunicaciones no permitidas al alumnado participante:
1. Criticar a otros companeros tutores u otros alumnos participantes.
2. Criticar el funcionamiento del Centro Aragonés de Tecnologias para la Educacién
3. Comunicar datos privados de otros sin permiso.
4. Cualquier comunicacién ilegal o improcedente.

D Evaluacion por parte del alumnado

e Segun la normativa, la evaluacién del alumnado influye el registro de incidencias del
tutor.

e Para considerar que la evaluacion del alumnado es valida, se tiene que realizar por al
menos el 50% de alumnado real (es decir el alumnado que no inicia no cuenta en este
calculo). (Acuerdo Catedu 2/10/23)

Procedimiento en el caso de
deteccion de una incidencia negativa
por parte de Catedu.

e Una incidencia es comprobada por todo el equipo de Aularagén de Catedu

e La comprobacién de acumulacién de incidencias leves puede llevar a una incidencia
negativa.

e Las incidencias negativas en la tutorizacion tendran las penalizaciones acorde a la

legislaciéon vigente. (Ver convocatoria)

e La apertura de una incidencia negativa se comunicara al tutor por email.

Sea cual fuere el resultado, te enviaremos un email con la suma de las evaluaciones por
parte del alumnado y nuestras evaluaciones, ten en cuenta que son sobre 5,.


https://libros.catedu.es/books/curso-de-tutorizacion-novel-en-aularagon/page/normativa-pagos-y-limites
https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vRiKmE0z01Dni7gilSw8_gTqMcsKnVtDUi4NkFroQdQpwhLPK2aCb333dO3-2t0YXZMeyJNRbiB6h9_/pub

Una valoracién negativa influye negativamente en el procedimiento de asignacién.



