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CATEDU

Actividades.

La Asesoria de un Centro del Profesorado interviene en las actividades de formas diferentes.

En primer lugar puede asesorar una actividad coordinada por otro docente, tal es el caso de las
actividades de Plan de Formacion de los centros.

Puede también coordinar actividades creadas por él o por otro miembro de la red, en ese caso
coordina y asesora a la vez.

Por ultimo, puede ser participante de una actividad formativa, tanto como asistente como como
ponente.

El menu Actividades del rol Asesoria consta de 4 pestanas.

Coordino Participo Buscar

Actividades Plan de formacion Gestion Informes Mueva Actividad
Asesoria

La primera da acceso a la lista de las actividades asesoradas, la segunda a las actividades

coordinadas, la tercera a las actividades en las que el asesor participa . La Ultima es una pestafia
gue permite buscar entre todas las actividades gestionadas por DOCEO y que puede ser muy Uutil
para atender las consultas de los compaferos docentes.

Buscar

Un motor de bUsqueda es necesario para poder encontrar una actividad entre un nimero muy
grande de ellas.

Al pulsar en Buscar se accede a un listado con todas las actividades en DOCEO donde es posible
seleccionar pardmetros de busqueda.
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Asesoria

CATEDU

Plan de formacion

Buscar

Gestion

Coordino Participo

Id. Actividad

Informes

Titulo

Nueva Actividad

Parametros de Busqueda

Centro Educativo

Modalidad

Ambito

Fecha inicio

Buscar Limpiar

Fecha fin

Para ello solo hay que rellenar alguno de los campos y pulsar

Esto

Titulo
odalidad

a
CP ANGEL SANZ BRIZ (TERUEL)

aaa
CP CATEDU (ALCORISA)

ACTIVIDAD ALMUNIA COFOS + DIRECCION 25 JUNIO
CP DE LA ALMUNIA (LA ALMUNIA DE ... Curso (presencial)

Actividad CoFo en CATEDU preAplicaciones
CP CATEDU (ALCORISA)

Actividad creada desde CP Catedu (Alcorisa)
CP CATEDU (ALCORISA)

ACTIVIDAD DE PRUEBA
CP CENTRO DE INNOVACION PARAL...

Actividad de prueba de inscripcién desde fuera
IES MIGUEL SERVET (Zaragoza)

Actividad del PLAN
CP CATEDU (ALCORISA)

Actividad MANUAL DE DOCEO
CP CATEDU (ALCORISA)

Actividad para testear pil20

Curso (presencial)

Seminario

Grupo de trabajo

Seminario

Curso (presencial)

Curso (presencial)

CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Seminario
Actividad test CP CATEDU
CP CATEDU (ALCORISA) Seminario

actividad test 1 CP CATEDU

CP CATEDU (ALCORISA)

Actividad 1 - pilotaje de Asesoria Fernando
CP DE SABINANIGO (SABINANIGQ)
Actividad 1 JORNADA CP ALMUNIA

CP DE LA ALMUNIA (LA ALMUNIA DE ...
Alcafiiz (CP Alcorisa) Provineial Gabriel Matematicas muy basicas
CP DE ALCORISA (ALCORISA) Seminario

Grupo de trabajo

Jomadas

«<1l23456780910 11 12 13

es un ejemplo:
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Fecha de la activida

Centro 0:00 -

Centro 10:00 29/05/2019 - 29/05/2019

Centro 25:00 2710672019 - 18/07/2019

Centro 0:00 -

Centro 0:00 =

Centro 0:00 =

Centro 20:00 06/03/2019 - 05/04/2019

Centro 0:00 =
Autonomico 14:00 28/05/2019 - 29/06/2019

Centro 0:00 -

Centro 0:00 01/06/2019 - 13/06/2019

Centro 0:00 -
Autonomico 90:00 04/02/2019 - 10/02/2019

Centro 10:00 10/05/2019 - 11/05/2019
g . 23/06/2019

Se han encontrado 296 actividades

I T R A - R s R v

Fecha inscrips

27/05/2019 - 28/05/2019

19/06/2019 - 26/06/2019

23/02/2019 - 06/03/2019

27/05/2019 - 12/06/2019

09/05/2019 - 10/05/2019

11/02/2019 - 17/03/2019

29/04/2019 - 09/05/2019

06/06/2019 - 12/06/2019

Estado

Abierta

Para certif...

Abierta

Abierta

Abierta

Abierta

Abierta

Para certif...

Abierta

Certificada

Disenada

Abierta

Abierta

Aprobada

Para certif...

Mostrar E filas

Buscar

Q@
Q@
Qe
Qe
Qe
Qe
QE
Qe
QE
Qe
Qe
Q&
Qe
Q@
Qe
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

Actividades Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad I‘ N

Asesoria Coordino Participo Buscar

Parametros de Busqueda i I

Id. Actividad Titulo Centro Educativo

Ambito Fecha inicio
v

Buscar Limpiar

Modalidad

\ Tl

Fecha fin

Titulo

Centro educativo Modalidad Ambito Fecha de la actividad Fecha inscripcion Estado 4]

a Q'

CP ANGEL SANZ BRIZ (TERUEL) Curso (presencial) Centro 0:00 - Abierta

- Qe

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 10:00 29/05/2019 - 29/05/2019 27105/2019 - 28/05/2019 Para certif... D
IDAD ALMUNIA COFOS + DIRECCION 25 JUNIO QE"‘

LA ALMUNIA (LA ALMUNIA DE ... Curso (presencial) Centro 25:00 27/06/2019 - 18/07/2019 19/06/2019 - 26/06/2019 Abierta i
Acthidad CoFo en CATEDU preAplicaciones Q E’: C
CP CATEDU (ALCORISA) Centro 0:00 ° Abierta
Actividad creada desde CP Catedu (Alcorisa) QE"‘ G
CP CATEDU (ALCORISA) Centro 0:00 = Abierta
ACTIVIDAD DE PRUEBA QEI" 4
CP CENTRO DE INNOVACION PARAL... Grupo de trabajo Centro 0:00 ® Abierta

Actividad de prueba de inscripcion desde fuera

g
IES MIGUEL SERVET (Zaragoza) Seminario Centro 20:00 06/03/2019 - 05/04/2019 23/02/2019 - 06/03/2019 Abierta Q El'

Actividad del PLAN
CP CATEDU (ALCORISA) Curso (presencial) Centro 0:00 =

Actividad MANUAL DE DOCEO

Para certif... QE’: i N

g
CP CATEDU (ALCORISA) Curso (presencial) Autondémico 14:00 28/05/2019 - 29/06/2019 27/05/2019 - 12/06/2019 Abierta QEI' Fi

Actividades asesoradas

Para acceder al listado de las actividades asesoradas hay que marcar la pestafia Asesoria.

Actividades Plan de formacién Gestion Informes MNueva Actividad

Asesoria Coordino Participo Buscar

Listado de actividades de mi Asesoria

Puedes ordenar por estado para ver en
que actividades es urgente actuar.

Id - Titulo .

Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad
295 - Plblea - Subgrupo PFC 1

CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Subgrupo de PFC Centro 0:00 -

2 - Actividad test CP CATEDU

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 0:00 01/06/2019 - 13/06/20...
177 - PIL 53 a ver a que CP la asigna

CP CATEDU (ALCORISA) Grupo de trabajo Centro 0:00 -

183 - El PFC hecho por un asesor que no deberia hacer PFCs.

CP CATEDU (ALCORISA) Proyecto de Formacio... Centro 10:00 -

137 - La actividad de prueba como actividad de prueba

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Seminario Provingi... 21:00 26/04/2019 - 27/06/20...
287 - hmfhjnfhjnn

CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Grupo de trabajo Centro 0:00 -

176 - Actividad para testear pil20

CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Seminario Centro 0:00 =

410 - Puedo cambiar el nombre de la actividad.

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Grupo de trabajo Centro 0:00 -

Se han encontrado 8 actividades

«wel>m»

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.22 (18/06/2019[03:35:05])

Fecha inscripcion Estado

- Abierta Q E':
09/05/2019 - 10/05/20... Disefiada Q E’:
S Informada Q E':
- Aprobada Q E’l‘
26/04/2019 - 27/06/20...  Finalizada Q E':
- Para cer... Q E’l‘
- Certificada Q E’:
- Rechaz... Q E'l‘

Mostrar ¥ filas

En la columna de la derecha aparecen los iconos para acceder a la consulta de la actividad o a la

edicion: QE':
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CATEDU

Las actividades vienen representadas en diferentes colores en funcién de su estado,
particularmente las actividades en las que la pelota estd en el tejado de la asesoria y debe dar el
siguiente paso:

e Cuando el coordinador la pasa a Disefiada y es necesario que la asesoria la pase a
Informada para la aprobacién de la Direccién del CP.

e Al cambiar el Coordinador el estado de la actividad a Finalizada la asesesoria debe
gestionarla para pasarla a Para certificar para una posterior gestién de la Direccion del CP.

En cualquier caso, es competencia de la asesoria rellenar algunos datos a los que el coordinador de
actividad no tiene acceso.

Se trata de los elementos indicados en la imagen relativa al menu lateral de la edicién de
actividad:
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CATEDU

= MENU ACTIVIDAD
ACTIVIDAD
ETIQUETAS

COMPETENCIAS
DIGITALES

CONFIGURAR
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES
ADMISION
CERTIFICACION
SESIONES
PONENCIAS
FOLLETO
REPOSITORIO
COMENTARIOS
MENSAJERIA
INTERCENTROS
ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADO

G.ECONOMICA y
DOCUMENTAL

MEMORIA
EVALUACION
OTRAS APP

Es decir, la asesoria tiene acceso a la edicidon de todos los elementos de la actividad que se
muestran en la imagen pero estos cuatro Ultimos, Ponencias, certificacion, Intercentros y Gestion
econdmica son aquellos a los que ni el coordinador de actividad ni el COFO tienen acceso.

Coordinaciéon de actividades. Asesor.

Un asesor hace con bastante frecuencia el papel de Coordinador de actividad en actividades
institucionales o de asesor.
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

Ese papel no se diferencia respecto al papel del coordinador de actividad docente excepto que la
asesoria debe también encargarse de los 4 elementos propios en la seccién editar la actividad y
que dispone de mayores permisos para cambiar los estados de la actividad.

Consultar actividad

Pulsando sobre Consultar actividad en una actividad que uno coordina, puede accederse a ese

menu.

Actividades Plan de formacion

Coordino Participo

Listado de actividades que Coordino

Titulo

Centro educativo Modalidad Ambito

Actividad autonomica test PILE

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Autondmico
TERUEL{CATEDU)-AUTONOMICA-, La actividad de prueba

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Autonomico
ZARAGOZA (CIFPA) - AUTONOMICO - JOSE MANUEL - CURSO GOOGLE SUITE
CP CENTRO DE INNOVACION PARAL... Curso (presencial) Autondmico
Actividad para testear pil20

CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Seminario Centro
Actividad test CP CATEDU

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro

El PFC hecho por un asesor que no deberia hacer PFCs

CP CATEDU (ALCORISA) Proyecto de Formacion e... Centro
Grupo de trabajo

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Grupo de trabajo Centro
PIL 53 a ver a que CP la asigna

CP CATEDU (ALCORISA) Grupo de trabajo Centro
prueba asignacion coordinacion

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro
La actividad de prueba como actividad de prueba

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Seminario Provincial ..

Horas

1:.00

5:00

5:00

0:00

0:00

0:00

0:00

0:00

0:00

21:00

Fecha de la actividad

28/05/2019 -

10/06/2019 -

11/06/2019 -

01/06/2019 -

26/04/2019 -

Se han encontrado 10 actividades

“«<l»»

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.20 (11/06/2019][15:04:43])

28/05/2019

14/06/2019

12/06/2019

13/06/2019

27/06/2019

Fecha inscripcion Estado

27/05/2019 -

11/06/2019 -

-
- 12/06/2019 Aprobada Q El'

11/06/2019

09/05/2019 -

26/04/2019 -

28/05/2019 Abierta

12/06/2019 Abierta

Abierta
10/05/2019 Abierta
Abierta
Abierta
Abierta
Abierta

27/06/2019 Abierta

Mostrar Ijl filas

Q&
Q&

Q@
Q@
Q@
Q&
Qe
Q&
Qe

[Debug]

Ahi podemos observar no solo la ficha de esa actividad con diferentes botones sino todo un nuevo

menU que aparece a la izquierda de la pantalla.
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CATEDU

Aularagén  Actividades  Plande formacion  Gestion  Informes  Nueva Actividad

Consultar Actividad

ACTIVIDAD Chequear Cambiar Estado 3"

ETIQUETAS

Datos de Ia Actividad n® 10208
COMPETENCIAS i
Datos bésicos
DIGITALES
Titulo
CONFIGURA Itinerarios 1 CDD
INSCRIPCION .
Ambito Modalidad Estado Ao
INSCRIPCIONES 2
centro GRUPO DE TRABAJO Abierta 202223
ADMISION Centro Lugar de celebracian
CERTIFICACION DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL GOBIERNO DE ARAGON (ZARAGOZA)
SESIONES Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacién Plazas
PONENCIAS 0:00 0:00 0:00 o
Temporalizacion
FOLLETO
Fecha ini inseripeién Fecha fin inseripeién Fecha ini actividad Fecha fin actividad
REPOSITORIO
COMENTARIOS Presupuesto
MENSAJERIA Valoracién del presupuesto Horas de ponencia Descripcién del presupuesto
INTERCENTROS. LU oo
) Datos adicionales
ASESORIAS
Admitir documentacién adjunta Permitir inscripcién sin login Financiada con fondos MRR Fecha limite edicion
CENTROS DE No No

PROFESORADO
Contenidos

G.ECONOMICAY
DOCUMENTAL
MEMORIA
EVALUACION Destinatarios

OTRAS APP
Objetives

En esta pantalla aparece junto al botén de Cambiar estado (Ver Flujo de una actividad) el botén
Chequear que permite comprobar que la coherencia entre los elementos de la actividad.

Actividades Plan de formacién

Coordino Participo

MENU ACTIVIDAD

ESTADO: Abierta
Consultar Actividad Chequear Cambiar Estado

Datos de la Actividad n°® 175

Datos basicos

»

ACTIVIDAD

Titulo

OPCIONES DE Actividad autonémica test PIL6
INSCRIPCION _ P :

Ano Ambito Modalidad Estado
INSCRIPCIONE 2018-2019 Autonémico Seminario Abierta
ADMISION Centro Lugar de celebracién

CP CATEDU (ALCORISA

SESIONES ¢ )

N ~ Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Plazas
REPOSITORIO 1:0 0:0 0:0 15
COMENTARIOS Temporalizacion

Fecha ini inseripcion Fecha fin inscripeion Fecha ini actividad Fecha fin actividad
27105/2019 281052019 280512019 2810512019
Presupuesto

Valoracion del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
0E 1h
Datos didacticos
Contenidos
&
aaa
DESARROLLADO POR TINYMCE .
Destinatarios
bbb
Objetivos
cee
Datos adicionales
Admitir documentacion adjunta en la Permitir inscripcion sin login .
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CATEDU

Para camhiar los datos que aparecen en esta pantalla es necesario pulsar en el icono de Editar

N
actividad 4

Editar actividad

Puedes cambiar los diferentes elementos de los datos de la actividad de forma intuitiva en la
pantalla "Editar actividad"

&  Aularagén  Actividades  Plande formacion  Gestion  Informes  Nueva Actividad

Asesoria  Coordine  Inscrito/a Buscar

= MENU ACTIVIDAD

Editar Actividad

ACTIVIDAD Ambito i MRR a &
ETIQUETAS Datos de la Actividad n® 10208
Sl Datos basicos
Titulo de la actividad *
CONFIGURAR [itinerarios B1 CDD |
INSCRIPCION =
Ambito Modalidad Estado Ao
INSCRIPCIONES Centro GRUPO DE TRABAJO Abierta 202223
ADMISION Centro Lugar de celebracion [l
CERTIFICACION DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL GOBIERNO DE ARAGON (ZARAGOZA)
SESIONES Horas presenciales Horasno presenciales Horas de coordinacién @ (H Niimero de plazas
PONENCIAS
Temporalizacién
FoLLerey Fecha inicio de inscripcién (Ef: 10/09/2019) Fecha fin de inscripcion (Ej: 20/09/2019) Fecha inicio de actividad (Ej: 01/10/2019) Fecha fin de actividad (Ej: 30/10/2019)
REPOSITORIO
COMENTARIOS Presupuesto
MENSAJERIA Valoracién del presupuesto Horas de ponencia Descripcién del presupuesto @
€ i
INTERCENTROS B
ASESORIAS 0 coracteres {mdximo 4000
CENTROS DE Datos adicionales
PROFESORADO Admitir documentacién adjunta en la inscripcién Permitir inscripeién sin login @ Financiada con fondos MRR ) Fecha limite edicién )
G.ECONOMICAY ¥ No Ne
DOCUMENTAL Contenidos
MEMORIA P = 1=
DY wmu B I Y F£EE ©I

EVALUACION

OTRAS APP

En esta animacién puede verse como modificar algunos apartados de la actividad.
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CATEDU

Actividades Plan de formacién Gestion Superadministracion Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD

ESTADO: Abierta

Editar Actividad Cambiar Modalida,  CambirEsde.  Cuuin O €
GACTIVICACY Datos de la Actividage
CRITERIOS DE Datos basicos C2ambiar Modalidad
INSCRIPCION
Titulo de la actividad *
OPCIONES DE Puedo cambiar el nombre de la actividad
INSCRIPCION )
_ Ano Ambito Modalidad Estado
e =EEES 2018-2019 Autonémico Seminario Abierta
ADMISION Centro Lugar de celebracién
SESIONES CP CATEDU (ALCORISA)
REPOSITORIO Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Numero de plazas
12|:/0 2 |0 0 |:|0 15
COMENTARIOS Temporalizacién
PONENCIAS Fecha inicio de inscripcion (Ej: Fecha fin de inscripcion (Ej: Fecha inicio de actividad (Ej: Fecha fin de actividad (Ej:
CERTIFICACION 10/09/2019) 20/09/2019) 01/10/2019) 30/10/2019)
27/05/2019 28/05/2019 28/05/2019 28/05/2019
INTERCENTROS ST
G.ECONOMICA Valoracitn del presupuesto Horas de ponencia Descripcidn del presupuesto
ASESORIAS o € 1 h
P
CENTROS DE - .
PROFESORADO Datos didacticos
Contenidos
K | parafo B 7 Y S5 A A L EEEE =-=-EE

- & BB ®

0 PALABRAS DESARROLLADO POR TINYMCE

Destinatarios de la actividad

preaplicacienes.aragon.es/epgfp/actinitCambiarModalidad?idActividad=1...

En la barra superior hay varios botones que permiten diferentes funcionalidades:

Editar Actividad Q ¢

Ambito Modalidad Estado

El botén de Modalidad permite transformar la modalidad de la actividad. También es posible
cambiar el estado de la actividad pulsando Estado.

Es necesario afadir unos contenidos a la actividad. Esos contenidos son los que apareceran en los
certificados por lo que es importante que esta parte sea una buena enumeracién de ellos que
describa la naturaleza de la actividad.

Por ultimo es posible (seguln roles) seleccionar que se permita documentacién adjunta con la
inscripciéon o que se permita la inscripcién sin login.

No conviene olvidarse de Guardar para que no se pierdan los cambios.

El tamafio del menu ACTIVIDAD depende del rol del usuario, en el caso del rol Docente que ejerce
coordinacién de actividad, el menu es el siguiente:
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CATEDU
Actividades

Coordino Participo

= MENU ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

CRITERIOS DE
INSCRIFCION

OPCIONES DE
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES

ADMISION

SESIONES
REPOSITORIO
COMENTARIOS

Etiquetas.

Tenemos un listado de etiquetas que van a permitir clasificar las actividades en funcién de unos criterios
previamente establecidos. De esta manera podemos hacer una bulsqueda mas detallada de actividades e
incluso de ponentes que han participado en ellas.

El listado de etiquetas se ha establecido por medio de un trabajo colaborativo de toda la Red y la modificacion y
ampliacion de etiquetas es posible desde el perfil de administracion.

Para afiadir etiquetas a una actividad Unicamente es necesario clicar en el lapiz y elegir una o varias etiquetas
que definan la actividad.

= MENU ACTIVIDAD

X ETIQUETAS de la Actividad: 1v concreso DE INNOVACION EDUCATIVA
ACTIVIDAD
ETIQUETAS
Etiquetas
COMPETENCIAS - - - - - —
DIGITALES (ACTUALIZACION CIENTITICA Y DIDACTICA) Ultimas novedades en los diferentes campos de saber. x (1]
CONFIGURAR (COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE) Actividades relativas a la mejora de la CDD x v m
INSCRIPCION
INSCRIPCIONES (GENERO E IGUALDAD) Actividades encaminadas a favorecer y asegurar la igualdad de género. x v m
ADMISIGN Escoge una Etiqueta D m

CERTIFICACION Se han encontrado 3 Etiquetas Afiadir nueva Etiqueta

SESIONES
Volver

PONENCIAS
FOLLETO

© Gobierno de Aragdn, 2019. Todos los derechos reservados.

REPOSITORIO mov-wdofm-22.aragon.local - Version 1.6.23 (28/03/2023[05:45:081)

Competencias digitales.

En este apartado las asesorias pueden indicar las competencias que se adquieren por medio del la participacion
y finalizacion en esta actividad.
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CATEDU

®  Aularagon  Actividades  Plan de formacion  Gestion  Informes  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

X COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE de la Actividad: 1v conGRESO DE INNOVACION EDUCATIVA

ACTIVIDAD Selecciona el tipo de participacion al que se asignaran competencias digitales

ETIQUETAS Participante v

I |
COMPETENCIAS I Modificar Competencia Digital Docente I Volver
DIGITALES L ]

CONFIGURAR Asigna competencias digitales UNICAMENTE a los tipes de participacién que vaya a tener la actividad.
INSCRIPCION Para una funcionalidad completa, accede desde ARCO DIGITAL

INSCRIPCIONES

g © Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
ADMISION

mov-wdofm-22.aragoen.local - Versién 1.6.23 (28/03/2023]05:45:08])

Podemos elegir el tipo de participacion y asignar competencias. Al clicar en “modificar...” DOCEO se conecta
con ARCO y es alli donde grabaremos las competencias digitales.

Si nos da error, el motivo sera que previamente no hemos enviado la actividad a ARCO. Para ello recordamos
hay que ir a Otras App y clicar en “enviar actividad a Arcodigital”

= MENU ACTIVIDAD

x Datos de la Actividad: prueba envio a arco
ACTIVIDAD p‘
ETIQUETAS
Actividad n® 11386
COMPE CIAS =
DIGIT Participantes y Acta
ON AR Descargar Fichero de texto (formato CSV) para cargar participantes en el Registro de Formacién del Profesorado Descargar Acta del Registro de Formacién del Profesorado
COI AR
I
N ON =
INS! o] [ =]

1d N° de registro
ADMISION N® de Registro de Formacién del Profesorado

Ne de actividad en ArcoDigital
50900010-FT-3-2023 -

Enviar actividad a otras APP

> Enviar actividad a Registro de Formacién del Profesorado Enviar actividad a ArcoDigital
PONENCIAS

FOLLETO Volver

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos res

mov-wiofm-21.aragon.ocal - Versién 1.6.23 (20/03/2023(03:
MENSAJERIA ago! (29/03 /20234
INTERCENTROS

ASESORIAS

G.ECONOMICA y
DOCUMENTAL

MEMORIA

EVALUACION

Una vez hecho esto ya se asigna un ID a esta actividad en ARCO y podemos proceder a asignar las

competencias digitales tal y como hemos comentado por medio del boton “modificar competencia digital
docente”.
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CATEDU

Asignacion de Competencias Digitales

Datos de la actividad ~

ID Registro

Curso ID Doceo Catalogacién Certificacién
Desconocido 2023 11397 EDITABLE x
Modalidad Titulo
CURSO

prueba envio ARCO Il

Herramienta de premapeo

Volver a DOCEQ
Manual de uso de la herramienta de premapeo

c ias Digitales Asociad

al tipo de participacién Participante |, 1 ' (%)

1 Compromiso profesional

1.1 Comunicacion organizativa Sin Nivel

1.2 Participacion, iony

Sin Nivel

1.3 Préctica reflexiva Sin Nivel

1.4 Desarrollo profesional digital continue Sin Nivel

1.5 Proteccién de datos personales, privacidad, seguridad y bienestar digital Sin Nivel

Para asignar las competencias podemos hacer uso de la herramienta de premapeo para lo cual disponemos
ademas de un manual de uso (clicando en los enlaces)

Configurar Inscripcién

Criterios de Inscripcién, Opciones de inscripcién y Listas Ordenadas

Una actividad ofertada para inscripciéon puede tener Criterios de Inscripcion , Opciones de
inscripcidon y Listas Ordenadas.

= MENU ACTIVIDAD

x Configurar inscripcion de la Actividad: iinerarios 81 oD

ACTIVIDAD Configurar inscripeion

e CRITERIOS DE INSCRIPCION OPCIONES DE INSCRIPCION OPCIONES ORDENADAS

COMPETENCIAS o — Vo em— 2

DIGITALES e v

. — ® — 3 —
CONFIGURAR

INSCRIPCION TR

INSCRIPCIONES

ADMISION

© Gobiemno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.
CERTIFICACION

mov-wdofm-21.aragon.local - Varsiée 1.5.31 [D/15/2023[05:36:57)

La diferencia entre ellos es la siguiente:

e Los criterios de inscripcidén son una lista de criterios excluyentes entre si, cada

participante que se inscribe debe elegir uno solo de ellos de entre los diferentes que se
configuran en la pantalla "Criterios de inscripcién":

Copyright 2026 -13 -
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CATEDU

Aularagén  Actividades  Plande formacién ~ Gestion  Informes  SuperAularagén  Superadministracion ~ Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

CRITERIOS DE INSCRIPCION de la Actividad: iinerarios con

Editar Criterios de inscripcién

Si se introduce algin elemento en la lista de criterios, el Usuario que e inscriba debera seleccionar obligatoriamente un criterio. El Usuario solo podra seleccionar un criterio de Ia lista
Criterios de inscripcién Listado de criterios de inscripcion <

CONFIGURAR
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES 4

0 caracteres (méximo 4000)

JADMISION
CERTIFICACION Los elementos marcados con * son obligatorios
SESIONES Volver

[PONENCIAS

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos

FOLLETO

Si crees necesario que el usuario que se inscribe aporte documentacién que pruebe que cumple el
criterio, puede aportarse en el archivo adjunto que permite la inscripcién y es buena idea indicarlo
por escrito en la explicacién de los criterios de inscripcidn.

e Las opciones de inscripcion son una lista de opciones de las que el usuario puede
marcar tantas como crea oportuno. Pueden utilizarse para seleccionar diferentes
itinerarios o para indicar diferentes preferencias o requisitos cumplidos por el usuario.

& Aularagén  Actividades  Plande formacién  Gestion  Informes  SuperAularagén  Superadministracion  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

x OPCIONES DE INSCRIPCION de la Actividad: iinerarios con

serons
ETIQUETAS €l usuario que se inscriba podré selecdionar ninguna, una, o tantas opciones de inscripcin como deses

COMPETENCIAS Opciones de inscripcién Listado de opciones de inscripeion <

DIGITALES Se deben elegir 2 de estos 4 talleres 1 |Taller 1 Canva [}
CONFIGURAR 2 |Taller2 GSUITE i ]

3 |Taller BEEBOT o
INSCRIPCIONES V, 4 [Taller cuTEBOT i ]
ADMISION 37 carocteres (mdximo 4000)

CERTIFICACION Los elementos marcados con * son obligatorios

SESIONES Guardar Volver

PONENCIAS

© Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.

FOLLETO
mov-wdofm-21.aragon local - Versién 1.8.36 (17/05/2023{03:38:18])

Cuando otro usuario acceda a inscribirse en la actividad vera lo siguiente:
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CATEDU

== GOBIERNO Aplicacién de Gesti6n de Formacion del Profesorado
+==DE ARAGON Departamento de Educacion, Cultura y Deporte

Entrar a PADDOC =

Inscribirse en Actividad: FORMACION ASESORIAS ACTIVIDAD ABIERTA

Datos de la inscripcion

NIF * Nombre * Apellidol *
Apellido2 Email * Teléfono *
Criterios de inscripcion Criterio de inscripcion * @

| v

% Opciones de inscripcidn
01 - FASE 1% DE 9:00 A 10:00 FORMACION PUNTO DE VISTA DE USUARIO
02 - FASE 22 DE 10:00 A 11:00 MUESTRA DE ACCIONES DE COFOQO Y DIRECTOR DE CENTRO.
03 - FASE 3% DE 11:00 A 14:00 EJERCICIOS PRACTICOS DE CREACION DE ACTIVIDADES DESDE LA ASESORIA.
04 - COMIDA DE 14:00 A 16:00
05 - FASE 4° DE 16:00 A 18:00 AMPLIACION DE EJERCICIOS PRACTICOS (PFC, INTERCENTROS)
Comentarios

Documentacion adjunta

Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado Descripcion del archivo

Los elementos marcados con * son obligatorios

Inscribirse Volver

Ni los criterios de inscripcion ni las opciones de inscripcidén son obligatorios en una actividad, son
solo una herramienta para gestionar la admisidn y para poder ofrecer optatividad.

Inscripciones.

Puedes acceder a las inscripciones en la actividad en el menu lateral:

= MENU ACTIVIDAD

x

ACTIVIDAD

ETIQUETAS

COMPETENCIAS
DIGITALES

CONFIGURAR
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES

MISION
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https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/peek-12-06-2019-13-20.gif
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-05/AJOmenu-inscripciones.jpg

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

-16 -

CATEDU

Una vez ahi te aparecera una lista con los inscritos en la actividad.

Aularagén  Actividades  Plande formacion  Gestion  Informes  SuperAularagon  Superadministracion  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

INSCRIPCIONES de la Actividad: kinerarios cop

Apellidol Apellidaz, Nombre Email

Fecha inscripein

3

GARVI SOLER, VLADIMIR Participante v 07/10/2022 11:24:54 qu F4
COMPETENCIAS Se ha encontrado 1 inscripcién( persona inserita)
DIGITALES «e 1 >»
[CONFIGURAR Guardar email  Inscr ipci inci Enviaremails  Inscripcién manual Inscripcién claustro Volver
INSCRIPCION

Ustadelnscritos |, o Inscritos  Lista de Inscritos
completa
wostrar| v s

Utiliza tu email de @edu encaso de enviar

En esa pantalla, se puede seleccionar Inscripcion manual y la persona responsable de la
coordinacién de actividad puede asi inscribir de forma manual participantes:

I® Aularagén  Actividades  Plande formacién  Gestién  Informes  SuperAularagén  Superadministracién  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

x Anadir INSCRIPCIONES MANUALES a la Actividad: itinerarios coo +

ACTIVIDAD sdiga
NIF/NIE/Pasaporte* Tipo* Apellidal* Apellido2 Email{repetir/* Teléfono g::;ﬁ::c;um
ETIQUETAS

COMPETENCIAS NIF/NIE ~| [ [
DIGITALES

=]]

CONFIGURAR
INSCRIPCION Afadir fila Volver

INSCRIPCIONES

ADMISION © Gobierna de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
> mov-wdofm-21.ar agon lacal - Versidn 1.6.36 (17/05/2023[05:38:18])

Cabe destacar que si el NIF introducido ya corresponde a un usuario de paddoc, no es necesario
llenar el resto de datos pues DOCEO los rellenard automaticamente.

Admision
Para gestionar la admisidon debemos entrar en la pagina Admision del menu lateral.

Una vez ahi, es posible editar la participacién, la admisién de los inscritos y afadir una causa de no
admisidon de entre varias posibles en un menu desplegable:
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CATEDU

= MENU ACTIVIDAD

b ADMISION en la Actividad: Actividad MANUAL DE DOCEO

ACTIVIDAD FiwarporRol [ «| Q %

I(IEEIETFI‘SI?'J?JE Apellidol Apellido2, Nombre Email Participacion B Admi... Causa no admision Criterio in... Fecha inscripcion

5E C 5 _DE 70790825E  EINSTEIN , EL MISMISIMO ALBERT L~ 13/06/2019 17:38:56
INSCRIPCION 11111111H FEYNMAN , RICHARD [ ] 12/06/2019 13:44:07
INSCRIPCIONES 89521280] TRATRA , ROSALIA L~ 13/06/2019 17:29:30
ADMISION 93318827F , SIMONE LT 13/06/2019 17:40:27
SESIONES St enconirado 4 inscripcionss C MostrariOcultar email Volver ««lo»
REPOSITORIO Mostrar| v |filas
COMENTARIOS * Utiliza tu email de @educa.aragon.es en caso de enviar emails personales

POMENCIAS Un usuario no puede estar dos veces con el mismo Tipo de Parlicipacion

©® Gobierno de Akim 2019. Todos los derechos reservados.
Jvevsion 1.2.22 (13/06/201914:18:03])

Sesiones

Pulsando en Sesiones en el menu lateral, podemos acceder a la pantalla de Sesiones de la
actividad.

La utilidad de esta pantalla es doble.
e En primer lugar sirve para disefar el calendario de sesiones de la actividad, nUmero de
sesiones, fechas y duraciéon de cada una de ellas, etc.
e En segundo lugar sirve para gestionar la asistencia a cada una de las sesiones y para

rellenar las actas de esas sesiones.

Todas las asistencias y todas las actas deben estar rellenas antes de proceder a la finalizacién de
la actividad.

Anadiendo sesiones a una actividad.

Este es un proceso que debe hacerse antes de cambiar la actividad al estado "Disefiada".

La primera vez que accedemos a la pantalla de Sesiones de la actividad nos aparecera algo similar
esto:

Copyright 2026 17 -


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/peek-13-06-2019-17-41.gif

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -18 -

CATEDU

™ Aularagén  Actividades  Plande formacién  Gestién  Informes  SuperAularagén  Superadministracién  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

% SESIONES de la Actividad: icinerarios cop
ACTIVIDAD »>
&
ETIQUETAS = = -
Fecha Hora Duracién Tipe Lugar Asistencia

COMPETENCIAS No se han encontrado sesiones

DIGITALES

CONFIGURAR ties e ——
— Documentacion Volver
INSCRIPCION Sesiones y Cuadre de S —
Asistencia Asis
INSCRIPCIONES
Duracién presencial de la actividad: 14:00
bl S Suma de duracion de las sesiones: 0-00
CERTIFICACION Duracion pendiente de anadir: 14:00
EESOES © Gobiemo de Aragén, 2019. Tados los derechos reservados.

PONENCIAS mov-sdofm-21.aragon.iocal - Versién 1.6.36 (17/03/2023{05:38:18)

No hay todavia ninguna sesién por lo que el sistema nos avisa de que el nimero de horas
presenciales no coincide con el niUmero de horas de las sesiones y nos informa de las horas que
tenemos pendientes de anadir.

Veamos como afadir o editar sesiones:

&  Aularagon Actividades  Plan de formacion [ Informes  SuperAularagon Superadministracion Nueva Actividad

= Las sesiones se han guardado correctamente

= MENU ACTIVIDAD

SESIONES de la Actividad: itinerarios cop

Duracién Asistencia
COMPETENCIAS A
22/05/2023 12:00 3:00 General Palacio Congresos L :::

se ha encontrado 1 sesion

INSCRIPCION f
>
INSCRIPCIONES = Documentacién Volver
Sesionesy Cuadro de

ADMISION Asistencia Asistencia
CERTIFICACION Duracién presencial de la actividad: 14:00

Suma de duracién de las sesiones: 3:00
SESIONES Duracién pendiente de afadir: 11:00

22/05/2023

PONENCIAS mov-wdofm-21.aragon Jocal - Version 1.6.36 (17/05/2023[05:38:18])

Las sesiones puede crearse todas de vez pulsando + y pueden editarse por si hubiera movimientos
de fechas o cambios en la planificacion:
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CATEDU

X SESIONES de la Actividad: Actlad MANUAL DE DOCEQ @’

ACTIVIDAD

Fecha Hora Duracion Tipo Lugar Asistencia

CRITERIOS DE 17/06/2019 10:00 3:00 Asesoramiento ex... CP CATEDU (AL... E g&g

=S o Se ha encontrado 1 sesion

OPCIONES DE - ) o ]
INSCRIPCION Duracion presencial de la actividad: 12:00 Volver
Suma de duracion de las sesiones: 3:00

INSCRIPCIONES Duracion pendiente de afadir: 9:00

ADMISION © Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (13/06/2019[14:18:03])

SESIONES
REPOSITORIO
COMENTARIOS
PONENCIAS
CERTIFICACION

INTERCENTROS

En esta misma pantalla se pueden descargar las hojas de firmas (PDF) previamente a la sesién y
pasar la asistencia y las actas desde la hora de inicio de sesidn con un plazo de siete dias. De igual
forma esta disponible los datos de las sesiones y asistencia de todas ellas en un mismo documento
pdf. Ademas se dispondra de un csv con la asistencia a todas las sesiones.

= MENU ACTIVIDAD

X SESIONES de la Actividad: iinerarios cop
ACTIVIDAD f
ETIQUETAS

Q Fecha Hora Duracién Tipo Lugar Asistencia
COMPETENCIAS L
DIGITALES 22/05/2023 12:00 3:00 General Palacio Congresos l;ﬂ! ;&;
SELLENL 24/05/2023 12:00 3:00 Al ient: T Palacio C ’L (1 13
INSCRIPCION : sesoramiento externo alacio Congresos 1)

INSCRIPCIONES Se han encontrado 2 sesiones

ADMISION )

. L Documentacio) Volver
CERTIFICACION Sesiones y Cuadro de
Asistencia Asistencia
SESIONES dit tencia d
Duracién presencial de la actividad: 14:00 Lista de asistencia de ;é:;:;\Z:nma -
22/05/2023 Suma de duracién de las sesiones: 6:00 cada sesién

Duracién pendiente de afiadir: 8:00
24/05/2023

PONENCIAS

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

mov-wdofm-21.aragon.local - Version 1.6.36 (17/05/2023(05:38:18])

Marcar los asistentes se hace pulsando en el icono correspondiente y rellenando las Checkbox:
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- 20 -

CATEDU

CP CATEDU (ALCORISA) 2018-2019 JOSE CARINENA BURBANO @ g =

Plan de formacion Gestion Superadministracion Informes Nueva Actividad

Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD

X SESIONES de la Actividad: Actividad MANUAL DE DOCEO ?‘
ACTIVIDAD Fecha Hora Duracién Tipo Lugar Asistencia
CRITERIOS DE 13/06/2019 18:00 3:00 Asesoramiento externo  CP CATEDU (ALCO... E gag
ICI“PJ:;]Z':E;D;JE 19/06/2019 12:00 3:00 General CP CATEDU E :==
INSCRIPCION Se han encontrado 2 sesiones

INSCRIPCIONES Duracion presencial de la actividad: 12:00 Volver %

ADMISION

Suma de duracion de las sesiones: 6:00
Duracion pendiente de afiadir: 6:00

SESIONES © Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (13/06/2019(14:18:03])
REPOSITORIO

COMENTARIOS

PONENCIAS

CERTIFICACION

INTERCENTROS

G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADO

El acta debe rellenarse en el hueco correspondiente y finalmente pulsar Guardar

La asesoria puede rellenar la asistencia y las actas en cualquier momento, no tiene el plazo
de 7 dias. Esto es particularmente importante pues Doceo no permite finalizar una actividad
con un acta o una asistencia sin llenar.

Repositorios

La actividad cuenta con un repositorio donde subir archivos para que puedan ser descargados por
los participantes.

Se accede a través del botén Repositorio situado en el mend lateral.
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CATEDU

aH Actividades Plan de formacion

= MENU ACTIVIDAD
| } . S
Consultar Actividad Chequear Cambiar Estado ?
ACTIVIDAD Datos de la Actividad n® 137
CRITERIOS DE Datos basicos
INSCRIPCION Titulo
OPCIONES DE La actividad de prueba como actividad de prueba
INSCRIPCION Ambito Modalidad Estado Afio
INSCRIPCIONES Provincial (Zaragoza) Seminario Abierta 2018-2019
- Centro Lugar de celebracién
sl =le CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA)
SESIONES Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Plazas
REPOSITORIO 16:0 5:0 21:0 15
COMENTARIOS UET =
Fecha ini inscripcion Fecha fin inscripcion Fecha ini actividad Fecha fin actividad
2610412019 2710612019 26/04/2019 2710612019
Presupuesto
Valoracion del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
220€ 4h Pagar al ponente
Datos didacticos
Contenidos
o= RA
'3
Contenidos

Comentarios

Los comentarios son el mecanismo a través del cual pueden coordinarse la asesoria responsable
de la actividad y la persona responsable de la coordinacién de ésta.

Para acceder a los comentarios hay que pulsar en _Comentarios en el menu lateral y
posteriormente escribir el comentario pulsando Nuevo comentario_

i~ Actividades Plan de formaci6n

= MENU ACTIVIDAD

X COMENTARIOS de la Actividad: La actividad de prueba como actividad de prueba NUEVO COMENTARIO
ACTIVIDAD Hola mundo - 14/06/2019 10:01:35
CRITERIOS DE e a ngado 1 comeniaria | Nusv comeniario |
INSCRIPCION
OPCIONES DE Nombre del _Volver
INSCRIPCION autor del Asunto «<1>» Mensaje Mostrar| v |filas
INSCRIPCIONES comentario

© Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.
ADMISION Version 1.2.22 (13/06/2019[14-18:03])

SESIONES

REPOSITORIO

COMENTARIOS
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CATEDU

Ponentes.

Existe una Base de datos de ponentes. Todos los ponentes que han dado alguna ponencia alguna
vez desde la puesta en marcha de la aplicaciéon estan en ella.

Al entrar en la pantalla Ponencias puede elegirse un ponente desplegando todos los que hay o
bien escribiendo parte del nombre o del DNI para que se haga una busqueda:

JCOVENES Plan de formacion  Gestion  Informes  Nueva Actividad

Asesoria  Coordino  Participo  Buscar

= MENU ACTIVIDAD

PONENCIAS de la Actividad: La actividad de prueba como actividad de prueba

X

Ponente

Titulo

SRR o :| Pllsando
aparecen
Nose han ef desplegados

- todos los
ponentes dados
de alta en Doceo

DE
INSCRIPCION

© Goblerno de Aragon,
Version 1

REPOSITORIO

Anadir un ponente
que no esté aln dado
IS de alta

INTERCENTROS

COMEN 0S

G.ECONOMICA -

Si el ponente es nuevo como ponente en Doceo, hay que afadirlo pulsando Nuevo Ponente

Se pueden afiadir mas ponencias a la actividad pulsando el icono .

a Actividades Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad

Centros Asesorias Ponentes

= MENU ACTIVIDAD
X PONENCIAS de la Actividad: La actividad de prueba como
actividad de prueba “NUEVO PONENTE c f +

ACTIVIDAD

CRITERIOS DE
INSCRIPCION

Ponente

OPCIONES DE
INSCRIPCION

No se han encontrad a_
INSCRIPCIONES Ponendo Ponens, Modus (11111111H)
Guaiuar vurver
ADMISION I—
SESIONES © Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.22 (20/06/2019[03:41:07])
REPOSITORIO

COMENTARIOS
PONENCIAS
CERTIFICACION

INTERCENTROS
G.ECONOMICA

Al crear un nuevo ponente no siempre es necesario afadir todos sus datos. Si ya existe como
usuario en Paddoc basta con afadir su NIF y el resto de campos los tomara de su perfil de Paddoc.
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Certificacion
El asesor propone la certificacion al Director del CP.

Después de gestionar esta pestafa de certificacién es el momento de cambiar el estado de la
actividad al estado Para certificar

Para gestionar la propuesta de certificacidon, solo hay que pulsar la pestafia Certificacion

== GOBIERNO Aplicacién de Gestién de Formacién del Profesorado
=== DE ARAGON Departamento de Educacion, Cultura y Deporte

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019

Actividades Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad

Asesoria  Coordino  Participo  Buscar

= MENU ACTIVIDAD

X CERTIFICACION de la Actividad: La actividad de prueba como actividad de prueba
ACTIVIDAD Certifica
. . . v Horas certiica gy’
RS ES Apellidol. Apellidoz, Nombre Participacion Horas asistencia % Asistencia & . odos Causano certificacion
INSCRIPCION BED
O
OPCIONES DE p COORDINACION 0:00 % o |:jo v = 1
INSCRIPCION .
ASISTENTE 10:00 6250% o |:fo v ~
PCIONES ] !
o 1 ASISTENTE 15:00 93.75% 20]: o v = 1
ES 2 ASISTENTE 16:00 100.00% 20):0 v -~ i
REPOSITORIO Se han encontrado 4 usuarios
con Mostrar/Ocultar email ENVIAR A CERTIFICAR Notificar Volver
PONENCIAS Horas presenciales: 16:00
Horas no presenciales: 4:00
CERIIEICRCION Horas totales: 20:00
INT ROS

Horas de Coordinacion: 20:00
G.ECONOMICA

© Gobierno de Aragén, 2019 Todos los derechos reservados.
Versi

jon 1.2.22 (2010612019[03:41:071)

Se accede a una pantalla en la que se pueden afiadir, tanto manual como automaticamente, las
horas certificadas, y las causas de no certificacién.

CERT'FlCACI()N de la Actividad: La actividad de prueba come actividad de prueba

Certifica
Horas certifica .
Participacion Horas asistencia % Asistencia ) Todos Causa no certificacién
W 55506
L]
COORDINACION 0:00 h %% v =~ 1
ASISTENTE 10:00 62.50% v =~ i
> -
ASISTENTE 15:00 93.75% v N 1
L]
ASISTENTE 16:00 100.00% v ~ 1
Se han encontrado 4 usuarios
Guardar Mostrar/Ocultar email ENVIAR A CERTIFICAR Notificar Volver

Finalmente hay que pulsar el botén

Intercentros.

Desde la asesoria es posible transformar una actividad de centro en una actividad intercentros.

Para ello hay que hay que pulsar Intercentros en el menu lateral de la actividad:
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CATEDU

Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad

Actividades

Asesoria Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD I
Afiadir una nuevo

INTERCENTROS de la Actividad: La actividad de prueba como actividad de prueba cantro

x

ACTIVIDAD

CRITERIOS DE
INSCRIPCION
OPCIONES DE Busca el nombre del centro
INSCRIPCION

Centros Educativos

No se han encontrado Centros educativos Anadir nuevo Centro educati¥o

Volver

INSCRIPCIONES

A © Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
ADMISION Version 1.2.22 (20/06/2019[03:41:071)

SESIONES

REPOSITORIO
COMENTARIOS
PONENCIAS
CERTIFICACION

INTERCENTROS

G.ECONOMICA

Esta actividad pasard a mostrarse en los planes de formacién de los centros seleccionados vy, si
esta en periodo de inscripcidn, aparecera en la lista de actividades de los usuarios de esos centros.

Gestidon econdmica.

Se pueden afiadir datos de gestidén econdmica lo que permite a la Direccién del CP una mejor
planificacién y gestién de la formacién del profesorado.

Para ello es necesario seleccionar en el menu lateral G.Econémica:

Pulsando el icono de editar, se pueden modificar algunos campos, otros son calculados
automéaticamente:
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CATEDU

Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad

Actividades

Asesoria Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD

- P I »
X Consultar gestion econdmica de la Actividad: La actividad de prueba como actividad de prueba ,f
ACTIVIDAD Datos de la Actividad n® 137
CRITERIOS DE Datos basicos
INSCRIPCION Titulo
OPCIONES DE La actividad de prueba como actividad de prueba
Presupuesto disenado en la Actividad
Valoracién del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
220€ 4h Pagar al ponente
ADMISION
Presupuesto y Gastos
SIONES Presupuesto de Docencia Presupuesto de Desplazamientos y Presupuesto de Otros recursos Presupuesto total

REPOSITORIO 0€ D:el:s o€ 0e
SRR Gastos de Docencia Gastos de Desplazamientos y Dietas Gastos de Otros recursos Gasto total
POMNENCIAS 0€ 0€ 0€ 0E
CERTIFICACION Desfase presupuestario

0E
INTERCENTROS

Otros datos

G ‘ECONOM'CA Numero de factura IAAPP Cadigo NGIFP

Volver

©® Gobierno de Arag6n, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (20/06/2019[03:41:07])
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Planes de Formacion

Al seleccionar la pestafia Plan de Formacion se accede a una pantalla donde aparecen los de los
centros para los que la asesoria es la asesoria de referencia.

Un desplegable nos permite elegir centro y seleccionar ese plan de formacién. El menu lateral nos
permite ver el Plan de Formacién del CP, Mi plan de Formacion, los planes de todos los centros
en los que se asesora alguna actividad o bien todos los planes de formacion.

Al pulsar con Rol Asesoria la pestala Plan de Formacion puede ver un listado de los de los centros
para los que es asesoria de referencia:

A Actividades Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad
PLANES =

Planes de Formacién LOS ARANONES (CEIP) (C... v | _Seleccionar x
Codigo de Centro Centro educativo Estado del Plan de Fc rmacién PLANES ASIGNADOS
50001180 : ' R Cermado Q MI PLAN DE FORMACION
50017862 Abierto Q El" PLANES CON ACTIVIDADES
“J (o] S
50017047 Q E'I UEEEE

22010301 Q El,.

Se han encontrado 4 Planes de Formacion
«e 1l >» Maostrar v [filas

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (20/06/2019[03:41:07

En la imagen puede observarse que este asesor tiene un centro con el Plan CERRADO (en rojo) otro
centro con el Plan Abierto y otros dos centros que no lo han inicializado aun.

La Asesoria puede editar los si estos ya han sido inicializados. Esto puede ser Util para poder
reabrirlos y que el Rol COFO pueda crear nuevas actividades con el curso ya avanzado.

En el menu lateral pueden verse otras tres opciones que tratamos a continuacién.

Mi Plan de Formacion

En este apartado se accede a una seccién idéntica a la que tendria acceso un Docente respecto a
su Centro educativo, es decir, la Asesoria accede a los detalles sobre el Plan de Formacién del CP.

Todos estos apartados han sido tratados en la guia de docentes.
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CATEDU

La principal diferencia es que, en la seccién Actividades del Plan apareceran todas las
actividades de:

e Formacioén interna del CP
e Actividades de ambito CP
e Actividades Autondémicas y provinciales gestionadas por el CP.

Planes con actividades

En esta pantalla aparecen listados todos los centros en los que la Asesoria asesora alguna
actividad.

4  Actividades Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad

Planes de Formacion L v Seleccionar .

Cdodigo de Centro Centro educativo Estado del Plan de Formacién PLANES ASIGNADOS
_ 3

50009385 = Abierto Q P MI PLAN DE FORMACION
44700165 Abierto Q El" PLANES CON ACTIVIDADES

3 0DOS
50700033 : _ Abierto q El' Uz

Se han encontrado 3 Planes de Formacién
«<¢<l1lo»» Mostrar ¥ |filas

© Gobierno de Arag6n, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (20/06/2019(03:41:07])

Puede consultar los planes de Formacién de esos centros para conocer mejor qué papel juega la
actividad asesorada en el Plan de Formacion del centro .

Todos los planes de Formacion

En esta pantalla la Asesoria puede consultar todos los planes de formacién inciados en Aragén.

Copyright 2026 -27 -



CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -28 -

CATEDU

4  Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Buscar centro PLANES =

Planes de Formacién LOS ARANONES (CEIP) (G... v |[|_Seleccionar x

Codigo de Centro Centro educativo Estado del Plan de Formacion PLANES ASIGNADOS
G "

50001180 CDM ACADEMIA DE LOGISTICA DEL EJERCITO DE TIER.. Cerrado Q El' MI PLAN DE FORMACION

- "] o o

50017862 CEIP AGUSTINA DE ARAGON (Zaragoza) Abierto Q E'I PLANES CON ACTIVIDADES
. -

44001159 CEIP ASTRONOMO ZARZOSO (Cella) Abierto Q [:'[ IOEDS
- “J
50008666 CEIP AUGUSTA BILBILIS (Calatayud) Abierto Q El'
-
50001064 CEIP BALTASAR GRACIAN (Calatayud) Abierto Q [:'[
"
22004566 CEIP COLLARADA (Villanua) Abierto Q El'
= “J
44002942 CEIP DE SARRION (Sarrion) Abierto Q E'[
~ “J
22004633 CEIP EL PARQUE (Huesca) Abierto Q 4
“J
44003272 CEIP ENSANCHE (Teruel) Abierto Q El'
"3
50001076 CEIP FRANCISCO DE GOYA (Calatayud) Abierto Q E,I
50017448 CEIP GIL TARIN (La Muela) Abierto Q El,.
. “J
50004545 CEIP JOAQUIN COSTA (Tarazona) Abierto Q El'
~ “J
44003120 CEIP LAS ANEJAS (Teruel) Abierto Q E"
_ \J
22001437 CEIP LOS ARARONES (Canfranc-Estacion) Abierto Q El'
"3
50002937 CEIP MANLIA (Mallen) Abierto Q F 4

Se han encontrado 83 Planes de Formacion
«e¢l234569>»» Mostrar v filas

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (20/06/2019{03:41:07

Al ser un nimero grande, es posible buscar por el nombre del centro:

A  Actividades Plan de formacion [EEEEEIT] Informes Nueva Actividad
b PLANES =
Planes de Formacion LOSKMERANONES (CEIP) (C... ~ | _Seleccionar o
Codigo de Centro Centro educativo Estado del Plan de Formacion PLANES ASIGNADOS
g
44002541 CRA TERUEL UNO (Perales del Alfambra) Abierto Q El' MI PLAN DE FORMACION
44004628 CRA TURIA (San Blas) Abierto Q El" PLANES CON ACTIVIDADES
"
44700141 CRIE ALBARRACIN (Albarracin) Abierto Q E" [OBDS
~ s |
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Gestion

La pestana de tiene tres posibilidades que la asesoria puede gestiones: Centros, Asesorias y
Ponentes. Para algunos de ellos la Asesoria no va a disponer de permisos aunque si va a poder
consultar la informacién.

Al seleccionar Gestion aparecen estas tres opciones antes citadas, veamos que se puede hacer en
ellas.

Gestidon de Centros

Al seleccionar gestion de centros se accede a esta pantalla:

a Actividades Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad

Centros Asesorias Ponentes

Desplegar o buscar

\' I CENTROS ASIGNADOS

CENTROS DE MI CP

Seleccionar Centro Educativo

@ Gobierno de Aragon, 2019, Todos los derechos reservados. CENTROS CON ACTIVIDADES
Version 1.2.22 (24/06/2019{12:01:04]) MI CENTRO

TODOS

[Debug]

Por defecto entra en la opcién TODOS del menu lateral. Permite seleccionar cualquier centro
educativo existente en Doceo.

Es posible realizar una busqueda por nombre para poder seleccionar rdpidamente entre un nimero
tan elevado de centros.

Las otras opciones son:

Centros Asignados. Se accede a los centros de los que se es la Asesoria de referencia.
Centros de mi CP. Se accede a todos los centro dependientes del Centro del Profesorado
del que depende la Asesoria.

Centros con Actividades. Se accede a los centros en los que la asesoria tiene asignadas
actividades.

e Mi centro. Se accede directamente a la plantilla de Tu centro.
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CATEDU
Gestion de Asesorias

En esta pestafia se accede a la asignacién de Asesorias de referencia de los diferentes centros
educativas dependientes del CP.

En esta pantalla la direccién del CP puede cambiar las asesorias asignadas a los centros mientras
gue desde el Rol de Asesoria solo se puede consultar la informacién.

4  Actividades  Plan de formacion Informes  Nueva Actividad

Centros Asesorias Ponentes

Gestion de Centros Educativos y sus Asesorias

Ceniro de Profesorado: CP CATEDU (ALCORISA)

Parametros de Busqueda

Centro Educativo Direccion Localidad
NIF Nombre Apellidol Apellido2
Buscar Limpiar

Centro (Localidad) NIF/NIE Apellidol Apellido2, Nombre B activo
)
B W) DR AR B R e R R )] N, EEE u v No ¥ m]
-
i §.n BN ___ Nou b - v si v m
_ -
O LT R R R S v Siov m
. ——
B, [N, . v siv ml

Se han encontrado 4 centros educativos
«<¢1lo>» Mostrar v |filas

© Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.22 (24/06/2019[12:01:04])

Los botones para cambiar estan presentes en esta pantalla pero no permiten a la Asesoria guardar
los cambios.

Gestion de Ponentes

El pulsar en Gestion de Ponentes aparece la siguiente pantalla:
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4 Actividades  Plan de formacion Informes  Nueva Actividad

Centros Asesorias Ponentes

Gestion de Ponentes

NIFINIE Mombre Apellido 1 Apellido 2

Email Teléfono Centro de trabajo Procedencia

Observaciones

Buscar Limpiar

j Q7
' Qe
A = Nl BN QE".
- = — = Q'
/ . Qe
| Q&
| Q@
E | | | | QEI’.
¢ E— m = - = m Q@
‘ Qe
‘ Q&
| Qe
; EEmEEw Q|

En ella aparece el Listado de los Ponentes que ya estan dados de alta en Doceo, con su nombre, su
correo electrénico para contactar y si Centro de trabajo.

A la derecha esta una columna que permite consultar los detalles de los datos de cada ponente o
editar esos datos en caso de que haya habido alguna modificacién. Se hace pulsando los iconos

Q&

Es posible buscar ponentes por diferentes parametros de bldsqueda y afiadir un nuevo ponente
NUEVO POMENTE

pulsando
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Informes

Esta parte esta pendiente de desarrollo.

Copyright 2026

-32-

-32-



