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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

Manual para Direccion de CP

En esta parte del manual se muestra solo la parte en la que el Rol de Direccién de CP difiere del Rol

de Asesoria.

En concreto las principales diferencias son:

e La pantalla de Actividades = Direccidn que permite gestionar las Asesorias asociadas
a cada actividad y controlar y cambiar el estado de cada actividad.

Mueva Actividad

Informes

Gestion

Plan de formacion

Actividades

Asesoria Coordino Participo Buscar

e La pantalla de Gestion = Asesorias que es idéntica al acceso con perfil Asesoria pero
la Direccién del CP si tiene permisos para editar cualquier dato.

Informes Mueva Actividad

Actividades Plan de formacion

()

Centros

Ponentes

e En la seccion de Editar actividad la direccién del CP puede acceder a nuevas paginas a
través del menu lateral, concretamente Asesorias y Centros de Profesorado
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

= MENU ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

CRITERIOS DE
INSCRIPCION

OPCIONES DE
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES
ADMISION
SESIONES
REPOSITORIO
COMENTARIOS
PONENCIAS
CERTIFICACION
INTERCENTROS
G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADO

Ademas en otras paginas la direcciéon del CP dispone de mayores permisos que el rol de Asesoria,

por ejemplo, para cambiar estados de una actividad.
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

Actividades de mi direccion.

Para visualizar el resumen de actividades de mi direccién selecciono Actividades = Direccion :

Nueva Actividad

Informes

Plan de formacion Gestion

Actividades
Asesoria Coordino Participo Buscar

Aparece un listado con las actividades asociadas a mi Direccién del CP es decir:

e Todas las actividades de centros creadas por los centros educativos asociados al CP.
e Todas las actividades de Asesoria creadas por asesorias pertenecientes al CP.
e Actividades asignadas al CP por directores de otros CP o por Servicios centrales.

Las actividades aparecen listadas y pueden ordenarse por titulo, por modalidad, por ambito, por

estado, etc.

Actividades Plan de formacion Gestidn Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

Seleccionar para ordenar Listado de actividades de mi Direccién Busqueda de actividad

L ) FxInscrip /
Anadir Asesoria ExActiv

Id - Titulo )
Ambito Estado Asesorias

Centro educativo Modalidad
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -5-

CATEDU

Gestion de Centros del CP y
Asesorias

La asociacién de centros educativos al ambito del CP se hace desde la pantalla Gestion =
Asesorias .

En esa pantalla se puede tanto asignar una asesoria a un Centro Educativo como asesoria de
referencia como afadir un Centro Educativo a la lista de centros dependientes del CP.

4  Actividades  Plan de formacion RSOGO Informes  Nueva Actividad
Centros Ponentes

- . . Asignar un nuevo Centro —_——
Gestion de Centros Educativos y sus Asesorias Ed%cativo al CP

Centro de Profesorado: CP CATEDU (ALCORISA)

Parametros de Busqueda

Centro Educativo Direccién Localidad
NIF Nombre Apellidol Apellido2
Buscar Limpiar Asignar una asesoria a un centro
del listado de centros dependientes del CP

Centro (Localidad) NIFINIE Apellidol Apellido2, Nombre B Activo
—
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B R ———
¢ [ | v siv m
. JE— ——
¢ [AnN u [ N v si v m
_ FE ———
oN.ED_ Tl u [« | ] v si v m
——
) o v Si v m

-

Eliminar Centro de la lista de
centros dependientes del CP

«< 1l s» Mostrar ¥ |filas

© Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.

Se han encontrado 5 centros educativos

Version 1.2.22 (25/06/2019[03:38:40])

Es muy importante comprobar que, a principio de curso, todos los centros educativos dependientes
del CP estdn en esta lista y tienen asesoria de referencia asignada, de esta forma las actividades y
planes de formacién se asignan automaticamente al CP y a la asesoria de referencia.

Para afnadir centros se debe pulsar el botén
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -6 -

A  Actividades Plan de formacion [QEEESLLEE Informes  Nueva Actividad

Centros Asesorias Ponentes

Anadir Centros Educativos y Asesorias i Aadi
Elegir centro desplegando y Pulsar aqui para afadir

o escribiendo para buscar, Centro de Profesorado: CP CATEDU (ALCORISA) varios de vez —-—*+

Centro Educativo Asesoria

. | = a

VO AT ST Seleccionar asesoria de referencia

© Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.22 (25/06/2019[03:38:40])
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -7 -

CATEDU

El Rol de Direccidon en las
actividades

La direcciéon de un CP desempefia un Rol especifico en todas las actividades formativas de su CP
por lo que hay algunas partes de Doceo a las que solo la Direccion tiene acceso.

En concreto son:

e Algunos cambios de estado de las actividades. Concretamente Aoprobar, Rechazar y

Certificar actividades.

e Algunos campos en la gestién econdémica de la actividad, en concreto el Nimero de
Factura de IAAP y el Cédigo NGIFP.
e La asignacidon de asesorias a actividades. Esta se puede hacer en la pantalla de

Actividades de mi Direccién pero también en Editar Actividad seleccionando en el menu

lateral Asesorias.

Actividades

Direccién Asesoria Coordino Participo Buscar

Plan de formacion Gestion Informes MNueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

X ASESORIAS de la Actividad: s valie del Guadalope-Asesor-Centro-Robética aplicada al aula

ACTIVIDAD Apellidol Apellido2, Nombre Eliminar
CRI'_I"EF?.IOE_ DE -ﬁ
INSCRIPCION —
OPCIONES DE m]
INSCRIPCION Se han encontrado 2 asesorias T oo ﬂ 1:»

INSCRIPCIONES Eliminar una asesoria

ADMISION AnadirAsesoria h Radi} Desplegar para afadir de la actividad
SESIONES una asesoria a la actividad

REPOSITORIO © Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
- Version 1.2.22 (25/06/2019[03:38:40])

COMENTARIOS

PONENCIAS

CERTIFICACION
INTERCENTROS
G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADO

e Por dltimo, un Director de CP puede asignar una actividad a otro CP, como sucede por
ejemplo con algunas actividades gestionadas por el CIFPA. Para ello debe entrar en Editar
Actividad seleccionando en el menu lateral Centros de Profesorado.
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https://catedu.github.io/manualdoceo/2_actividades/flujo_de_una_actividad.html
https://catedu.github.io/manualdoceo/actividades/coordinacion-de-actividades/g-economica.html
https://catedu.github.io/manualdoceo/direccion-de-cp/actividades-de-mi-direccion.html

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

Actividades

Direccion Asesoria

Plan de formacion

Coordino

CATEDU

Gestion

Informes Nueva Actividad

Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD
X

ACTIVIDAD

CRITERIOS DE
INSCRIPCION

OPCIONES DE
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES
ADMISION
SESIONES
REPOSITORIO
COMENTARIOS
PONENCIAS
CERTIFICACION
INTERCENTROS
G.ECONOMICA
ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADO
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CENTROS DE PROFESORADO de la Actividad: ies valle del Guadalope-Asesor-Centro-Robética aplicada al aula

Codigo del Centro de

Profesorado Organizador

Denominacion del Centro de Profesorado

No se han encontrado registros

Anadir Centro de Profesorado | v | Afadir

© Gobierno de Aragén, 2019, Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (25/06/2019[03:38:40])

Seleccionar y anadir un nuevo
centro de profesorado a la
actividad.



