Funcionamiento
general de |la
aplicacion. Docentes
y Centros.

Participacién en actividades: Informacidn, inscripcién y consulta.

La pagina publica: Informacidén sobre actividades.

Inscripcién en actividades.

Participacién en actividades.

Estado de una actividad




Participacion en actividades:
Informacidn, inscripcion y
consulta.

La aplicacion permite informarse de la oferta de actividades formativas, sus contenidos, sus

sesiones, etc.

También permite inscribirse en ellas. A todo ello se accede desde la pagina publica.



La pagina publica:
Informacion sobre
actividades.

La pagina publica de DOCEO es el tablén de anuncios donde se ofrecen las actividades en proceso
de inscripcion. Se accede a ella directamente al entrar en DOCEO o bien pulsando el icono de

Home.
== GOBIERNO Aplicacién de Gestién de Formacién del Profesorado
== DE ARAGON Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019 = L — S ™

Actividades Plan de formacin Gestién Superadministracién Informes Nueva Actividad

Listado de actividades en proceso de inscripcion

Titulo - Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcién

g g Q x
CP ALMUNIA -MARCOS PIAZUELO- JORNADAS- PROVINCIAL
CP DE LA ALMUNIA (LA ALMUNIA DE DONA GODINA) Jornadas Provincial (... 10 31/05/2019 - 12/06/2019 27/05/2019 - 30/05/2019

L s
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Centro de P... 10 12/06/2019 - 26/06/2019 28/05/2019 - 10/06/2019
W S s 5 TR L
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Provincial (... 10 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
PROGRAMA FORMACION LENGUAS EXTRANJERAS- INGLES B2A ZARAGOZA 2019-2020
CP CARLEE (ZARAGOZA) Curso (presencial) Autonémico 32 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
El TEATRO Pilotaje asesoria
CP DE SABINANIGO (SABINANIGO) Curso (presencial) Autonémico 0 01/01/2019 - 31/01/2019 26/11/2018 - 30/11/2019
Se han encontrade 5 actividades
<1 >» Mostrar 4| filas

©® Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.14 (25/05/2019[03:32:41])

Esta pagina cambia en funcion de si estdas logueado a través de paddoc o no.

La pagina publica sin loguin.

En primer lugar, existe una pagina publica para usuarios no logueados que ofrece todas las
actividades visibles para todos los miembros de la Comunidad Educativa excepto las de los planes
de formacién de los centros.


https://aplicaciones.aragon.es/epgfp/portada

BIERNO

Aplicaciéon de Gestién de Formacién del Profesorado
Departamento de Educacion, Cultura y Deporte

M
73

Entrar a PADDOC =

Listado de actividades en proceso de inscripcién

Titulo - Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcion
v | M Q x
Curso (presencial) Provincial (Z.. 4:00 10/06/2019 - 13/06/2019 11/06/20189 - 12/06/2019
u 3
Curso (presencial) Autonémico 5:00 11/06/2019 - 12/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019
Curso (presencial) Provincial (Z... 10:00 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019 I
|
Curso (presencial) Autondmico 32:00 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
)
Curso (presencial) Autondmico 32:00 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
Curso (presencial) Autonomico 32:00 02/06/2019 - 19/06/2019 02/06/2019 - 18/06/2019
| H . u |
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
| |
Seminario Provincial (H... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Provincial (Te... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Provincial (Z... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
| L.
L VAN UL AYILA (LA Aasny Curso (presencial) Autonomico 32:00 02/06/2019 - 19/06/2019 02/06/2019 - 18/06/2019
Se han encontrado 17 actividades
WClz2r» Mostrar ¥ |filas

@ Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.20 (11/06/2018[15:04:43])

No es posible inscribirse sin loguin en muchas de las actividades listadas, sélo en las que estén
pensadas para ello.

La pagina publica con usuario.

Pulsando en EntaraPADDOCZ o entrando a través de dicha plataforma con usuario y contrasefia, se

mostrardn en la pagina publica las actividades en periodo de inscripcidn asociadas a tu perfil, es
decir, las actividades de tu Plan de Formacién de Centro, las organizadas por tu Centro del
Profesorado o las actividades provinciales de tu provincia, es decir, en funciéon del &mbito de las
actividades y el perfil apareceran o no.


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1645178569137.png

Inscripcion en actividades.

Es posible inscribirse en las actividades asociadas a tu perfil desde la pagina publica.

Si dispones de un usuario en PADDOC, previamente debes acceder obligatoriamente a
través de PADDOC-Cl@ve para poder inscribirte en actividades.

Para ello, basta pulsar sobre el nombre de la actividad.

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019 Si estas logueado’ tu nombre sale 8 G

a Actividades Plan de formacién Gestién Informes Nueva Actividad

Listado de actividades en proceso de inscripcion

Titulo - Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcién

D D a =
CP ALMUNIA mssmsms somsssm - JORNADAS- PROVINCIAL
CP DE LA ALMUNIA (LA ALMUNIA DE DONA GODINA) Jornadas Provincial (... 10 31/05/2019 - 12/06/2019 27/05/2019 - 30/05/2019
- SN ALY
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Centro de P... 10 12/06/2019 - 26/06/2019 28/05/2019 - 10/06/2019
- T T ORI W -
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Provincial ... 10 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
PROGRAMA FORMACION LENGUAS EXTRANJERAS- INGLES B2A ZARAGOZA 2019-2020
CP CARLEE (ZARAGOZA) Curso (presencial} Autondmico 32 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
PROGRAMA FORMACION LENGUAS EXTRANJERAS- INGLES B2B ZARAGOZA 2019-2020
CP CARLEE (ZARAGOZA) Curso (presencial) Autonémico 32 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019

El TEATRO

)
ABINANIGO) Curso (presencial) Autonémico 0 01/01/2019 - 31/01/2019 26/11/2018 - 30/11/2019
Se han encontrado 6 actividades

Elige una de estas actividades y pulsa sobre sunombre € ¢ 1 > » Mostrar 4| filas

© Goblerno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.14 (29/05/2019[03:32:41])

Y se accede a la pagina "Datos de la actividad" donde dispones de toda la informacion sobre ella
para ver sus contenidos sus sesiones, etc.

En esa pagina aparece un botén de si la actividad esta en periodo de inscripcién.

Aplicacién de Gestién de Formacién del Profesorado
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

== GOBIERNO
== DE ARAGON

2018B-2019

CP CATEDU (ALCORISA)

Gestién Informes Nueva Actividad

Actividades  Plan de formacién

Si la actividad esta en periodo de
inscripcion, podras ver este boton

Datos de la Actividad

Datos de la Actividad n° 3

Titulo
El TEATRO Pilotaje asesoria

Centro Afio del Plan de Formacién Modalidad
CP DE SABINANIGO (SABINANIGO) 2018-2019 Curso (presencial)
Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacién Plazas
0:0 0:0 0:0 0
Fecha ini inscripecién Fecha fin inscripcién Fecha ini actividad Fecha fin actividad
26/11/2018 30/11/2019 01/01/2019 31/01/2019
Criterios de inscripcién Listado de criterios de inscripcién

Contenidos [

DESARROLLADO PORTINYMGE .

Destinatarios



Es posible que no aparezca este boton de inscripcion pese a estar en periodo de
inscripciodn si estas viendo la actividad sin haber entrado con tu usuario. Si no has
entrado con tu usuario, el boton solo aparece en caso de actividades que permitan
inscripcion publica.

Pulsando ese botén se accede a la pantalla "Inscribirse en Actividad" donde se puede finalizar la
inscripcién.

5= GOBIERNO
5= DE ARAGON

Aplicacién de Gestiéon de Formacién del Profesorado
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019 N e N TR 2 -

Gestién

Actividades Plan de formacién Informes Nueva Actividad

Inscribirse en Actividad: el TEATRO Pilotaje asesoria

Datos de la inscripcién

NIF * Nombre * Apellidol *
Apellido2 Email * Teléfono *
e S — Marca los
Criterios de inscripcién Criterio de inscripcion * o H H
Profesorado de ESO y BACH de la materia Artes escénicas Profesorado de ESO y BACH { Crlterlos d e
Comentarics INSCri pCIOn’
Anade aqui un comentario si lo crees necesario si IOS/‘hay

Los con * son obli ios

I Inscribirse I Volver

Tras pulsar "Inscribirse" debe salir el siguiente mensaje:

= Se ha inscrito correctamente en la actividad

Una vez inscrito, en la pagina que aparece puedes descargar un PDF con los datos de tu
inscripcién. El botén "Editar inscripcién" lleva a una nueva pagina con los datos de tu Inscripcién,
donde puedes hacer clic en el botén "Desinscribirse" para desinscribirte de la actividad. En caso
gue la actividad admita afiadir documentacién adjunta, desde esta misma pagina se permite afadir
mas documentos adjuntos.

Una vez inscrito, desde la pagina "Datos de la actividad" donde dispones de toda la informacién de
la actividad, en vez del botdn "Inscribirse", tendras el botén "Datos inscripciéon" que de nuevo lleva
a la pagina con los datos de tu Inscripcién.

Por dltimo, los usuarios también pueden ser inscritos por la persona responsable de la coordinacién
de la actividad a partir de sus NIF/NIE y otros datos.



Participacion en actividades.

Las actividades formativas aparecen en la pestafa "Actividades".

Una vez en esas pestafas puede accederse tanto a las actividades en las que se participa
"Participo" o bien las actividades coordinadas "Coordino".

== GOBIERNO
== DE ARAGON

Coordino

~ 3 Actividades JEUNCERIETG]

Aplicacion de Gestion de Formacion del Profesorado
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019

~

Listado de actividades en las que EarticiED

Titulo _
Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcidén
Actividad para testear pil20

CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Seminario Centro 0:00

El PFC hecho por un asesor que no deberia hacer PFCs

CP CATEDU (ALCORISA) Proyecto de Formacién en Cen... Centro 0:00

Grupo de trabajo

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Grupo de trabajo Centro 0:00

PIL 53 a ver a que CP la asigna

CP CATEDU (ALCORISA) Grupo de trabajo Centro 0:00

prueba asignacion coordinacion

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 0:00

FORMACION ASESORIAS ACTIVIDAD ABIERTA

CP MARIA DE AVILA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Autonamico 32:00 02/06/2019 - 19/06/2019 02/06/2019 - 18/06/2019
CP CATEDU (ALCC)RISA) : Seminario Autonomico 5:00 10/06/2019 - 14/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019
Actividad test CP CATEDU

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 0:00 01/06/2019 - 13/06/2019 09/05/2019 - 10/05/2019
ZARAGOZA (CIFPA) - AUTONOMICO - ____........__ - CURSO GOOGLE SUITE

CP CENTRO DE INNOVACION PARA LA FORMACION PROFESI... Curso (presencial) Autonomico 5:00 11/06/2019 - 12/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019
Actividad autondmica test PIL6

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Autondmico 1:00 28/05/2019 - 28/05/2016 27/05/2019 - 28/05/2019
La actividad de prueba como actividad de prueba

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Seminario Provincial (Z... 21:00 26/04/2019 - 27/04/2016 26/04/2019 - 26/04/2019
El TEATRO Pilotaje asesoria.

CP DE SABINANIGO (SABINANIGO) Curso (presencial) Autondmico 0:00 01/01/2019 - 31/01/2016 26/11/2018 - 30/11/2019

Se han encontrado 12 actividades
K<l >» Mostrar v filas

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

version 1.2.20 (11/06/2019{15:04:43])

En Actividades &rArr Participo puedes ver el listado de actividades formativas en las que estds
inscrito este curso escolar. Puedes ordenarlas por Titulo, modalidad, etc.

Actividades Plan de formacion

Coordino

Participo

Para acceder a la pagina con informacidén sobre cada actividad, solo hay que pulsar sobre el
nombre de la actividad desde la pagina Participo


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/buhimage.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/XWTimage.png

eI Plan de formacion
Goarding_ paricipo

Datos de la Actividad irse T <€

Lugar e celebracion

MOMENTO.

= 3

FORMACION EN LA APLICACION Y MANEJO DEL NUEVO DOCEQ

En esa pagina es posible consultar la admisién en la actividad, en este caso de la imagen es un si
(S).

Datos de la Actividad Desinscribirse Datos Inscripcion

Datos de inscripcion en la Actividad

INSCRIPCION: Asistente

Admitido: S -« m—

Certifica:

También es posible desinscribirse o consultar los datos de la inscripcién y consultar los detalles
sobre la actividad, las sesiones, las horas presenciales, no presenciales, etc.

Pulsando en "Datos de inscripcidon" es posible no solo consultar la informacién sobre la inscripcién
si no también aportar después de la inscripcién un archivo adjunto si se requiere por la
convocatoria de la actividad.


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/tzbimage.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/G6oimage.png

JXSGELE  Plan de formacion

Coordino Participo

Inscripcion en Actividad: FORMACION ASESORIAS ACTIVIDAD ABIERTA

Datos de la inscripcion

Id Inscripcidn Tipo de participacion Admitido Causa no admisidn
187-23 Asistente s
NIF Nombre Apellidol Apellido2
Teléfono Email Fecha Criterio de inscripcién
contenidos@catedu.es 01 - ASESOR-A EN ACTIVO EN CENTRO

DE PROFESORADO

Opciones de inscripcion
02 - FASE 2° DE 10:00 A 11:00 MUESTRA DE ACCIONES DE COFO Y DIRECTOR DE CENTRO.

Comentarios

Documentacion adjunta

Documento Fecha y tamano Descripcion

Seleccionar archivo |Ningan archivo seleccionado Descripcion

con * son obli io:

Guardar Volver


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/BIpimage.png

Estado de una actividad

Una actividad pasa por diferentes estados desde que se comienza a disefiar hasta que algunos
participantes terminan certificando.

Los diferentes estados se muestran en la siguiente imagen:

A lo largo de una actividad, son diferentes los agentes que intervienen para su desarrollo. Un
usuario podréd o no cambiar el estado de una actividad en funcién de su Rol.

Actividad ABIERTA

Una actividad comienza con el estado ABIERTA.

En este estado los Roles de Coordinacién de Actividad, COFO y Asesoria tienen permiso para
editarla, aunque la principal responsabilidad es de la coordinacién de la actividad.



Es el momento de anadir todos los detalles, horas, sesiones, contenidos, etc.

En este estado la actividad no aparece en la pagina publica de los usuarios destinatarios pero si es
posible la matriculacién manual por parte del rol de Coordinacién de Actividad.

El cambio de estado a DISENADA implica que la actividad ya ha cerrado los detalles de su disefio y
es el turno de la Asesoria para comprobar los detalles y proponer su aprobacion.

Este cambio de estado puede ser llevado a cabo por los Roles de Coordinacion de
Actividad, COFO y Asesoria.

Actividad DISENADA

Es el turno de la Asesoria. En este estado es necesario se genera el informe para su posterior
aprobacién o rechazo por parte del Centro de Profesorado.

Es la Asesoria la que debe realizar el siguiente cambio de estado a INFORMADA para que sea
evaluada por la Direccién del CP.

Actividad RECHAZADA

La Direccion del CP, en representacion del CP puede rechazar una actividad por no cumplir los
requisitos de cada convocatoria. En ese caso, la actividad pasa al estado RECHAZADA. El flujo de
una actividad Rechazada acaba aqui, aunque la Direccién del CP puede revertir ese cambio y
volver hacia atrés.

Actividad APROBADA

La Direccion del CP, en representaciéon del CP puede aprobar una actividad.

Al tener una actividad el estado de APROBADA la Coordinacién de la actividad (Y COFO) recuperan
una buena parte de los permisos.

En este estado:

e Aparece la actividad en la pagina publica para la inscripcién de los usuarios a los que esté
dirigida.

e Es posible generar las listas de asistentes y rellenar las actas, siempre después de la
fecha de inicio de la sesién y en el plazo maximo de 7 dias.

e No es posible editar fechas de sesiones ni detalles de la actividad por parte de la
Coordinacién de actividad.

o La asesoria puede permitir esa edicién de la actividad a la coordinacién.
e Se generan las evaluaciones de la actividad y de los ponentes.



La coordinacidon de la actividad puede cambiarle el estado a FINALIZADA para su gestion por
parte del CP. Para ello es necesario que:

e Todas las sesiones tienen la asistencia marcada
e Todas las actas llenas.

e Al menos una evaluacién de la actividad ha debido ser recibida.
e La propuesta de certificacién se haya rellenado.

Actividad FINALIZADA.

La asesoria recibe la propuesta de certificacion de la coordinacién de actividad. Con esa propuesta:
e Revisa actas y asistencias.
e Revisa la propuesta de certificacién.

e Elabora el informe final.

Posteriormente puede cambiar el estado a PARA CERTIFICAR

Actividad PARA CERTIFICAR

Una actividad en este este estado es recibida por la Direccion del CP para gestionar la
certificacion en NGIFP y cambiar el estado a CERTIFICADA

Actividad CERTIFICADA

Una actividad CERTIFICADA ya ha terminado su flujo en DOCEO.

Cambio de estado de una actividad

Se accede a la pantalla para cambiar el estado de una actividad se hace desde la pantalla de
Editar Actividad pulsando el boton



Actividades Plan de formacion Gestion Superadministracion Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD Cambiar el estado de una actividad

X

ACTIVIDAD _Ambito_ Shncahday | “Estado_|

Datos de la Actividad n® 2

CRITERIOS DE

INSCRIPCION Datos basicos
OPCIONES DE Titulo de la actividad *
INSCRIPCION Actividad test CP CATEDU
INSCRIPCIONES Ambito Modalidad Estado Afo
ADMISION Centro Seminario Disenada 2018-2019
SESIONES Centro Lugar de celebracion [l
CP CATEDU (ALCORISA)
REPOSITORIO — -
Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Numero de plazas
COMENTARIOS 10/:|0 0 |:0 0 |:l0 0
PONENCIAS Temporalizacion
CERTIFIC ION Fecha inicio de inscripcion (Ej: Fecha fin de inscripcion (Ej: Fecha inicio de actividad (Ej: Fecha fin de actividad (Ej:
: 10/09/2019) 20/09/12019) 01/10/2019) 30/10i2019)
INTERCENTROS 09/05/2019 10/05/2019 01/06/2019 20/06/2019
G.ECONOMICA Presupuesto
ASESORIAS Valoracion del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
555 £ a h
CENTROS DE P
PROFESORADO . "
Datos didicticos
Contenidos
K parrafo B 7 US55 A A L IEE=EE = =

B & & o =

0 PALABRAS DESARROLLADO POR TINYMCE .

Se accede a la pagina Cambiar el estado de la Actividad donde se pueden hacer todas estas
operaciones:

Actividades Plan de formacion Gestion eradministracion Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

MENU ACTIVIDAD
Cambiar estado de la Actividad: Actividad test CP CATEDU

CRITERIOS DE Id Titulo de la actividad
INSCRIPCION 2 Actividad test CP CATEDU
—
OPCIONES DE Estado actual Nuevo estado de Ia actividad @
INSCRIPCION Disefada Abierta v
INSCRIPCIONES : = = = -
Fecha limite de edicidn de la actividad (Ej: Informe para Aprobar Informe para Certificar

ADMISION 01/09/2000)
SESIONES Cambiar el estado
REPOSITORIO ﬂ en el desplegable
COMENTARIOS Permite a la asesoria abrir la edicion

a la coordinacién de la actividad en .

NENCIAS . Volver

RONENES, estados posteriores a ABIERTA —_—
CERTIFICACION
INTERCENTROS © Gobierno de Aragdn, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.22 (20/06/2019[03:41:07])
G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADOC

Las operaciones que un usuario puede hacer respecto al estado de una actividad dependen de su
rol.



