Funcionamiento
general de |la
aplicacion. Docentes
y Centros.

Participacién en actividades: Informacidn, inscripcién y consulta.

La pagina publica: Informacidén sobre actividades.

Inscripcién en actividades.

Participacién en actividades.

Coordinacion de actividades

Plan de Formacién

Estado de una actividad




Participacion en actividades:
Informacidn, inscripcion y
consulta.

La aplicacion permite informarse de la oferta de actividades formativas, sus contenidos, sus

sesiones, etc.

También permite inscribirse en ellas. A todo ello se accede desde la pagina publica.



La pagina publica:
Informacion sobre
actividades.

La pagina publica de DOCEO es el tablén de anuncios donde se ofrecen las actividades en proceso
de inscripcion. Se accede a ella directamente al entrar en DOCEO o bien pulsando el icono de

Home.
== GOBIERNO Aplicacién de Gestién de Formacién del Profesorado
== DE ARAGON Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019 = L — S ™

Actividades Plan de formacin Gestién Superadministracién Informes Nueva Actividad

Listado de actividades en proceso de inscripcion

Titulo - Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcién

g g Q x
CP ALMUNIA -MARCOS PIAZUELO- JORNADAS- PROVINCIAL
CP DE LA ALMUNIA (LA ALMUNIA DE DONA GODINA) Jornadas Provincial (... 10 31/05/2019 - 12/06/2019 27/05/2019 - 30/05/2019

L s
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Centro de P... 10 12/06/2019 - 26/06/2019 28/05/2019 - 10/06/2019
W S s 5 TR L
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Provincial (... 10 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
PROGRAMA FORMACION LENGUAS EXTRANJERAS- INGLES B2A ZARAGOZA 2019-2020
CP CARLEE (ZARAGOZA) Curso (presencial) Autonémico 32 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
El TEATRO Pilotaje asesoria
CP DE SABINANIGO (SABINANIGO) Curso (presencial) Autonémico 0 01/01/2019 - 31/01/2019 26/11/2018 - 30/11/2019
Se han encontrade 5 actividades
<1 >» Mostrar 4| filas

©® Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.14 (25/05/2019[03:32:41])

Esta pagina cambia en funcion de si estdas logueado a través de paddoc o no.

La pagina publica sin loguin.

En primer lugar, existe una pagina publica para usuarios no logueados que ofrece todas las
actividades visibles para todos los miembros de la Comunidad Educativa excepto las de los planes
de formacién de los centros.


https://aplicaciones.aragon.es/epgfp/portada

BIERNO

Aplicaciéon de Gestién de Formacién del Profesorado
Departamento de Educacion, Cultura y Deporte

M
73

Entrar a PADDOC =

Listado de actividades en proceso de inscripcién

Titulo - Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcion
v | M Q x
Curso (presencial) Provincial (Z.. 4:00 10/06/2019 - 13/06/2019 11/06/20189 - 12/06/2019
u 3
Curso (presencial) Autonémico 5:00 11/06/2019 - 12/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019
Curso (presencial) Provincial (Z... 10:00 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019 I
|
Curso (presencial) Autondmico 32:00 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
)
Curso (presencial) Autondmico 32:00 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
Curso (presencial) Autonomico 32:00 02/06/2019 - 19/06/2019 02/06/2019 - 18/06/2019
| H . u |
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Centro de Pr... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
| |
Seminario Provincial (H... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Provincial (Te... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
Seminario Provincial (Z... 0:00 03/06/2019 - 30/06/2019 09/06/2019 - 18/06/2019
| L.
L VAN UL AYILA (LA Aasny Curso (presencial) Autonomico 32:00 02/06/2019 - 19/06/2019 02/06/2019 - 18/06/2019
Se han encontrado 17 actividades
WClz2r» Mostrar ¥ |filas

@ Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.20 (11/06/2018[15:04:43])

No es posible inscribirse sin loguin en muchas de las actividades listadas, sélo en las que estén
pensadas para ello.

La pagina publica con usuario.

Pulsando en EntaraPADDOCZ o entrando a través de dicha plataforma con usuario y contrasefia, se

mostrardn en la pagina publica las actividades en periodo de inscripcidn asociadas a tu perfil, es
decir, las actividades de tu Plan de Formacién de Centro, las organizadas por tu Centro del
Profesorado o las actividades provinciales de tu provincia, es decir, en funciéon del &mbito de las
actividades y el perfil apareceran o no.


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1645178569137.png

Inscripcion en actividades.

Es posible inscribirse en las actividades asociadas a tu perfil desde la pagina publica.

Si dispones de un usuario en PADDOC, previamente debes acceder obligatoriamente a
través de PADDOC-Cl@ve para poder inscribirte en actividades.

Para ello, basta pulsar sobre el nombre de la actividad.

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019 Si estas logueado’ tu nombre sale 8 G

a Actividades Plan de formacién Gestién Informes Nueva Actividad

Listado de actividades en proceso de inscripcion

Titulo - Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcién

D D a =
CP ALMUNIA mssmsms somsssm - JORNADAS- PROVINCIAL
CP DE LA ALMUNIA (LA ALMUNIA DE DONA GODINA) Jornadas Provincial (... 10 31/05/2019 - 12/06/2019 27/05/2019 - 30/05/2019
- SN ALY
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Centro de P... 10 12/06/2019 - 26/06/2019 28/05/2019 - 10/06/2019
- T T ORI W -
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Provincial ... 10 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
PROGRAMA FORMACION LENGUAS EXTRANJERAS- INGLES B2A ZARAGOZA 2019-2020
CP CARLEE (ZARAGOZA) Curso (presencial} Autondmico 32 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019
PROGRAMA FORMACION LENGUAS EXTRANJERAS- INGLES B2B ZARAGOZA 2019-2020
CP CARLEE (ZARAGOZA) Curso (presencial) Autonémico 32 17/06/2019 - 30/06/2019 27/05/2019 - 16/06/2019

El TEATRO

)
ABINANIGO) Curso (presencial) Autonémico 0 01/01/2019 - 31/01/2019 26/11/2018 - 30/11/2019
Se han encontrado 6 actividades

Elige una de estas actividades y pulsa sobre sunombre € ¢ 1 > » Mostrar 4| filas

© Goblerno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
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Y se accede a la pagina "Datos de la actividad" donde dispones de toda la informacion sobre ella
para ver sus contenidos sus sesiones, etc.

En esa pagina aparece un botén de si la actividad esta en periodo de inscripcién.

Aplicacién de Gestién de Formacién del Profesorado
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

== GOBIERNO
== DE ARAGON

2018B-2019

CP CATEDU (ALCORISA)

Gestién Informes Nueva Actividad

Actividades  Plan de formacién

Si la actividad esta en periodo de
inscripcion, podras ver este boton

Datos de la Actividad

Datos de la Actividad n° 3

Titulo
El TEATRO Pilotaje asesoria

Centro Afio del Plan de Formacién Modalidad
CP DE SABINANIGO (SABINANIGO) 2018-2019 Curso (presencial)
Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacién Plazas
0:0 0:0 0:0 0
Fecha ini inscripecién Fecha fin inscripcién Fecha ini actividad Fecha fin actividad
26/11/2018 30/11/2019 01/01/2019 31/01/2019
Criterios de inscripcién Listado de criterios de inscripcién

Contenidos [

DESARROLLADO PORTINYMGE .

Destinatarios



Es posible que no aparezca este boton de inscripcion pese a estar en periodo de
inscripciodn si estas viendo la actividad sin haber entrado con tu usuario. Si no has
entrado con tu usuario, el boton solo aparece en caso de actividades que permitan
inscripcion publica.

Pulsando ese botén se accede a la pantalla "Inscribirse en Actividad" donde se puede finalizar la
inscripcién.

5= GOBIERNO
5= DE ARAGON

Aplicacién de Gestiéon de Formacién del Profesorado
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019 N e N TR 2 -

Gestién

Actividades Plan de formacién Informes Nueva Actividad

Inscribirse en Actividad: el TEATRO Pilotaje asesoria

Datos de la inscripcién

NIF * Nombre * Apellidol *
Apellido2 Email * Teléfono *
e S — Marca los
Criterios de inscripcién Criterio de inscripcion * o H H
Profesorado de ESO y BACH de la materia Artes escénicas Profesorado de ESO y BACH { Crlterlos d e
Comentarics INSCri pCIOn’
Anade aqui un comentario si lo crees necesario si IOS/‘hay

Los con * son obli ios

I Inscribirse I Volver

Tras pulsar "Inscribirse" debe salir el siguiente mensaje:

= Se ha inscrito correctamente en la actividad

Una vez inscrito, en la pagina que aparece puedes descargar un PDF con los datos de tu
inscripcién. El botén "Editar inscripcién" lleva a una nueva pagina con los datos de tu Inscripcién,
donde puedes hacer clic en el botén "Desinscribirse" para desinscribirte de la actividad. En caso
gue la actividad admita afiadir documentacién adjunta, desde esta misma pagina se permite afadir
mas documentos adjuntos.

Una vez inscrito, desde la pagina "Datos de la actividad" donde dispones de toda la informacién de
la actividad, en vez del botdn "Inscribirse", tendras el botén "Datos inscripciéon" que de nuevo lleva
a la pagina con los datos de tu Inscripcién.

Por dltimo, los usuarios también pueden ser inscritos por la persona responsable de la coordinacién
de la actividad a partir de sus NIF/NIE y otros datos.



Participacion en actividades.

Las actividades formativas aparecen en la pestafa "Actividades".

Una vez en esas pestafas puede accederse tanto a las actividades en las que se participa
"Participo" o bien las actividades coordinadas "Coordino".

== GOBIERNO
== DE ARAGON

Coordino

~ 3 Actividades JEUNCERIETG]

Aplicacion de Gestion de Formacion del Profesorado
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

CP CATEDU (ALCORISA)  2018-2019

~

Listado de actividades en las que EarticiED

Titulo _
Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcidén
Actividad para testear pil20

CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Seminario Centro 0:00

El PFC hecho por un asesor que no deberia hacer PFCs

CP CATEDU (ALCORISA) Proyecto de Formacién en Cen... Centro 0:00

Grupo de trabajo

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Grupo de trabajo Centro 0:00

PIL 53 a ver a que CP la asigna

CP CATEDU (ALCORISA) Grupo de trabajo Centro 0:00

prueba asignacion coordinacion

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 0:00

FORMACION ASESORIAS ACTIVIDAD ABIERTA

CP MARIA DE AVILA (ZARAGOZA) Curso (presencial) Autonamico 32:00 02/06/2019 - 19/06/2019 02/06/2019 - 18/06/2019
CP CATEDU (ALCC)RISA) : Seminario Autonomico 5:00 10/06/2019 - 14/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019
Actividad test CP CATEDU

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 0:00 01/06/2019 - 13/06/2019 09/05/2019 - 10/05/2019
ZARAGOZA (CIFPA) - AUTONOMICO - ____........__ - CURSO GOOGLE SUITE

CP CENTRO DE INNOVACION PARA LA FORMACION PROFESI... Curso (presencial) Autonomico 5:00 11/06/2019 - 12/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019
Actividad autondmica test PIL6

CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Autondmico 1:00 28/05/2019 - 28/05/2016 27/05/2019 - 28/05/2019
La actividad de prueba como actividad de prueba

CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Seminario Provincial (Z... 21:00 26/04/2019 - 27/04/2016 26/04/2019 - 26/04/2019
El TEATRO Pilotaje asesoria.

CP DE SABINANIGO (SABINANIGO) Curso (presencial) Autondmico 0:00 01/01/2019 - 31/01/2016 26/11/2018 - 30/11/2019

Se han encontrado 12 actividades
K<l >» Mostrar v filas

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

version 1.2.20 (11/06/2019{15:04:43])

En Actividades &rArr Participo puedes ver el listado de actividades formativas en las que estds
inscrito este curso escolar. Puedes ordenarlas por Titulo, modalidad, etc.

Actividades Plan de formacion

Coordino

Participo

Para acceder a la pagina con informacidén sobre cada actividad, solo hay que pulsar sobre el
nombre de la actividad desde la pagina Participo


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/buhimage.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/XWTimage.png

eI Plan de formacion
Goarding_ paricipo

Datos de la Actividad irse T <€

Lugar e celebracion

MOMENTO.

= 3

FORMACION EN LA APLICACION Y MANEJO DEL NUEVO DOCEQ

En esa pagina es posible consultar la admisién en la actividad, en este caso de la imagen es un si
(S).

Datos de la Actividad Desinscribirse Datos Inscripcion

Datos de inscripcion en la Actividad

INSCRIPCION: Asistente

Admitido: S -« m—

Certifica:

También es posible desinscribirse o consultar los datos de la inscripcién y consultar los detalles
sobre la actividad, las sesiones, las horas presenciales, no presenciales, etc.

Pulsando en "Datos de inscripcidon" es posible no solo consultar la informacién sobre la inscripcién
si no también aportar después de la inscripcién un archivo adjunto si se requiere por la
convocatoria de la actividad.


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/tzbimage.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/G6oimage.png

JXSGELE  Plan de formacion

Coordino Participo

Inscripcion en Actividad: FORMACION ASESORIAS ACTIVIDAD ABIERTA

Datos de la inscripcion

Id Inscripcidn Tipo de participacion Admitido Causa no admisidn
187-23 Asistente s
NIF Nombre Apellidol Apellido2
Teléfono Email Fecha Criterio de inscripcién
contenidos@catedu.es 01 - ASESOR-A EN ACTIVO EN CENTRO

DE PROFESORADO

Opciones de inscripcion
02 - FASE 2° DE 10:00 A 11:00 MUESTRA DE ACCIONES DE COFO Y DIRECTOR DE CENTRO.

Comentarios

Documentacion adjunta

Documento Fecha y tamano Descripcion

Seleccionar archivo |Ningan archivo seleccionado Descripcion

con * son obli io:

Guardar Volver


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/BIpimage.png

Coordinacion de actividades

En esta pagina veremos detalles relativos a la coordinacién de actividades.

Consultar actividad

Pulsando sobre Consultar actividad en una actividad que uno coordina, puede accederse a ese
menu.

Actividades Plan de formacién

Coordino Participo

Listado de actividades que Coordino

Titulo

Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcion Estado

Actividad autonémica test PIL6 Q I*
CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Autonomico 1:00 28/05/2019 - 28/05/2019 27/05/2019 - 28/05/2019 Abierta EI
TERUEL[CATEDU]-AUTONGMICA-, La actividad de prueba Q E"‘
CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Autondmico 5:00 10/06/2019 - 14/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019 Abierta

ZARAGOZA (CIFPA) - AUTONOMICO - JOSE MANUEL - CURSO GOOGLE SUITE Q E’:
CP CENTRO DE INNOVACION PARAL... Curso (presencial) Autonomico 5:00 11/06/2019 - 12/06/2019 11/06/2019 - 12/06/2019 Aprobada

Actividad para testear pil20 Q "
CEIP ZALFONADA (Zaragoza) Seminario Centro 0:00 = - Abierta El
Actividad test CP CATEDU Q I‘
CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 0:00 01/06/2019 - 13/06/2019 09/05/2019 - 10/05/2019 Abierta EI
El PFC hecho por un asesor que no deberia hacer PFCs Q "
CP CATEDU (ALCORISA) Proyecto de Formacion e... Centro 0:00 = - Abierta El
Grupo de trabajo Q E’:
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Grupo de trabajo Centro 0:00 = = Abierta

PIL 53 a ver a que CP la asigna QE’:
CP CATEDU (ALCORISA) Grupo de trabajo Centro 0:00 = = Abierta

prueba asignacion coordinacion Q E’:
CP CATEDU (ALCORISA) Seminario Centro 0:00 = = Abierta

La actividad de prueba como actividad de prueba Q E’r
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Seminario Provincial ... 21:00 26/04/2019 - 27/06/2019 26/04/2019 - 27/06/2019 Abierta

Se han encontrado 10 actividades
K<l e Mostrar | ¥ |filas

obierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.20 (11/06/2019[15:04:43])

[Debug]

Ahi podemos observar no solo la ficha de esa actividad con diferentes botones sino todo un nuevo
menU que aparece a la izquierda de la pantalla.


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/peek-12-06-2019-11-23.gif

Plan de formacién Gestion Informes Nueva Actividad #

Consultar Actividad

Chequear _ _Cambiar Estado 4"

ETIQUETAS

Datos de la Actividad n® 10208
COMPETENCIAS 7
Datos basicos
DIGITALES
Titulo
CONFIGURAR Itinerarios B1CDD
INSCRIPCION
Ambito Modalidad Estado Ao
INSCRIPCIONES 2
Centra GRUPO DE TRABAJO Abierta 202223
ADMISION Centro Lugar de celebracién
CERTIFICACION DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL GOBIERNO DE ARAGON (ZARAGOZA)
SESIONES Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacién Plazas
e 0:00 0:00 0:00 [}
Temporalizacién
FOLLETO
Fecha ini inscripcién Fecha fin inscripeién Fecha ini actividad Fecha fin actividad
REPOSITORIO
COMENTARIOS B smpticat
MENSAJERIA Valoracién del presupuesto Horas de ponencia Descripeién del presupuesto
INTERCENTROS. oc oo
. Datos adicionales

ASESORIAS

Admitir documentacién adjunta Permitir inseripeién sin login Financiada con fondos MRR Fecha limite edicién
CENTROS DE o e

PROFESORADO

) Contenidos
GECONOMICAY
DOCUMENTAL
MEMORIA
EVALUACION Destinatarios

OTRAS APP
Objetives

En esta pantalla aparece junto al botén de Cambiar estado (Ver Flujo de una actividad) el botén
Chequear que permite comprobar que la coherencia entre los elementos de la actividad.

Actividades Plan de formacion

Coordino Participo

= MENU ACTIVIDAD

ESTADO: Abierta

P >
Consultar Actividad Chequear Cambiar Estado
CRI'I_'ERI S DE Datos basicos
INSCRIPCION
Titulo

OPCIONES DE Actividad autonémica test PIL6
INSCRIPCION _ .

ARo Ambito Modalidad Estado
INSCRIPCIONES 2018-2019 Autonémico Seminario Abierta
ADMISION Centro Lugar de celebracién

CP CATEDU (ALCORISA

SESIONES ( )

. _ Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacién Plazas
REPOSITORIO 10 0:0 0:0 15
COMENTARI Temporalizacion

Fecha ini inscripcion Fecha fin inscripcién Fecha ini actividad Fecha fin actividad
27105i2019 28I05/12019 28/05i2019 28I05/12019
Presupuesto
Valoracién del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
0e 1h
Datos didacticos
Contenidos
® X
aaa
DESARROLLADO POR TINYMCE
Destinatarios
bbb
Objetivos
[
Datos adicionales
Admitir documentacién adjunta en la Permitir inscripcién sin login .

Para camhiar los datos que aparecen en esta pantalla es necesario pulsar en el icono de Editar
g

actividad

Editar actividad


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/seleccion-724.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/peek-12-06-2019-11-30.gif
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/seleccion-725.png

Puedes cambiar los diferentes elementos de los datos de la actividad de forma intuitiva en la
pantalla "Editar actividad"

&  Aularagén  Actividades  Plande formacion  Gestion  Informes  Nueva Actividad

Asesoria  Coordino  Inscrito/a Buscar

ENU ACTIVIDAD

Editar Actividad

ACTIVIDAD Ambito i MRR &

ETIQUETAS Datos de la Actividad n® 10208

COMPETENCIAS
DIGITALES

Datos basicos
Titulo de la actividad *

CONFIGURAR [icinerarios B1 cDD |
INSCRIPCION

Ambito Modalidad Estado Ao
INSCRIPCIONES centra GRUPO DE TRABAJO Abierta 202223
ADMISION Centro Lugar de celebracion [l

DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE DEL GOBIERNO DE ARAGON (ZARAGOZA)

CERTIFICACION

SESIONES Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion @ [l Numero de plazas

PONENCIAS

Temporalizacién
FOLLETO e - .
Fecha inicio de inscripcién (Ej: 10/09/2019) Fecha fin de inscripcion (Ej: 20/09/2019) Fecha inicio de actividad (Ej: 01/10/2019) Fecha fin de actividad (Ej: 20/10/2019)

REPOSITORIO

COMENTARIOS Presupuesto

Valoracién del presupuesto Horas de ponencia Descripcién del presupuesto @
€

MENSAJERIA

INTERCENTROS

ASESORIAS 0 caracteres (mdximo 4000)

CENTROS DE Datos adicionales
PROFESORADO Admitir documentacién adjunta en la inscripcién Permitir inscripeion sin login @ Financiada con fendos MRR @ Fecha limite edicién @
G.ECONOMICAY Ho. B
DOCUMENTAL Contenidos

MEMORIA 9 4
EVALUACION

OTRAS APP

En esta animacién puede verse como modificar algunos apartados de la actividad.

Actividades Plan de formacién Gestion peradministracién Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD

ESTADO: Abierta

Editar Actividad Cambiar Modalidag Cambiar Estado uard Q &«
ACTIVIDAD Datos de la Actividad
CRITERIOS DE Datos basicos ©2mbiar Modalidad
INSCRIPCION
Titulo de la actividad *
OPCIONES DE Puedo cambiar el nombre de la actividad
INSCRIPCION -
_ Ano Ambito Modalidad Estado
INSCRIPCIONES 2018-2019 Autonémico Seminario Abierta
AD ON Centro Lugar de celebracion
SESIONES CP CATEDU (ALCORISA)
REPOSITORIO Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacién Numero de plazas
12|:/0 2 |:0 0 |:/0 15
COMENTARIOS Temporalizacién
PONENCIAS Fecha inicio de inscripcion (Ej: Fecha fin de inscripcion (Ej: Fecha inicio de actividad (Ej: Fecha fin de actividad (Ej:
CERTIFICACION 10/09/2019) 20/09/2019) 01/10/2019) 30/10/2019)
27/05/2019 28/05/2019 28/05/2019 28/05/2019
INTERCENTROS Presupuesto
G.ECONOMICA Valoracitn del presupuesto Horas de ponencia Descripcidn del presupuesto
o £ 1 h

Datos didacticos
Contenidos

K) Parrafo B 1 A A I

IC
¢

0 PALABRAS DESARROLLADO POR TINYMCE .

Destinatarios de la actividad

preaplicacienes.aragon.es/epgfp/actinitCambiarModalidadridActividad=1.. -

En la barra superior hay varios botones que permiten diferentes funcionalidades:

Editar Actividad Q ¢

Ambito Modalidad Estado
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El boton de Modalidad permite transformar la modalidad de la actividad. También es posible
cambiar el estado de la actividad pulsando Estado.

Es necesario afadir unos contenidos a la actividad. Esos contenidos son los que apareceran en los
certificados por lo que es importante que esta parte sea una buena enumeracion de ellos que
describa la naturaleza de la actividad.

Por ultimo es posible (segun roles) seleccionar que se permita documentacién adjunta con la
inscripcién o que se permita la inscripcién sin login.

No conviene olvidarse de Guardar para que no se pierdan los cambios.

El tamafio del menu ACTIVIDAD depende del rol del usuario, en el caso del rol Docente que ejerce
coordinacién de actividad, el menu es el siguiente:

Actividades

Coordino Participo

= MENU ACTIVIDAD

ACTIVIDAD

CRITERIOS DE
INSCRIFPCION

OPCIONES DE
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES

ADMISION

SESIONES
REPOSITORIO
COMENTARIOS

Etiquetas.

Tenemos un listado de etiquetas que van a permitir clasificar las actividades en funcién de unos criterios
previamente establecidos. De esta manera podemos hacer una blsqueda mas detallada de actividades e
incluso de ponentes que han participado en ellas.

El listado de etiquetas se ha establecido por medio de un trabajo colaborativo de toda la Red y la modificacion y
ampliacién de etiquetas es posible desde el perfil de administracion.

Para afadir etiquetas a una actividad Unicamente es necesario clicar en el lapiz y elegir una o varias etiquetas
que definan la actividad.
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= MENU ACTIVIDAD

X ETIQUETAS de la Actividad: 1v cONGRESO DE INNOVACION EDUCATIVA
ACTIVIDAD
ETIQUETAS
Etiquetas
COMPETENCIAS = = —
DIGITALES (ACTUALIZACION CIENTITICA Y DIDACTICA) Ultimas novedades en los diferentes campos de saber. x + i
CONLIGDEAR (COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE) Actividades relativas a la mejora de la CDD x v [}
INSCRIPCION !
INECRIPCIONES (GENERO € IGUALDAD) Actividades encaminadas a favorecer y asegurar la igualdad de género. x v (1]
ADMISION Escoge una Etiqueta E m

CERTIFICACION Se han encontrado 3 Etiquetas Aiiadir nueva Etiqueta

SESIONES
Volver
PONENCIAS

FOLLETO

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
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Competencias digitales.

En este apartado las asesorias pueden indicar las competencias que se adquieren por medio del la participacion
y finalizacion en esta actividad.

&  Aularagon  Acti s Plan de formacion  Gestion  Informes  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

X COMPETENCIA DIGITAL DOCENTE de la Actividad: 1v congreso DE INNOVACION EDUCATIVA
ACTIVIDAD Selecciona el tipo de participacion al que se asignaran competencias digitales

COMPETENCIAS I Modificar Competencia Digital Docente I Volver

DIGITALES L ]

CONFIGURAR Asigna competencias digitales UNICAMENTE a los tipos de participacién que vaya a tener la actividad.

INSCRIPCION Para una funcionalidad completa, accede desde ARCO DIGITAL

INSCRIPCIONES

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

ADMISION mov-wdofm-22_aragon local - Versién 1.6.23 {28/03/2023[05:45:08])

Podemos elegir el tipo de participacion y asignar competencias. Al clicar en “modificar...” DOCEO se conecta
con ARCO y es alli donde grabaremos las competencias digitales.

Si nos da error, el motivo sera que previamente no hemos enviado la actividad a ARCO. Para ello recordamos
hay que ir a Otras App y clicar en “enviar actividad a Arcodigital”

= MENU ACTIVIDAD

X Datos de la Actividad: prueba envio a arco
ACTIVIDAD ?\
ETIQUETAS
Actividad n® 11386
COMPETENCIAS s
DIGITALE! Participantes y Acta
ONFIGURAR Descargar Fichero de texto (fermato CSV) para cargar participantes en el Registro de Formacion del Profesorado Descargar Acta del Registro de Formacion del Profesorado
COI IGURAR
INSCRIPCION A

m [ o]
INSCRIPCIONES 1d NO de registro
ADMISION N° de Registro de Formacién del Profesorado Ne de actividad en ArcoDigital
50900010-FT-3-2023 ¥
CERTIFICACION = i

Enviar actividad a otras APP
SESIONES

Enviar actividad a Registro de Formacién del Profesorado

PONENCIAS
FOLLETO Volver
REPOSITORIO

COMENTARIOS © Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
mov-wrlolm-21.arsgonocal - Versién 1.6.23 (10/03/2023[05:35:361)

MENSAJERIA

INTERCENTROS

ASESORIAS
CENTI DE
PROF DO

G.ECONOMICA y
DOCUMENTAL

MEMORTA

EVALUACION

Una vez hecho esto ya se asigna un ID a esta actividad en ARCO y podemos proceder a asignar las
competencias digitales tal y como hemos comentado por medio del boton “modificar competencia digital
docente”.
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Asignacion de Competencias Digitales

Datos de la actividad ~

D Registro Curso

ID Doceo Catalogacién Certificacién
Desconacido 2023 11397 EDITABLE »
Modalidad Titule
CURSO prueba envio ARCO 1l

Herramienta de premapeo

Volver a DOCEQ
Manual de uso de la herramienta de premapeo

Comj ias Digitales Asociadas al tipo de participacién Participante . 1 3 (%)

1 Compromiso profesional

1.1 Comunicacién organizativa

Sin Nivel Al A2 B1 B2 c2
1.2 Participacidn, colab ony Sin Nivel Al A2 B1 B2 c2
1.3 Préctica reflexiva Sin Nivel Al A2 | Bl B2 c2
1.4 Desarrollo profesional digital continuo Sin Nivel Al A2 B1 B2 c2
1.5 Proteccion de datos personales, privacidad, seguridad y bienestar digital Sin Nivel Al A2 ;1) B2 c2

Para asignar las competencias podemos hacer uso de la herramienta de premapeo para lo cual disponemos
ademas de un manual de uso (clicando en los enlaces)

Configurar Inscripcion

Criterios de Inscripcién, Opciones de inscripcién y Listas Ordenadas

Una actividad ofertada para inscripcién puede tener Criterios de Inscripcion , Opciones de
inscripcion y Listas Ordenadas.

= MENU ACTIVIDAD

x

Configurar inscripcion de la Actividad: iinerarios B1 DD

ACTIVIDAD Configurar inscripcién

ETIQUETAS CRITERIOS DE INSCRIPCION OPCIONES DE INSCRIPCION OPCIONES ORDENADAS
COMPETENCIAS e v N
DIGITALES o= ¥ 3

® m— 3 m—
CONFIGURAR
INSCRIPCION U e
INSCRIPCIONES

ADMISION

© Gobiemo de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
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La diferencia entre ellos es la siguiente:

e Los criterios de inscripcidn son una lista de criterios excluyentes entre si, cada
participante que se inscribe debe elegir uno solo de ellos de entre los diferentes que se
configuran en la pantalla "Criterios de inscripcién":
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Aularagon  Actividades  Plande formacion  Gestion  Informes  SuperAularagon  Superadministracion  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

CRITERIOS DE INSCRIPCION de la Actividad: iinerarios cop

i se introduce algiin elemento en la lista de criterios, el usuario que se inscriba deberé seleccionar obligatoriamente un criterio. El usuario solo podra seleccionar un criterio de la lista.
[COMPETENCIAS Criterios de inscripcidn

Listado de criterios de inscripcion =
DIGITALES ‘ |

CONFIGURAR
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES y

| ADMISION  caracteres (méxime 4000)

5 o5 elementos marcados con * son obligatorios
[CERTIFICACION Los element dos. biigat
SESIONES Volver

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos

Si crees necesario que el usuario que se inscribe aporte documentacién que pruebe que cumple el
criterio, puede aportarse en el archivo adjunto que permite la inscripciéon y es buena idea indicarlo
por escrito en la explicaciéon de los criterios de inscripcidn.

e Las opciones de inscripcidon son una lista de opciones de las que el usuario puede
marcar tantas como crea oportuno. Pueden utilizarse para seleccionar diferentes
itinerarios o para indicar diferentes preferencias o requisitos cumplidos por el usuario.

/&  Aularagén  Actividades Plan de formacién  Gestion  Informes  SuperAularagén  Superadministracion  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD
x OPCIONES DE INSCRIPCION de la Actividad: itinerarios cop

ACTIVIDAD Editar Opciones de inscripcién

ETIQUETAS €l usuario que se inseriba podra selecdonar ninguna, una, o tantas opciones de inscripeidn como desee

COMPETENCIAS Opciones de inscripién Listado de opciones de inseripeion <+

DIGITALES Se deben elegir 2 de estos 4 talleres ]

Taller 1 Canva @

1

CONFIGURAR 2 |Taller2 GSUITE |m

SSCRIBCION 3 |TallerBEEBOT i ]
£ 4

L]
INSCRIPCIONES Taller CUTEBOT @
ADMISION 37 carocteres (mdximo 4000)
CERTIFICACION Los elementos marcados con * son obligatarics
SESIONES Guardar Volver
PONENCIAS

FOLLETO © Gobierno de Aragén, 2019. Todas los derechos reservados.

mov-widofm-21.aragon.local - Versién 1.6.36 (17/05/2023{03:38:181)

Cuando otro usuario acceda a inscribirse en la actividad vera lo siguiente:

%= GOBIERNO
==DE ARAGQN

Aplicacion de Gestion de Formacion del Profesorado
Departamento de Educacién, Cultura y Deporte

Entrar a PADDOC =

Inscribirse en Actividad: FORMACION ASESORIAS ACTIVIDAD ABIERTA

Datos de la inscripcion

NIF * Nombre * Apellidol *
Apellido2 Email * Teléfono *
Criterios de inscripcion Criterio de inscripeion * o

[
h Opciones de inscripcion
01 - FASE 12 DE 9:00 A 10:00 FORMACION PUNTO DE VISTA DE USUARIO
02 - FASE 22 DE 10:00 A 11:00 MUESTRA DE ACCIONES DE COFQ Y DIRECTOR DE CENTRO.
03 - FASE 32 DE 11:00 A 14:00 EJERCICIOS PRACTICOS DE CREACION DE ACTIVIDADES DESDE LA ASESORIA.
04 - COMIDA DE 14:00 A 16:00
05 - FASE 42 DE 16:00 A 18:00 AMPLIACION DE EJERCICIOS PRACTICOS (PFC. INTERCENTROS)
Comentarios

Documentacion adjunta
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Descripcion del archivo

Los elementos marcados con * son obligatorios.

Inscribirse Volver
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Ni los criterios de inscripcion ni las opciones de inscripcidn son obligatorios en una actividad, son
solo una herramienta para gestionar la admisién y para poder ofrecer optatividad.

Inscripciones.

Puedes acceder a las inscripciones en la actividad en el menu lateral:

= MENU ACTIVIDAD

x

ACTIVIDAD

ETIQUETAS

COMPETENCIAS
DIGITALES

CONFIGURAR
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES

ADMISION

Una vez ahi te aparecera una lista con los inscritos en la actividad.

Aularagén  Actividades  Plande formacion ~ Gestion  Informes  SuperAularagén  Superadministracion  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

INSCRIPCIONES de la Actividad: inerarios cop

e —— in n [—
q

GARVI SOLER, VLADIMIR Participante v 07/10/2022 11:2454 Q=
compETENCIAS Se ha encontrado 1 inscripcién(1 persona inscrita)
DIGITALES TEETS
[EERAELRLL Guardar Mostrar/Ocultar email  Inscripcionescoincidentes  Enviaremails  Inscripcién manual  Inscripcién claustro Volver
INscRIPCION
INSCRIPCIONES

Lista de Inscritos

. Lista de Inscritos  Lista de Inscrites
CERTIFICACION completa

SESIONES Mostrar[ v |fias

PONENCIAS Utiliza tu email de

En esa pantalla, se puede seleccionar Inscripciéon manual y la persona responsable de la
coordinacién de actividad puede asi inscribir de forma manual participantes:

f®  Aularagon  Actividades  Plande formacion  Gestion  Informes  SuperAularagén  Superadministracion  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD
x Anadir INSCRIPCIONES MANUALES a la Actividad: isinerarios coo +
ACTIVIDAD

Cédigo de Centro

NIF/NIE/Pasaporte* Tipa* Apellidot* Apellido2 o Email{repetiry* Educative

ETIQUETAS

COMPETENCIAS NIF/NIE ~ [
DIGITALES

PADDOC. nombre y apellidos se tomarén de PADDOC

CONFIGURAR
INSCRIPCION Ahadir fila Volver

INSCRIPCIONES

ADMISION

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
mov-wdofm-21.aragon.iocal - Versién 1.6.36 (17/05/2023[05:38:18])
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Cabe destacar que si el NIF introducido ya corresponde a un usuario de paddoc, no es necesario
llenar el resto de datos pues DOCEO los rellenara automaticamente.

Admisién
Para gestionar la admisién debemos entrar en la pagina Admision del mendu lateral.

Una vez ahi, es posible editar la participacion, la admisién de los inscritos y afladir una causa de no
admisién de entre varias posibles en un menu desplegable:

= MENU ACTIVIDAD

X ADMISION en la Actividad: Actividad MANUAL DE DOCEQ

ACTIVIDAD Filtrar por Rol T Q %

ﬁg?gﬁ‘é%?F Apellidol Apellido2, Nombre Email Participacion B Admi... Causano admision  Criterio in... Fecha inscripcion
70790825E  EINSTEIN , EL MISMISIMO ALBERT Asistente v v 13/06/2018 17:38:56

OPCIONES DE L

INSCRIPCION 11111111H FEYNMAN , RICHARD Asistente v v 12/06/2019 13:44:07

INSCRIPCIONES 89521280) TRATRA , ROSALIA Asistente v v 13/06/2019 17:39:30

ADMISION 93318827F , SIMONE Asistente vy v 13/06/2019 17:40:27

SESIONES Sglian encontrado 4 inscripciones Mostrar/Ocultar email Volver “«<loan»

REPOSITORIO Mostrar v | filas

COMENTARIOS * Utiliza tu email de @educa.aragon.es en caso de enviar emails personales

PONENCIAS Un usuario no puede estar dos veces con ef mismo Tipo de Participacion

CERTIFICACION
® Gobierno de Ak‘)m 2019. Todos los derechos reservados.
INTERCENTROS vedsion 1.2.22 (13/06/2019[14:18:03])

Sesiones

Pulsando en Sesiones en el menu lateral, podemos acceder a la pantalla de Sesiones de la
actividad.

La utilidad de esta pantalla es doble.

e En primer lugar sirve para disefiar el calendario de sesiones de la actividad, nUmero de
sesiones, fechas y duracién de cada una de ellas, etc.

e En segundo lugar sirve para gestionar la asistencia a cada una de las sesiones y para
rellenar las actas de esas sesiones.

Todas las asistencias y todas las actas deben estar rellenas antes de proceder a la finalizacién de
la actividad.

Anadiendo sesiones a una actividad.

Este es un proceso que debe hacerse antes de cambiar la actividad al estado "Disefiada".

La primera vez que accedemos a la pantalla de Sesiones de la actividad nos aparecerda algo similar
esto:
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/& Aularagén  Actividades  Plande formacién  Gestién  Informes  SuperAularagén  Superadministracién  Nueva Actividad

= MENU ACTIVIDAD

x SESIONES de la Actividad: iinerarios con
ACTIVIDAD P
ETIQUETAS ” —
Fecha Hora Duracién Tipo Lugar Asistencia
COMPETENCIAS No se han encontrado sesiones
DIGITALES
CONFIGURAR eeriE
INSCRIPCION Covige  _Documentacién _ Vover _
INSCRIPCIONES Asistencia
Duracién presencial de la actividad: 14:00
DM UN uracian de las sesiones: 0:00
CERTIFICACIGN Duracion pendiente de afadir: 14:00
SESIONES L T o R R ——

mov-wiotm-21.aragon.local - Versién 1.6.36 (17/03/2023(05:38:18)

PONENCIAS

No hay todavia ninguna sesién por lo que el sistema nos avisa de que el nimero de horas
presenciales no coincide con el nUmero de horas de las sesiones y nos informa de las horas que
tenemos pendientes de afadir.

Veamos como anadir o editar sesiones:

1@  Aularagon  Actividades  Plandeformacion  Gestion Informes  SuperAularagon  Superadministracion Nueva Actividad

= Las sesiones se han guardado correctamente

= MENU ACTIVIDAD

SESIONES de la Actividad: itinerarios cop

Duracién Asistencia
'COMPETENCIAS A
DIGITALES 22/05/2023 12:00 3:00 General Palacio Congresos If!i :::
CONFIGURAR Se ha encontrado 1 sesion
INSCRIPCION L
) S

INSCRIPCIONES Documentacién Volver

Sesionesy Cuadro de
ADMISION Asistencia Asistencia

Duracién presencial de la actividad: 14:00
Suma de duracién de las sesiones: 3:00
SESIONES Duracién pendiente de afiadir: 11:00

CERTIFICACION

22/05/2023
PONENCIAS

mov-wdofm-21.aragon Jocal - Versién 1.6.36 (17/05/2023[05:38:18])

Las sesiones puede crearse todas de vez pulsando + y pueden editarse por si hubiera movimientos
de fechas o cambios en la planificacién:

= MENU ACTIVIDAD .
X SESIONES de la Actividad: Actlad MANUAL DE DOCEO f

ACTIVIDAD Fecha Hora Duracion Tipo Lugar Asistencia

CRITERIOS DE 17/06/2019 10:00 3:00 Asesoramiento ex... CP CATEDU (AL... E :&
INSCRIPCION

OPCIONES DE 3 . -
INSCRIPCION Duraci6n presencial de la actividad: 12:00 miolvery

Suma de duracion de las sesiones: 2:00
INSCRIPCIOMES Duracian pendiente de afiadir: 9:00

Se ha encontrado 1 sesion

ADMISION © Gobierno de Aragon, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (13/06/2019[14:18:03])

SESIONES
REPOSITORIO
COMENTARIOS
PONENCIAS

CERTIFICACION

INTERCENTROS
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En esta misma pantalla se pueden descargar las hojas de firmas (PDF) previamente a la sesién y
pasar la asistencia y las actas desde la hora de inicio de sesién con un plazo de siete dias. De igual
forma esta disponible los datos de las sesiones y asistencia de todas ellas en un mismo documento
pdf. Ademas se dispondrd de un csv con la asistencia a todas las sesiones.

= MENU ACTIVIDAD

X SESIONES de la Actividad: itinerarios cop
ACTIVIDAD f
ETIQUETAS

Q Fecha Hora Duracién Tipo Lugar Asistencia
COMPETENCIAS \
DIGITALES 22/05/2023 12:00 3:00 General Palacio Congresos . o0

CONFIGURAR
INSCRIPCION

A
24/05/2023 12:00 3:00 ‘=0

Asesoramiento externo Palacio Congresos, o@e
'-‘

Se han encontrado 2 sesiones

INSCRIPCIONES
A

ADMISION A
X Documentacigp/ Volver
CERTIFICACION Sesiones y Cuadro de
Asistencia Asistencia

SESIONES Edit tencia d
Duracién presencial de la actividad: 14:00 Lt s asabandie da Caé:fs::z:”ﬂa e

22/05/2023

24/05/2023

PONENCIAS

Suma de duracion de |las sesiones: 6:00
Duracién pendiente de anadir: 8:00

cada sesion

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

mov-wdofm-21.aragon.local - Version 1.6.36 (17/05/2023(05:38:18])

Marcar los asistentes se hace pulsando en el icono correspondiente y rellenando las Checkbox:

2@

CP CATEDU (ALCORISA) 2018-2019 JOSE CARINENA BURBANO @

Actividades Plan de formacion Gestion Superadministracion Informes Nueva Actividad
Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar
= MENU ACTIVIDAD .
X SESIONES de la Actividad: Actividad MANUAL DE DOCEO ?
ACTIVIDAD Fecha Hora Duracién Tipo Lugar Asistencia
CRITERIOS DE 13/06/2019 18:00 3:00 Asesoramiento externo  CP CATEDU (ALCO... E g&g

INSCRIPCION
19/06/2019 12:00 3:00

Se han encontrado 2 sesiones

General CP CATEDU

Ba

Volver %

OPCIONES DE
INSCRIPCION
INSCRIPCIONES Duracion presencial de la actividad: 12:00
Suma de duracion de las sesiones: 6.00

ADMISION Duracion pendiente de afiadir: 6:00

SESIONES
REPOSITORIO

@ Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.
Version 1.2.22 (13/06/2019[14:18:03])

COMENTARIOS
PONENCIAS
CERTIFICACION
INTERCENTROS
G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADO

El acta debe rellenarse en el hueco correspondiente y finalmente pulsar Guardar

La asesoria puede rellenar la asistencia y las actas en cualquier momento, no tiene el plazo
de 7 dias. Esto es particularmente importante pues Doceo no permite finalizar una actividad
con un acta o una asistencia sin llenar.
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Repositorios

La actividad cuenta con un repositorio donde subir archivos para que puedan ser descargados por
los participantes.

Se accede a través del botén Repositorio situado en el menu lateral.

a Actividades Plan de formacion

= MENU ACTIVIDAD
- S
Consultar Actividad Chequear Cambiar Estado &
CRITERIOS DE DaiesBasicas
INSCRIPCION Titulo
OPCIONES DE La actividad de prueba como actividad de prueba
INSCRIPCION Ambito Modalidad Estado Afo
INSCRIPCIONES Provincial (Zaragoza) Seminario Abierta 2018-2019
- Centro Lugar de celebracion
GEERER CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA)
SESIONES Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Plazas
REPOSITORIO 16:0 5:0 21:0 15
COMENTARIOS Temporalizacion
Fecha ini inscripcion Fecha fin inscripcion Fecha ini actividad Fecha fin actividad
26/04/2019 2710612019 26/04/2019 2710612019
Presupuesto
Valoracion del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
220€ 4h Pagar al ponente
Datos didacticos
Contenidos
KA
B 4y
Contenidos

Comentarios

Los comentarios son el mecanismo a través del cual pueden coordinarse la asesoria responsable
de la actividad y la persona responsable de la coordinacién de ésta.

Para acceder a los comentarios hay que pulsar en _Comentarios en el menu lateral y
posteriormente escribir el comentario pulsando Nuevo comentario


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-03/peek-14-06-2019-09-40.gif

3l Actividades

Plan de formacion

= MENU ACTIVIDAD
X

ACTIVIDAD

CRITERIO
INSCRIPCI

OPCIONES DE
INSCRIPCION

INSCRIPCIONES

ADMISION

SESIONES
REPOSITORIO

COMENTARIOS

COMENTARIOS de la Actividad: La actividad de prueba como actividad de prueba “NUEVO COMENTARIO
Hola mundo - 14/06/2019 10:01:35
Se ha ehcwgtrado 1 io I Nuevo comentario I
Nombre del Hotvey
actgr?qre?]t;rio Asunto «<¢1s» Mensae Mostrar| ¥ [filas
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Plan de Formacion

Todos los docentes pueden acceder a consultar datos del de tu centro, de sus actividades y su
valoracioén.

Para acceder al hay que pulsar la pestafia Plan de formacion.

A Actividades

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracion Actividades no gestionadas por Doceo

Plan de Formacion

Datos del Plan de Formacién

Afio

Estado
2018-2019 Abierto
Datos del Centro Educativo
Cédigo del centro NIF Denominacién Nombre
44700165 cP CATEDU
Domicilio Localidad Provincia
€/ Miguel de Cervantes, s/n ALCORISA TERUEL
Codigo postal Teléfono Fax Email
44550 978841086 578841086 catedu@educa.aragon.es
Detalles del Plan de Formacion
Horario del Centro Horario del COFO dedicado a la formacién

Necesidades Formativas

DESARROLLADO POR TINYMCE

Objetivos )

Aparecen inicialmente los Datos del Plan

Hay varios botones seleccionables para poder consultar las actividades y el proyecto de formacién
de centro.

Actividades del Plan.

Pulsando en la pestafa Actividades del Plan se accede a todas las actividades que forman parte
del Plan de Formacion del centro.

En la pantalla se resume su Modalidad, Ambito, horas, etc.


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-04/q5Cimage.png

/“"'- Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracion Actividades no gestionadas por Doceo

Actividades del Plan de Formacion

Centro Educativo: ZALFONADA (CEIP) (Zaragoza)

Titulo
Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcién Estado
>
I [ Seminario Centro 0:00 - - Abierta Q El'
>
| Grupo de trabajo Centro 0:00 - - Abierta Q El'
: Q@
Proyecto de Formacio... Centro 25:00 20/02/2019 - 08/05/20... 19/02/2019 - 21/02/20... Abierta
>
CHy BN e Saam_n Subgrupo de PFC Centro 0:00 = - Abierta Q E’l
>
Seminario Centro 10:00 20/02/2019 - 22/02/20... 20/02/2019 - 20/02/20... Abierta Q E'l
: Q@
( Seminario Centro 10:00 20/02/2019 - 22/02/20... 20/02/2019 - 21/02/20... Abierta
>
Centro 10:00 06/02/2019 - 24/02/20... 19/02/2019 - 21/02/20... Abierta Q E'l
Se han encontrado 7 actividades
«we 1l >» Mostrar v filas
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Cabe destacar que en la parte derecha de la tabla dispone de los iconos para acceder a la ficha de
cada actividad o a editar cada actividad. QZ

Un usuario con perfil docente no tiene permisos para editar la actividad.

Proyecto de Formacion de Centro

Esta actividad es la mas importante para el centro educativo, representa la orientacién principal
gue quiere darle a la formacién para la transformacion de su cultura de centro.

Consta de una actividad principal en la que todos los participantes deben estar inscritos y puede
tener varios Subgrupos en los que algunos de esos participantes pueden inscribirse para ampliar o
adaptar a sus necesidades e intereses la formacién principal.

Un Docente puede estar inscrito en varios subgrupos ademas de en el Proyecto de Formacién de
Centro.

La certificacién de un PFC es la suma de las horas de todas las actividades (principal y subgrupos)
superadas aunque necesariamente ha de superarse la actividad principal para certificar.

Tanto Docentes como COFOs o Direccién pueden acceder a la informacién del Proyecto de
Formacién de Centro pulsando la pestafa Proyecto de Formacion de Centro.
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Datos del Plan Actividades del Plan | Proyecto de Formacion de Centro Valoracion Actividades no gestionadas por Doceo

Centro Educativo:

Titulo

Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcion Estado

Proyecto de Formacién de Centro

Plblea Q E"‘
a) Proyecto de Formacio. .. Centro 25:00 20/02/2019 - 08/05/20... 19/02/2019 - 21/02/20... Abierta
Subgrupos del Proyecto de Formacidén de Centro

-
Subgrupo de PFC Centro 0:00 - - Abierta Q E’l

Se ha encontrado 1 actividad

Subgrupo PFC 1
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Una vez ahi, es posible tanto ver los detalles de las actividades como editarlas en caso de disponer
de permisos.

Valoracion

En este apartado se puede hacer una evaluacién y valoracién del Plan de Formacién.

Puede consultarse la valoracion por parte de todos los docentes y también puede editarse la
valoracidén para afadir nuevos elementos en caso de ser un usuario con rol de COFO o Direccién:

/ﬁ"". Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracién Actividades no gestionadas por Doceo

Valoracion del Plan de Formacion Editar la valoracion

Datos del Plan de Formacion

Ao Estado
2018-2019 Abierto

Datos del Centro Educativo

Cadigo del centro NIF Denominacién Nombre

Domicilio Localidad Provincia

Cddigo postal Teléfono Fax Email

Valoracién del Plan de Formacién

Valoracién o
® X
- Valorar si el plan de formacion se ajusta al Plan de
Mejora de Centro: Poyecto Educativo de Centro, Plan
de Igualdad, Plan de Orientacion, etc.
DESARROLLADO POR TINYMCE .
Propuestas de mejora o

® X

DESARROLLADO POR TINYMCE
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Actividades no gestionadas por Doceo

Existen muchas actividades no gestionadas por Doceo. Actividades formativas organizadas por
otros agentes tanto dentro de la formacién formal o informal.

En algunos ocasiones hay docentes que cursan estas actividades y puede ser interesante para el
centro incluirlas en el plan de formacién para tener una imagen lo mas completa posible de las
competencias del profesorado del claustro.

Cualquier docente puede afadir sus actividades no gestionadas por Doceo y éstas se incorporan
automaticamente al Plan de Formacion de su centro.

El COFO puede afiadir actividades y editar las ya afiadidas, para ello basta pulsar Actividades no
gestionadas por Doceo

Gestion MNueva Actividad

“ Actividades Plan de formacién

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro waloracion Actividades no gestionadas por Doceo

Listado de actividades no gestionadas

Titulo
Entidad organizadora Modalidad Horas totales

Curso de ABP del INTEF
INTEF curso online 50:00

Se ha encontrado 1 actividad

«el »»n Mostrar v filas
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age nofpund or type unknown

Una vez ahi se pueden afadir nuevas actividades pulsando el icono o bien consultar los

Q=

detalle o editarlas pulsando los iconos .

a Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacién de Centro Waloracion Actividades no gestionadas por Doceo
Listado de actividades no gestionadas +

Titulo

Entidad organizadora Modalidad Horas totales

Curso de ABP del INTEF g

INTEF curso online 50:00 Q E’l

Se ha encontrado 1 actividad b
«<lo»» Mostrar| v |filas
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Estado de una actividad

Una actividad pasa por diferentes estados desde que se comienza a disefiar hasta que algunos
participantes terminan certificando.

Los diferentes estados se muestran en la siguiente imagen:

A lo largo de una actividad, son diferentes los agentes que intervienen para su desarrollo. Un
usuario podréd o no cambiar el estado de una actividad en funcién de su Rol.

Actividad ABIERTA

Una actividad comienza con el estado ABIERTA.

En este estado los Roles de Coordinacién de Actividad, COFO y Asesoria tienen permiso para
editarla, aunque la principal responsabilidad es de la coordinacién de la actividad.



Es el momento de anadir todos los detalles, horas, sesiones, contenidos, etc.

En este estado la actividad no aparece en la pagina publica de los usuarios destinatarios pero si es
posible la matriculacién manual por parte del rol de Coordinacién de Actividad.

El cambio de estado a DISENADA implica que la actividad ya ha cerrado los detalles de su disefio y
es el turno de la Asesoria para comprobar los detalles y proponer su aprobacion.

Este cambio de estado puede ser llevado a cabo por los Roles de Coordinacion de
Actividad, COFO y Asesoria.

Actividad DISENADA

Es el turno de la Asesoria. En este estado es necesario se genera el informe para su posterior
aprobacién o rechazo por parte del Centro de Profesorado.

Es la Asesoria la que debe realizar el siguiente cambio de estado a INFORMADA para que sea
evaluada por la Direccién del CP.

Actividad RECHAZADA

La Direccion del CP, en representacion del CP puede rechazar una actividad por no cumplir los
requisitos de cada convocatoria. En ese caso, la actividad pasa al estado RECHAZADA. El flujo de
una actividad Rechazada acaba aqui, aunque la Direccién del CP puede revertir ese cambio y
volver hacia atrés.

Actividad APROBADA

La Direccion del CP, en representaciéon del CP puede aprobar una actividad.

Al tener una actividad el estado de APROBADA la Coordinacién de la actividad (Y COFO) recuperan
una buena parte de los permisos.

En este estado:

e Aparece la actividad en la pagina publica para la inscripcién de los usuarios a los que esté
dirigida.

e Es posible generar las listas de asistentes y rellenar las actas, siempre después de la
fecha de inicio de la sesién y en el plazo maximo de 7 dias.

e No es posible editar fechas de sesiones ni detalles de la actividad por parte de la
Coordinacién de actividad.

o La asesoria puede permitir esa edicién de la actividad a la coordinacién.
e Se generan las evaluaciones de la actividad y de los ponentes.



La coordinacidon de la actividad puede cambiarle el estado a FINALIZADA para su gestion por
parte del CP. Para ello es necesario que:

e Todas las sesiones tienen la asistencia marcada
e Todas las actas llenas.

e Al menos una evaluacién de la actividad ha debido ser recibida.
e La propuesta de certificacién se haya rellenado.

Actividad FINALIZADA.

La asesoria recibe la propuesta de certificacion de la coordinacién de actividad. Con esa propuesta:
e Revisa actas y asistencias.
e Revisa la propuesta de certificacién.

e Elabora el informe final.

Posteriormente puede cambiar el estado a PARA CERTIFICAR

Actividad PARA CERTIFICAR

Una actividad en este este estado es recibida por la Direccion del CP para gestionar la
certificacion en NGIFP y cambiar el estado a CERTIFICADA

Actividad CERTIFICADA

Una actividad CERTIFICADA ya ha terminado su flujo en DOCEO.

Cambio de estado de una actividad

Se accede a la pantalla para cambiar el estado de una actividad se hace desde la pantalla de
Editar Actividad pulsando el boton



Actividades Plan de formacion Gestion Superadministracion Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD Cambiar el estado de una actividad

X

ACTIVIDAD _Ambito_ Shncahday | “Estado_|

Datos de la Actividad n® 2

CRITERIOS DE

INSCRIPCION Datos basicos
OPCIONES DE Titulo de la actividad *
INSCRIPCION Actividad test CP CATEDU
INSCRIPCIONES Ambito Modalidad Estado Afo
ADMISION Centro Seminario Disenada 2018-2019
SESIONES Centro Lugar de celebracion [l
CP CATEDU (ALCORISA)
REPOSITORIO — -
Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Numero de plazas
COMENTARIOS 10/:|0 0 |:0 0 |:l0 0
PONENCIAS Temporalizacion
CERTIFIC ION Fecha inicio de inscripcion (Ej: Fecha fin de inscripcion (Ej: Fecha inicio de actividad (Ej: Fecha fin de actividad (Ej:
: 10/09/2019) 20/09/12019) 01/10/2019) 30/10i2019)
INTERCENTROS 09/05/2019 10/05/2019 01/06/2019 20/06/2019
G.ECONOMICA Presupuesto
ASESORIAS Valoracion del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
555 £ a h
CENTROS DE P
PROFESORADO . "
Datos didicticos
Contenidos
K parrafo B 7 US55 A A L IEE=EE = =

B & & o =

0 PALABRAS DESARROLLADO POR TINYMCE .

Se accede a la pagina Cambiar el estado de la Actividad donde se pueden hacer todas estas
operaciones:

Actividades Plan de formacion Gestion eradministracion Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

MENU ACTIVIDAD
Cambiar estado de la Actividad: Actividad test CP CATEDU

CRITERIOS DE Id Titulo de la actividad
INSCRIPCION 2 Actividad test CP CATEDU
—
OPCIONES DE Estado actual Nuevo estado de Ia actividad @
INSCRIPCION Disefada Abierta v
INSCRIPCIONES : = = = -
Fecha limite de edicidn de la actividad (Ej: Informe para Aprobar Informe para Certificar

ADMISION 01/09/2000)
SESIONES Cambiar el estado
REPOSITORIO ﬂ en el desplegable
COMENTARIOS Permite a la asesoria abrir la edicion

a la coordinacién de la actividad en .

NENCIAS . Volver

RONENES, estados posteriores a ABIERTA —_—
CERTIFICACION
INTERCENTROS © Gobierno de Aragdn, 2019. Todos los derechos reservados.
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G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADOC

Las operaciones que un usuario puede hacer respecto al estado de una actividad dependen de su
rol.



