
Gestión de la plantilla del
centro.

El Rol de COFO o el de dirección pueden gestionar la plantilla del centro añadiendo Docentes a la
plantilla o asignando Roles (por ejemplo, nombrando un nuevo COFO o un nuevo COFOTac o la
coordinación de la convivencia).

Todo ello se hace en la pestaña Gestión

Al pulsar aparece la plantilla del centro:

En esa pantalla es posible añadir o quitar roles a los miembros de la plantilla o añadir un nuevo
docente. Esto último se hace pulsando Nuevo Rol y añadiendo su NIF con Rol de Docente. Esto



puede ser útil si el docente está recién incorporado y aún no aparece automáticamente. Ese rol
asignado manualmente se puede eliminar.

En ocasiones una de las filas de la plantilla aparece con un NIF pero no aparece el nombre del
docente o su correo electrónico. Esto es debido a que o bien no tiene perfil en PADDOC o bien este
es incompleto. Es el docente el que tiene que gestionar su alta en PADDOC.

Es importante asignar el rol de coordinación de formación al principio de curso para pueda
gestionar el plan de Formación.

Para eliminar Docentes de una plantilla, basta con asignarles un Rol Nulo. Solo es posible eliminar
los roles asignados manualmente. Sin embargo, los Roles de docentes procedentes de la tabla de
la hoja de servicios no pueden ser eliminados, si un Docente ya no está realmente en el centro
pero aparece en el listado, basta con esperar unos días a que se actualice la información.
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