CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU
Direccion

apuntes SOLO para direccién

e Conceptos GIR

e GIR

* ISBN

o ISSN

e Hacienda MOD 111

o HACIENDA Mod 347

e HACIENDA MOD 190: Introduccion y relleno manual
e HACIENDA MOD190: Creacidon de la hoja excel a partir de GIR
e HACIENDA MOD 190: De hoja excel a fichero 190.txt Importacién a MOD 190

e HACIENDA MOD 190 CERTIFICADOS

e Hacienda: Presentar una declaracién fuera de plazo
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Conceptos GIR

CONCEPTO

AULARAGON-FORMACION

CREACION

EQUIPOS

ROBOTICA

DIETAS

SERVIDORES
MOVIL
ALCORISA

NO PREVISTOS

MAXIMO EN TRANSFERENCIAS AL DIA 20.000€

OBSERVACIONES

MRRXX

IAAPXX

CXX

También en el concepto de la transferencia

pon MRRXX si procede
enseguida ponlo en el inventario partica equipos
informaticos

pon MRRXX si procede

enseguida ponlo en el inventario
partica equipos informaticos
al menos que sea una chorrada entonces
material oficina no inventariable

calefaccion, luz, alarma, seguro, ...

por ejemplo Arasaac

MAX transf inmediatas al dia 500€ (o sea, no lo hagas, siempre standard)
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GIR

instalar y manuales

En https://aplicaciones.aragon.es/pcrsv/login usuario: el cédigo del centro 44700165 contrasefia: la

contrasefa para entrar al Gir

Requisitos de instalacion

e 2024 en Windows 11
o Paso 1 Manuales, instalé: Crystal Reports 64bits
o Paso 2 Contabilidad - Instalar contabilidad
e Otros afnos
o En Windows 10 64 bits (Septl7) lo instalé con lo que tenia en el pincho, sin
problemas, el Cristal Reports el de 64
o En Windows 7 64 bits 2016 CRISTAL el de 64 bits funciona bien (en 2014 y 2019 lo
instalé y si que funciond, en 2016 lo instalé y me dio problemas, puse el de 32bits y
funciono)
o En enero24 tuve que instalar los Certificados de conexién

Ayuda

o MANUAL ABREVIADO DEL CIFE SABINANIGO MUY BUENO
e Teléfonos y correos

o Cuestiones del programa = iasoft 902 225 560 Raquel o Ana racin@iasoft.es

o Cuestiones contabilidad 831497 gircontabilidadaragon@aragon.es o Pace

girteruel@aragon.es

Ayuda este ingreso/gasto a qué partida de ingresos/gastos hay

e Ves a https://downloadsgir.centroseducativosaragon.es usario: el cédigo del centro
44700165 contrasena: la contrasefa para entrar al Gir

e Encontraras el
Manual de Gestion Econdmica de Centros Docentes Publicos no universitarios
V.6 12-2018
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Conceptos basicos de la gestion econdmica de Centros Docentes Publicos no
universitarios y funcionamiento de la aplicacién informatica GIR Contabilidad.

=S GOBIERNO ' | SECRETARIA VIRTUAL
==DE ARAGON
Admisién Adscripcidn Académica Contabilidad Manuales
1
Descargar GIR Contabilidad
Requisitos de instalacién
Nimero de manuales: 12
Fecha Documento ‘
Normativa Basica Comedor Escolar 2022-2023
24/11/2023 Archive zip que contiene la normativa a 1a que se hace referencia en el apartado 1. NORMATIVA BASICA del Manual de Gestidn Econdmica del Servicio Descargar manu.
Complementario de Comedor en Centros Docentes Plblicos. Curso Escolar 2022-2023 V.1 10-2022
2411172023 Manual de Gestién Econémlcarde Centros Docentes Pu!bllcos no universitarios V.6 12-2018 Descargar manu,
Conceptos basicos de |a gestidn econdmica de Centros Docentes Pablicos no universitarios y funcionamiento de |a aplicacion informatica GIR Contabilidad

e En la pagina 18 tienes los conceptos que hay que asociar a los ingresos/gastos
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== GOBIERNO Gestion Economica de Centros Docentes Pidblicos no universitarios

=—=DE ARAGON

Departarnanic de Educacian,

Gy Dapans Decreto 111/2000 y Decreto 137/2012

Libramientos previstos del Departamento de Educacion para financiar, principalmente:
Financiador 100. Concepto 229 - Gastos de Funcionamiento

- Gastos de funcionamiento ordinarios, de formacion profesional, ...

- (Gastos de determinados programas o proyectos (Apertura de Ceniros, Abierto por
Vacaciones, ...).

- Efe.
Financiador 101. Concepto 229 - Comedor Escolar
- Ayudas de comedor para alumnos transportados.
- Ayudas de comedor para alumnos de centros y aulas de Educacion Especial.
- Dotaciones extraordinarias para el comedor.
- Etc.
FONDO 11. CONCEPTOS DISTINTOS AL 229 - OTROS GASTOS (Financiador 110 a 117)

Libramientos del Departamento de Educacion para diversos programas o proyectos (Promocién para
la Actividad Fisica y el Deporte, Auxiliares de Conversacion, ...), para determinadas becas y ayudas
(Ayudas para Comedor Escolar, Becas individualizadas de Transporte Escolar, ...... ), etc.

3. ORIGEN 2. RECURSOS DE OTROS DEPARTAMENTOS DE LA D.G.A. (Financiador 200 a 292)

Libramientos del resto de Departamentos de la D.G.A.: Departamento de Ciudadania y Derechos
Sociales, Departamento de Innovacion, Investigacion y Universidad, Departamento de Desarrollo
Rural y Sostenibilidad, ...

4. ORIGEN 3. RECURSOS DE OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (Financiador 310 a 360)

Libramientos de ofras Administraciones e Instituciones Publicas: Ayuntamientos, Comarcas,
Diputaciones Provinciales, Ministeric de Educacion, Otros Ministerios y Oiras Administraciones e
Instituciones Publicas (Otras Comunidades Autdnomas, Instituciones u Organismos de la Unién
Europea, ...).

5. ORIGEN 4. OTROS RECURSOS

En el mismo manual tienes informacion importante como...
-Financiador 100 Concepto 229 Gastos de funcionamiento (que en tu caso es al programa
educativo 42207 FORMACION DEL PROFESORADO
- Origen otros departamento de la DGA por ejemplo 8888 es Genérico Universidad, ...
- Uso de instalaciones ;Cémo registrarlos?
- Financiador 406 Intereses bancarios
- Financiador 407 Otros ingresos autorizados como indemnizaciones de seguros
- Subconcepto 21200 Rep y cons de edificios y otras construcciones
-<50.000€ sin iva es contrato menor y <lafio
- <3.005,06¢€ iva incluido puedes adjudicarlo libremente
- 213 Reparacion y conservacion
- 21301 Reparacion y cons calefaccién
- 21303 Rep y cons contraincendios
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- 21500 Rep y cons de mobiliario

- 21600 Rep y con de equip informaticos

- 220000 Material de oficina no inventariable

- 224 Primas de seguro

- 22600 Gastos TUTORES (honorarios a conferenciantes)
- 22799 Gastos trabajos de otras empresas

- 22802 Compras equipos informaticos
-<3.005,06€ iva incluido puedes adjudicarlo libremente, sino 3 presupuestos

Los que se usan en CATEDU:

INGRESOS
FONDO 10| CONCEPTO 229. GASTOS EN CENTROS DOCENTES NO UNIVERSITARIOS
Financiador 100 Concepto 229 - Gastos de Funcicnamiento
Financiador 101 Conceplo 229 - Comedor Escolar
Financiador 102 Conceplo 229 - Gratuidad Libros de Testo
Financiador 103 Concepto 229 - Gastos de Funcionamignto en Planas vy Servicios Nuevos
FONDO 29| INSTITUTOS ARAGONESES
Financiador 290 Instituto Aragonés de Administracidn Pdblica (1AAP)
Eirmamrwml o a4 Irstibi e Arammmbe Ao Eamamnta (A
GASTOS
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CLASIFICACION ECONOMICA (GASTOS) Art. 9 Decreto 111/2000

Nivel Codigo Denominacién
CAPITULO 2 GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS
ARTICULD 21 REPARACION Y CONSERVACION
COMCEPTO 212 REP. ¥ CONS, EDIFICIOS ¥ OTRAS CONSTRUCCIONES
Submnoeply 2100 Rep y Corm, Egticos v 0ime Corsrucmones
CONCERTO 293 REP. ¥ CONS. MAQUINARLA, INSTALACIIMNES ¥ UTILLAJE
Sulnospin 1300 REP i Cons, A ¥ Cirea El il
‘Suboonoeplo 1301 Rop. y Cons. Instalacisn Calor
Submonoeplo Ik Fep. y Cons, instalanon Frio
Gl | [ExE Rap y Cong, NGl AGHn Conllpncanics
£ Deplo 1304 Rep. y Cons. instalacitn Sequridad
Submnoeplo 150 Rep y Cons, instalpodn Comedor Escolar
Subrenoepin IET) Diras Cons inana, Instalacknas y Lk
COMCEPTD 214 REF. ¥ CONS. ELEMENTOS DE TRANSPORTE
‘Suboonoeplo 21400 Rip. y Cors. Elomenios o Transporks
COMCEPTO 15 REP. ¥ CONS. MOBILIARIO ¥ ENSERES
‘Subconoepio ] Rep. y Cons. Mobiiaro
Subimnoepl; 1501 Rap. y Sora, Eguigamienls Dick
Subronoepin 1558 Ciras Rep y Cons. Mobiiano y Ersanas
COMCEPTO 216 REP. ¥ CONS, EQUIPDS PARA PROCESOS DE INFORMACION
‘Subronoepio 1600 Rop. y Cons. Equipos Infomiticos
Submnoeplo 1601 Rop. y Cors . Equipos de Reprogralis
Subronoepin 160F Riap. y Cors . Equipes o Telakonia y Comunicacion
ARTICULD 22  MATERIAL, SUMINISTROS Y OTROS
CONGEFTO a0 MATERIAL DE OFICINA
‘Subcionpepin 22000 Matarial de Oficina Ordinano no Inventanasls
Submmnoeplo 220 Papel
Sub ol 23007 Libics ¢ Diras Pubbcacionas
|Subroncepin 2200 Reprogralia Ederior
Submnoepls 220 Aglicacione Informdlicas
SubmnEu 22005 Mataiial Fungitla atia
booncepio 2R Maleral de Clcina
CONCEPTO FE5 SUMINISTROS
Submnoeply 22100 Ermrgia Elacincs
ENEe 22101 [T
Subconoeplo 22108 Gasdlen Calelacoion
Submnoeply 2210 Gas Calulacoin
Subconcepin 22104 Cormitesiblis parm oo uscs
boonoepio 2210 Mabtenal de Limpeeca y Ased
Subimnosplo 22108 s husriy
Suboonoeplo 22107 Producios Alimendicias.
“Subronoapio 22100 Matenales Fungibies pars Admvdsdes Docemes
EM i RS Creed Baarviiva
CONGEFTOD 222 COMUNICACIONES
BTt i 2300 Comunitaccnas Talalonia Fia
Subconcepin 22201 m
Sul mpli 2N Cofmirs: Tk izas
Subcon, pFEE] Comunicaciones Posiaks
hmnm m E;G ; A ONES.
CONCEPTD 223 TRANSPORTES
Submnoepls PR Tranagores de Excursone y Vet Duddolicas
Subronoepio pFE"] Ciros Transpormas
CONGEFTO 124 FRIMAS DE SEGURDS
‘Subcionoepln 22400 Primas de Bienses Mushiss
Submmnoeplo 241 Primas de Responssbitdad Cral
Sub ol pEIT] Primas da El da T it
Subconoepin 22458 Ciras Primas de Seguros
COMCEPTO FFL GASTOS DIVERSOS
Subronoepio FE ] Gasios de Acivdades Complemenianas y Extrasscolanss
B . 23601 Ganten e Divadgacidn y P i)
‘Suboonoeplo 2260F Tribuices
Submonoepln 2T Indemnizaciores por Rarones de Senion
Siibeonapio 22504 Conmsnnag Bancanis
Subconoeplo 225 Circs Gastos Desersos
CONCEPTO 227 TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS
Submonoeplo 2200 servicios ds Limpess y Desnisocon
Subinnospln 2erad Earvicio da Jandirsca
‘Suboonoeplo 2IT0E serwichos do Saquridad
Submnoeplo FRE] servicios dn Comedor Escolar
Siils el 23T Earviciin da Reselanc
| Subconoepin EFhEC] Diress Trabajos Real zados por (s Empresas
Hivel Cédigo Denominacién
COMCEPTO 228 MOBILIARID ¥ EQUIPD
Bubgon K} 22800 Compras da Mobiliars Escolar
Submoncepin 2280 ﬁumé}uu Equigamisnin Dhdaction
Sul 1 2B Comras do Equiges iRfsrmalicos
Subroncepin 2250 Compras de Equizcs de Reprogralia
Subroncapin FRLE Compras de Oitro Mobikana y Equl

GASTOS RETENCION

e OJO GASTOS CON IRPF COMO PONENTES MARCARLO
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e EL PAGO MOD 111 NO ES UN GASTO VER "como registrarlo en el GIR"
e PAGO PONENTES NO RESIDENTES SON ESPECIALES 24% y poner

[ Con distribucién Centros Coste [l Con Retenciones ¥ Pago automético
Distribucidn presupuestaria Observaciones | Tesoreria |Fletenciurm
Importe Base ' - Importe Retenido Importe b axin
20,00 Gasto de enzefia 3,00 2
Gasto de ensefianza
NO RESIDEMTES Gasto

Protocolo gastos

1. Haces la transferencia, en concepto pones el n? factura o facturas
3. cuando acabes, hacer extracto
4. GIR - GASTOS- O-RECONOCIMIENTO DE OBLIGACION
1. No es necesario el nUmero de factura, si la fecha de la factura y la fecha de la
transferencia
2. Tercero-Buscar o afadir si no esta
Centros de Coste
4. Atenciéon MARCAR CON RETENCIONES si es para PONENTES ATENCION A LOS NO
RESIDENTES
5. Marcar PAGO AUTOMATICO y ya se hace el P- RECONOCIMIENTO DE PAGO sino,
cuando quieras hacer el pago estaran en PADRE
6. Decidir la Distribucion presupuestaria
1. IAAP IMPORTANTE S| ES DE AHi
2. DGA
7. Tesoreria : elegir si es la CAl o es Caja metalico
8. Si quieres eliminar:
1. Primero del Pago
2. Luego la Obligacion
9. Comprobar saldos CAl y Saldo Teoreria y si no coinciden:
1. Imprimir movimientos banco
2. Imprimir listados tesoreria-libro de banco de cta operativa

w

PROTOCOLO GASTOS/INGRESOS IAAP (o gastos que tienen una partida
concreta)

1. Haz el gasto/ingresos pero en la partida correspondiente
2. Reflejalo de tu hoja de célculo
3. Tiene que coincidir el Remanente GIR con el Saldo de tu hoja
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Denominacion Imp. Inicial |
IAAP PAGO TUTORES 23.304.00
Tutores-igualdad

ASIGNACION IAAP-24

Concepto Debe Haber Saldo
Asignacion IAAP24 1/3/24 60.000,00€  60.000,00 €
1 COMNY 22.888,00 € 37.112.00 €

2 CONV 17.652,00 € m

Otra manera de comprobarlo es ir en GIR-Gastos, y filtrar por fechas-pagos y partida 8888 lo
exportas a excell y mira la suma, lo compruebas con tu hoja

Consulta de operaciones

Q” Por: Importes | @ Par: Calculados | [w] Limpiar datos previos
(%) Curso abierto i) Cursos cerados Mum Operacion : |:| Tipo

I @ Carga por: Operacidn | =% Por: Fechas

= Operaciones sin finalizar (D,0) Mim Factura/Doc :
Operaciones a anular {1.F,0,0)

M® Docum./Factura

Descripcian : | |
Clave/Alias partid I |

Obzervaciones | |
e | | Operacion Padre | |

Tipop  Importe Total  Importe Retemido Descrnpoian Tasar- F. Factura |
Creacion curso [AAP25 ZTN22025
(8] e Especiales ponencia [A4P02 N mem— L= 27022025
O am AULARAGON 1CONY 1AAPD2 m "R "™ ar 19/03/2025
O - n wow AULARAGON 1CONY IAAPIZ0 e mem - meems [Snm 19/03/2025
G | H _u MLAHAEUN 1CGN"'.|'r Filtrar... 19."1]3.'2{:‘25
O =N AULARAGOMN 1CONY 15/03/2025
0 e E i AULARAGON 1CONV TELLTTEE 190372075
Q nd & 5 5 AULARAGON 1CONY > Configuracién pagina
0 [ = AULARAGON 1CONY nfiquracion
0 E = =R AULARAGON 1CONY g A Listado
0 - 8 AULARAGON 1CONV Curso A PDF
0 TR [ AULARAGOMN 1CONY .
0 —_— Ju.du AULARAGON 1CONy  ~ Ndm.
i 'IE.I"'MI Al AYASSRL AR T ) Gp, Padre
o
o

L

PROTOCOLO GASTOS/INGRESOS MRR (o gastos que tienen un centro de
coste oficial)

Fecha Operacién

Es dinero que no tiene una partida especial (no como IAAP) que va a la partida de Gasto de
Funcionamiento pero tiene un centro de coste oficial
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1. Realiza el gasto normal pero PON EL CENTRO DE COSTE OFICIAL CORRESPONDIENTE
2. Refléjalo en tu hoja de célculo
3. Tiene que ser igual el saldo de tu hoja de céalculo con lo que queda en la bolsa en GIR

o L? "€ EE ' |FCY
& = | @ |
Cuentas de Tesoreria | Conciliacion de Tesoreria | Centros Costell| Listados | Ayuda | Salir

a5l Centros de Coste Od X

Codigo Descripcidn | Imp. Remanente | ald Activo | Oficial
| PLAN MODERNIZACION FP. MRR - COMPOMNENTE 71.750,72€ 14 50 ] ] |

NGRESOS GASTOS BALANCE
30.000,00 € CURSO 21-22 10.646,75 € CURSO 21-22 19.353,25 €
55.000,00 € 74.353,25€

155.000,00€ CURSO 22-23 CURSO 22-23 229.353,25 €
50.000,00 € 207.602,53 € 71.750,72 €
100.000,00 € 171.750,72 €
106.000,00€ CURSO 23-24 CURSO 23-24

60.000,00 € 293.029,12 € 44.721 60 €

PROTOCOLO GASTOS/INGRSEOS DE IGUALDAD

Tiene partida exclusiva y centro de coste oficial, o sea, hay que aplicar los dos protocolos
anteriores

GASTOS: QUE PUEDO HACER SI EL IRPF LO HE INGRESADO MAL

Por ejemplo 1 céntimo de redondeo por la hoja de célculo de la nominilla. En el GIR lo pones todo
igual, pero bajas 1 céntimo la base:

Ver como la base real es 192.50 y pongo 192.49 para que me salga 36.57 (cambiara cuando le de
al tabulador) a 36.57 que es lo que le he retenido realmente pues he hecho un ingreso de 155.93€
en vez de 155.92€
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¥l Con distibucién Centros Coste vl Con Retenciones  [J Pago automético
Cuenta de Gestion | Observaciones | Distribucion Centros de Coste | | Retenciones
Importe Base Concepto Retencidn % Importe Retenido Importe Maximo
192.49 Retenciones |.R.PF. 19,00 36.58 192,50
Céleulo automético respecto al Importe Base | Gmnar | | Adadr |
Total Base (A): | 192,50 | Total IVA (B): | 0,00 | Total Factura (C)= (A}+B)] 192,50 |
Total Retenido: | 36,58 | Total Liquido: | 155,92 | e Cancelar

GASTOS: QUE HACER SI TE HAS EQUIVOCADO.

Un gasto que te has equivocado, simplemente eliminas el PAGO y luego la OBLIGACION (te tomas
antes fecha de pago, tercero...) y luego lo puedes volver a hacer.

Pero si ya has conciliado no lo puedes eliminar. Primero ves a conciliaciéon y elimina la
fecha de conciliacion

Si ya has pagado EL IRPF NO LO PODRAS ELIMINAR. Para ello tendras que ir a Operaciones-
Otros procesos-IRPF y cargar, eliminar el pago de IRPF (antes toma nota de la cantidad,
fecha de pago y fechas de las operaciones) y entonces YA puedes eliminar el gasto y
volverlo a hacer.

Luego vuelve a hacer el pago IRPF con las fechas de operaciones, fecha de pago, te tiene
que coincidir.

GASTOS: FACTURAS QUE TIENEN IVA + IRPF

Por ejemplo Bibliotecaria

Descripcion Aularagén préstamo robética
Partida de Gasto Empresas

SUBTOTAL  240€

IVA 50.40€
IRPF 36€
TOTAL 254.40€
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Si pongo en base el subtotal+iva no sale el irpf pues el irpf estd calculado sélo del subtotal

Se hace en importe Cuenta de Gestidon = Subtotal + iva = 240+50.40=290.40€
Y en el IRPF se hace la base sélo del subtotal 240 y te sale bien luego
Retenciones Importe - Importe Base = 240

Total liquido o sea lo que le has pagado 254.40€

GASTOS: NOMINILLA Y DIETA A LA VEZ

En este caso puedes ver que por

e ponencia brutas 40+35=75 luego IRPF 6+5.25=11.25€ luego netas 34+39.75=73.75€
e dietas 42.64+35=77.64€

e TOTAL A PAGARLE A EL 73.75+77.64=141.39€ a transferir

e TOTAL BRUTA 75+77.64=152.64€

e pero IRPF SE HACE EN BASE A 75€

Cuenta de Gestidn Observaciones Retenciones Tesoreria

-12 -

Imparte Base Caoncepto Fetencién % Importe Retenido Importe Maximo

[ Calculo automético respecto al Importe Base

75.00 Retenciones | R.P.F. 15,00 1125 11.25

Total Base (A): 152,64 Total IVA (B): Total Factura (C)= (A1+B): 152,64

Total Retenido: 11,25 | Total Liguido: 141,39 | Aceptar | | T

1 40,00 € 40,00 € 6,00 € 34,00 €

1 35,00 € 35,00 € 525 € 29,75 €

rales (p.ej. Zaragoza - Huesca - Zaragoza)

164 km 0,26€/km

42,64 42,64 €

iaga un extra de 35€

1 35,00 € 35,00 € 35,00 €

:cidos por la legislacién vigente. Ver https://libros.

75,00 € 11,25 € 141,39 €

frrmata darimal ae dacir 1hANM Aanar 1 & 1ThARmin=1 7R at~
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COMO SABER QUE GASTOS SE HAN CARGADO EN LA PARTIDA X

Tienes que ir a Listados Operaciones Concepto de gastos

Listados
O Oficisles (O Nooficiales (%) Todos Area: 3 Operaciones v
Descripcién
2.10 Diario de Operaciones

2.20 Informe de Conceptos No Presupuestarios
2.30 Informe de Conceptos de Ingresos

2 B0 Libro de Entradas de Facturas

Lanzar Salir
Seleccionas por curso y seleccionas la partida X
Partidas de Gasto:

Clave Partida Dencminacion | Imp. Inicial | Imp. Pdte. Apro| Imp. Medificado | Imp. Actusl | Obligaciones A
2019-100-42207-22400 |SEGURO ' 700,00/ 0.00 100,00 200,00 787.3:
2019-100-42207-22600 | TUTORES, creadores NO 1AAP | 133825 71| 0.00 -7.100,00 126.725.71 751850
2019-100-42207-22603 |DIETAS [ 2.800,00| 0.00 3.000.00 5.800.00| 5 704,03
2019-100-42207-22798 |EMPRESAS Acens cloud<18k <1 2.000,00 0.00 0.00 2.000.00 1524 47
2019-100-42207-22802 |Compra equipcs informaticos 5.400,00 0.00 500,00 5.900.00 5.826.18
2019-100-42301-22699 |Gastos Innovacion 62277 r
2019-290-88888-22600 |IAAP PAGO TUTORES 3234385 0.00 70.000,00 102.343.85  £8.000.20

| 189.792.13 0.00 70.00000 259.79233 115.32751+v
< >

Si necesitas un histérico HAY QUE IR CURSO POR CURSO no puede hacer por ejercicios cerrados,
hay que ir cambiando de curso

INGRESOS
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1. GIR- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS
1. Partidas
2. Intereses
3. IAAP este es el Unico caso en el que no se realiza a la vez la realizacién de ingreso
111

2. REALIZACION DE INGRESO

INGRESO IAAP: (El derecho es del curso pasado)

-14 -

Ingreso-Realizaciéon del ingreso-Padre-Error-Ejercicios Cerrados-Cargar-Seleccionar-Cta tesoreria-

Aceptar

util ->Operaciones->Cargar->Listado de todas las operaciones

OTRAS OPERACIONES

e Modificacion de una partida de presupuesto

o INGRESO: Presupuesto->Partidas de presupuesto->(pinchas en el presupuesto que
quieres modificar ejem DGA)->Modificaciones presupuestarias->Importe a modificar-
> ejem 1.000€

o GASTO: Idem pero en la partida de presupuesto de gasto con la misma cantidad
1.000€

o APROBAR: Presupuesto->Aprobar presupuesto modificado->Nuevo->Seleccionar las
dos anteriores->Fecha consejo de aprobacién->Aceptar

Modificaciones presupuestarias

Te llega un nuevo derecho x€, por ejemplo IAAP que no contabas: no problem: a modificar
presupuestos:

1. GASTOS: Partidas de presupuesto->Actividades IAAP-Modificar-Modificaciones
presupuestarias-Importe a modificar: x

2. INGRESOS Idem, pero en la partida de IAAP

3. APROBAR Presupuesto-Aprobar presupuesto modificado-Nuevo-Seleccionar las 2
anteriores- Acepto y poner fecha del consejo escolar que aprueba esta modificacién

Meter dinero a caja metalico

e Ejecucidn - Otros procesos - Movimientos internos tesoreria
Cargar
Anadir - Fecha: fecha del justificante de la retirada en efectivo del banco
Recibe fondos: Caja metdlico
Cede fondos : BANCO
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CATEDU

Principio de curso

e Ver que los saldos finales de cc y caja coinciden con el real

e Comprobar IAAP VER PRINCIPIO DE CURSO: CUADRAR PARTIDAS CON IAAP
Tienes que hacer estos célculos, al final del curso o a principios, rellena las casillas en
blanco y tienen que coincidir todo :

FINAL DEL CURSO CURSO 23-24 INICIO CURSO CURSO 24-25

ESTA HOJA CALCULD Pagos IAAP menos verano2d 40.540,00€ o0 sea 1CONV+2CONVY del CURSO 23-24

HOJA TODAS 22-23 IAAP VERANO 23 23.304,00 €
Suma 63.844,00€ Tiene gue coincidir con obligaciones IAAP GIR CURSO 23-24

GIR CURSO 23-24 Partidas Gastos Obligaciones IAAP 63.844,00€ coincide obligaciones

GIR CURSO 23-24 Partidas Ingresos Remanente IAAP 18.288,00€ en teoria se pagd con esto verano 23

GIR CURSO 23-24 Partidas Ingresos Importe Inicial IAAP 5.016,00€ aveces te hace uningreso a ppios de CURSO 23-24 porgue les sobra, pero pertenece a IAAP23
Suma 23.304,00€ Coincide con IAAP VERAND 23

e O sea:

o PRESUPUESTO INICIAL : cuando a ppios de curso te dan una "bufanda" y con eso
pagas ese verano X-1 pertenece a IAAP X-1 pues te lo han dado el derecho en el afio
natural X-1

o PRESUPUESTO MODIFICADO cuando les dé la gana, te dicen el IAAP afioX

e Si han cambiado direccién secretario en Sistema-Mantenimientos-Datos del centro
e Conciliacion de Tesoreria

o Ejecucién - Otros Procesos - Conciliacién de tesoreria-cargar-CARGAR POR FECHAS
o Si es al ppio, poner sélo los de ese afio natural
o Si es ejercicio (0 sea en Enero) poner desde 1-sept al 31-diciembre
o seleccionar todas-establecer fecha compensacién=fecha operacién-

Establecer- Aceptar

o ¢€COmo se quita la conciliaciéon?

o suprimiendo la fecha de conciliacion BUSCA POR IMPORTES NETOS NO
BRUTOS

e Cuadrar partidas:
o Ver partidas de gastos en NEG si ocurre eso:

o +Xx para que quede POS

o -X en otra partida de gasto para cuadrar siempre los ImpActual de ingresos y
gastos

o Presupuesto-Aprobar presupuesto modificado-Nuevo- y pon fecha del curso
pasado

o Ver partidas de ingresos Pend Mod si ocurre eso:

o Modificar presupuesto (o sea aumentar los ingresos en +x para que Pend Mod
= 0)

o Presupuesto-Aprobar presupuesto modificado-Nuevo- y pon fecha del curso
pasado

o Aumentar las partidas de gastos en +x para que cuadre ImpActual de ingresos
y gastos haciendo igual Modificar presupuesto y aprobar

o EI ANEXO I-A TIENE QUE COINDICIR:
5-Total recursos disponibles (1+4) = 6-Total gastos
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o Papeles a entregar
al SP. A entregar a finales de Septiembre Cuenta de gestién:
o Listado-Cta gestién-Curso académico (si es en enero=Ejercicio Econdmico)-Anexos
lIA, 1IB, IIC, 1ID poner fecha del consejo de finales septiembre vy fijarse que:
o IlA que Ingresos DGA=lo que dice la carta que te envia Lucio a finales de
Septiembre
o Inicial 1A = Final llA del curso pasado
o IIB a 0 (es decir no has recibido de ningun sitio raro)
(e} ”C
o Si es a final afo natural tiene que dar 0 (es decir te has gastado el IAAP)
o Si es a ppio de curso tiene que dar lo que te piensas gastar del verano
o IID inicial = 1ID final del curso pasado
o Listado-Tesoreria - Acta arqueo, AnexolV y AnexoV (o de curso en septiembre o de
ejercicio en enero)
o Imprimir movimientos del banco que se vea el saldo del 31 de agosto (o 31/12 en
enero-ejercicio)
e YA PUEDES CONVOCAR AL CONSEJO
o Normalmente con una semana de antelacion
o Les entregas todos los papeles anteriores en pdf
o Plan de actuaciéon también
e Cerrar curso
o Crea un curso nuevo:
o 1.- Curso-Cambiar de curso-Crear curso X+1
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CATEDU

IQ.lrsn Presupuestc  Ejecucipn

-17 -

Seleccién de Curso

Seleccione el Curso gue desea usar en esta sesion:

Albamracin. de (C.R.A. Albammacin)

@) 2013 - 2014
(@) 2014 - 2015
@) 2015 - 2016
() 2016 - 2017
() 2017 - 2018
=4 018 - 2019

. Cieme Definitivo .
. Cieme Definitivo .
. Cieme Definitivo .
. Cieme Definitivo .
. Cieme Definitivo .
. Apertura Automatica .

o OPCIONES

o OPCION ACONSEJABLE:
o Coger las viejas y que coja automaticamente los datos Trabajar con las
estructuras del ejercicio anterior e importar las partidas SI ACONSEJABLE

Copyright 2026
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o TRABAJAR CON CENTROS DE COSTE (S| TIENES CENTROS COSTE OFICIALES)

Opciones para la Creacion del Curso [2019 - 2020]

(O Trabajar con Nuevas Estructuras

(O) Trabajar con las estructuras del ejercicio anterior

(*) Trabajar con las estructuras del ejercicio anteror & importar las partidas

{0 Trabajar SIN Certros de Coste del curso anteror

() Trabajar CON Centros de Coste del curso anterior

Aceptar

o OTRAS OPCIONES
o Crear nuevas estructuras (cogerlo si las viejas no te convencen)

o Si eliges este entrar en el curso nuevo e ir creando las partidas sino no
podrds cerrar, fijate que hay que elegir en las claves de donde 100 gastos
generales y a donde 226 gastos diversos, otra cosa es el nombre de la
partida que lo puedes poner arbitrario para aclararte tu

o Coger las viejas y ya cogeré yo los datos NO ACONSEJABLE
e Entra en el curso pasado
o Apertura/cierrre-Cierre definitivo:
Sistema  MNotas Curso  Presupueste  Ejecucion | Apertura/Cierre Listados Normad3  Ayuda

_— Deshacer Criérre Contabilidad

z".l
bl T B

Partida=z Preaimwsato Infrirme Prasim eatn Innraan Cu

Peatisn
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o elegimos definitivo
Jierre del Curso [2023 - 2024]

ttime Cieme
i#) Parcial (Bloqueo)

i1 Definitiva

Fecha del attimo cieme |31f12a’2'|]'23

Nuevo Cierme
{3y Parcial (Bloquea)

{*) Definitiva

Fecha del nuevo cieme  |31/08/2024 e

Fut?tar Cancelar

o (no aconsejado) SI TIENES CENTROS DE COSTE NO OFICIALES: Los € de los centros
de coste antiguos al centro de coste REMESA nuevo (centro de coste basura)
o SI TIENES CENTROS DE COSTE OFICIALES, a pasar el saldo:

Traspaso de remanentes de centros de coste

Remanentes de Centros de Coste del curso 2023 - 2024 Remanentes de Centros de Coste del curso 2024 - 202

Codigo Centro de Coste Saldo Cificial Caodigo Centro de Coste 'mp. e |G
FF2201 PLAN MODERMIZ&CION F DO00E

. FP2201 NF | 44.721,60€
PROZ103 | VIOLENCIADE GENERO. | 000 . @ PROZ}Z | VIOLENCIADE GENERO. | 000%

A
A

| Asignacion Automatica || Restaurar

Aceptar || Cami

o Los € de la partidas:
o DGA a DGA, IAAP a IAAP, Igualdad a Igualdad
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CATEDU

o (no recomendado) Intereses bancarios a DGA (;Vas a recibir los intereses
remanentes del curso pasado? no, luego a la DGA)

Asignacion de saldos remanentes

Partidas con Remanente del gjercicio [2023 - 2024] Partidas con Remanente del gjercicio [202
Bolsa Clave Denominacidn Remanents Bolsa Clave Denominacidn R
1 | 2024-100-4220 | Formacion profescrade | 0.00€ 2025-100-42207 Formacion profesorade

1| 2024-100-4230 lgualdad 0.00€ 0 2025-290-

30 | 2024-290-3333 AAP Igualdad

e 3.-Cuadrar partidas nuevas:

o Pon en las partidas en Inicial lo que piensas que vas a gastar (es util imprimir las
partidas del afo pasado)+un incremento hasta que ImpActual sean iguales, es mejor
reducir las partidas iniciales de gastos para no ir aumentando de afio en afio. Hay
que cuadrar para que Importe actual de Ingresos y Gastos sean iguales. Es
aconsejable imprimir las partidas del curso pasado para tener una referencia ;cémo?
Botdn derecho en las partidas-Exportar-hoja de célculo Excell.

e 4.- Aprobar el presupuesto HASTA QUE NO TE ENVIEN LOS PRESUPUESTOS NO APRUEBES
PRESUPUESTOS!!! TU CONTINUA, HACIENDO GASTOS TE SALE LA ADVERTENCIA'Y YA
ESTA: LUCIO TE LO PUEDE VOLVER ATRAS SI NO LE COINCIDE CON LA CARTA DE
PREVISION DE LIBRAMIENTOS QUE PIENSAN ENVIAR

o Inicial Curso Actual-Aprobar presupuesto entonces puedes imprimir los Anexos I-A, I-
B, I-C y I-D pero ya no puedes tocar los Iniciales de cada partida (no pasa nada pues
siempre puedes hacer modificaciones presupuestarias a lo largo del curso, VER MAS
ABAJO COMO SE HACE) (en el 2012-13 no pidieron estos papeles)

o Papeles de presupuesto a aprobar en el consejo

o Listado-Presupuesto- IAIB IC ID

PARTIDAS

e Partidas de Gastos
o Ponentes, desplazamiento ponentes, gastos actividades Actividades no IAAP o IAAP
(gastos diversos)

o Fotocopias, agua, correos, biblioteca, gastos raros Suministros

o Papeleria, ferreteria, Material oficina

o Desplazamientos asesores Transporte,
desplazamientos personal

o Informatica, estanterias, ... Mobiliario y equipo
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Partidas de Ingreso:

Clave Partida Denominacion Imp. Inicial Imp. Remarente | Imp. Pdte. Aprobar | Imp. Modificads  Imp. Actual | Rem
201110042207 DGA . BB 906128 oo 000 13383504
2011-290-42207 l&&P [ 0,00 0.00| 0,00 0.00 0.00
2011-403-42207 |Prestacién de servicios | 0,00 33953 0,00/ 0,00 33953
2011-406-42207 Intereses bancarios 350,00 0,00 0,00 0.00 350,00

_ 36.123.76 98.400.81 0,00 0.00
< J -l
Partidas de Gasto:

Clave Partida Denominacian Imp. lmicial  Imp. Pdte. &pro Imp. Modificada = Imp. Actual  Ofligaciones | I
2011-100-42207.220  Material de oficina 15.000,00 0,00 0,00 15.000,00 3.3
2011-100-42207-228  Mobiliario y equipo | 13.000,00 0.00 0,00 13.000,00 57140
2011-100-42207.221 Sumiristros, gastos comientes .| 11.000,00 0,00 0,00 11.000,00 76,36/
2011-100-42207-223  Desplazamientos personal cor | 12.000,00 0,00 0,00 12.000,00 16283
2011-290-42207-226  Actividades LAAP | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2011-100-42207-226  Actividades MO 1AAP ' 8152457 0,00 0,00 8152457 44 06|
2011-100-42207-224  Seguro : 2.000,00 0.00 0,00 2.000.00 0,00

: 134 524 57 0,00 0,00 1.186,56
Ingresos:

e Imp. Inicial = Asignado por nosotros al confeccionar el presupuesto. Una vez que has
hecho modificaciones presupuestarias no se pueden tocar, tendrias que borrar todas las
modificaciones presupuestarias para desaprobar el presupuesto inicial
es la Prevision inicial

e Im. Remanente = Importado por el GIR desde el ejercicio anterior

e Imp. Modificado = Modificaciones que ya han sido aprobadas (aprobaciones desde
el menu)
+ +

e Im.Actual

e Imp. Pte. A. = |IMPTE. Rectificaciones que vamos introduciendo y que aln no estan

aprobados. P.e. si vemos que una partida se ha quedado corta y la aumentamos, o si nos
comunican que va a llegar més dinero de una partida

e« Remanente+Dere = Son las cantidades que existen en remanente O sea, el real
gue ya estan por lo tanto en GIR y las cantidades que hemos ido metiendo en GIR en cada
partida

e Prestacion de servicios = Esta partida sirve para meter los ingresos no autorizados, por
ejemplo cobrar por el uso de un aula.

Gastos
e Im.Inicial = Asignaciones efectuada por nosotros al confeccionar el presupuesto
e Obligaciones = Son las cantidades asignadas a esas partidas en el GIR hasta ese

momento. O sea el real, el equivalente a Remante+Dere
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O sea el sumatorio de las obligaciones

e Imp. Disponibles

Reglas

e LOS DOS IMP. ACTUAL DE GASTOS E INGRESOS TIENEN QUE CUADRAR

e Siempre que hagamos una modificacién en Ingreso, hay que hacerla también en Gastos
(expt que sea un movimiento entre partidas)

e Las bolsas finalistas (o sea todo lo que tenga el mismo cddigo) tienen que coincidir, con lo
tuyo no pasa nada que todo estd en la 42207

e No se pueden crear partidas

Final de ano natural

e HAY QUE HACERLO ANTES DE ENTREGAR EL MOD111 ENTRE EL 1 DE ENERO Y EL 15
DE ENERO pues si el IAAP no cuadra y tienes que eliminar un movimiento con IRPF la
cagastes Burt Lancaster. Ver que IAAP 4 listado - 4.20 cuenta gestién ejercicio econémico
y ver que Anexo lI-C estd a 0

e CUADRAR MRR tiene que coincidir saldo final de tu hoja de calculo con saldo final del
centro de coste

e CUADRAR IAAP, IGUALDAD.. tiene que coincidir en las partidas

o INGRESO saldo actual con los ingresos de tu hoja de célculo

GASTO obligaciones con el total de gastos de tu hoja de calculo

Conciliar la tesoreria (ver arriba)

Papeles a entregar (ver arriba)

Consejo: NO LO CONVOCO, informo y no aprueban

Les digo que los papeles no tienen sentido pues CATEDU funciona por curso escolar

y que sdélo tiene sentido en Anexo II-C que es la subvencién del IAAP que es lo Unico

que funciona por afio natural y se puede ver que todo lo subvencionado se ha

gastado.

o

o

o

o

Modelo de carta al consejo cambia lo rojo:

{{email}}
CATEDU: CUENTA DE GESTION ECONOMICA ANO NATURAL 2024
Buenos dias {{nombre}} {{apellidos}}:

Como todos los principios de afio, el Centro Aragonés de Tecnologias para la Educacién CATEDU
tiene la obligacién de presentar la Cuenta de Gestién del afio natural anterior.
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Este email es informativo acerca de la entrega de los papeles, que lo podéis consultar en este
enlace

https://drive.google.com/drive/folders/11UHJ-OEu7cDd4wBnkxW9b4mgMrW7BSE6?usp=sharing

No se ve necesario convocar el Consejo Rector, sélo se informa, no se aprueba, debido a que
estos anexos no reflejan la gestiéon econdmica real, pues CATEDU es un centro educativo que
trabaja por curso escolar, no por afio natural.

El Unico papel que tiene sentido es el Anexo II-C que refleja la subvencién del Instituto
Aragonés de Administraciones Publicas IAAP, que si que trabaja por afio natural y se puede
ver que 61.864€ nos concedieron y la misma cantidad exacta se ha gastado durante 2024 a cargo
de esa partida.

A principios y finales de curso se convoca el Consejo Rector donde se aprueban los presupuestos y
las gestiones econémicas realizadas con sentido real.

Cualquier cuestion, no dudes en formularla.

Un saludo

IAAP

El IAAP tiene dos finales, dos justificaciones

e Junio: Hay que enviar todas las justificaciones Enero-Junio y lo suelo hacer cuando he
acabado de pagar (finales Junio-ppios Julio):
o Aularagén 1 convocatoria
o Aularagén 2 convocatoria
e Diciembre : De Junio a Diciembre y lo suelo hacer cuando he pagado
o Aularagén verano (octubre)

Gastos IAAP
Vas poniéndolo al IAAP, hasta que al final te cuadra, para eso, un gasto lo puedes dividir:
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L'ETAlIE Q€ Una operacion

Curso | 2021 |  Fecha Operacion ;| 27/10/2020 TooOpevacin: [

Num. Doc./Factura :

Fecha Doc./Factura : |

2771072020 |v|

Descripcion : Aularagon verano 2020 IAAP

Descripcion para Listados:

Tercer: |E—— - s eam

Aularagon verano 2020 |AAP

Cuenta de Gestion | Observaciones

Retenciones = Tesoreria

Importe Clave Partida Descripcién
2.253,47| 2021-290-88888-22600 |IAAP PAGO TUTORES

21,53|2021-100-42207-22600 | TUTORES/CREADORES NO IAAP

<
Total Base (A): 2.275,00| Total IVA (B): 0.00 | Total Factura (C)=
Total Retenido: 341,25 | Total Liquido: 1.933,75 A

-24 -

Cuando acabas los gastos mira si te cuadra todo con la cantidad que has pagado en Operaciones y
filtras por fechas y partida, en este caso en octubre:
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______ CATEDU
@3 Carga por: Operacién | [ &5 Por. Fechas | & Por: Impotes | &5 Por: Calculados | 3 Lot dotos prevos [ G ]

Fecha Operacién Desde: | 30/06/2020 Fecha Factura/Doc Desde |

Fecha Operacién Hasta: | 27/10/2020 Fecha Factura/Doc Hasta: |

Consulta de operaciones

I@Cargap:r:ﬂparadﬁn | @PBEFeehal | @Fur: Importes | @Pw:tdm.hdol ¥l Limpiar datos previos

(%) Eiercicio Abierto () Hercicios Cerados Ndm Operacidn : | Tipo : |U ~
& Qperaciones sin finalizar (0.0 MNdm Factura/Doc :
a LU |
Descripeidn

Clave/Alias parti |2021-250-83833~2260I] |

L \ | Opesacidn Padee

N
Curso Mim. / Op. Padre N2 Docm%%twa Fecha Operacion Tipo  Importe Total  Importe Retenido ~
2021 3 30/09/2020 0 196,00 29,40/ Aularagon
2021 5 N 3000872020 0 224,00 33,60 Aularagon
7 . 30/09/2020 0 322,00 48,30 Aularagon

29 40| Aularagon
e 37.80| Aularagon
Spnfigurar columnas... 35”-00.%#39'5'_

Configuracion pagina

A Listado

Curso A PDF
Nuam.
Op. Padre
MN® Docum./Factura |
Fecha Operacién Ver | ‘ Salir
Tipo
Sumo la excell
|Curso Nam. Op. Padre N2 Docum./F Fecha Opera Tipo Impaorte Tota Importe Ret: Descripcidn | Tercero F.Factura  Pte.Total Pte Retenido
) 2021 3 30/09/2020 O 196,00 € 25,40 € Aularagon e: A0 hon Bl 30/09/2020 ] 0
2021 5 30/09/2020 O 224,00 € 33,60 € Aularagon e TR 30/05/2020 ] ]
01 7 20/09/2020 O 322,00€ 48,30 € |Aularagon oi ARgeE el 30/09/2020 0 0
2021 9 30/09/2020 0 196,00 € 29,40€ Aularagon e: FEPRELR 30/09/2020 ] ]
) 2071 17 30/09/2020 O 252,00 € 37,80 € Aularagon e: Belfal = W 30/09/2020 o o
) 2021 G5 27/10/2020 O 2400,00€  360,00€ Aularagon ve BT ELE 27/10/2020 i) ]
2021 &7 27/10/2020 O 2.39500€  35L,75€ Aularagon ve calaluy Nl 27/10/2020 0 ]
2021 &9 27/10/2020 O 2.275,00€ 341,25€ Aularagdn ve e W e 27/10/2020 0 0
2021 71 27/10/2020 0 2400,00€  360,00€ Aularagdn ve'WVEms P 27/10/2020 0 0
) 2021 73 27/10/2020 O 2170,00 € 32550€ Aularagon veFaoan e 27/10/2020 i) o
| 201 75 27/10/2020 O 2.240,00€  336,00€ Aularagon ve P TEOE " 27/10/2020 0 0
2021 77 27/10/2020 O 2.240,00€  336,00€ Aularagon veBaaian B 27/10/2020 ] ]
2021 79 27/10/2020 O 2.400,00€  360,00€ Aularagon vi PSRRI 27/10/2020 ] ]
2021 g1 27/10/2020 O 2.100,00 € 315,00 € Aularagon ve Pam mrsd 27/10/2020 ] ]
) 2071 B3 27/10/2020 O 2.275,00€  341,25€ Aularagon ve UL MEC 27/10/2020 ] 0
201 85 27/10/2020 O 2170,00€  33550€ Aularagon ve MEEErET 27/10/2020 0 0
2021 &7 27/10/2020 O 2.400,00€  360,00€ Aularagdn velmams Rams  27/10/2020 ] 0
2021 91 27/10/2020 O 952,00€  142,B0€ Aularagon v ANEmE "a@w 27/10/2020 ] 0
) 2021 a3 27/10/2020 O 966,00 € 144,90 € 18439025y W Munmm 27/10/2020 0 o
) 2021 o5 27/10/2020 O 1008,00€  151,20€ Aularagon ve el "oy 27/10/2020 ] 0
2021 a7 27/10/2020 O 868,00€  130,20€ Aularagon ve AR@Ed a0 27/10/2020 0 ]
01 @9 27/10/2020 O 1.935,00 € 299,25€ Aularagon viAameEs RaE  27/10/2020 ] ]
2021 101 27/10/2020 O 1.64500€  246,75€ Aularagon ve Mg 27/10/2020 ] ]
vl 0% 2% 04 AP0 B0 00 € T 00€ Aularagon we W me e w TS0 i i
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y atencién NO SALE

CONCEPTO DEBE HABER SALDO ENTREGA GASTADO [
ASIGNACION 83.589,47€ 83.589,47€

- 18.501,00 € 65.088,47€ | oo \MERA JUSTIFICACION | 34.363,00 €

2CONV 15.141,00 € 49,947,47€

ESPECIALES 721,00 € 49.226, 4T € Lo que sale en GIR

verano 48.036,47¢€ 1.190,00€ | e GuUNDA JUSTIFICACION | 49.226,47 € 49248 21,53¢€
ESPECIALES 1.190,00 € = £ diferencia
TOTAL 83.580,47€ 83.589,47 € 83.589,47 €

ipor qué? pues porgue ha sumado los 21.53€ de esa operacién Ultima que es medio iaap y medio
no iaap

Importe Clave Partida Descripcidn
2.253.47|2021-290-88888-22600 |IAAP PAGO TUTORES
21,53/ 2021-100-42207-22600 | TUTORES/CREADORES NO IAAP

aunque la segunda justificacion lo tienes facil pues miras la partida

Partidas de Gasto:
| Denominacién Imp. Inicial | Imp. Pdte. Apro  Imp. Modificado | Imp. Actual | Obligaciones | Imp. Disponible | Imp

3 |DIETAS 5.000,00 0,00 0.00 5.000,00 4142 -4142

9 |[EMPRESAS <18k <1a 3.500,00 0,00 0,00 3.500,00 0,00 0.00

2 |Compra equipos informaticos 2.000,00 0,00/ 0.00 2.000,00| 70315 -703.15

§ | Compra Mobiliario 1.500,00 0,00 0.00 1.500,00| 0,00/ 0.00

2 |Libros-Innovacion 5.500,00 0,00 0.00 9.500,00| 0,00

9 |[Gastos |nnovacion 527.77 0.00 0.00 527.77 0.00

IAAP PAGO TUTORES

¢Por qué? pues porque refleja todo lo gastado en el curso escolar que es justo la segunda
justificacién
Otras cosas No hay saldo suficiente

1. Comunicarlo al jefe
2. Email el 23/1/24 de GESTION ECONOMICA <geecteruel@aragon.es>

Buenos dias:
A partir de ahora, cuando la situacién econémica del centro no os permita atender las obligaciones
pendientes de pago, tendréis que comunicarlo directamente a Zaragoza enviando un email a

gescen@aragon.es, con copia a la Seccién de Gestién Econémica del Servicio Provincial
(geecteruel@aragon.es).
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Tendréis que aportar pantallazo del saldo bancario y copia de las facturas pendientes de pago.

Un saludo

Terceros que no tienen localidad

Cuando afiadas un tercero, asegurate que sale la localidad

MNombre / Apellidos: |zamor
Documento: Localidad: [¥] Acti

Personas Fisicas | Personas Juridicas | No Defini

pelida Alias Activo Teléfong Localidad Provincia Pais

ALCANIZ
e

SI NO SALE entra en MODIFICAR y pulsas en la localidad con el tabulador DOS VECES Y ACEPTAR

ENTONCES YA SALE OJO: IMPORTANTE PARA SACAR LAS PROVINCIAS para ponerlo en el mod190

Desactivacion de cuentas que ya no se utilicen

email isabel sevillano 02/03/18

Con el fin de normalizar las Cuentas de Tesoreria registradas en GIR Contabilidad, debemos tener
en consideracion los siguientes apuntes:

a)se debe realizar la DESACTIVACION DE LAS CUENTAS DE TESORERIA QUE YA NO SE UTILICEN
(desactivando el check “Activo”), antes del viernes 9 de marzo. Si fuera el caso de su centro, sigan
los pasos que se detallan en el documento adjunto.
(Desactivacién_Cuentas_Tesoreria_NO_Utilizadas.pdf) En todo caso, se recuerda que los centros
sélo pueden tener abierta una cuenta corriente, con excepcién de aquellos centros que gestionen
precios publicos, los cuales tendran que disponer de otra cuenta para la gestién de los mismos
(Articulos 18 y 22 del Decreto 111/2000, del Gobierno de Aragén - BOA de 28 de junio de 2000).
b)creacién de un nuevo Tipo de Cuenta, “Cuenta GIR”, que SOLO SE CREARA Y UTILIZARA si en
alglin momento debe modificarse una partida asociada a un Derecho ingresado (D + 1) o a una
Obligacién pagada (O + P) registrada en un periodo (Ejercicio o Curso) cuya Cuenta de Gestion ya
haya sido presentada y bloqueada por el Servicio Provincial. Esta cuenta siempre ha de tener saldo
0, una vez registradas las operaciones necesarias para efectuar el cambio de partida. A través de
la Cuenta GIR se registrara la I/ y la nueva operaciéon |, y la P/ y la nueva operacién P, lo que implica
que Saldo Cuenta GIR = 0. Si fuera el caso de su centro, sigan los pasos que se detallan en el
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documento adjunto. (Cuenta_GIR.pdf)

-28-

Aquellos centros que tuvieran este tipo de cuenta creada anteriormente como cuenta de tipo “Caja

Metdlico” debéis verificar que ha pasado a ser Tipo Cuenta = “Cuenta GIR” y Denominacién =

“Cuenta GIR”, si no se ha realizado dicho cambio de modo automéatico desde Servicios Centrales,

se ruega 0s pongais en contacto con GIR Contabilidad.

NOTA: Los centros que debais modificar cualquier partida una vez cerrado el Ejercicio Econémico o
Curso Escolar, poneros en contacto antes de realizar cualquier modificacién con GIR Contabilidad

Anadir cuenta GIR

¢(Cuando se podria dar esta circunstancia?...Se exponen dos ejemplos a continuacién:

e EJEMPLO 1:

o Se ha registrado una operaciéon de declaracidon de un derecho (D) por la partida 100-
42202 y se ha realizado también el registro de la operacién de Ingreso (l), asociada
al citado Derecho.

o Cerrado y bloqueado el ejercicio correspondiente (anual o de curso escolar), se ha
detectado que el derecho registrado se debia haber incluido en la partida 100-
42206. Seria éste un caso para el que deberia crearse y utilizarse la “Cuenta
GIR".

e EJEMPLO 2:

o Se ha registrado una operacién de declaracién de una obligacién (O) por la
partida 100-42201-21600 y se ha realizado también el registro de la operacién de
Pago (P), asociada a la citada Obligacién.

o Cerrado y blogqueado el ejercicio correspondiente (anual o de curso escolar), se ha
detectado que la obligacién registrada se debia haber incluido en la partida 100-
42201-21601. Este también seria un caso para el que deberia crearse y utilizarse la
“Cuenta GIR".

Copyright 2026
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PASO 1 PREPARAR EL FICHERO EXCELL

1. Entra en el histérico excell que hay en Drive-CATEDU-JAVIER-ISBN-CATENET fichero ISBN

DE CATEDU HISTORICO.xls
2. Rellenas las OBRAS-ULTCURSOS (nota: lo dificil es el cédigo IBIC para eso abres el pdf

de guia y dale a buscar, pones tantos como desees separados X ;)
1. TRUCO, coge uno parecido anterior, y busca los cddigos si son correctos,
seguramente lo son o estan cercanos,
3. Si se lo pides al autor que te proporcione
1. Titulo en minUsculas:
2. Autor, formato apellidos, nombre :
3. Fecha de la publicacién
4. Cédigo IBIC,

1. ver guia de cdmo se pone

2. la clasificacién IBIC

3. si son varios separados por ;
5. URL donde esta
6. DNI
7. si hay més autores....

4. Si se lo hacen los asesores, que rellenen esta hoja de célculo
5. OJO LOS FORMATOS
1. FECHA AAAAMMDD
2. IBIC;;
6. Rellenas los autores, cogiendo los datos de las obras
1. Pon los correos electrénicos
2. Para el ISBN tienes que coger los libres, mira a continuacién
7. Rellena la hoja AUTORES-ULTCURSOS anadiendo el DNI y el EMAIL

PASO 2 PONER LOS ISBN EN EL FICHERO EXCELL

Entrar en http://www.agenciaisbn.es/web/index.php

usuario centaragtecnpara0Ol
contrasena **** (esta en el keepass)
Entrar en INFORMES Y COMPRA DE PREFIJOS y descargar
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ISBN entro Aragonés de Tecnologias para la Educacién CATEDU > Javier Quintana Peird [ Salir de sesién ]
Rﬁlﬁlﬂl‘ﬁaﬂlﬁaaﬁn ditorial  Cargas por archivo Bisqueda Extracciones  Mis dalos 1%:"!50
_Informe de ISBMNs \\
Sale una excell y saldra los ocupados y los libres, selecciona los libres:
LA AL Al I\IEIUIIU ST T AVIV A JA A IIUUUJU AT W WIS e L L B DR AL A L
Monografia 978-84-16501-32-8 Robotica edt - EN USO SOLO EN PLATAFORMA
Monografia 978-84-16501-33-5 Vtralinux, lir - EN USO SOLO EN PLATAFORMA
Monografia 978-84-16501-34-2 Formacidn e - EN USO SOLO EN PLATAFORMA
- 978-84-16501-35-9 - - LIBRE -
- 978-84-16501-36-6 - - LIBRE -
- 978-84-16501-37-3 - - LIBRE -
- 978-84-16501-38-0 - - LIBRE -
e Con esos libres completas la columna de ISBNE de la Excell del paso 1
A —_—
1 ISBN13_guiones titulo aut
2 978-84-16501-35-9 Legislacion Educativa Lui
3 978-84-16501-36-6 Abiesweb Lector Cri
4 978-84-16501-37-3 Abiesweb Administrador Cri:
5 978-84-16501-38-0 Abiesweb Bibliotecario Cri:
6 978-84-16501-39-7 |La ensenanza-aprendizajgRaf
0JO: CAMBIA EL FORMATO DE LA FECHA EN LA PESTANA DE AUTORES, SALE MAL EN LOS
CERTIFICADQS, FIJATE EN LA FORMULA DE LA FILA DE ARRIBA
PASO 3 CARGA ARCHIVO
1. Copias la hoja de calculo a un sitio basura, y lo llamas ISBNS.xls
2. De ese archivo elimina de OBRAS-ULT-CURSOS todas las filas que no quieras
AUNQUE SOLO SEA UNO
3. EXPORTAS en CSV separado por comas la hoja de calculo de OBRAS-ULT-CURSOS
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CATEDU

4. Entrar a CARGAS POR ARCHIVO

Centro Aragonés de Tecnologias para la Educacién

ISBN
" I wﬂ% Biisaueda ] ones dato Registrese

Carga de archivo  Historico de cargas

-

. Seleccione archivo:
Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
Compruebe que el nombre del archivo solo contiene letras, nimeros, guiones y guiones bajos, sin espacios, acentos ni simbolos.

Atencion: el proceso de archivos on-line puede dar problemas para tamafios superiores a 2MB. Si su archivo es mayor, le recomendamos que lo comprima a formato .zip o intente fragmentarlo en varios
archivos mas pequefios

2. Operaciones a realizar:

® Simular carga Valida el a&hwo y comprueba la compatibilidad con los datos ya cargados en Plataforma ISBN sin alterarlos.

@ Cargar Valida el archivo y carga los datos en Plataforma ISBN.

3. [ Enviar ]

La duracion depende del tamafio del archivo y del estado de la red

4, Al finalizar la operacién se genera un informe del proceso

¥ Enviar informe por correo electrénico

5. PRIMERO SIMULA !!!
ISBN

Cargas por archivo h

Carga de archivo Historico de cargas

1. Ha simulado |la carga del archivo isbn.csv
Errores en el archivo: 0
Avisos en el archivo: 1
Registros procesados: 66
Porcentaje: 100%
Libros con errores: ()
Libros con avisos: §

Resultado: Correcto
Se recomienda leer el Informe de resultados.
- En formato texto
- En formato HTML

2. Puede realizar otra operacian con el mismo archivo:

Y Cargar Valida el archive v carga los datos en DILVE.
[ Enviar ]
3. O realizar una [ Nueva simulacian ]
6. No tiene que dar ningun aviso ni error
Cuando acabes, Enviar y ya esta

7. Luego ves a Mi editorial-Mis libros no publicos y hazlos publicos (asi de paso
compruebas que lo has hecho todo bien) LOS SELECCIONAS Y LE DAS PUBLICAR LOS
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SELECCIONADOS

gistro ¥ Catalegacion  Informes y compra de prefijos i editorizl

libros publicos is libros no publicos 0 de catalogados (pre

PASO 4 CERTIFICADOS

1. Abre el Word CertificadolSBN-ULTIMOSCURSOS. Combinalo con la hoja de calculo la
que le has quitado las filas (AUTORESULTMOSCURSOS) que sobran
FICHEROEXCELLBASURA .xls

2. La pestafia AUTORESULTIMOSCURSOS

3. Imprime en PDF doc y lo guardas como ISBN.PDF

4. Ves a https://www.ilovepdf.com/es -> DIVIDIR -> EXTRAER PAGINAS y hace tantos pdfs
como paginas ISBN-1.pdf, ISBN-2.pdf, ISBN-3.pdf ...

5. Ves al hoja de calculo FICHEROEXCELLBASURA .xls

6. Rellena una columna adjunto como ISBN-1.pdf, ISBN-2.pdf, ISBN-3.pdf ... (hazte una
auxiliar con ISBN-1 y rellena hacia abajo y luego CONCATENAR (...;“.pdf")

7. Guérdalo

8. Ves al programa de firmas XolidoSign Desktop y firmalos y guardalos en una carpeta

qgue luego le tendras que decir en MailMerge

9. Ves al email en catedu_noreply y lo combinas, con MAILMERGE y pon esta carta

Hoja de cdlculo BASURA.xIs y Pestafia AUTORES-ULTCURSOS

{{adjunto}}

Correo electréonico { {DIRECCION}}

Asunto TU CERTIFICADO DE CREACION DE OBRA CON ISBN DESDE CATEDU
Hola {{autor}}

Te adjuntamos el certificado de la creacién de tu obra desde CATEDU con ISBN de
acuerdo con nuestros criterios publicados en el manual de creadores.

Puedes comprobar la validez de la firma del documento que te adjuntamos y conseguir un
justificante imprimible en https://valide.redsara.es/ en validar firma. (Si quieres validar
varios certificados, tienes que refrescar totalmente la pagina Ctrl+F5 después de cada
validacioén, sino, sale el cédigo de seguridad Captcha invalido por mucho que lo pongas
correcto).

Nota

Si tu visor de PDF no visualiza bien la firma digital, sale un interrogante amarillo ,es
porque tu visor no reconoce de confianza los certificados de la Fabrica de Moneda y
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Timbre. Esto suele suceder en los navegadores. Si quieres saber mas informacién y como
solucionarlo visita https://ayuda.e-oer.com/firmas/problemas-con-las-firmas/ . Enviarte una
nueva copia no va a solucionar tu problema.

Un saludo
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ISSN

@ﬂ certificado.docx
desktop.ini
#+4| EJEMPLO-CERTIFICADO. pdf
B TODOSxlsx
) TU CERTIFICADO DE AUTORIA DE ARTICU...

1. Chefo te pasa los pdf y hoja de calculo ya arreglado
2. Firma con XolidoSing
3. Enviar combinando

PROGRAMA PARA FIRMAR MASIVO

XolidoSign Desktop https://www.xolido.com/lang/xolidosign/xolidosigndesktop/

DONDE ESTA LA BBDD

https://datos.bne.es/edicion/a6334164.html

o también

http://catalogo.bne.es/uhtbin/cgisirsi/0/x/0/05?searchdatal=a6334164{001}
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Hacienda MOD 111

MOD 111 MOD 190 MOD 347
Tipo pagar AUNQUE SEAN 0 €, informativo ANUAL informativo ANUAL
sino multan obligado
qué es pago del IRPF TRIMESTRAL Informa de las informar proveedores de
total de los tutores percepciones recibidas y +3.005,06€
retenciones aplicadas por
cada tutor
cuando trimestral anual 1-31 enero anual del 1 al 28 FEBRERO
1¢ 1-15 abril
2¢ 1-15 julio
3¢ 1-15 octubre
49 1-15 enero

NO RESIDENTES RETENER MOD 216

(ver no residentes) MOD 296
se considera no residentes

si estdn menos de 183 dias

(6 meses)

e realmente el plazo es hasta el 20 pero para domiciliaciones es hasta el 15
e OPERACIONES INTRACOMUNITARIAS MOD349 se presenta los 20dias siguientes del mes
(excepto julio que se amplia hasta 20 sept y diciembre que se amplia hasta 30 enero)

QUE IRPF HAY QUE APLICAR

e Cursos, conferencias, seminarios, ... (art. 80.1.42 RIRPF y 101.3 y D.A. 312.3.a)
LIRPF): Hasta 12/7/15 el 19% A partir del 12/7/15 y el 2016 el 15% CLAVE F.02 ver 2017

15% F.02 Ver 2020 15% Y F0.2 ver etc... luego 15%
e No residentes 19% UE y 24% NOUE

MOD 111 CADA TRIMESTRE

en el GIR :GIR-Listados-Area-8.Fiscal Mod 111 y 190-poner fecha de inicio del trimestre y fecha
final del trimestre

TRIMESTRE FECHA INICIO FECHA FINAL REALIZARLO

1¢ 1 ENERO 1/01 31 MARZO 31/03 1-15 ABRIL
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TRIMESTRE FECHA INICIO FECHA FINAL REALIZARLO

20 1 ABRIL 1/04 30 JUNIO 30/06 1-15JULIO

30 1)JULIO 1/07 30 SEPTIEMBRE 30/09 1-15 OCTUBRE

40 1 OCTUBRE 1/10 31 DICIEMBRE 31/12 1-15 ENERO
EN AEAT

1. Abrir un navegador, he probado con Firefox y Chrome y funciona pero TENER INSTALADO
LA FIRMA DIGITAL CATEDU
Entrar en AEAT

e i rlic

i‘ mn ﬁw‘ &ﬂgcucm Lrl.hut:m:t

pbia la Agencia |nbutana InbmECIon
o ¢ [odas [as geshonas | Imp 2y |S56S |:3“=-°:LEI'I13

Modelo 111. Retenciones e ingre
Rendimientos del trabajo y de ai
e sconémicas, premios y determir

el 115 Ralonciones o ingrising & cienla

Rantas o randimientos procedantes osl H i 1
: ’ > oliquidacion.

arrendamiento o subarandamients de inmuekias
urbances

adardeio 117, Metenciones & ingresos & cusnta an )

mpuesto sobra la renta de las personss fsices, [ Gestiones destacadas

mEuesto sobre sooedades e Impussio soore |a Iogsln 111, Eisoricin 2017 Lﬁ’f ; -

renila ge 0 residantes. Ranlas procedentas de 3 E [ ——
Jestons

ransmMISIon & reemBalso o8 aotanes o
oaficicacionas en INstiuckenes de Inversion

* Introduzca su DNINIE
DNI o NIE

O bi
> Acceda con certificado o D‘m
____--'-"--...._

2. PEDIRA EL CERTIFICADO ELECTRONICO DE CATEDU

Copyright 2026
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3. Seleccionar Presentador Administracién Publica

Nueva Declaracion ‘

Seleccione el tipo de presentador:
' Presentador Empresa

# Presentador Administracion
Publica

Aceptar |

4. Rellenar el formulario, el NIF, el trimestre y rendimientos del trabajo:
1. Apellidos o Razén social CENTRO ARAGONES DE TECNOLOGIAS PARA LA EDUCACION

2. Nombre ponlo vacio

R W . | Sede Electrénica
[ 1 e ,r“ Agencia Tributaria Electrbnica 0ac
Impuesto sobre la Renta de kas Personas Fisicas. Retenciones &ingresos a cuenta sobre &l trabajs, sobre actividades econdmicas, premios ¥ determinados ganancias patrimoniales e imputaciones de
Datas kentmoathos
MIF * Apellidos » Rezon Social * Nomirs
Q4400401H CATEDOU
:l num-wmén P 7 por 13 A 1in PArA deClarar a Ngrasar ks rehanciangs crmespandantas al personal docants del cantro concestadn cuyn NIF igura an @sta modain
Devangn
Elgrcicio Paripga "
2078 1T -
Liguidackin

|. Retenclones dal trabajo
Rendimientos dineradios
PFirrees S pamapinm PEsre ra lae e neas

foii m fii2] 33.59.00 03] 5030,

I=pea dn e reareinnas

Rendimizntos an aspocie

3. PAGO DOMICILIADO DEL IMPORTE A INGRESAR
1. POR ESO ES IMPORTANTE HACERLO ANTES DEL 15
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2. si no se hace antes del 15 ha que hacerlo por NRC, aunque advierte que tienen
que ser dos titulares, se puede hacer en el tuyo-pago NRC-Pago con cargo en

cuenta... rellenar, firmar, pagary presentar
“armalizar Ingreso/Devolucidn

Selecoione el tipo de Declaracion Resultado de la liguidacian

188 10
A ingresar |v 408810

A ingresar /

Domicliacin del mports a Ingresar

Reconocimiento de deuda con imposibiidad degago
Reconocimiento de deuda con sobciud de EPIEZ
Reconocimients de deuda con soliciud de compensacion
Reconocimiento de deuda con sobcriud de p=0o mediante EMIEQ-E de eenes da|

idacionss

2er NRC de ficheny
io Histarnico Espaniol 1

Reconacimients de deuda ¥ pago por transterencia

Ingreses parciales

Ingreso parcial y reconacimients de deuda con Imposiblidad de pago

Ingreso parcial y reconocimiento de deuda con sabciud de aplazamiento

Ingreso y reconotimiento de deuda con solicilud de compensacian |
| Ingresa parcial y recongcimients de deuda con soliciug de pagoe mediants entrega de bienes del Patimonio Histénce Espafiol

Ingreso a anolar en cuenla corriente tributaria L

| M Firmar y Enviar | [

Formalizacion

4. Poner la cuenta corriente (puedes copiar y pegar esto)
ES4220855367700330312052
5. Y FIRMAR CON FIRMA DIGITAL CATEDU

tamblen si la actividad es cerou,ﬂlﬂg“pmggges hacer RESULTADQM CERO/SIN ACTIVIDAD!!

281 ]

26| Formalizar Ingreso/Devolucion

Total liquidacion

Suma de las retenciones e ingresos a cuenta ([03] + [06] + [09] + [12] + [15] + [18] + [21] 4

A deducir ..(exclusivamente en caso de declaracion complementariay

Resultado de la anterior 0 anteriores declaraciones del mismo concepto, ejercicio y period| Seleccione el tipa de Declaracion
Negativa/Saldo cero -

Resultado a ingresar ([28] - [29])

Declaracién complementaria

‘ Exportar ‘ M. Firmar y Enviar ‘Mlar ‘

Si esta autoliquidacién es Complementaria de otra autoliquidacién anterior correspondiente | - — aria
En este caso, consigne a continuacién el Numero de Jjustificante de la declaracion anterior.
‘rores y avisos

Tipo Nimero linea cédigo Descripcion Ira aviso /

i - 50069 JNo deben presentarse declaraciones de este modelo si no existen perceptores consignados |
00000 NG exieien enores

) Ccuttar Informacién | Borrar declaracion + Validar declaracién \m Formalizar Ingreso |

1. LO IMPRIMES EN FINEPRINT
2. VAS A LA VENTANA DEL GIR Y LO IMPRIMES EN FINEPRINT
3. FINEPRINT-IMPRIMIR EN PDF
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4. OJO PARA IMPRIMIR EL GIR PONLO HORIZONTAL
Impresora

FinePrint v
+ Agregar una impresora

Orientacion

| O Vertical

(™ Horizontal

5. GUARDARLO EN DRIVE-PERMANENTECATEDU-AEAT-ANOX

NOMBRE 111-xT

Como registrar mod111 en el GIR

e Ejecucion - Otros procesos - Liquidacién retenciones IRPF -> Afadir:

o Concepto de retenciéon : RetencionesIRPF

o Operaciones a fecha (poner la fecha del trimestre, si has ido por orden lo hace bien,

es decir si pones 31/3 y ya has hecho 31/12 hace del 1/1 al 31/3) es decir ULTIMA

FECHA TRIMESTRE

TRIMESTRE FECHA INICIO

10 1 ENERO 1/01

20 1 ABRIL 1/04

3¢ 1)JuULio 1/07

40 1 OCTUBRE 1/10
e Cargar

Seleccionar todas

Fecha de pago el pago del MOD111 en el banco

Descripcion: IRPF X trimestre afio X
Cta tesoreria CAl pago domiciliado

Copyright 2026

FECHA FINAL

31 MARZO 31/03

30 JUNIO 30/06

30 SEPTIEMBRE 30/09

31 DICIEMBRE 31/12

Fijarte en el total y ver si es igual al pago del MOD111 que has pagado en el banco

Tercero: Ministerio de hacienda AGENCIA TRIBUTARIA Q2826000H
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MOD 216 NO RESIDENTES CADA TRIMESTRE

Igual pero en el Gir Gastos Ensefianza No residentes

Copyright 2026
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HACIENDA Mod 347

cuando

MOD 111

pagar AUNQUE SEAN 0 €,
sino multan

pago del IRPF TRIMESTRAL
total de los tutores

trimestral

19 1-15 abril

20 1-15 julio

30 1-15 octubre

MOD 190

informativo ANUAL

Informa de las
percepciones recibidas y
retenciones aplicadas por
cada tutor

anual 1-31 enero

490 1-15 enero
NO RESIDENTES RETENER  MOD 216
(ver no residentes) MOD 296
se considera no residentes
si estan menos de 183 dias
(6 meses)
EN EL GIR
—
‘o -’3’3 A

Listados

(O Oficiales

O No oficiales

(*) Todos

-41 -

MOD 347

informativo ANUAL
obligado

informar proveedores de
+3.005,06€

anual del 1 al 28 FEBRERO

.I
240

Ayuda | Salir

e e
8.10 Informe de Declaracion Anual de Operaciones con Terceras Personas (Modelo 347) 9

8.30 Libro Registro de Facturas Recibidas
8.40 Libro Registro de Facturas Emitidas

Copyright 2026
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CATEDU

Toma nota de los tercerosEXCEPTO
- LAS PERSONAS FiSICAS SUJETAS A IRPF QUE YA HAS DECLARADO EN EL MODELO 190

- LAS FACTURAS QUE YA TIENEN IRPF
- FUENTE
- hacienda se excluido todo lo que no sea factura Aquellas por las que no exista obligacién

de expedir factura

-Aquellas operaciones de las cuales ya hayamos presentado modelos informativos a lo

largo del ejercicio, por ejemplo en el 190 y 180, por lo que no se declaran aquellas que estén

sujetas a retencién.

También pasa de los INGRESOS pues vienen de la DGA

Consejo: Doble pantalla, con el PDF-XVIEWER vas tachando personas fisicas, y las empresas,
vas rellenando en declarados

EN www.agenciatributaria.es

Clicar en Declaraciones Informativas

VICEPRESIDENCIA
PRIMERA DEL GOBERNO . . .
ﬁ S /“ Agencia Tributaria 01/02/202

MINISTERIO sni
P Sede electrénica

Buscar pr

Todas las gestiones

Sobre la Agencia Tributaria « Informacion y gestiones v

Inicio / Todas las gestiones / Impuestos, tasas y prestaciones patrimoniales

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas > Declaraciones Informativas

/A SN

modelo 347
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Procedimiento

Modelo 347. Declaracion Info

+» Tramites

CATEDU

¢ Presentaciones

- »
= >
- b

= »
»

Presentacién ejercicio 2017 v siguientes
Presentacidn ejercicios 2017 y siguientes grandes volimenes (mas de 40.000 registros) | Ayuda

Presentacién de declaracién con confirmacién por SMS. Ejercicio 2017 y siguientes |[Ayuda |
Prasentacién por lotes | Ayuda |
Presentacién de ejercicios anteriores

b Consultas de declaraciones presentadas

a & >
- & LS
a & »
a & »

Consulla para presentadores (por NIF, Ejercicio ¥ Modelo) [Ayuda |
Consulta por NIF [Ayuda |

Consulta por rango de fechas [Ayuda |

Descarga de fichero de modelos presentados |Ayuda |

dINCas e

- =

v

de rac
Empresas y profesionales [Ayuda |
Colaporagores [Ayuda |

Apoderados [Ayuda

» Aportar documentacién

a = >

Aportar documentacion complementaria | Ayuda |

» Informacion y Ayuda
* Informacién general
» MNormatva, guias y manuales

F Ayuda técnica

* Ficha

elo) | Ayuda |

Presentacion ejercicio 201 ientes
Seleccione el tipo de acceso Ayuda |

& Con certificado electrénico de identificacion o DNI electrénico

@ Con Ci@ve PIN

Una vez seleccionado CON CERTIFICADO

Modelo 347 - Sesion

* NIF del Declarante

Q4400401H

| B Importar || g Importar ai

DECLARANTE

Copyright 2026
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JECLARACION ANUAL DE OPERACIONES CON TERCERAS PERSONAS. Modelo 347

Declarante y resumen de la declaracion

Datos del declarante
“ NIF NIF del representante * Apellidos y nombre, razon social o

(Q4400401H | |: :| CATEDU

Persona con quién relacionarse

* Teléfono “ Apellidos y nombre de la persona con quien relacionarse
[ 638855010 ] [ QUINTANA PEIRO JOSE JAVIER
DECLARADOS

UNA VEZ QUE INTRODUZCAIS DATOS EN LOS APARTADOS DEBEIS SELECCIONAR PARA CADA
PROVEEDOR LA CLAVE QUE CORRESPONDA (EN LA MAYORIA DE LOS CASOS SERA LA OPCION A)

Datos del declarado
NIF declarado NIF operador comunitario NIF del representante legal
e I L
* Apellidos y nombre, razén social o denominacion del declarado
[OVH HISPANO SL ]

Cadigo Provincia Cadigo Pais * Clave Operacion
28 - A -
Operacién Seguro Arrendamiento Local Negocio Operacion IVA de caja Operacion con inversion del sujeto pasive
| O O O
Importe trimestral de las operaciones Importe trimestral percibido por transmisiones de inmuebles sujetz
1T I [T }1 T ‘ ‘
2T l I L :JZT ‘ ‘
3T | 4.5 |.|J3T ‘ |
4T I g -}4T ‘ ‘

Una vez rellenado todos los declarados, guardas, validas y firmas
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CATEDU

Q4400401H CENTRO ARAGONES DE TECNOLOGIAS PARA LA EDUCACISN

nes ciones de
en Nombre de Q4400401H CATEDU

[@lconforme ‘ Firmar y Enagar ‘ Cancelar ‘
I

Usted va a firmar la siguiente infammseasiten

13472024Q4400401HCATEDU TERRREID # 0 il RIS, By SO0 0T E 14 F5E)0000000 0000000000C
4 »

Informacion sobre el tratamiento de datos personales

De acuerdo con el Art. 13 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 y el articulo
11, se informa gue los datos personales que va a facilitar seran tratados por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria con la
finalidad de la aplicacion efectiva del sistema tributario estatal y aduanero. Podra encontrar méas informacion sobre los posibles
———— tratamientos y el procedimiento para ejercer los derechos establecidos en los articulos 15 a 22 del reglamento en el siguiente
enlace .

213

] o g L) (2] @ 9 .
sultar Informacion Borrar Vista previa Validar Guardar Importar Exportar Ayuda rmar y Enviar

y guardas el pdf afadelo (PDF-X-Viewer) con el pdf el listado del GIR en drive-permanente-AETA-
20xx como 347-24

OBSERVACIONES

e LA OPCION IMPORTAR SIRVE PARA RECUPERAR DATOS QUE PREVIAMENTE
HABIAMOS GRABADO Y EXPORTADO (se crea un fichero con el nombre “NIF” y extensién
.347).

e LA OPCION CARGAR SIRVE PARA RECUPERAR DATOS QUE PREVIAMENTE HABIAMOS
GRABADO Y GUARDADO (se crea un fichero con el nombre “dat-347-NIF-fecha” y
extension .ses).

SI TENEIS ALGUNA DUDA PODEIS LLAMAR A LA AGENCIA

TRIBUTARIA:

“Centro de Atencién Telefénica

De lunes a viernes, de 9 a 19 horas (hasta las 21 horas de abril a junio y hasta las 15 horas en
agosto)

901 200 345 (Accesible también a través del teléfono 91 535 68 13). Servicios de asistencia
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CATEDU
tributaria disponibles:

Renta Asistencia: Ayuda en la confeccién y presentacién de su borrador/Renta WEB

Otros servicios:

* Gestion de la deduccién por familias numerosas y personas con discapacidad a cargo.

* Gestion de deduccién por maternidad.

e Comunicacién del cambio de domicilio fiscal (excepto obligados a presentar 036/037).

* Informacién sobre requerimiento de ratificacion de datos de los modelos 180, 190,
340, 346, 347

e Servicio de avisos de notificaciones”

* Clave Operacion
| -

) pas en
P32 Borrar

A
Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 euros

B
Entregas de bienes y prestaciones de servicios superiores a 3.005,06 euros

C
Cobros por cuenta de%ercems superiores a 300,51 euros

D

Adquisiciones de bienes o senvicios al margen de cualquier actividad empresarial o
profesional superiores a 3.005,06 euros, realizadas por Entidades Publicas, partidos
politicos, sindicatos o asociaciones empresariales, por entidades a las que sea de
aplicacion la Ley 49/1960, de 21 de julio sobre |a propiedad horizontal, y por las
entidades o establecimientos privados de caracter social a que se refiere el articulo
20.Tres de la Ley 37/1992 de 28 de diciembre

Imp Subvenciones, auxilios y ayudas satisfechos por las Administraciones Publicas

de""f cualquiera que sea su importe. (Clave de uso exclusivo para Administraciones
Publicas que se refiere el articulo 3.2 del Real Decreto Leqgislativo 3/2011, de 14 de

- noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector

Publico que satisfagan dichas subvenciones, auxilios v ayudas. Nunca deben utilizar v
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HACIENDA MOD 190:
Introduccion y relleno manual

cuando

NO RESIDENTES RETENER
(ver no residentes)

se considera no residentes

si estdn menos de 183 dias
(6 meses)

MOD 111

pagar AUNQUE SEAN 0 €,
sino multan

pago del IRPF TRIMESTRAL
total de los tutores

trimestral

19 1-15 abril

20 1-15 julio

39 1-15 octubre
40 1-15 enero

MOD 216

MOD 190

informativo ANUAL

Informa de las
percepciones recibidas y
retenciones aplicadas por
cada tutor

anual 1-31 enero

MOD 296

-47 -

MOD 347

informativo ANUAL
obligado

informar proveedores de
+3.005,06€

anual del 1 al 28 FEBRERO

COMO ENTREGAR EL MOD190 HASTA EL 30 ENERO DE FORMA MANUAL

e En la pagina web del AEAT mod190 con firma electrénica de catedu
Sede El_ectrénil_:a - Agencia Tributaria: Inicio » Todos 03 tramites » Impuestos y tasas » Declaraciones Informativas » Modelo

o rellena tus datos, copia y pega de la hoja de cdlculo en otra pantalla

o DNI

o NOMBRE Y APELLIDOS
o Rellena los datos a mano viendo la hoja de calculo
o provincia, F 02
o Base retencion

o Retencion

cada 10 terceros ves GRABANDO y chequea acumulo de retencién y base y num terceros

Copyright 2026
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e Se llenan los perceptores EN LA PAGINA 2 Y La CLAVE F SUBCLAVE 02
si alguno es raro es porque es G incluso SUBCLAVE 01 GENERAL O 03 si la empresa esta
empezando y se le aplica un IRPF reducido

‘ ojo acuérdate que si son auténomos G 01

Perceptor

%eﬂistro 72 de 1 B | | < < | [ [ I= Volver a la lista perceptores

Datos del perceptor.

* NIF del percepto NIF del representante legal * Apellidos y nombre o Denominacion del perceptor
ol Tl =™ o P s s B "m
Ejercicio de devengo * Codigo de Provinci 3

Percepciones dinerarias no derivadas de incapacidad laboral

Percepciones integras Retenciones
840,00 | | 126.00

T YTy

- 48 -

Rentas obtenida:

(*) Este formulario web no contempla las declaraciones complementarias por modificacion o anulacion de da

Resumen de la declaracion

Numero total de percepciones; 88
Total percepciones: 77.528.00
Total retenciones e ingresos a cuenta: 11.629.20

Apartados Errores

« Modelo 190
1.- Declarante y resumen de la declaracion.
2. - Perceptores.

e Firmary enviar
 guardar en pdf en PERMANENTE-CATEDU/AEAT/ANOX/190.pdf
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CATEDU
L4
HACIENDA MOD190: Creacion
de la hoja excel a partir de GIR
OBJETIVO
CREAR UNA HOJA CON ESTE FORMATO
CODIGO
Nombre del declarante o PROVIN  Clave de Importe
NIF perceptor. cla percepcion integro. Retenciones
12345678z  fulanito, menganito 44 FO2 1200,24 455
A A A A e Fen e N

b e

EN EL GIR

o Listado GIR-Fiscales-Informe retencion IRPF 111 y 190- fecha inicio 1 ene - 31
dic

o Export Report y guardalo como HOJA EXCEL SOLO DATOS (Microsoft Excel Data
Only) con en nombre 190-afo.xls y en la carpeta PERMANENTE CATEDU-AEAT-ANO

@.ﬂﬂ“.ﬂ‘al I S R, R W

L
Main Report L] Export Report
T & <« AEAT » 2023 .
Organizar = Mueva carpeta
" ~ Nombre
3+ Acceso rapido
B Escritorio * Ningun elemento coir

‘ Descargas o

£ Documentos #

MNombre:

|T=roem Tipe:  Microsoft Excel Data Only (*xls)
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En Excel en 190-xx-bueno.xls

Copias lo obtenido en la exportacién anterior en ESTE FICHERO (descargar) concretamente en el
recuadro rojo, automaticamente se generard lo verde (lo gris son calculos intermedios)

Columna CLAVE Si tienes algln ponente/tutor que es auténomo, ponlo en la pestana
COGIGOS ESPECIALES

Por ejemplo , aqui Isabel Puente Cadena como es auténoma tiene el cédigo GO1 si lo pones en
CODIGOS ESPECIALES, automaticamente sale con su cédigo GO1, los que no estan salen con el
cédigo F02

NOMERE CODIGO
PUENTE CADENA ISABEL |_GD1

Columna CODPROV Vigila que no quede ningln cdédigo provincia sin asignar, sino, amplia la
pestafia PROVINCIAS

Columna NOMBRE No puede haber ni acentos ni caracter eres raros, si pasa eso, modifica la
instruccion SUSTITUIR

Vigila que se han hecho todos los registros, sino, amplia hacia abajo

Pl
¢
>

Provincia: Teruel Moned € INOMBRE CLAVE
a PERCEPCIO |RETENCI
IN° Total de personas v 180 Importe 324.751.26 Importe Total de | 48.712.68 0 4 0 35 55 35 55 [
-y g g w8 g g, 8 s g g - 1 0 0 18 27 18 27 Zara o I
= - - e " EEET ra [ET 0 00 I
i . . 0 127 ik et e (P07 ] =
= [N LEANLE [ JEER L 113 0 0 17 26 17 26 Zara 1
- wemn” b r =T 0 00
i IS - . 0 12 [T 5| S - Foz
- an I e e W i B A O T B nd e Bemin ™ T s Ml i B 1 0 0 17 26 17 26 Zara
) ] - -— ey [ 0 00
1T S 2 - 0 127 [ | DR A =m . ==
1 n o 96 AT 98 Taras

Copia y pega el recuadro verde numero 1 incluyendo la fila 2 en blanco en una hoja aparte y
quita duplicados de esas 2 columnas

Revisar Vista

Al [AlZ
z o |
% Volver a aplicar

Z | Ordenar | Filtro Texto en
*’*l‘ W Avanzadas sy

las

EConexiones

T Propiedades

@ Editar vinculos

1exiones Ordenar y filtrar
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Copia y pega el recuadro verde numero 2 incluyendo la fila 2 en blanco en una hoja aparte y
quita duplicados de esas 4 columnas

Tienen que coincidir y casar su NIF, nombre, retencion,... es decir, toda la fila
tiene que se acorde

Intercambia manualmente la columna provincia y el nombre para que te quede al final asi :

No hace falta poner nombres en la fila 1 a las columnas pero luego en el envié de
certificados lo utilizaremos
Por unificar criterios vamos a poner los nombres NIF, NOMBRE, PROV, PERCEPCION,
RETENCION
A B C D E F
MNIF NOMERE COD PROV (CLAVE PERCEPCIOMN | RETEMNCION
= T = M50 FOz2 1.728,00 259,20
LALTHI i § ES0 FO2 880,00 132,00
T a4 Fo2 1.580,00 237,00
LN N T A Fn? 1 AAN 0N 716 0N

Comprueba que esta todo correcto, por ejemplo:

gue estan todos los registros

comprueba que la suma de todas las percepciones es lo que dice el gir
idem con las retenciones

comprueba el primer registro, el Ultimo y alguno al azar

Copyright 2026 -51 -


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2026-01/2026-01-05-20-44-34-libro2-excel.png

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

'CATEDU

Fecha 05/01/2026

Pagina 1 de 30

Moneda: €
inadas 15‘1|
ias (T Total Base Retencion) 230.69317 |

I retencicnes)

o |

— comproba
#- | mos el
p ri mero Retencion
e 259,20
ID: 1.72800 TN 25920
ana -
Base de retencion Retencion
820,00 132,00
A 880,00 132,00
Espafia -
Base de retencion | Retencion
N 57 comprueba
| alguno al azar
10— :
100,00 |47 15,00
ier: 1.58000 237,00
Espafia -
Base de retencion Retencion
1.440,00 216,00
A 1.44000 216,00
comprobamcs]
el ultimo

Una vez comprobado ORDENALOS POR NIF

Archivo

) A = o Formato condiciona
Portapapeles | Fuente | Alineacién | Mdmero % Dar formato como t
v v o v l_,—‘ Estilos de celda ~
Estilos ~
F2 o Je 259,2 h
C D E F G (o]
129[50 FO2 1.344,00 201,60
130[44 FO2 276,00 41,40
131[50 FO2 360,00 54,00
13250 FO2 3.528,00 529,20
133[50 FO2 1.064,00 159,60
134[44 FO2 1.064,00 159,60
13508 FO2 1.440,00 216,00
136[50 FO2 560,00 84,00
137[50 FO2 920,00 138,00
138[50 FO2 1.544,00 231,60
139[08 FO2 150,00 22,50
140{50 FO2 1.040,00 156,00
14150 FO2 440,00 66,00
142[50 FO2 899,17 134,88
143[50 FO2 1.568,00 235,20
144[50 FO2 896,00 134,40
14522 FO2 672,00 100,80
146[50 FO2 276,00 41,40
147[44 FO2 576,00 86,40
148[50 FO2 520,00 78,00
149[50 FO2 1.568,00 235,20
150{50 FO2 128,00 19,20
151[50 FO2 928,00 139,20
0 FO2 920,00 138,00
154

IGILT [nser | Dispr

Férm | Dato | Revis | Vista | Ayud Q ;Qué des

-52 -

Hojal | Hoja2 |

Promedio: 229,17

Recuento: 1531

©)] Kl v

Suma: 34.603,98

B E [

0

pues servira para combinar correspondencia con los certificados de retencién emitidos por la

AEAT

Grabalo como fichero habilitado para macros 190-xx-conscript.xlsm pues le vamos a poner un
cédigo visual basic
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CATEDU

© Exportar

{0} Inicio

B nuevo [7)  Crear documento PDF/XPS Cambiar el tipo de archivo

Tipos de archivo de libro

= Abrir )ﬁ rTE
B» Cambiar el tipo de archivo Usa el formato de hoja de calculo de

Excel
.

Informacién @ Hoja de calculo de OpenDocument
Usa el formato de hoja de calculo
OpenDocument
Guardar
@ Libro habilitado para macros
i) Hoja de calculo habil&ad[}oara macros

Otros tipos de archivo

Guardar como

m Texto (delimitado por tabulaciones)
Formato de texto separado por

Lpuy tabulaciones
) & Texto con formato (delimitado por esp...
Compartir X :
Formato de texto separado por espacios
en blanco
Exportar
E 1
Cerrar "
‘Guardar
como

Mombre de archivo: | 190--24-conscriptxlsm

Tipo: Libro de Excel habilitade para macros (*xlsm)
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HACIENDA MOD 190: De hoja
excel a fichero 190.txt
Importacion a MOD 190

¢, Qué es el fichero 190.txt?

La declaracién 190 puede importarse con un fichero texto 190.txt que tiene que tener el
siguiente formato :

Formato del fichero : en https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/disenos-

registro/modelos.html

o Formato para 2024

o Formato para 2025 cambia posiciones 389 a 395 regqistro tipo 2
e Formato de la naturaleza de los campos

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/consultas-informaticas/presentacion-

declaraciones-ayuda-tecnica/errores-importacion-ficheros/frech-fichero-se-rechazo-

caracteres-permitidos.html

e Todos los textos van en mayusculas, sin acentos, ni caracteres extrafios como 2 2 excepto
el @ en el campo correo electrénico del registro tipo 1

e El fichero tiene el formato 1SO-8859-1 y si lo necesitas editar, no hacerlo con el bloc de

notas de Windows sino con Notepad++ https://notepad-plus-plus.org/downloads/
e En esas instrucciones hay dos tipos de registros de 500 caracteres

o TIPO 1 sélo uno con los datos del declarante.

o TIPO 2 con los datos de cada preceptor. Un registro por cada uno.

Empezamos del fichero Excell

Abre el fichero Excel 190-xx-conscript.xlsm que hemos conseguido anteriormente

IMPORTANTE tiene que tener ese mismo orden
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CATEDU
C

A B D E F
NIF NOMERE COD PROV |CLAVE PERCEPCION | RETENCION
= = 50 FO2 1.728,00 259,20
1 BB P ES0 FO2 880,00 132,00
N b | IR 44 FO2 1.580,00 237,00
= = = auaAa Fnz 1 440 0N 1A NN

Una vez que lo tienes haces lo siguiente

Abre el archivo Excel.

Presiona Alt + F11 para abrir el editor de VBA.
En el editor, haz clic en Insertar > Médulo.
Copia y pega el siguiente cdédigo:

W

ATENCION, CAMBIA LO SIGUIENTE PERO SIN QUITAR Y PONER CARACTERES

ES DECIR si cambias CATEDU por CP JUAN DE LANUZA suprime tantos espacios en blanco
para que el siguiente caracter que es la T esté en el mismo lugar, si miras

https://sede.agenciatributaria.gob.es/static files/Sede/Disenyo registro/DR 100 199/archivo

s 24/DISENOS LOGICOS 190-2024.pdf en la pagina 3 tiene que estar en la posicion 58. No

se te ocurra contar posiciones a mano, el Notepad++ lo hace por ti

e REGISTRO TIPO 1 linea de cédigo 21
o Si eres de otro centro de profesorado, cambia lo azul
o El cif Q4400401H
o El teléfono 638855010 la T no lo cambies, significa presentaciéon Telematica
o Mi nombre apellidos y mi email
o Cambia cada ano lo marcado en negrita en rojo
o Posicién 5-8 Numérico EJERCICIO o sea el afio.
o Posicién 136-144 Numérico NUMERO TOTAL DE PERCEPCIONES. en este caso
son 180
o Posicién 145-160 Alfanumérico IMPORTE TOTAL DE LAS PERCEPCIONES. en este
caso son 324751,26 sin coma y 2decimales
o Posicién 161-175 Numérico IMPORTE TOTAL DE LAS RETENCIONES en este caso
son 48712,68 sin coma y 2decimales
0 1190202404400401HCATEDU T638855010QUINTANA PEIRO
JOSE JAVIER 1900000000002 0000000000000000000180 0000000
32475126000000004871268DIRECCION@CATEDU.ES
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- 5606 -
o Nota: He puesto como numero identificativo el numero 2, puede ser otro nimero
1900000000002 no pasa nada que lo chafa si lo entregas en la opcién Modelo 190
Ejercicio 20xx Presentacion (hasta 40.000 registros) ver figura mas abajo, no lo
chafa si lo presentas con la opcién Modelo 190 Ejercicio 20xx Presentacion mediante
fichero (no recomendable)
e REGISTRO TIPO 2 linea de cédigo 32
o EL ANO EN EL SCRIPT linea = "219020240Q4400401H"
CODIGO ACTUALIZADO AL Formato para 2025
Sub GenerarFicherol90()
Dim ruta As String
Dim archivo As Integer
Dim ultimaFila As Long
Dim linea As String
Dim i As Long
" Ruta y nombre del archivo de salida
ruta = Application.DefaultFilePath & "\modelo 190.txt" ' Puedes personalizar la ruta
archivo = FreeFile
" Abrir archivo para escritura
Open ruta For Output As archivo
' Determinar la Ultima fila con datos
ultimaFila = Cells(Rows.Count, 1).End(xlUp).Row
"### Poner registro tipo 1
s i e e
' IMPORTANTE CAMBIAR 2024 EL ANO, CAMBIAR 180 NUMERO PERCEPTORES, CAMBIAR 32451260 SUMA
PERCEPTORES Y CAMBIAR 4871268 SUMA RETENCIONES
linea = "11902024Q4400401HCATEDU T638855010QUINTANA PEIRO

JOSE JAVIER 1900000000002 ©0000000000CCC000000180
000000032475126000000004871268DIRECCION@CATEDU. ES
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Escribir la linea al archivo

Print #archivo, linea

"####### Poner registros tipo 2
HHHH A

' Recorrer las filas y construir el archivo
For i = 2 To ultimaFila " Asume que la fila 1
tiene encabezados
'l Numérico TIPO DE
REGISTRO.
'2-4 Numérico
MODELO DECLARACION.
'5-8 Numérico
EJERCICIO.
linea = "21902024Q4400401H" '9-17 Alfanumérico
NIF DEL DECLARANTE.
linea = linea & Cells(i, 1).Value '18-26
Alfanumérico NIF DEL PERCEPTOR. (columna A)
linea = linea & " " '27-35
Alfanumérico NIF DEL REPRESENTANTE LEGAL.

linea = linea & Left(Cells(i, 2).Value & Space(40), 40) '36-75 Alfanumérico
APELLIDOS Y NOMBRE (COLUMNA B)
linea = linea & Format(Cells(i, 3).Value, "00") '76-77 Numérico

CODIGO PROVINCIA. (COLUMNA C)

linea = linea & Format(Cells(i, 4).Value, "0") ' 78 Alfabético
CLAVE DE PERCEPCION. (columna D)

'79-80 Numérico

SUBCLAVE.

linea = linea & Format(Cells(i, 5).Value * 100, " 0000000000000") '81-107
Alfanumérico PERCEPCIONES DINERARIAS (columna E)

'81 SIGNO DE

LA PERCEPCION INTEGRA en cualquierotro caso el contenido de este campo serd un espacio.

'82-92
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Parte entera del importe
'93-94
Parte decimal del importe
linea = linea & Format(Cells(i, 6).Value * 100, "0000000000000") '95-107
RETENCIONES PRACTICADAS (columna F)
'Campo
numérico de 13 posiciones. Se consignara, sin
'signo vy
sin coma decimal, el importe anual efectivamente retenido a cuenta del IRPF
'relacidn
con las percepciones dinerarias consignadas en el campo anterior,
linea = linea & " 000000000000000000000000000000000000000" '108-147
Alfanumérico PERCEPCIONES EN ESPECIE 135-145 Parte entera si no ceros.
'108 SIGNO
DE LA PERCEPCION EN ESPECIE: en cualquier otro caso el contenido de este campo serd un

espacio.
'146-147
Parte decimal del importe de los ingresos, si no ceros
linea = linea & "0000" '148-151 Numérico
EJERCICIO DEVENGO. En cualquier otro caso Se rellenara a ceros (0).
linea = linea & "0" '152 Numérico CEUTA

0 MELILLA. En otro caso nUmero cero (0).
'153-254 DATOS

ADICIONALES (solo en 1las claves vy subclaves A, B -subclaves 01 y 03-, C, E, F -
subclaves 01 a 06-, G -subclaves 01 a 06 y 08-, H, I, vy L -subclaves 05, 10, 27 y 29-).

linea = linea & "0000" '153-156
Numérico ANO DE NACIMIENTO.

linea = linea & "0" '157
Numérico SITUACION FAMILIAR.3. Si la situacién familiar del perceptor es distinta de las
anteriores

linea = linea & " " '158-166
Alfanumérico NIF DEL CONYUGE / NIF DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE CONVIVENCIA. En cualquier otro
caso este campo se rellenard a espacios.

linea = linea & "0" '167
Numérico DISCAPACIDAD. 0. Si el perceptor no padece ninguna discapacidad

linea = linea & "0" '168
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Numérico CONTRATO O RELACION Solo para percepciones correspondientes a la clave A.
linea = linea & "0" '169
Numérico TITULAR UNIDAD DE CONVIVENCIA
linea = linea & "0" '170
Numérico MOVILIDAD GEOGRAFICA. Solo para percepciones correspondientes a la clave A
linea = linea & "00000000000000000" '171-
183 Numérico REDUCCIONES APLICABLES.
linea = linea & "000000000000000" '184-
196 Numérico GASTOS DEDUCIBLES.

linea = linea & "00000000EEEEEEEEO" '197-
209 Numérico PENSIONES COMPENSATORIAS.
linea = linea & "00000000000000" '210-222

Numérico ANUALIDADES POR ALIMENTOS.
linea = linea & "0000" '223-228
Numérico HIJOS Y OTROS DESCENDIENTES.

linea = linea & "0000" '229-240
Numérico HIJOS Y OTROS DESCENDIENTES CON DISCAPACIDAD.
linea = linea & "0000" '241-244

Numérico ASCENDIENTES.
linea = linea & "0000" '245-250
Numérico ASCENDIENTES CON DISCAPACIDAD.
linea = linea & "0000" '251-253
Numérico COMPUTO DE LOS 3 PRIMEROS HIJOS.
linea = linea & "0" '254
Numérico COMUNICACION PRESTAMOS VIVIENDA HABITUAL.O: Si en ningGn momento del ejercicio ha
resultado de aplicacién la reduccién del tipo de retencidn.
'255-281
Alfanumérico PERCEPCIONES DINERARIAS DERIVADAS DE INCAPACIDAD LABORAL sino ceros
linea = linea & " " '255 En este caso
se consignard una «N», en cualquier otro caso el contenido de este campo serd un
espacio.
linea = linea & "00000000000000000000000000" '256-268
PERCEPCION INTEGRA (Dineraria)DERIVADA DE INCAPACIDAD LABORAL
'282-321
Alfanumérico PERCEPCIONES EN ESPECIE DERIVADAS DE INCAPACIDAD LABORAL:

linea = linea & " " '282 En este caso
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se consignard una «N», en cualquier otro caso el contenido de este campo serd un
espacio.

linea = linea & "0000000000000" '283-295
PERCEPCION INTEGRA (Dineraria)DERIVADA DE INCAPACIDAD LABORAL

linea = linea & "0000000000000" '296-308
INGRESOS A CUENTA EFECTUADOS POR PRESTACIONES EN ESPECIE DERIVADAS DE INCAPACIDAD
LABORAL:

linea = linea & "0000000000000" '309-321
INGRESOS A CUENTA REPERCUTIDOS POR PRESTACIONES EN ESPECIE DERIVADAS DE INCAPACIDAD
LABORAL:

linea = linea & "0" '322 Numérico
COMPLEMENTO AYUDA PARA LA INFANCIA

linea = linea &
"00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000"

'323-387 NuméricoRETENCIONES E INGRESOS A CUENTAINGRESADOS EN EL ESTADO, EN
LASDIPUTACIONES FORALES DEL PAIS VASCO YEN LA COMUNIDAD FORAL DE NAVARRA

linea = linea & "O" '388 Numérico
EXCESOS ENTREGA ACCIONES EMPRESAS EMERGENTES
linea = linea & "0" '389 NOVEDAD 25

Numérico RENDIMIENTOS DEL TRABAJO OBTENIDOS POR LA GESTION DE FONDOS VINCULADOS AL

EMPRENDIMIENTO

linea = linea & "00000" '390-394 Numérico
TIPO/S DE PRESTACION/ES DE LA CLAVE B.01 PERCIBIDA/S EN EL EJERCICIO EMPRESAS EMERGENTES

linea = linea & Space(105) '395-500 —ANADO 105
ESPACIOS.

linea = linea & " " ' he puesto un

espacio en blanco tiene que coincidir en la 500
' Escribir la linea al archivo
Print #archivo, linea

Next i

" Cerrar el archivo

Close archivo

' Mensaje de confirmacién

MsgBox "Archivo generado correctamente en: " & ruta, vbInformation
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End Sub

1. Ejecuta la macro seleccionando GenerarModelo190, y haciendo clic en Ejecutar. o en el
botén del play de arriba
2. El archivo se guarda automaticamente en Mis Documentos como modelo_190.txt

X +

& J > Documentos >

Tl Ordenar -

Mombre
img20240704_10483460.jpg

img20240704_10530817,jpg

al | D modelo_190.tct

bierno deAragon B mara santiann anlarannn 1rnnu vley

El archivo se tiene que editar/ver con Notepad++

i c delo_190.xt - Notep: — a X
File Edit Search View Encoding Language Settings Macro Run Plugins Window 2

OHBERGA| LD/ Pe i 2% BEE|S1ERERNIR N WE@E|Ee

=l modelo_1906¢ t:i|

1 11902025Q4400401HCATEDU T638855010QUINTANA PETRO JOSE JAVIER 1 151 0000000230633170000000034 603 98DTRECCIONGCATEDU. ES
2 21902025Q4400401H S TR PR 50F02 00000001 5920
3 21902025Q4400401HF ™ & - B 50F02 13200
4 21902025Q4400401H TR | o —— ey LE] 44702 00000001 3700
S 21902025Q4400401H i i rar Bl T el 44702 00000001 1600

Vas a la Agencia Tributaria a esta ruta

VICEPRESDENCIA
PREARA DEL GOBERNO . . .

ﬁ e (‘ Agencia Tributatia ERVIPIPEPISUE I O CENTRO ARAGONES ... v
DE HACIENDA ‘ Sede electronica

Buscar por impuestos, gestiones, modelos o en Info

Sobre la Agencia Tributaria v Informacién y gestiones v Todas las gestiones

Inicio / Todas las gestiones / Impuestos, tasas y prestaciones patrimoniales / Declaraciones Informativas

Modelo 038. Declaracion Informativa. Relacion de odelo 190. Declaracion Informativa.
operaciones realizadas por entidades inscritas en > . -

Registros publicos. etenciones e ingresos a cuenta.

Modelo 156. Declaracién Informativa. Cotizaciones R ndimientos de‘ trabajo y de actiVidades
de afiliad tualidad fectos de | > - - A -
dzdaulclcaiéﬁsp)(;rmn:a?earlniSagés:\;ﬁrcr:wgs aiugl. ec OmlcaS! premIOS y determlnadas

Modelo 159. Declaracion Informativa. Declaracién 5 gan nCiaS patrimoniales e imPUtaCiones de
anual de consumo de energia eléctrica. renta . Resumen anual_

Modelo 165. Declaracién Informativa de

certificaciones individuales emitidas a los socios o 5
participes de entidades de nueva o reciente

creacion.

. . . cumentacion
Modelo 170. Declaracién Informativa. Declaracion
anual de las operaciones realizadas por los . @ Ayuda 7
gg]sriirgr?ZZOEO%gg??;:g:lsez:g;ﬂ::z:‘(?ésé?trgi ((jj(; ? Modelo 190. Ejercicio 2024. Presentacion mediante fichero @ Ayuda [7
débito. Modelo 190. Ejercicio 2019 y siguientes. Consultas y bajas de ® Ayuda 7
declaraciones.
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La razén por la que no se aconseja "Modelo 190 Ejercicio XXX Presentacién mediante fichero
es que no se ve lo importado, firmas a ciegas

1. Creas un nuevo modelo de 190
2. Entra con tu certificado electrénico de CIF Q4400401H

0JO, esto importa los datos creados. Es tu responsabilidad de REVISAR que los
datos importados son correctos, antes de firmar y enviar

Vas a Importar

Modelo 190 - Sesion

* NIF del declarante

Q4400401H |

» Continuar Importar 4+ Importar afio anterior ¢/> Retenciones

O también Continuar y entonces darle a este botén

] EREEy )
1 g M.
Ocultar Informacion Borrar Vista previa Validar Guardar Importar Exportar Ayuda Firmar y Enviar

L)

v Contacta con nosotros

Y SALE IGUAL QUE SI LO HUBIERAS TECLEADO A MANO vas pasando por todos los registros y
ver revisando si lo ha hecho bien, ver los errores en la ventana de errores, etc..

REVISA TODO, VES LOS ERRORES, ETC....

SI LO VES TODO CORRECTO FIRMAR Y ENVIAR Y YA ESTA
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HACIENDA MOD 190
CERTIFICADOS

1.- ACTUALIZAR HOJAS DE TERCEROS HISTORICOS EN DRIVE-PERMANENTE CATEDU-AEAT

e En PERMANENTE CATEDU-AEAT-IMPORTANTE-HISTORICO-TERCEROS-190-EMAILS.xIs
Copia y pega tutores y creadores del afio correspondiente y amplia la hoja de EMAILS
e quita duplicados

Revisar Vista

2 23]

zZ :
AL Crdenar | Filtro

las

ECnnexinnes

L 59

{.}' Volver a aplicar

T Propiedades {

= Editar vinculos \Q‘ Avanzadas
1EXiones Ordenar y filtrar

e Las columnas que interesan son el NIF y el EMAIL

2.-HOJA DE CALCULO DE TERCEROS DNI-NOMBRE-DE GIR
Cojo el fichero 190-xx-conscript.xlsm

e Y LO ORDENO POR NIF

e Anado las columnas que pongo en rojo:
o IF, NOMBRE, COD PROV, CLAVE, PERCEPCION, RETENCION, AUX ,

CERTIFICADO, EMAIL

e En AUX pongo PDF-borrador-1 (es el nombre de fichero del certificado que emite AEAT) y
arrastro hacia abajo para que genere PDF-borrador-2 PDF-borrador-3 PDF-borrador-4 ....

e En CERTIFICADO pongo la formula de concatenar para que ponga exactamente el nombre
del fichero
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Portapapeles =l Fuente =l Alineacidn =l Mdmero =l Estilos

H2 - fe | =CONCATENAR(G2;".pdf")
A | B | ¢ D E | F‘,\-G\ H

1 |NIF _|HDMBRE PROV|CLAVE PER{ZEP{ZIOl RETENCIONLS WFI&DD

2 |V - Fal I =50 Fo2 o I 1" PDFbarradar—l pdfl
3 | TRl BRSO Fo2 u - 'u ] PDFborrador-2.pdf
4 TS ™ORN TO50  [Foz 1| 1. PDFhurradur—B | PDFborrador-3.pdf
5 | M= oml B HE0  [FO2 I W | PDFborrador4 | pDFborrador-4.pdf
6 |J—i e ] £ Fo2 | ~° 1 | PDFborrador-5 | PDFborrador-5.pdf
7| S - 44  |F02 = ¢ _ rmr= | PDFborrador-6 | PDFborrador-6.pdf
g | =LA I I' | 114 F02 L. m PDFborrador-7 | PDFborrador-7.pdf
g |0 g 0 Foz2 1| =l & | PDFborrador-8 ‘ PDFbhorrador-8.pdf
10 (20 - "J 0 [Fo2 % 1 | .4 | PDFborrador-9  PDFborrador-9.odf

3.-ASOCIAR EMAILS

e Crea una pestafa nueva en 190-xx-conscript.xlsm y pega la tabla dnis-nombre-emails del
punto 1

e En la columna EMAIL pon la férmula busca el nif en la pestana de nif-emails de todos y lo
pone en su sitio correspondiente

=51.ERROR(BUSCARV(AZ2;Hoja2l5A52:505725;4;0); "direccion@catedu.es")

D E F G H
-LAVE PERCEPCIO| RETENCION| AUX I{:ERTI FICADO EMAIL
=02 1.184.00 177,60 PDFborrador-68  PDFborrador-68.pdf I nm sgmail.com
=02 4.912.00 736,80 PDFborrador-31 - PDFborrador-31.pdf = = Ue@educa.aragol
=02 160,00 22.50 PDFborrador-166 PDFborrador-166.pdf I {@catedu.es
=02 480.00 72.00 POFborrador-178 PRFhorrador-178.0df momeom si@aracon.es

pongo por defecto mi email para enterarme a quien no le envio el certificado
4.- CREAR LOS CERTIFICADOS DE RETENCION

e EN AEAT Descargas los certificados, agui tienes cémo hacerlo:
o Pulsa en el simbolo + para marcar todos
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o Pulsa Emitir certificados
& ceme (“ Agencia Tributaria| Sede Electrénica_ |

SUMEN ANUAL DE RETENCIONESS E INGRESOS A CUENTA DEL I.R.P.F. SOBRE RENDIMIENTOS DEL TRABAJO Y DE ACTIVIDADES ECONOMICAS, PREMIOS Y DETERMINADAS GANANCIAS

Clarante NIF: 04400401H Apellidos y nombre, razon social o denominacion del declarante.: CENT
erceptores
iginas <) 4 1jta B B*  s9Registos| & || raf = | = I Ver el perceptor seleccionade |  [3 Emitir certificados
Orden Estado NIF del perceptor NIF del representants legal Apelli n del
1 [ ] ATTRUIINK 1 ANANA ARTAI FRTHFR

otra vez dale al + y rellena

Emision de certificados.

Paginas ] « ‘ 13‘f‘|3 [ (13 &QRegnsllos‘ | ra || 1Y | = |

Orden NIF del percepior Apellidos y nombre o Denominacion del parceptor Contribuciones empresariales (%) Confribucionas empresariales (™)
# 86 29104565C REDONDO MERCADAL, JESUS
a7 25156059L JULVE TIESTOS, MARIA TERESA
a8 528334341 TOLEDO NEGRIN, EVA VICTORIA
#29 17743002C BALSERA GOMEZ, FRANCISCO JOSE
Avisos:

A través del boton “Contribuciones™ podra consignar Ias contribuciones empresariales a planes de pensiones, planes de prevision social empresanial, mutualidad de prevision social y a seguros
colectivos de dependencia.

(") Excepto a seguros coleclivos de dependencia
™) A seguros colectivos de dependencia

FITMace BoT | javiER QUINTANA PEIRO 0| ALCORISA | 2 11-01-2me =

AVisS0s y ermores,

0JO pon ORDENAR POR DNI

Emision de certificados.

Indique el orden de emision de los certificados:

(@) Ordenar por apellidos y nombre.
() Ordenar por NIF

Avisos y efTores.

| [ Emitir certificados || x Cancelar

[[Jahora entiendes por qué el fichero 190-conscript.xls lo tenemos ordenado también por NIF
y asi coincide

e Guardalo en una carpeta el PDF creado con el nombre PDF-borrador.pdf
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e Te metes en https://www.ilovepdf.com/split pdf#split,range

I$PDF MERGE PDI SPLIT PDF *:OMPRESS POF COMVERT PDF * ALLPDFTOOLS ™ Lag in m

l SPLIT
o ——— C
D-0 Dfc
Split by range Extract pe
2]

RANGE MODE:

Custom ranges Fixed ranc

Split in page ranges of: o [

This POF will be split in files of 2 Pag
78 PDF will be created

4

Range 7 . Range 8 ) Range 9 } Spht PDF @

e Con XolidoSign firma los certificados

o descargable en https://www.xolido.com/ (necesita Microsoft .NET Framework 3.5)
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o Selecciona todos los pdf creados, selecciona el certificado de tu persona juridica

4) Opcones  Ayuda FIRMAR

/ XolidoSign -,

. electrinica | deti

. Mombre Estado Resultado e i o )
’! Etorm PDFborador-2 pdf Pendierte de Frma / Sello l:‘ eliminar elemen
a PDFborador-3 pdf Pendiente de Frma / Selo L& impiar kstado

PDFborador-4 pdf Pendiente de Frma / Sello
e Sello de Tiempo PDPbomadar-5 pdf Pendierte de Fima / Sela y

Certificado electrnico seleccionado:
¢ Verificar |C=ES, O=CENTRO ARAGONES TECNOLOGIAS EDUCACION, OID.2.5.4 37=VATES-Q4400401H, CN=283¢

% wer certificado

Directoric de Salida para los documentos fimados:
|C.\tmp _,] seleccion can

i. ver carpeta salida

A Aplicar Fimas incrustad

(®) Fimar sin Sello de Tiempa () Fimar con Sello de Tiempa XolidoSign TSA - ACCV
Motivo Fimma vit

iniciar operacion o
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o y coloca la firma en la segunda hoja, con una imagen de tu firma si quieres

Opciones de configuragion
P 9 1;.1, seleccionar an
Certificad 5
* 2 05 . La marca visible enlaza con |a fima / sello de tiempo incrustado en los a eliminar elem
|14, Seleccidn de certificado documentos PDF
"B Restricciones de certificado -
[ Inchiir marca visble en el documento PDF PDF & limpiar lista

&# Firma Electrénica
B Formato de lafirma
@ Preferencias de la firma
- #| Politica de firma
.7 % Opciones avanzadas
- Sello de Tiempo
ﬂ Servidores Sello de Tiempo

B Opciones de PDF Configurar contenido de fima:
B Informacién de PDF

B . Nombre de campo de firma para colocar la marca visible:
Opciones avanzadas PDF |
Opciones de Salida
{3 Carpeta de salida
i@ Modo de salida
°. Opciones avanzadas

|(

(@]
[E
E
:

* Usado por defecto si esta disponible

restablecer valores por defecto

o Puedes poner una imagen en la firma si quieres dentro del punto 3 "Definir"
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o Para que no modifique el nombre del archivo poner formato simple

* Certificados
1 Seleccion d Hificad Esta operacion permite configurar los nombres de los archivos de sali
""" - eleccion de cenmeado para todos los procezos de fima o =ello.
----- v Restriccicnes de certificado Para mas informacién acerca de los modos, consulte &l manual de la

a# Firma Electrdnica
----- E Farmato de la firma

----- E‘] Preferencias de |la firma _

..... ¥ Politica de firma © Modo Simple L\}
----- "o# Opciones avanzadas () Modo por Defecto
i . Sello de Tiempo
- E Servidores Sello de Tiempo
B Opciones de PDF (O Modo Carpeta

""" (& Informacion de PDF () Modo Personalizado  {consultar manual)
----- [m] Marca visible de PDF

----- -+ Opciones avanzadas PDF

aplicacion.

() Modo Identificado

T

Opciones de Salida

I&_; Modo de =alida
.+ Opciones avanzadas

E Reqgistro de firmas vy sellos
----- -0 Ofras configuraciones i

S I I EEEE——

o FIRMAR se ird a la carpeta de salida en mi caso c:/tmp

o Luego tenemos

o UNA HOJA DE CALCULO ORDENADA POR DNI CON DNI-NOMBRE-CORREO
ELECTRONICO Y NOMBRE DE LOS ARCHIVOS CON LOS CERTIFICADOS

o UNA CARPETA CON TODOS LOS CERTIFICADOS EN FICHEROS SEPARADOS

5.- ENVIAR EMAILS

e SEGUIR LAS INSTRUCCIONES de combinar correspondencia de

https://libros.catedu.es/books/soportes-informaticos-para-la-formacion-del-profesorado-

ie/page/33-email

e Pones en el texto:

{{EMAIL}}

TU CERTIFICADO DE RETENCION IRPF DE TU COLABORACION CON CATEDU ANO

Hola {{NOMBRE}}
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Te adjunto el CERTIFICADO DE RETENCION IRPF ANO correspondiente a tus retribuciones con
el Centro Aragonés de Tecnologias para la Informacién Andresa Casamayor CATEDU

o dni {{NIF}}
e Total de percepciones realizadas en el afio en bruto {{PERCEPCION}}
e Total de retenciones realizadas en el afio {{RETENCION}}

Puedes comprobar la validez de la firma del documento que te adjuntamos y conseguir un

justificante imprimible en https://valide.redsara.es/ en validar firma. (Si quieres validar varios
certificados, tienes que refrescar totalmente la pagina Ctrl+F5 después de cada validacién, sino,
sale el cédigo de seguridad Captcha invalido por mucho que lo pongas correcto).

Nota

Si tu visor de PDF no visualiza bien la firma digital, sale un interrogante amarillo ,es porque tu visor
no reconoce de confianza los certificados de la Fabrica de Moneda y Timbre. Esto suele suceder en
los navegadores. Si quieres saber mas informacién y como solucionarlo visita https://ayuda.e-
oer.com/firmas/problemas-con-las-firmas/ . Enviarte una nueva copia no va a solucionar tu
problema.

{{CERTIFICADO}}
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Hacienda: Presentar una
declaracion fuera de plazo

Tras diversas consultas que me habéis transmitido os adjunto la siguiente informacién
obtenida de un articulo de internet, por lo que os recomiendo que a los que os suceda
informaros en el teléfono de la Agencia Tributaria anteriormente indicado.

Articulo:

“Si se nos ha olvidado presentar una declaracién y nos hemos dado cuenta antes de que nos llegue
un requerimiento de Hacienda, debemos proceder a su presentacién, y en su caso ingreso
de la cantidad a pagar, sin dilacién.

Las consecuencias de la presentacién fuera de plazo son:

e Cuando se trata de autoliquidaciones
o con resultado a pagar
Si no ha hay requerimiento, no habrd sancién pero si recargo, su cuantia dependera
de la fecha del ingreso:
* Si se ingresa dentro de los 3 meses siguientes a la finalizaciéon del plazo:
5% de la cantidad ingresada.
* Dentro de los3 meses y un dia y los 6 meses siguientes a la finalizacién
del plazo: 10%.
* Dentro de los 6 meses y un dia y los 12 meses siguientes: 15%.
* Una vez transcurridos los 12 meses siguientes a la finalizaciéon del plazo: 20%,
mas los intereses de demora por el tiempo transcurrido desde los 12 meses.
o Si el resultado no era a pagar
La sancion prevista es de 200 euros pero si la presentamos antes del requerimiento
se reduce a la mitad.
e Si se trataba de declaraciones informativas
Si lo que se nos ha olvidado es presentar una informativa, como son el modelo 347, o los
anuales como el 180, 190 6 390, la sancién es de 20 euros por cada dato o conjunto de
datos referidos a una misma persona o entidad que hubiera debido incluirse en la
declaraciéon con un minimo de 300 euros y un maximo de 20.000 euros. Como en el caso
anterior, si no hay requerimiento previo de Hacienda, la sancién se reduce a la mitad.”
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