HACIENDA MOD 190
CERTIFICADOS

1.- ACTUALIZAR HOJAS DE TERCEROS HISTORICOS EN DRIVE-PERMANENTE CATEDU-AEAT

e Copia y pega tutores y creadores del aino correspondiente y amplia la hoja de EMAILS
e En PERMANENTE CATEDU-AEAT-IMPORTANTE-HISTORICO-TERCEROS-190-EMAILS.xIs

o Ves a TODAS-ANO
o Copias y pegas en EMAILS
o Quitas duplicados

2.-HOJA DE CALCULO DE TERCEROS DNI-NOMBRE-DE GIR

e Listados fiscales todo el afo natural, exportar como XLS DAta Only QUE YA LO HAS
HECHO !!



ciones del IRPF (Modelos 11

4

R XL

Informe de Retenciones del IRPF (Modelos 111y 1900
i i R

desda 01/01/2021 hasta 31/122021

Centro: Centro Aragonés de Tecnologias para la Educacion Fecha: 19/01/2022
Localidad: Alconsa Pagna 1 de 15
Provincia Teruel Moneda: €
M*® Total de personas y entidades relaconadas T8
Imparte total de percepciones relacionadas (T Total Base Retencian) 89.470.02
mpsorte Total de las retenciones. (T Total retenciones) 13 420,50
Tercera DME 29116211 Nombre: ROMERO CORRAL, DAVID Direcgion C SEMIMNARIC 14, CASA1
44550 ALCORISA (Terueh - Espafia -

Fecha Operacion N°Op |Tino ITen:u Base de retencion Retendion
141102021 sa o Ireandin fin Arasas 376,00 56,25
isnozozr | L Export Report x 824100 13880

' * + Ecteequi.. » Descargas & ! Buscar en Descarga B 1 e
asa w S ccargas

Tercern . 9 d

Espafia -
Fecha Operacion Organizar = Nueva carpeta = - e Base de retencion Retencion
- L]
141102021 ZIM-MIO “ hoy (1) 375,00 56,25|
HUEL 375,00 56,25
& OneDrive - Gobier
Tercera Ca ;Em
a-
@ OneDrive - Persor x
Fecha Operaci Base de retencion Retencian
el CAMBRIDGE FIR
2310272021 ] (11 ] 565,00 130.20
Datos adjuntos BRTA: B6E,00 130,20
pruebalxls
Tercera Documentos  w W
Fspafia

Fegha Operacion R - Base de retencion Retencian
o Tipf: | Microsoft Excel Data Only ("xls) | o v W T
OSMDBZ021 567,00 85,05|
15/10/2021 A Ocultar carpetas | Cancelar 770,00 115,50

3 277200 415,80

Tercero DML 287312557 MNombre: GARRIDO RIAZUELO, M°BEGONA  Direcodn O MARIANAFINEDA 26

50018 ZARAGOZA (Zaragoza) - Espafia -

Fecha Operacion N*Cp  |Tipe |Teso Base de retencion Retencian

221022021 20 P Aularagon 336,00 50,40
Total GARRIDO RIAZUELD, M? BEGORA: 336,00 50,40



https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-07/2024-07-12-18-35-59-hacienda-catedu-documentos-de-google.png

e El excell resultado filtro la columna sélo Tercero Y ASi SOLO ME QUEDAN LOS TERCEROS

/b,, =, R AE prueba2xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel -

lders/(RUSA™ icio | insertar | Disefodepagina | Formuias| Datos | Revisar | vita «
(== ¥  ARAL *10 v |== = 5i @ General -~ = Insertar ~
Bus¢ -j L ||N &£ 8 v||A‘ A EEE A |@v % 000/ . 3™ Eliminar ~
Pegar FJ | EE '|| &y - é v| iE i!u‘@?v‘ | %08 %8 Bt:los IS Formato ~
nidad Portapap... ™= Fuentlf ] Alineacion I Numero = Celdas
B3 - fe | DNI: 29116211M
| 4 B | c | D E F G H I
re. ™ 1 Provincia: -4 Teruel ~ Moneda: (v /€ |v v v v v L
denardeAaZ DNI: 29116211M Nombre: ROMDireccic 44550 £AFecha (N®Op Tipo  Texto
denar de Za A DNI: 17153794A Nombre: MAHDirecci¢ 50018 ZFecha (N*Op Tipo  Texto
DNI- 29128133J Nombre: AMEDireccic 50012 ZFecha (N°Op Tipo  Texto
denar por color > |DNI: 17152191 Nombre: DIEZDirecci¢ 50003 ZFecha (N°Op  Tipo  Texto
mar filtro de “Provincia:® DNI: 28731255T Nombre: GAHDireccic 50018 ZFecha (N°Op Tipo  Texto
, |DNI: 28992728D Nombre: Quin{Direcci¢44340 FFecha (N°Op Tipo  Texto
DNI: 18434533X Nombre: PERIDireccic44340 FFecha (N®Op Tipo  Texto
R > |DNI: 251659028 o Nombre: Mart|Direcci¢ 50009 ZFecha (N°Op Tipo  Texto
-[] (Seleccionar todo) A |DNI: 25474261J Nombre: PongDirecci¢ 50430 NFecha (N°Op Tipe  Texto
1] 2021 DNI: 25179878F Nombre: Cive§Direcci¢ 50016 ZFecha (N°Op Tipo  Texto
@[] febrero DNI: 291332120 Nombre: BargDireccic 50019 ZFecha (N*Op Tipo  Texto
- [Imarzo DNI: 05659034E Nombre: JuarDirecci¢ 50002 ZFecha CN°Op Tipe  Texto
-] junio DNI: 25158520Q Nombre: SandDireccic 50058 ZFecha (N*Op Tipo  Texto
-Docubr DNI: 25170638J Nombre: Mac]Direccic 44547 £Fecha (N°Op Tipo  Texto
' ien DNI: 13297959A Nombre: CastfDireccic 22330 £Fecha (N°Op Tipo  Texto
sie-ile ona DNI- 17744627N Nombre: Peril§Direccic 50019 ZFecha (N*Op Tipo  Texto
DNI: 17447373X Nombre: CabgdDireccic 50300 CFecha (N°Op Tipo  Texto

o me quito DNI: y NOMBRE: con
o BUSCAR SELECCIONAR, REEMPLAZAR
o DNI: por nada
o Nombre: por nada

c1 -(a f« | =EXTRAE(A1;5;10) B
A B

1 DNI: 29116211M Nombre: ROMERO CORRAL, DAVID
2 DNI: 17153794A Nombre: MARCOS RODRIGO, JOSE MANUEL 94A MARCOS RODRIGO, JOSEM
3 DNI: 29128133) Nombre: AMBITE TARACIDO, MARTA 29128133) | AMBITE TARACIDO, MARTA
4 DNI: 17152191X Nombre: DIEZ TENA, ESPERANZA 17152191X | DIEZ TENA, ESPERANZA
5 |DNI: 287312557 Nombre: GARRIDO RIAZUELO, M2 BEGONA 28731255T | GARRIDO RIAZUELO, M2 BE
6 |DNI: 28992728D Nombre: Quintana Peiro, Jose Javier 28992728D | Quintana Peiro, Jose Javier
7 DNI: 18434533X Nombre: PEREZ JORDAN, YOLANDA 18434533X | PEREZ JORDAN, YOLANDA
8 |DNI: 251659025 Nombre: Martin Bruna, Cristina 251659025 | Martin Bruna, Cristina
9 |DNI: 25474261) Nombre: Pons Betrian, Daniel 25474261) |Pons Betrian, Daniel
10 DNI: 25179878F Nombre: Civera Marin, Ricardo 25179878F |Civera Marin, Ricardo
11 DNI: 29133212D Nombre: Barén Rajadel, Esther 29133212D ron Rajadel, Esther
12 DNI: 05659034E Nombre: Juanas Fernandez, Felipe Esteban 05659034E6nas Fernandez, Felipe E
13 |DNI: 25158520Q Nombre: Sanchez Estella, Oscar 25158520Q Sanchez Estella, Oscar
14 DNI: 25170638) Nombre: Macipe Costa, Joaguin 25170638) Macipe Costa, Joaquin
15 DNI: 13297959A Nombre: Castillo Rivera, Pedro Ignacio 13297959A Castillo Rivera, Pedro Ignac
16 DNI: 17744627N Nombre: Peribariez Vela, Marta 17744627N Peribaniez Vela, Marta
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3.-ASOCIAR EMAILS

Pasa esos datos a la hoja creada en el primer paso

Pegarlo todo en otra hoja y hacer un BUSCARV

Si alguno no sale, ves a tu programa de correo electrénico y en la agenda
Y si no, pues el pones un email basura

4.- CREAR LOS CERTIFICADOS DE RETENCION

e EN AEAT Descargas los certificados, aqui tienes cémo hacerlo:
o Pulsa en el simbolo + para marcar todos
o Pulsa Emitir certificados

1 e (\ Agencia Tributaria| Sede Electronica

ka5 trémites on line l

SUMEN ANUAL DE RETENCIONE S E INGRESOS A CUENTA DEL |.R.PF. SOBRE RENDIMIENTO S DEL TRABAJO Y DE ACTIVIDADES ECONOMICAS, PREMIOS Y DETERMINADAS GANANCIAS

clarante NIF: Q4400401H Apellidos y nombre, razon social o denominacion del declarante.: CENT

erceptores

jginas ] L 119 » I 29 Registros | &) | T Ira | =p

B Ver el perceptor seleccionado [3 Emitir cerfificados

Orden Estado NIF del perceptor HIF del representante legal Apellid n del
1 2 ATTRUIIK 1 ANANA ARTAI FRTHFR
otra vez dale al + y rellena
Emisidn de certificados.
Piginas @) 4 18118 B B 89 Regeros RN « conrivcionss |
| |
Orden NIF del percepior Apellidos y nombre o Denominacion del perceptor Contribuciones empresariales (*) Coniribuciones empresariales (**)

86 29104565C REDONDO MERCADAL, JESUS

w87 25156959L JULVE TIESTOS, MARIA TERESA

wise 52833434L TOLEDO NEGRIN, EVA VICTORIA

# 89 17743002C BALSERA GOMEZ, FRANCISCO JOSE

Avisos:

A través del boton “Contribuciones” podra consignar las contribuciones empresariales a planes de pensiones, planes de prevision social empresarial, mutualidad de prevision social y a seguros
colectivos de dependencia.

(") Excepto a seguros coleclivos de dependencia
**) A seguros colectivos de dependencia

Firmado por | aviER QUINTANA PEIRO o | ALCORISA | 11-01-2019 =

Avisos y errores.
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pon ORDENAR POR DNI

Emisidén de certificados.

Indique el orden de emision de los cerificados:

(@) Ordenar por apellidos y nombre.
() Ordenar por NIF

Avisos y efrores.

¥ Cancelar

[ (3 Emitir certificados

e Guardalo en una carpeta el PDF creado TODOSCERTIFICADOSIRPF.pdf

e Te metes en https://www.ilovepdf.com/split pdf#split,range

IwPDF MERGE FDI SPLIT PDF FOMPRESS POF CONVERT PDF * ALL PDF TOOLS ¥

Range 1 Range 2 Range 3

Range 7 Range 8 Range 9

e m

SPLIT
® = :
D0 Dfc
Split by range Extract pe

RANGE MODE:

Custom ranges | Fixed ranc

Split in page ranges of; e [

This PDF will be split in files of 2 Pag
78 PDF will be created

Split PDF (®

I

e Luego ves a la hoja de calculo y pon en una columna el nombre del archivo-1 y arrastras y

en otra concatena con “.pdf”
A | B

c

| 0

[

03138009G  Cantin Vazguez, José Ramén
03847769F  Manrique Marugan, Montserrat
05659034E  Juanas Fernandez, Felipe Esteb
09714235R  Prieto Gonzalez, Jesis
13297959A  Castillo Rivera, Pedro Ignacio

1RA121200WT I Ana7 Marrn Ana Ralan

jeant305@gmail.com

fejuanasf@aragon.es

e Con XolidoSign firma los certificados

mmanrigue@educa.aragon.es

jesusprieto@iesparquegoya.es
monicariveramur@gmail.com

anahalan ImfAmhatmail cam

o IF’DFborrador-1 DFborrador-1.
- o .

PDFborrador-3§ PDFborrador-3.|
PDFborrador-4§ PDFborrador-4.|
PDFborrad PDFborrador-5,

DNFhArradar R DNFhArradar B

=
]

o Selecciona todos los pdf creados, selecciona el certificado de tu persona juridica


https://www.ilovepdf.com/split_pdf#split,range
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)
/"Xolidosign

(%) Panel de Control

PDOFborador-1 pdf

Estado
Pendierte de Frma / Selo -

, . PDPborrador-2 pdf Pendiente de Frma / Sella
S Firmar

- PDFborador-3 pdf Pendiente de Frma / Selo

PDFborrador-4 pdf Pendiente de Frma / Sello

o Sello de Tiempo PDFbomador-5.pdf Pendiente de Frma / Selo

Certificado electrinico seleccionado
|C=ES, 0O=CENTRO ARAGONES TECNOLOGIAS EDUCACION, OID.2.5.4.97=VATES-Q4400401H, CN=2893¢

v’ Verthcar

pe wer certificado

Directoric de Salida para los documentos fimados:
|C.\tmp

+

wer carpeta salida

(®) Fimar sin Sello de Tiempa () Fimar con Sello de Tiempa

iniciar operacion o

XoldaSign TSA - ACCV

Opcones  Ayuda FIRMAR
firma sl
electronica de ti
Mombre Resutado  ~ b seleccionar arch

~]  seleccién can

[ Aplicar Firmas incrustad

Mativo Eirma wis

o y coloca la firma en la segunda hoja, con una imagen de tu firma si quieres

.+ Configuracion

Opciones de configuragion

#® Certificados
|24, Seleccidn de certificado
..} Restricciones de certificado
.(' Firma Electrénica
| a Formato de la firma
E] Preferencias de la firma
E Politica de firma
: « Opciones avanzadas
5 Sello de Tiempo

La marca visible enlaza con la fima / sello de tiempo incrustado en los
documentos PDF

[ Inchiir marca visible en el documento PDF

| <

H Servidores Sello de Tiempo
B Opciones de PDF

B Informacién de PDF
-“ Nombre de campo de fima para colocar la marca visible:

Opciones avanzadas PDF
Opciones de Salida |

|_“ Carpeta de salida
.- {) Modo de salida

°. Opciones avanzadas

Configurar contenido de fima:

* Usado por defecto si esta disponible

restablecer valores por defecto

o FIRMAR se ird a la carpeta de salida en mi caso c:/tmp
o Luego tenemos
o UNA HOJA DE CALCULO ORDENADA POR DNI CON DNI-NOMBRE-CORREO
ELECTRONICO Y NOMBRE DE LOS ARCHIVOS CON LOS CERTIFICADOS

firma ]
electronica de

l_h", seleccionar an
3 eliminar elem
;}. limpiar lista
o seleccién ce
'_r] seleccion ¢
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o UNA CARPETA CON TODOS LOS CERTIFICADOS EN FICHEROS SEPARADOS
5.- ENVIAR EMAILS

e SEGUIR LAS INSTRUCCIONES de combinar correspondencia de

https://libros.catedu.es/books/soportes-informaticos-para-la-formacion-del-profesorado-

ie/page/33-email
e Pones en el texto:

{{EMAIL}}

TU CERTIFICADO DE RETENCION IRPF DE TU COLABORACION CON CATEDU ANO

Hola {{NOMBRE}}

Te adjunto el CERTIFICADO DE RETENCION IRPF ANO correspondiente a tus retribuciones con
el Centro Aragonés de Tecnologias para la Informacién Andresa Casamayor CATEDU

Puedes comprobar la validez de la firma del documento que te adjuntamos y conseguir un

justificante imprimible en https://valide.redsara.es/ en validar firma. (Si quieres validar varios
certificados, tienes que refrescar totalmente la pagina Ctrl+F5 después de cada validacién, sino,
sale el cédigo de seguridad Captcha invalido por mucho que lo pongas correcto).

Nota

Si tu visor de PDF no visualiza bien la firma digital, sale un interrogante amarillo ,es porque tu visor
no reconoce de confianza los certificados de la Fabrica de Moneda y Timbre. Esto suele suceder en
los navegadores. Si quieres saber mas informacién y como solucionarlo visita https://ayuda.e-
oer.com/firmas/problemas-con-las-firmas/ . Enviarte una nueva copia no va a solucionar tu
problema.

{{ADJUNTO}}

Revision #1
Created 19 January 2025 20:41:24 by Javier Quintana
Updated 19 January 2025 22:52:03 by Javier Quintana
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