Vista del editor

Al acceder a la pestafa Editor, nos encontraremos con la siguiente ventana.

nicemacidn general Editor Prusba Resultades Participantes Prwvilegios Traducciones Propiedades Actividad

Cangelar % * 2 5T B Y a 5 3 ® /7§ Complejigad _

Navegacién OO X Cajade DEx Propiedades e x
herramientas
w Estructura Propiedades del elemento
= Seccidn

I w Pregunta Para inserar elementos de la caja de heramientas de la izquierda, utiice la funcion de arrastrar y colocar

# Texio toee

@ Opoin dnica 3
& Opciones miltipies 4

D Contiol deslizane
nUménco

B Fecha

& rora 2

1T Cassifcacion
W naniz

E Cuadro

~ Taxto y multimedia

A la hora de crear tanto las encuestas como el cuestionario puntuable, la vista de la pagina del
editor es practicamente la misma. En ella se pueden diferenciar 5 zonas:

1.- Panel de navegacion: en esta seccidon nos aparecera la estructura del cuestionario.

2.- Caja de herramientas: en |la que aparecen los diferentes items que se pueden afiadir a la
encuesta. Solo hay que seleccionarlos y arrastrarlos a la seccién n? 3 o hacer doble clic encima. Si

dejamos el cursor encima de cada uno de ellos, nos aparece una breve explicacién de cémo
utilizarlos.
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D Gz Los tipos de elementos que nos vamos a encontrar son:

Estructura: Ahadiendo este elemento se crearan diferentes secciones en la
encuesta. Luego se puede determinar en las opciones de configuraciéon que cada
seccién aparezca en una pagina diferente a la hora de rellenar el cuestionario.
Pregunta: Diferentes tipos de preguntas que podemos anadir.

Texto y multimedia: Para afadir un cuadro de texto explicativo, imagenes o lineas
de separacién.

Especial: opciones especiales que permiten opciones avanzadas la carga y
descarga de archivos, el envio de correo electrénico, la introduccién de férmulas...
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o Preestablecido: Para afadir listados de agencias, estados miembros, etc. de
la Unién Europea y de la ONU.

3.- Cuerpo de la encuesta: Es la zona donde vamos a ir afladiendo las preguntas que formaran
el cuestionario y que aparecen en el apartado 2. Cuando afladimos un elemento del panel
izquierdo a la zona central, ya sea arrastrandolo, ya sea haciendo doble clic sobre él, nos aparece
en la zona central y al mismo tiempo en la parte de la derecha se abre un panel de edicién de
dicho elemento. Sera desde alli desde donde modifiquemos y adaptemos su contenido, haciendo
clic sobre el lapicerito que sale a la derecha de cada campo y que nos permite modificarlo.
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4. - Seccion de edicion: de cada una de las preguntas que hemos afiadido en el punto anterior.
Para poder visualizar las opciones de edicién es necesario que estén activadas pinchando en el
icono de la rueda dentada del panel de botones n® 5.
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5. - Panel con botones de tareas basicas: en la parte de la izquierda tenemos una serie de
botones con las tipicas opciones de edicién (deshacer, copiar, cortar, pegar y eliminar, asi como
mover items de la zona central)
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y a la derecha una serie de botones de descarga de copia de seguridad, opciones de

visualizacion de los bloques 1, 2 y 4 y un pequefo grafico del nivel de complejidad de la
encuesta.
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Guardar cambios

A medida que vayamos creando la encuesta y una vez finalizada hay que ir guardando todos los
cambios con el botén de guardar de arriba a la izquierda. De todas formas si se ha producido
alguna modificacién en el formulario y nos vamos a alguna otra seccién de los menus nos
recordard si queremos guardar o no las modificaciones.
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Escapa de los objetivos de este curso la

descripcién exhaustiva de cada una de las opciones. Para ello recomendamos consultar la pagina

de Ayuda y Documentacién, con abundante material si bien la mayoria esta en inglés.
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