1.8. Creacidn de una clase
como profesor

Para poder usar Google Classroom con los alumnos es imprescindible “crear una clase” o aula
virtual, es decir, establecer qué grupo de alumnos tiene acceso a los materiales y tareas que
vayamos a publicar. Puedes optar porque esta clase de Classroom sea la misma que la de tu grupo
(“Matematicas 1°A”, “Matematicas 1°B”, etc.), o agrupar a un mismo nivel en el mismo Classroom
(por ejemplo “Matemdticas 12 ESO”). En cualquiera de los dos casos, gestionar los grupos y las
tareas es sencillo.

Como profesores, podemos crear tantas clases como queramos, 0 apuntarnos como alumnos a
clases creadas por otros profesores. Aqui vamos a explicar el proceso de creacién de una clase
como profesores.

Para empezar, es importante que la primera vez que hayamos accedido nos hayamos identificado
en el sistema como “profesores” y no como alumnos. Si nos hemos equivocado, tendremos que
contactar con el Administrador de G Suite de nuestro centro.

En Classroom todo es muy intuitivo. Para crear la clase, pinchamos en el “+" de la esquina superior
derecha y luego en “Crear una clase”.

A continuacién, se nos pedira que identifiquemos esa clase, ddndole nombre (conviene indicar el
nombre de la asignatura y grupo). Al pinchar en “Crear”, ya podremos ver la estructura basica del

aula virtual, ahora vacia.

Podemos destacar estas zonas de navegacion:

La cabecera, cuyo tema cambiaremos para identificar la clase de manera rapida. Se
pueden utilizar las imagenes predisefiadas de Google o subir nuestra propia imagen, que
ha de tener un tamafo minimo de 800x200 px.

La barra lateral: aparecen algunas opciones de acceso rapido, como el flujo de tareas
(mds adelante veremos qué es).

La barra superior: permite ir de una seccién a otra de nuestra clase.

Escritorio o muro, cuyo contenido cambia segun la seccién.

Classroom tiene tres secciones o partes importantes, a las que se accede desde las
correspondientes pestafias de la barra superior:

e Tablén: constituye un tablén de anuncios. Permite publicar cualquier cosa (una novedad,
un recurso interesante...) y de manera automatica publica un aviso cuando subimos



materiales o tareas al apartado “Trabajo de clase”. Por defecto, lo més reciente serd lo
primero que lean los alumnos.

e Trabajo de clase: crear tareas, preguntas o materiales, clasificados o no dentro de un
mismo tema.

e Personas: sirve para la gestién de los alumnos de la clase (matricula y baja), asi como
para la comunicacién con ellos o sus tutores a través de correo electrénico. También
permite afadir a mas profesores (hasta 20).

A través del icono del engranaje (esquina superior derecha) se puede acceder a los Ajustes de
clase, que nos permiten editar la informacién basica del aula, configurar qué papel queremos que
tengan nuestros alumnos o copiar el cédigo para que se apunten a la clase.

Esta estructura de Google Classroom responde a una actualizacién introducida por el equipo de
Google en el verano de 2018. Antes, el contenido estatico del aula virtual se alojaba en un
apartado denominado “Informacién”, ahora desaparecido. Si tenemos aulas virtuales creadas antes
de esta actualizacién, podremos recuperar ese contenido desde los ajustes de clase o bien clicando
en la palabra “Informacién” que esta en la esquina inferior derecha de la imagen de cabecera.

Si se tiene una clase anterior al verano de 2018, no aparecera la opcién Trabajo de clase, solo se
verdn Tablén y Personas. Existe la posibilidad de activar esa pestafia desde la interrogacién de
ayuda que aparece en la parte inferior izquierda de la pantalla. En la Gltima opcién aparece Afadir
pagina Trabajo de clase.

En la siguiente presentacién se repasan los pasos a seguir para crear una clase y personalizar la
cabecera y se muestran las tres partes principales de Classroom, cuya utilidad desarrollaremos en
los siguientes temas.
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