b, &4
MODULO 3:
Videollamadas y
emision en directo,

streamings: Youtube y
Meet

e Unidad 0. Reuniones virtuales, algunas ideas iniciales

e Unidad 1. Crear una videollamada o reunién virtual

e Unidad 2. Unirse a una videollamada

e Unidad 3. Grabar una reunién en Meet

e Unidad 4. Emisiones en directo, streaming con meet

e Unidad 5. Complementos para una videoconferencia. La pizarra colaborativa Jamboard y

aplicaciones adicionales

e Unidad 6. Cinco consejos para tus videoconferencias

e Unidad 7. Crea un canal de Youtube
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Unidad 0. Reuniones virtuales,
algunas ideas iniciales

Es evidente que una reunién virtual no equivale a una reunidn presencial, la interaccién con las
personas no es la misma que en una reunidén presencial. Tienen una serie de ventajas, y mas en la
actual situacién de pandemia, a las que podemos sacar partido a la hora de mantener contacto con
el profesorado y alumnado de tu centro. hacer un seguimiento.

Algunos ejemplos de reuniones virtuales:

e Comunicacién con uno o varios miembros de tu centro.

e Celebracién de reuniones de tutores, departamento, CCP, Equipo directivo, Claustro de
profesorado.

e Clase de resoluciéon de dudas del alumnado.

e Tutoria individualizada.

e Tutoria con padres y madres.

e Dar clase a todo el grupo.

Es importante que tengas en cuenta que la intensidad de una reunién virtual, en general, es mayor
gue durante una clase presencial, los medios tecnoldgicos por muy perfeccionados que estén no
son transparentes, hay interferencias, estudiantes que no saben manejar el entorno con soltura,
interrupciones o menor cercania fisica y emocional, por lo que debes tener en cuenta lo siguiente:

e Planifica la reunion con antelacién, prueba el entorno y asegurate que el profesorado
conozca, tenga cuenta y sepa utilizar la plataforma de videoconferencia. Un buen ejercicio
previo a una reunidn es favorecer el uso de la plataforma, que hagan reuniones virtuales,
entre ellos mismos. La formacién entre iguales funciona bastante bien.

e El equipo directivo, junto con los tutores y jefaturas de departamento deben de
coordinarse para evitar que exista un exceso de reuniones virtuales el mismo dia.

e En el caso de tener que ofrecer clase por videoconferencia, es necesaria la coordinacion
del profesorado que imparte al mismo grupo. No se puede pretender que el alumnado
tenga el mismo horario de videoconferencias que el presencial.

e Ten siempre disponible los documentos ( presentaciones, videos, PDF,...) que vayas a
presentar o compartir con el resto del profesorado. La misma regla sirve para cualquier
reunién con los padres o con las clases virtuales que se imparten al alumnado. Evita
enviarles dichos documentos durante la reunién para evitar distracciones, a no ser que
sean ejercicios que tenga que resolver a partir de ese momento.
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e Decide si quieres que la reunion sea con imagen y sonido, solo con sonido, si
mostrardas al principio las imagenes pero luego las ocultards. Planifica.

e Intenta que no haya ruidos en la sala donde te encuentres. Es recomendable informar
desde el inicio de curso, en las primeras reuniones, sobre las hormas que deben de
cumplirse durante las videoconferencias, como entrar en la sesién con el micréfono
apagado o no interrumpir mientras se hace uso de la palabra, pedir la palabra, entre
otras.

e Si se va a grabar la sesion, avisa con anterioridad. Es posible que algunas personas no
quieran aparecer en la misma y quieran apagar sus cdmaras para mantener su
privacidad.

e Antes de una reunidn o una clase, envia unas normas sobre cémo actuar durante una

videoconferencia. En este enlace puedes ver las normas que un centro de Zaragoza ha

enviado a su alumnado de cara a participar en una videoconferencia.

En pleno cierre de centros, en mayo del 2020 pudimos leer esta noticia en el

HERALDO DE ARAGON: Enlace a la noticia :

= HERALDODS Aragon Deportes Real Zaragoza Nacional Internacional Fconomia Cultura

ARAGON

Una factura telefonica de 900€ tras usar
una herramienta gratuita para dar clase

José Luis recurrio a una plataforma online para dar clase. pero ésta conecto con los alummnos mediante L
internacional. Su caso no es el tnico.

NOTICIA ACTUALIZADA 15/5/2020 A LAS 02:00
A. MALUENDA
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1. Google Meet.

Con Google Meet puedes realizar videollamadas con personas de tu dominio Workspace o ajenas a
él, siempre que tengan una cuenta de Gmail. Meet es una aplicaciéon multiplataforma, funciona en
la mayoria de los dispositivos habituales PC de sobremesa, portatil, Tablet, smartphone..., y con los

navegadores mas populares. Su integraciéon con el navegador Chrome es perfecta (son de la

La solucién desde leucando nos la facilitaron en este comunicado. Los gestores o
administradores de Google Workspace deben seguir estos pasos:

Entrar en el panel de gestién de Workspace> Aplicaciones > Meet

Acceder a configuracién de video de Meet>Telefonia
Una vez aqui, accede a la configuracion de video Meet.
En el apartado de “Telefonia” tenemos que desmarcar/desactivar las opciones:
Permitir el acceso telefénico a videollamadas.
Permitir el acceso de pago mediante llamada telefénica o la marcacién de nimeros
externos en reuniones
Guardamos los cambios.

misma compafia), aunque se puede utilizar con muchos otros navegadores. Eso si, debes tener el
navegador actualizado a la Ultima versién. Asimismo, debes disponer de micréfono y camara en tu
dispositivo (aunque si no dispones de camara puedes hacer la videoconferencia utilizando solo el

micréfono).

Consulta en la tabla siguiente cual es el hardware y software compatible para utilizar Meet.

distribuciones Debian

App para Android o
para i0S

SO COMPATIBLES NAVEGADORES HARDWARE DISPOSITIVOS
Apple macOS Chrome.
PC Sobremesa

Microsoft Windows Mozilla Firefox

Camara web Portatil
Chrome OS Microsoft Edge

Microfono Tablet, iPad
Ubuntu vy | Apple Safari

Smartphone, iPhone
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Recuerda que debes tener habilitados la cdmara y el micr6fono de tu PC para poder realizar una
videollamada. Si tienes cdmara web y micréfono pero Meet no los reconoce, ve al administrador de

dispositivos de tu PC .

Archivo  Accién  Ver Ayuda
e |mC Hm & RS

4 = Downloadsource
. &g Adaptadores de pantalla
n &¥ Adaptadores de red
» g9 Baterias
o € Bluetooth
o i Colas de impresion
» G Controladoras ATASATAP IDE
. €% Controladoras de almacenamiento
> § Contrcladoras de bus serie universal
. iy Contrelsdorss de sonide y wvideo y dispositives de juege
« = Dispositives de imagen
. R Dispesitives de interfaz de usuasio (HID)
» [ Dispositives de software
. {B Dispositives del sistema
» &y Entradasy salidas de sudio
. | Equipo
+ [ Lectores de tarjetas inteligentes
. & Maonitores
+ I Mouse y otros dispositives seflaladores
. B Procesadores
. B8 Sensores
b = Tecladas
. 3 Unidades de disco
b iy Unidades de DVD o CD-ROM

Financiado por el Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional y por la Unién Europea - NextGenerationEU

Financiado por Plan de Recuperacion,
la Unién Europea Transformacién
NextGenerationEU W v Resiliencia
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Unidad 1. Crear una
videollamada o reunién virtual

Para poder crear una reunién virtual con Google Meet, debes disponer de una cuenta de Google
Workspace. Al ser una aplicacién multiplataforma hay varias opciones de crear una videollamada,
tanto desde nuestro ordenador (mediante el navegador) como desde dispositivos méviles ( para
dispositivos con SO Android o 10S tienes que descargar la app Meet )

IMPORTANTE:

En esta guia se describe como utilizar la versiéon web de Google Meet. Las aplicaciones
moviles tienen una interfaz movil (Mas informacién).

1. Iniciar videollamadas desde Meet

PASO 1. En un navegador web, accede a Google Meet y logueate con tu cuenta Google Workspace
y haz clic en el botén “Nueva Reunion” (1) para:

e Crear una reunion para mas tarde: Generaremos un cédigo de reunién que podemos
copiar D para poder utilizarlo cuando queramos y compartirlo con nuestros contactos.

e Iniciar una reunidén ahora: Se abrird autométicamente la reunién, y podremos afadir a
los contactos que deseemos una vez estemos ya en la sala de videoconferencia.

e Programar en Google Calendar: Si pinchamos sobre esta opcién, se abre en una
pestafa nueva Google Calendar y podemos programar la sesion como cualquier otro
evento, poniendo el titulo del mismo, la fecha y horario, entre otros datos.
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L# Google Meet 1216-dom,9ene ~ @ [H &

Videconferencias
seguras para todos

Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con
Google Meet

[ E3 Introduce un cédigo o apc 1

Mas informacion sobre Google Meet

Obtén un enlace para compartir
Toca Nueva reunion para generar un enlace que
puedes compartir con las personas con las que

quieres reunirte

También tenemos la opcién de unirnos a una reunion (2) a través de un cédigo o la url de la

sesién. Sélo tenemos que insertarlo y cuando lo escribamos aparecera en azul la palabra “Unirse”.
Al hacer clic el programa nos envia a una pantalla preliminar donde podemos realizar las siguientes

acciones:

e Solicitar unirse (1). Si hacemos clic en este botdn, accederemos directamente a la
reunién, donde tendremos un menu ligeramente diferente si somos anfitrién o si somos
invitados o participantes en la reunién (mds adelante veremos que podemos configurar
algunas opciones para restringir algunas acciones por parte de nuestros invitados). Si
hacemos clic en “Presentar”, podremos iniciar la reunién en modo presentador, iniciando
la sesién presentando o compartiendo una presentacién. Este formato se puede
seleccionar para aguellas personas cuya Unica misidn sea presentar un contenido. En su
menu no aparecera otra opcién y no tendrd acceso a chat o cualquier otra herramienta.

e Comprobar la configuracion del audio y video (2). Lo podemos hacer desde el menu
desplegable de tres puntos, y seleccionamos la opcién “Configuracion” o desde el botén
situado debajo de la pantalla “Comprobar audio y video”. En ambos casos podremos
seleccionar la fuente del audio y del video. Generalmente, si trabajamos un dispositivo
gue tiene una sola fuente de audio (un micréfono) y una camara de video integrada, los
reconoce sin problemas, siempre que hayamos dado permisos al navegador para su uso.
Utilizamos un micréfono externo o una videocamara externa, tendremos que seleccionar
qué dispositivo utilizaremos para realizar la reunién, tal y como se muestra en la siguiente
imagen.

Opcion 1: comprobar audio y video
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Antes de empezar X
@& + o
Audio y video Efectos Vista previa

Camara

FaceTime HD Camera

La cdmara esta desactivada

Microfono

~  Predeterminado - Internal Micr..

La cdmara esta desactivada s
Predeterminado - Internal Spe...

4) Probar altavoces

Ajustar iluminacion de video
Q} Este modo permite que sea mas a

facil verte con poca luz

Opciodn 2: Configuracion
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Configuracion
Audio Camara
FaceTime HD Camera
[k video
Ajustar iluminacién de video
@ General Este modo permite que sea mas facil verte con

poca luz

Resolucidn de envio (maxima)

Automatico

Resolucidn de recepcion (maxima)

Automatico

La camara esta
desactivada

e También podemos afiadir un efecto antes de iniciar la sesién (3). Esta posibilidad es
reciente y nos permite difuminar el espacio en el que nos encontramos (solo aparecemos
nosotros), el fondo de pantalla, o poner un fondo diferente de entre una gran variedad. Es
necesario tener presente las caracteristicas de nuestro equipo y su potencia. Si usamos
un fondo de pantalla, tenemos que tener presente que el ordenador a parte de estar
procesando la imagen de la videoconferencia tiene que anadir ese fondo, los cuales
suelen consumir muchos recursos, especialmente los fondos animados. Si nuestra

conexién empieza a tener problemas, es aconsejable desactivarlo.
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Antes de empezar X

& + e

Audio y video Efectos Vista previa

Sin efectos y desenfoque

Fondos de pantalla
=) @1 NS
i uT “ | __‘.:__k ]
" —ti

La camara esta apagada. Si seleccionas un efecto, se encendera.

e Por ultimo, podemos configurar si deseamos entrar en la reunién con la camara y el
micréfono apagados o encendidos (4). Es importante conocer las recomendaciones o
normas que nos hace la persona que va a estar al cargo de la sesion.

PASO 2. Compartir enlace o cédigo de sesién..

Una vez hemos visto cémo crear una reunién a través de Google Meet, vamos a explicar cémo
podemos compartir el enlace o el cédigo de una sesién con los usuarios con los que deseamos
tener una reunién a través de esta plataforma.

Como hemos visto en el apartado anterior, podemos crear una reunién para realizarla mas tarde, lo
cual nos genera una URL que podemos copiar O y compartir con nuestros contactos a través de un
correo electrénico u otro método. Es importante guardar la direccion URL de la misma para poder
acceder a la misma.

Por otro lado, podemos acceder a los datos de la sesién una vez dentro de la reunién. En este caso,
para afnadir a un contacto a la reunién podemos seguir dos procesos diferentes:

e Opcion 1. Cuando creamos una nueva Reunién y no ha accedido todavia nadie, nos
aparece una ventana emergente en el lateral izquierdo de nuestra pantalla donde se nos
ofrece la posibilidad de “Afadir a alguien” =, al hacer clic se abre una ventana
emergente para poder introducir las direcciones direccién de correo electrénico de los
integrantes de la reunién y pulsa en Enviar invitacién, o de copiar Uel enlace de la
sesidén para compartir con nuestros contactos a través de correo electrénico u otro medio
de comunicacion.
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La reunion esta lista

2+ Afadir a alguien

O comparte este enlace de reunion con las
personas que quieras que asistan

meet.google.com/ags-zhsg-csh

Te has unido como

e Opcidn 2. Haz clic en el icono de informacién en el menu inferior-derecha de nuestra
pantalla. Copiar informacién para unirse D y pega la informacién de la reunién en un
correo electrénico y envialo a las personas integrantes de la reunién.
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Detalles de la reunion P4

Informacion para unirse

https:/meet.google.com/cfe-fyug-ngq

|_|:| Copiar informacion para unirse

Los archivos adjuntos de Google Calendar se
muestran aqui

2

1o 2= &

En la siguiente imagen puedes un ejemplo de videoconferencia
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Pacpla

S

[Videoconferencia en Meet]. (2021). https://gsuiteupdates-es.googleblog.com/. https://gsuiteupdates-es.googleblog.com/

2. Controles de la sala virtual o videollamada

Todos los controles de reunion estan en la barra inferior de la ventana. Veamos el significado de
cada uno de los botones que aparecen en la sala de videoconferencia.
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-

utf-cggx-tmr

Activa o desactiva micréfono
Sal de la reunion

Activa o desactiva la camara . . ”
Nombre de Cambiar la configuracién, fondo y otros elementos

la reunion Activa o desactiva subtitulos Comparte una ventana, pestana o toda tu pantalla

Levanta la mano

IMPORTANTE:

Google lleva trabajando mucho tiempo en su inteligencia artificial y en implementarla en sus
servicios. Actualmente, esta tecnologia se utiliza para generar subtitulos en las reuniones en
Meet. Si hace un afo esta posibilidad estaba limitada al idioma Inglés, actualmente se ha
mejorado el servicio y se han ampliado los idiomas que soporta, incluyéndose el espafiol.
Eso si, el uso de este servicio esta limitado a determinadas cuentas premium. Esta
herramienta es muy util cuando tenemos usuarios con problemas auditivos. Para activar los
subtitulos, hacemos clic en el icono de subtitulos. De forma predefinida el idioma es el
Inglés. Pinchamos sobre Inglés, aparecera una ventana emergente y en ella podemos

cambiar el idioma. Mas informacidn.

Los detalles, los participantes, el acceso al chat y actividades de la reunién estan en la barra
inferior. Veamos el significado de cada uno de los botones que aparecen en la sala de
videoconferencia.
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Obtén codigos de acceso a la reunién

Consulta, quita y fija participantes e invita
a otros usuarios

Consulta y envia mensajes de chat

Acceso uso aplicaciones. Grabacion y
Jamboard para plantes basicos.

Controles del anfitrién

jmo-owdw-mra

3. Opciones de la videollamada

Cuando realizamos una reunién virtual, podemos configurar una serie de pardmetros que pueden
sernos muy Utiles antes de iniciar la videoconferencia o una vez iniciada la sesién. A esta
configuraciéon podemos acceder bien a través de los controles de la reunién, hacemos clic en el
botdén de configuraciéon y seleccionamos “Configuraciéon” o a través de los controles del anfitrién .

En ambos casos accederemos a un menu en el que se pueden realizar las siguientes acciones:

e Moderar la reunion: En este apartado podemos gestionar habilitar o deshabilitar
opciones como el micréfono, la cdmara o el chat cuando los asistentes ingresen en la
reunién. Simplemente activamos o desactivamos cada una de las opciones.

e Acceso a la reunion: En este apartado podemos habilitar o deshabilitar la opcién “
Acceso rapido” de que los asistentes tengan que esperar o no a que el anfitrion les dé
acceso para unirse. Permite controlar quién accede a las sesiones.
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Con la opcion Acceso rapido activada: Con la opcion Acceso rapido desactivada:

» Los participantes que pertenecen a tu e El anfitrion de la reunion debe unirse
organizacion pueden unirse primero a la reunién para que puedan
automaticamente a la reunion desde unirse otras personas.

su ordenador o dispositivo maovil.
s Solo los participantes a los que &l

anfitrion haya invitado pueden unirse a la
reunion sin necesidad de pedir permiso.

e Los participantes de tu organizacion que
no estén invitados deben solicitar unirse
a la reunion.

e Losusuarios que reciban una invitacian
de alguien que no seas tu durante la
reunidn, tendran que solicitar unirse.

Imagen de los controles del organizador
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Conﬁguracié n Solo los organizadores tienen scceso a estos controles b4
@ Audio MODERACIGN DE LA REUNIGN
[k Vvideo

Gestion de anfitriones ®

Permite restringir lo gue pueden hacer los participantes en la

Controles del organizador ; ; .
= reunidn, asi como designar coanfitriones. Mas informacion

PERMITIR & TODD EL MUNDO

Compartir su pantalla /)
Cuando esta desactivada, solo los organizadores pueden
compartir su pantalla

Enviar mensajes de chat
Cuando esta desactivada, solo los organizadores pueden
enviar mensajes de chat

8

Activar su micréfono B ]
Cuando esta desactivada, solo los organizadores pueden
activar su microfono

5i desactivas &ata opcidn, podnas expulssr de la llamsds & lo8 usuamhos gue
utilicen versiones obeolstas de la aplicacidin Meel o hardwane de reuniones
oue o sea de Google. Podran unirae de nuevp cuando la vuelvas a activar

Activar su video ]
Cuando esta desactivado, solo los organizadores pueden

activar su video

5i desactivas esia opcion, podrias expulsas de la Bamada a kos usuarios gue

utilicen versiones obsoletas de la aplicacidn Meet o hardwarne de reuniones

que no sea de Google, Podrén unirse de nuewd cuando la vuslvas & activar
ACCESO A LA REUNION

Acceso répido ]

Cuando esta desactivada,

» Elorganizador debe unirse primero

« Solo las personas a las que el organizador haya invitado
pueden unirse sin solicitarlo

« Solo los organizadores pueden marcar el ndmero externo de

una redmnon

4. Consejos para: Fijar o silenciar a los
participantes, compartir pantalla y gestionar el
modo mosaico en una reunion
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Es importante conocer algunas funcionalidades que nos ofrece Meet para optimizar nuestras
videoconferencias y administrar su uso. Hay herramientas que nos pueden servir tanto como
organizadores como participantes en una reunién virtual en Meet. Vamos a ver algunas de esas
opciones que pueden resultarnos de gran utilidad.

a) Fijar participantes: Para ver de continuo (fijar) a un participante en particular, por
ejemplo el ponente, puedes fijarlo a la pantalla:

o Durante la videoconferencia, coloca el cursor sobre la imagen de una persona.
Haz clic en "Fijar" X .

o Otro método. En la parte inferior derecha, haz clic en "Personas"=*. Junto al
nombre de un participante, haz clic en “Mas acciones” y luego “Fijar en la
pantalla” o :

b) Silenciar participantes: Para silenciar un micréfono en particular, por ejemplo de
alguien que lo ha dejado abierto y hay un sonido que interrumpe la conferencia, puedes
seguir estos pasos:

o Selecciona la imagen de una persona a la que deseas silenciar y haz clicen “
Silenciar”&.
En la parte inferior derecha, haz clic en “Personas”==.

o JE;to al nombre del participante que quieras silenciar, haz clic en “Silenciar”

o Cuando tu eres quien hace de ponente y tienes presentas tu pantalla, haz clic
en el icono “Presentar ahora” para compartir una presentacién, una pestafia
de tu navegador, una ventana del mismo o toda tu pantalla.

Ten presente que cuando empieces a presentar, saltara la ventana que hayas seleccionado y
dejards de ver a los asistentes. No obstante, puedes ver al mismo tiempo a los demas participantes
y lo que estan presentando siguiendo estos pasos:

e En la ventana de la reunién, coloca el cursor sobre el feed de tu presentacién para hacer
lo siguiente y haz clic en el icono de fijar tu presentacién y, de este modo, pasar a verla
como uno mas de los asistentes, como una imagen del mosaico. De esta forma, podras
ver a los participantes, o una parte de ellos.

e Puedes, asimismo, silenciar o dejar de silenciar el audio que se esté reproduciendo en tu

presentacion.
e Cuando acabes de presentar, deja de presentar y volveras a la vista en el mosaico de la

reunion.

Nota: El presentador no puede interactuar con el contenido cuando realiza este paso y pasa a ver
la presentacién en la ventana de la reunién. Para moverte por el documento que estas
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presentando, tendras que volver a la ventana o la pestafa del navegador desde la que estés
haciendo la presentacién.

IMPORTANTE:

Si no quieres que la ventana de la reunién se repita en un efecto de tunel de reflejo infinito,
debes compartir otra ventana o una pestafia especifica en lugar de la ventana de la reunién.
Asimismo, en el caso de tener que compartir toda la pantalla, si puedes, coloca la ventana
de la reunién y el contenido que estas presentando en monitores distintos para poder ver
con mas facilidad a los participantes, atender dudas o leer el chat.

c) Gestionar el modo mosaico: Podemos, por ultimo, gestionar el modo en el que deseamos ver
la reunién a través del botén de configuracién : . Hacemos clic en la opcién cambiar disefio, y
seleccionamos de entre las opciones la que mas nos guste. Si elegimos el modo “Automatico” o “
Mosaico” (1), nos aparecera en la parte inferior de la pantalla la opcién de ajustar el nimero de
perfiles que deseamos ver en esa vista de pantalla de la reunién. Podemos seleccionar un minimo

de 6 y un maximo de 49 (2).
r -~

Cambiar disefio b4
Seleccion guardada para futuras reuniones

O Automatico

Mosaicos

NUmero méximo de recuadros que se mostrara,
funcién del tamano de la ventana.
Seleccién guardada para futuras reuniones.

a — i

Ejemplos de vistas de diseno

Copyright 2026 -19 -


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1643909882778.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1643909893229-01-37.png

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -20 -

CATEDU

RiSd LTS

iE

4 A
faEs Sommer B

[Videoconferencia en Meet]. (2021). https://gsuiteupdates-es.googleblog.com/. https://gsuiteupdates-es.googleblog.com/

5. Consejos para participar en una reunion en
Meet

Una vez hemos ingresado en la reunién y hemos configurado algunos aspectos, como la vista que
deseamos ver en nuestra pantalla, tenemos que saber que podemos participar en la reunién,
siempre y cuando el anfitrion nos lo permita. Para ello, debe de estar habilitada la opcién de chat
y/o de activar el micréfono y la camara.
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5.1. El Chat

Podemos participar en la reunién escribiendo mensajes en el Chat.

Si somos anfitriones podemos utilizar el chat para que los asistentes vayan escribiendo sus
preguntas para resolver dudas, por ejemplo. Para ello, debemos de tener activada la opcién a
través de los controles del anfitrién . Si no queremos que los asistentes interactlen en el chat
hasta que se haya acabado una parte de la reunién o hasta el final de la misma, a través de estos
controles podemos abrir o cerrar la participaciéon en el chat.

Si somos participantes, podemos preguntar dudas o hacer comentarios siempre y cuando el
anfitrion haya activado esta herramienta.

5.2. El video

Podemos participar en la reunién escribiendo mensajes del audio y el video de nuestro ordenador..

Si somos anfitriones podemos utilizar el video para certificar que los asistentes estan presentes
(dejando la cdmara abierta) y/o para crear turnos de preguntas cuando el orador lo crea
conveniente. Para ello, debemos de tener activada la opcién a través de los controles del anfitrién .
Si no queremos que los asistentes interactien hasta que se haya acabado una parte de la reunién
podemos silenciarlos desde este control.

Google incorpora una herramienta para levantar la mano. Lo ideal seria que cada asistente que
quisiera intervenir, antes de habilitar su micréfono, solicite la intervencién levantando la mano
(hacer clic en el icono:@])

Financiado por el Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional y por la Unién Europea - NextGenerationEU

Financiado por Plan de R i6n, e
- la Unién Europea Tr::sfgrme::igzrac 3 [ ;ﬁi e bimanen $ GOBIERNO
NextGeneralionEU W v Resiliencia v "“"’ == DE ARAGON

Copyright 2026 - 21 -


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1643910302867.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-01/logo.png

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -22 -

CATEDU

Unidad 2. Unirse a una
videollamada

1. Unirse desde Meet introduciendo el apodo de
la reunion

Antes de que Google transformarse G-Suite en Google Workspace, para acceder a la
videoconferencia desde una cuenta corporativa solo necesitdbamos el nombre o apodo de la
sala para unirnos a ella. Actualmente, en las cuentas gratuitas de Google Workspace para
educacién no se puede realizar esta accién con un nombre, sino con un cédigo de la misma. Este
cédigo puede compartirlo el anfitrion con nosotros cuando nos envia la informacién de la sesién.

Para acceder a la reunién. Una vez estemos logueados con nuestra cuenta corporativa, accedemos
a y si han compartido el enlace de la sala, en este caso axx-mswz-mvf (ficticio), accederemos a la

misma pulsando en “Unirme” (2).

[ Google Meet 1216 -dom,9ene ~ @ [@ &

Videconferencias | @
seguras para todos

Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con
Google Meet

Nueva reunién [ E3 Introduce un cédigo o apc 1

Mas informacién sobre Google Meet

Obtén un enlace para compartir
Toca Nueva reunién para generar un enlace que
puedes compartir con las personas con las que

quieres reunirte
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2. Unirse mediante la URL del enlace a la
reunion
Cuando creamos una reunién, ésta tiene un enlace de acceso que podemos enviar por correo

electrénico a las personas que deseemos y que tengan al menos una cuenta Gmail ( no tiene
porqué ser una cuenta corporativa).

AnRadir a otros usuarios p 4

rvirtualQ1

Apodo de la reunién (solo se puede usar en Centro de profesorade Juan de Lanuza)

Comparte esta informacién con las personas que quieras que asistan a la reunién

https://meet.google.com/nkp-ikge-psy
Numero de acceso: (US) +1 260-351-1025 PIN: 701 976 151#

|D Copiar datos de acceso

2+ Afadir personas

Una vez hayamos recibido el correo electrénico o el mensaje con el enlace, basta con hacer clic en
este enlace y seguir las instrucciones para unirte. Si intentas unirte a una reunién de otro centro
educativo es posible que un participante de la reunién tenga que aprobar tu acceso.

IMPORTANTE:

No puedes acceder a una reunion en Meet si no te has logueado antes y mucho menos si no
tienes una cuenta de correo electrénico de Gmail.

3. Unirse mediante un evento de calendario

De cara a organizar la agenda de los asistentes a una videollamada, es muy aconsejable
gue el organizador cree un evento en calendar en el que incluya una videollamada sin mas que
pulsar en los detalles del evento, después agrega a los invitados al evento incluyendo su correo
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electrénico, y automaticamente los invitados tendran programado este evento en su calendario.
Cuando pulsen sobre el evento, basta con hacer clic en el enlace de la videollamada.

Prueba desde Google Calendar a crear un evento e invitar a una persona mediante un evento de
calendario en el que incluyas una videoconferencia. A continuacién, en la siguiente imagen te

detallamos las diferentes opciones que existen a la hora de organizar una reunién mediante esta
aplicacién.

/7 : rT|_> Editar, borrar, configurar.

Curso. Gsuite online 2 > Fecha, hora, duracion.

Lunes, 10 de enero -

5:00 - 6:00pm jo— Botdn de ingreso en Reunion

Copiar datos de la Reunién
(W] Unirme con Google Meet I
meet.google.com/axx-mhwz-mgf > Genera cddigo para unirse
[Z  Més opciones para unirse @ Genera un documento de
) [ > (Google para anotar notas y
R Tomar notas de la reunién @ tareas
Crea un documento para tomar notas
o 2 invitados D = phgtear o enviar correo a los
1 si, 1 en espera invitados
& Asesoria ¢
=Y Organizador
Organizador y asistentes
o | invitado ‘
Q 10 minutos antes
(B Asesoria
¢Asistiras? Si |~ No Quizas A

4. Quitar invitados a una videollamada y
nombrar a un coanfitrion

Para poder quitar a una persona invitada de una videollamada debes tener el rol anfitrién. Un
anfitrién puede proceder a:

e Blogueo de chat
e Bloqueo de presentacion
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Bloqueo de audio

Bloqueo de video

Terminar la reunién para todo el mundo
Silenciar a todo el mundo

La mayoria de estos procesos se realizan a través del menu de “Controles del Anfitrién, que ya
vimos anteriormente”. Asimismo, algunas de estas acciones se pueden realizar de forma directa y
personalizada. Para quitar a un usuario determinado de una videollamada, debemos seqguir el
siguiente procedimiento:

1. Haz clic en "Personas"==.
2. Coloca el cursor sobre la persona que quieras y, a continuacién, haz clicen @ .
3. En el submenu resultante, elige la opcién Quitar de la llamada Quitar 0.

Personas X
a
= & o
Todos Anadir Controles del
silenciados personas organizador

Q Buscar a gente
-'- Fijar en la pantalla

En la llamada
e Quitar de la lamada

Asesoric - (M) ~a,
Q Anfitridn de is reunion ® B ¢ ARadir coanfitrién

O Alumnal \"\ :

Como se observa en la anterior imagen, ademas de quitar a una persona, también podemos fijarla
en la pantalla (cualquier usuario puede hacerlo, para fijar al ponente, por ejemplo) y podemos
afadir un coanfitridon. Esta posibilidad estd disponible para todos los planes de Workspace para
educacioén.

Para nombrar un coanfitrién sigue los pasos anteriormente descritos, posiciénate junto al nombre

4 e A n an 1Y, H H iAn! L)
de la persona que sera Coanfitrién y toca "Menu" ¢ > "Anadir coanfitrion"== .

IMPORTANTE:

Para que un participante de una reunién se convierta en coanfitrién, debe estar presente en
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No se puede designar ni quitar a participantes como coanfitriones desde un grupo de
trabajo. Los participantes deben volver a la sala principal para obtener privilegios de
anfitrion.

Solo el anfitrién principal recibe informacién sobre la reunién, como los informes de
asistencia o los detalles de las encuestas, pero puede compartir informacién de la reunién
con los demas coanfitriones.

Fuente y mas informacién: Support.Google

7 Idea de uso

La opciéon de nombrar coanfitriones es relativamente nueva en Meet y nos permite, en
aquellos casos que tengamos un paquete premium, poder generar salas y nombrar
coanfitriones (nombrarlos siempre antes de generar las salas) a aquellas personas que
pueden ayudarnos en la moderacion o supervisién de las mismas.

IMPORTANTE:

Finalmente, es importante saber que un invitado a una videoconferencia no puede ni
silenciar ni quitar a otro invitado de la sala.

Finalizamos este apartado con una infografia sobre Videoconferencias eficaces[1]:
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Q  VIDEOCONFERENCIAS @
SR | EFICACES | QUF

o Elige el espacio ideal. Prepdrate

= Mo te conectes desde la cama o el sofd.

« Busca una buena iluminacién. jNo te pongas a
contraluz!

= Sitlate en una zona tranquila y poco ruidosa.

» Conecta tu dispositivo por cable o ponte lo mas
cerca que puedas del router.

= Prueba el equipo v la app antes de conectarte.

= Procura usar auriculares con micréfono (pueden ser

los del mowil).

e Cuida tu imagen y tu postura e.o

» Elige la ropa adecuada. No te quedes en pijoma. Evita
las camisas de rayas o los colores muy vivos, pues son
molestos en la pantalla.

= Mantén una distancia razenable con respecto ala
camara. Cerca, pero no tanto como para distorsionar tu
imagen.

« Siéntate bien, sin recostarte en la cama o en un sillén.
o Compértate adecuadamente f

s Habla solo cuando sea necesario. Mientras tanto,
mantén desactivado tu micro.

« No hagas multitarea. Atiende lo mejor que puedas a la
reunion.

» Exprésate con claridad y correccidén cuando te
corresponda. No grites.

« Mo interrumpas sin necesidad. 5i tienes dudas, puedes
usar el chat o levantar la mano, fisica o virtualmente (si
la app te lo permite).

« Respeta las opiniones de los demas y el orden de las
intervenciones.

o Controla el tiempo
= Si organizas tu la reunién, temporaliza con mesura y
modera con firmeza para que nadie monopolice la sesién.
jMi siquiera tu!
= Si eres un invitado/a, sé breve y conciso/a cuando

int :
intervengas
o Si eres el anfitrién... organizate

+» Define los objetivos de la reunion y comparte,
previamente, el orden del dia con los asistentes.
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Acosta Gonzalez, J. (2020, 15 abril). Videoconferencias eficaces [Infografia]. https://www3.gobiernodecanarias.org/.

https://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/ecoescuela/recursosdigitales/2020/04/15/videoconferencias-eficaces/
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Unidad 3. Grabar una reunion en
Meet

El 9 de enero de 2022 Google siguid su proceso de reorganizacién de su negocio sobre Google
Workspace y eliminé la opcién de grabar la reunién de las cuentas Google Workspace
Fundamentals y de otros planes, quedando limitada esta opcién a cuentas premium como las

licencias Licencias Teaching and Learning o Education Plus. (Ver Licencias de Google workspace)

No obstante, en este apartado vamos a ensefiaros cdmo podéis grabar las sesiones en caso de
tener una cuenta premium y os daremos una alternativa para grabar las sesiones en caso de no
disponer de esta cuenta.

1. Grabar una reunion con Meet (Premium)

La opcién “Grabar la reunién” nos permite grabar la videoconferencia. Para grabar la reunién
podemos seqguir dos procedimientos.

1. En el menu de configuracién , elegimos la opcién “Grabar la reunion”.
2. En el menu , elegimos la opcién “Actividades” y elegimos “grabando” . Después haz
clic en “Iniciar grabacion” do,
e Seguidamente haz clic en la ventana emergente que aparecera.
e Haz clic en Iniciar en la ventana que aparece.
e Espera a que empiece la grabacién. Cuando se inicia o se detiene la grabacion, los
demads participantes reciben una notificacién.
e Cuando termines, haz clic en "Actividades" do> "Grabacién" > "Detener
grabacion".

Antes de iniciar la grabacién aparecerd una ventana emergente como la que sigue. Asegurate de
contar con el permiso de todos los asistentes a la hora de iniciar la grabacién.
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Asegurate de que todos estan preparados

La grabacién de una reunidn sin el consentimiento de todos los participantes puede
ser ilegal y susceptible de acciones legales. Para grabar esta reunion, se debe tener
el consentimiento de todos los participantes, incluso de los invitados externos y los
que se incorporan mas tarde.

Cancelar Iniciar

El resultado de la grabacién se guardara en nuestra cuenta de Google Drive &%, De forma

- 30 -

automatica el sistema crea una carpeta en “Mi unidad” de Drive llamada “Meet recordings”. Los

videos que grabemos se guardaran por orden de creacién (fecha) en formato .mp4.

0 Idea de uso

Meet puede utilizarse para realizar reuniones, pero también podemos utilizar esta opcién
para grabar nuestras propias explicaciones. Basta con hacer una reunién en la que no se
invite a nadie y a la hora de grabar reunién, podemos empezar una explicacién haciendo
uso de nuestra camara y sonido. Podemos enriquecer esa exposicion compartiendo pantalla
y exponiendo una presentacién, una imagen, un documento o una pizarra digital virtual,
como Jamboard.

IMPORTANTE:

Segun el reglamento de proteccién de datos actual, tanto la voz como la imagen son datos
personales. En el d&mbito educativo, es legal que un profesor grabe una reunién virtual
dentro de su labor educativa. Por ejemplo, para valorar la pronunciacién de sus alumnos en
la clase de lengua extranjera, sin necesidad de solicitar consentimiento explicito y siempre
que no sea difundido publicamente y sea custodiado por el profesor/a. No es legal que el
alumnado grabe una videoconferencia salvo consentimiento expreso de todos los
participantes, profesores y alumnado. No obstante Google Workspace permite, y es
totalmente aconsejable, que el alumnado no tenga disponible la opcién de grabar una
videollamada a través de la plataforma.

2. Grabar una reunion en Meet (alternativa
gratuita)

Copyright 2026
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No tienes una cuenta premium de Meet. Aln asi puedes grabar la sesién capturando la pantalla.
Hay muchas opciones para realizar esta tarea, aunque todas requieren un importante uso de
recursos de tu dispositivo:

2.1. Extensiones de Google Chrome

Estamos trabajando con el ecosistema de Google, asi que vamos a ver cémo instalar algunos
plugins (siempre que el administrador de nuestro centro haya habilitado esta posibilidad para
docentes):

Accedemos a Chrome Web Store.

Buscamos el plugin en el buscador mediante su nombre.

Seleccionamos el plugin que deseamos instalar y hacemos clic en "Instalar".
Aceptamos, si estamos conformes, los permisos que hay que dar al plugin, y se instalard
en nuestro navegador

P whN e

En esta pagina o esta otra (entre las opciones destaca Nimbus) podemos encontrar algunas

extensiones/plugins que nos permiten grabar nuestra pantalla. Lee bien las especificaciones de
cada uno. Algunos son freemium, nos permite un uso limitado (10 minutos, por ejemplo)

2.2. Graba tu pantalla en un MAC

Capturar la pantalla en un ordenador Macintosh es sencillo y no requiere instalar aplicaciéon alguna.

1. Abrimos la aplicacién "Quicktime Player’ que viene instalada en todos los ordenadores
Mac y elegimos la carpeta donde queremos guardar nuestras grabaciones.

2. Una vez abierto el programa, hacemos clic en Archivo y seleccionamos el tipo de
grabacién que deseamos realizar:
e Grabacién de video
e Grabacién de audio
e Grabacién de pantalla. (Si queremos capturar el video y audio de Meet, esta es la

opcién correcta).

Nota: El video resultante se guarda en mp4 y podras editarlo facilmente mediante iMovie.

2.3. Graba tu pantalla con OBS

OBS es un programa gue nos permite realizar streamings, pero también podemos grabar la
pantalla de forma gratuita. Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Instala OBS en tu ordenador. Es un programa gratuito y existen versiones para Windows,

Mac y Linux. (Pagina de instalacién)
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2. Una vez instalado el programa, lo abrimos. En la parte inferior tenemos un primer
apartado llamado “Escenas”. Por defecto, se habrd creado una escena. Si no es asi la
creamos nosotros haciendo clic en el icono +.

3. Una vez tenemos creada la escena, en el siguiente campo, afiadimos una fuente.
Hacemos clic en el icono +, y en el menu desplegable seleccionamos “Captura de
pantalla”.

4. Seguidamente ponemos un nombre a la fuente. Lo escribimos (captura 1, por ejemplo) y
hacemos clic en Aceptar. Luego veremos otra ventana preguntando el método de captura
y qué pantalla, si es que tienes varias. Elegimos la pantalla del desplegable.

5. Aceptamos y tan solo nos resta hacer clic en el botén “Iniciar grabacién” para poder
comenzar a grabar la pantalla deseada.

V" Idea de uso:

La posibilidad de grabacién con este programa son multiples, pudiendo hacer un video
profesional utilizando el “Modo Edicién” para hacer las transiciones de ventanas o fuentes
de video. No obstante, compartimos un video para profundizar en el uso de OBS y sus
posibilidades para la educacién. Por otro lado, si quieres editar el video para cortar el inicio y

final de la grabacién, por ejemplo, recomendamos la aplicacién libre y gratuita Shotcut.

7Tutoriales.

Explicar el uso de OBS y su funcionamiento excede de las pretensiones de este apartado del curso.
Por ese motivo, os dejamos dos recursos para ampliar nuestro conocimiento sobre el uso de esta
aplicacién:

Videotutorial sobre el uso de OBS en educacion (Nivel Basico)

Financiado por el Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional y por la Unién Europea - NextGenerationEU

Financiado por Plan de Recuperacidn, —
- la Unién Europea Transformacign [ ;t:g RN Bimuooe $ GOBlERNO
NextGenerationEU W v Resiliencia - ==DE ARAGON
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Unidad 4. Emisiones en directo,
streaming con meet

En la actualidad, las emisiones en directo internas y multidominio estan disponibles con las
siguientes ediciones de Google Workspace:

Enterprise Plus

Enterprise Standard

Education Plus

Teaching and Learning Upgrade

Si en vuestro centro tenéis una o varias cuentas de este tipo, podréis realizar Streamings.

1. RETRANSMITIR UNA REUNION EN MEET

Desde Meet se puede hacer streaming o emitir en directo. Solo las personas que tengan cuenta
corporativa premium en tu centro podran realizar las emisiones en directo que hagas.

Vamos a crear la emisién en directo a través de Google Calendar. Para ello, abre Google Calendar

en tu ordenador

. En la esquina superior izquierda, haz clic en Crear T para crear un evento el dfa y hora
gue tengas pensado hacer la emisidn.

. Clic en "Anadir ubicacion o conferencias">"Anadir conferencia"> "Meet".

. Junto a "Unirse con Google Meet", haz clic en la flecha hacia abajo Flecha hacia abajo
*y luego haz clic en “Afadir emisién en directo” para crear el streaming.

4. Opcional: Para copiar la URL de la emisidn, haz clic en "Copiar" > "Listo".

5. Haz clic en "Guardar", para guardar el evento.

=

w N

Ahora ya puedes pegar el enlace del streaming en un correo y enviarlo a las personas que
tengan cuenta corporativa para que puedan ver la emisién en directo.

IMPORTANTE:

Si no ves la opcién para afadir una emisién en directo, es posible que la funcién no esté
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‘ disponible en tu empresa u organizacién. Mas informacién.

- 35 -

Para iniciar la emisidn en directo, como organizador del evento debes unirte al enlace de la
videoconferencia meet.google.com/uou-iipu-ouq y pulsar en “Iniciar emisién”.

y Pizarra

(ts3) Iniciar emision

@ Grabar la reunién

o3 Cambiar disefio

ra
kd

Pantalla completa

++ Aplicar efectos visuales
-
== Subtitulos
Desactivado
Q Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio
El Notificar un problema
@ Notificar uso inadecuado
®\ Solucion de problemas y ayuda
fS} Configuracion

Emisién en directo

Configuracion / Actividades

Actividades o

Emisidn en directo

Encuestas

Grabando

Grupos de trabajo

Pizarra

Preguntas/Respuestas

Cualquier persona que tenga cuenta corporativa en tu Centro podra visualizar la
retransmision en directo. Podemos invitarlas a través de Calendar, agregando sus correos en la

configuracion de la sesién.

Si la persona no tiene cuenta corporativa de tu centro, aunque tenga el enlace del
streaming NO podra ver la emision en directo.
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Esta emision no esta disponible en tu organizacion

prueba emision

jueves, 13 de enero de 2022 13:30-14:30

El organizador guede detener la emision en directo de la videoconferencia siguiendo. Vamos a "
Actividades" 00, y hacemos clic en “Detener emision”. Después podemos abandonar la sala de
la videoconferencia.
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& Emision en directo 4

Esta videollamada se estd emitiendo

IO Copiar enlace de la emision

La diferencia entre una reunién virtual, en la que todas las personas invitadas a la sala pueden
intervenir con imagen, voz o chat y mientras que las personas invitadas a un evento por
streaming no participan con la camara ni con el micréfono en la reunién, y tampoco pueden
mostrar su pantalla, solo pueden visualizarlo.

0 Idea de uso: :

Podemos utilizar las emisiones en directo para realizar reuniones masivas, de mas de 250
personas o de 500. El coste de estas cuentas difiere pero, de las opciones premium es
interesante poder contratar una o varias cuentas “Teaching and Learning
Upgrade”, crear una cuenta de usuario desde la consola de nuestra organizacién llamada
“Reuniones y emisiones 1” y actualizar la cuenta de ese usuario al nuevo plan desde la

Copyright 2026 -37 -


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1643912408923.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1643795586513.png

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION - 38 -

CATEDU

consola de administracién para que desde esa cuenta se puedan realizar esas acciones. Se
puede utilizar este tipo de cuentas y de eventos para retransmitir para todo el alumnado y
profesorado una obra de teatro, una formacién que interesa a todos, etcétera.

2. RETRANSMITIR UNA REUNION EN MEET
CON OBS

Las opciones para transmitir en directo a través de Youtube, o de otra red social, actualmente son
muy variadas. Desde StreamYard, opcién que tiene una versién gratuita y que contempla planes

de pago mas completos, es muy sencillo organizar una retransmisién (Web y Manual). No obstante,

si no deseas depender de estos servicios y quieres hacerlo por tu cuenta, para ello sélo necesitas
tu ordenador (con cdmara web y micréfono), una cuenta de Youtube y el programa OBS.

Tutoriales:

Explicar el uso de OBS para transmision en vivo excede de las pretensiones de este curso. Por ese
motivo, os dejamos dos recursos para ampliar nuestro conocimiento sobre el uso de esta
aplicacién:

Video para hacer emisiones en directo con OBS

Manual en PDF

Financiado por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional y por la Unién Europea - NextGenerationEU

Financiado por Plan de Recuperacion —
- la Unién Europea Transformacign g [ 5‘1’; RN Bimhooe $ GOB‘ERNO
MextGenerationEL ‘ y Resiliencia S HDE AMGON
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Unidad 5. Complementos para
una videoconferencia. La pizarra
colaborativa Jamboard y
aplicaciones adicionales

Uno de los complementos que no puede faltar en nuestras reuniones, sobre todo si vamos a
explicar algunos aspectos a otros docentes (o si estamos interesados en grabar clases online o
hacer directos en Youtube) son las pizarras digitales o colaborativas como Jamboard.

1. Jamboard para educacion

Jamboard es una aplicacién multiplataforma, diseflada tanto para dispositivos méviles como para
ordenadores. Es un servicio de pizarra colaborativa que esta integrado dentro de las cuentas de
Google, y por lo tanto, también esta presente en todas los tipos de cuentas de Workspaces. Hace
unos meses este servicio también se integré en el servicio de Meet, al cual se accede siguiendo
estos pasos:

A
1. Una vez estamos en la reunién en Meet, través de la opcién “Actividades” 00 (1) y

elegimos “Pizarra” ‘(7(2).
2. Nos aparecen dos opciones (3).
e Empezar una pizarra nueva: Se abrird un nuevo Jamboard en una ventana
emergente y Meet enviard un enlace a la misma a los asistentes a la reunién. Si
gueremos mostrar en pantalla la pizarra, haremos clic en el botén “Presentar

ahora”fEI, y seleccionando la pestafna de Jamboard para compartir.

e Seleccionar de drive: Podremos buscar, seleccionar y abrir una pizarra
colaborativa Jamboard desde nuestro drive. El enlace al Jamboard seleccionado se
compartird automaticamente desde Meet. Si queremos mostrar en pantalla la
pizarra, haremos clic en el botén “Presentar ahora” El, y seleccionando la pestana
de Jamboard para compartir.
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Actividades % & Pizarra X

Emisién en directo !

Encuestas / -.I L _J
.| . r ]
| /
m Grabando - " h . ‘ A
- I— l

Grupos de trabajo

Desarrolla ideas en equipo
w Fizarra Plasma tus ideas en una pizarra digital con
! Jamboard. Se enviara un enlace a la Jam a

todos los participantes de la llamada
Preguntas/Respuestas

ot

f Empezar una pizarra nueva

2 (& seleccionar de Drive
o 2m[ale

7 Idea de uso:

Podemos utilizar Jamboard a modo de pizarra colaborativa y puede ser muy util para realizar
explicaciones, especialmente si utilizamos una tablet, algunos modelos llevan una Stylus
(lapicero electrénico) para poder dibujar o escribir. También podemos utilizar una tableta
digitalizadora que, conectada a nuestro ordenador, nos permite escribir o dibujar de una
forma precisa (en la actualidad existen muchos modelos, algunos mas econémicos que
otros). Sin lugar a dudas, estas opciones son muy utiles para las clases de ciencias
(matematicas, Fisica y quimica), pero también se pueden aplicar a otras asignaturas.

7Tutoria|es:

Explicar el uso de Jamboard, excede de las pretensiones de este curso. Por ese motivo, os dejamos
dos recursos para ampliar nuestro conocimiento sobre el uso de esta aplicacién

VideoTutorial Jamboard

Tutorial de uso de Jamboard para uso educativo

Descarga Jamboard en tu dispositivo movil:
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' Google Play @& App Store

2. Uso de anotadores de pantalla: PoinToFix y
Pylote

Una de las alternativas que tenemos para realizar explicaciones fuera de las pizarras digitales
(Whiteboards) es utilizar un anotador de pantalla. Estos programas estan disefiados para escribir
en cualquier parte de nuestro escritorio, insertar elementos o subrayar, entre otras acciones.

2.1. PoinToFix

Una aplicacion que nos permite hacer anotaciones en nuestro ordenador y que es muy sencilla de
utilizar es PointToFix. Esta herramienta permite superponer anotaciones y graficos en cualquier
momento y sobre cualquier aplicacién, permite realizar zoom sobre la pantalla y resaltar zonas
especificas de la misma. Es un buen complemento a tus exposiciones en videollamadas, o para
grabar videotutoriales.

Por ejemplo, si queremos mostrar una presentacién, imagen o documento durante la
videoconferencia y superponer anotaciones sobre él durante la exposicién, los pasos serian los
siguientes:

1. Desde la videoconferencia, compartir toda tu pantalla.

2. Abrir la presentaciéon o documento que queremos mostrar a los alumnos.

3. Abrir la barra de herramientas PointToFix que vemos a la derecha. Podremos apoyar asi
nuestra presentacién con flechas, formas, trazo a mano alzada....
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| Geometria Dinamica. Introduccion

3 Construccion de un triangulo dados 1 lado y los dos angulos

adyacentes
3a- Construye tridangulos que tengan las siguientes medidas: 3d- Construye tridngulos que tengan las siguientes medidas:
5 em., 80°, 40° [ Cuanto mide el angulo del vértice A? 6em., 100°, 50° ; Cudnto nude el dngulo del vértice A?
6 cm., 80°, 40° ;Cudnto nude el dngulo del vértice A? 6 cm., 110°, 60° ; Cudnto mide el angulo del vértice A?
7 em., 80°, 40° ;Cudnto mude el dngulo del vértice A? 6 em., 130°, 60° ; Cudnto nude el dngulo del vértice A?
3b ,Qué ha pasado? 3e [ Qué ha pasado?

3c :'Podrias dar una explicacién? ’ 3f ; Podrias dar una explicacion?

meet.google.com estd compartiendo tu pantalla. Dejar de compartir Ocultar

-42 -
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Podemos descargarla de la siguiente Pagina del creador. Aunque la herramienta es muy intuitiva,

es posible descargar también el paquete de idioma para traducirla al castellano.

Neueste Version 1.8.0 .201s.05.11

4 ™= Pointofix 1.8.0 deutsch - mit Setup / with setup
pointofix180de-20180511-setup.zip
1,30 MB (1.359.523 Bytes)

Por ultimo, si no tienes cadmara web o deseas tener una camara web que puedas colocar en

diferentes posiciones, hay aplicaciones que permiten utilizar la cdmara de tu mévil como una

webcam, tienes mas informacidn en este articulo (Enlace).
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IMPORTANTE:

Pointofix sélo es compatible con dispositivos Windows. Es una aplicacion ya antigua que no
ha sido actualizada por su creador, por lo tanto, es probable que en algunos dispositivos o
versiones de windows no deje instalarla o de problemas de instalacién.

2.2. Pylote

Otra de las aplicaciones que nos permite hacer anotaciones en nuestro ordenador y que es muy
sencilla de utilizar es Pylote. Esta herramienta permite superponer anotaciones y graficos en
cualgquier momento y sobre cualquier aplicacién. A diferencia de PoinToFix, es una herramienta
multiplataforma, que puede correr en Linux, Windows e 10S. Ese factor, unido al hecho de ser una
aplicacién viva, que se actualiza, hace que sea una alternativa mucho mejor a dia de hoy que
PoinToFix.

Lo primero que debemos hacer es instalar la aplicacién, para ello seguiremos los siguientes pasos:

1. Vamos a la péagina oficial: Enlace
2. Instalar dependencias en el siguiente orden:

o Descargar e instalar web the python (Instalacién de Python)

o Descargar e instalar PyQt
3. Instalamos Pylote

e Descargar pylote
e Para abrir el programa, encontrards un acceso directo en el menu de Inicio (si no has
instalado el acceso directo de escritorio)

IMPORTANTE:

A la hora de abrir Pylote Windows lo identifica como un programa no seguro. Para utilizarlo
hay que desoir el mensaje y abrir el programa de todos modos. Esta accién sélo se realiza

una vez. La instalacién en Linux y Mac se detalla en este enlace.

Una vez tengamos instalado el programa, lo abrimos y ya lo podemos empezar a utilizar sus
diferentes caracteristicas. A continuacidn, se va a explicar, a groso modo las diferentes opciones

de esta herramienta.
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Pylote [No name]* -
—vﬂv&v F r:.v .  —
0 N:lb\ Ctri+N
& Open.. Ctri+Q
[d RecentF »
& Reload F5
O Nextfile \ Alt+Derecha
Q Previousfile \ Alt+lzquierda 2
Save “\cm»-s /
[ saveas.
Export SVG 4 Pylote [No %.1- B
E Export PNG —_— 7
—— :l - & - } ad - . v S v
B Configure
«  Minimize # New screenshot
% Create a launcher Transparent area
n Help F1
@ About
= Quit = Choose background
Pylote [Mo name]* -
=-oi--p-l-e—-
= Ruler
" Square
3 Protractor
A Compass Pylote [No name]” -
= Ruler (net gradusted) — .
& Square (not graduated) =-]‘_“|-#=.*-.-.._.
& Lock mstruments B Select Cirl+A
3 ‘@ Lock units / Line
T Seveunits € Curve
® Restore backed up units 4 + Highlighter
O Reset units
B Add text
XK Show false cursor b Add point
[ Addpixmap
D Copy CirbeC Piote | Mo narne|* a
m Paste CirdsV —_— X
‘3 Undo CirleZ ='.:"h""."'_'
" Fedo Ctrbs ¥ - fokd
& Delete selected cbject Supr - :
[ Eraseal 5 — Duhiet
=== Dich Dot Dot
1. Archivo: En este apartado se puede abrir un nuevo Pylote, Guardar, Guardar como,
exportar a .PNG o .SVG, importar o configurar la herramienta. En las opciones de guardar,
el programa, una vez hemos hecho los cambios que hemos creido convenientes, nos
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guarda una captura de pantalla en diversos formatos en su propio formato. Si deseamos
una imagen para compartir, es necesario hacer clic en la opcién exportar la imagen a
.png.

2. Nueva captura de pantalla: En este menu tenemos distintas opciones. Desde poner de
fondo una captura de pantalla, un fondo blanco (whiteboard), un fondo cuadriculado o una
imagen de nuestro dispositivo.

3. Instrumentos de geometria: Esta herramienta nos proporciona diferentes elementos
para trabajar, como una regla, una escuadra, etcétera.

4. Seleccionar: Nos permite elegir si deseamos hacer una linea, subrayar, volver a utilizar
el icono de la flecha de ratén, anadir un punto, un texto, entre otras opciones de gran
utilidad para realizar explicaciones.

5. Color, tamano y linea: La aplicacién permite personalizar tanto el color que deseamos
utilizar en cada momento, el tamafio de la linea o los trazos, asi como el tipo de lineas a
utilizar.

La gran ventaja de este tipo de herramientas, es que nos permite realizar una explicaciéon de forma
sencilla sobre paginas web, documentos, nuestro escritorio o cualquier otro programa o
herramienta.

o~ A P 100% - Tedonom.. v | Helvetica. - - 12 + B I U A A oo PR EEE=EE IZE iz E-E-EE X £ Edicion - A B
2 1 =l 2 3 4 5 6 7 8 9 1a 11 12 13 14 15 17 8
€Omo, exportar, Importar o configurar la herramienta. En las opciones de
&
5.2. Uso de anotadores ...

Importante

Pylote o

Instalar dependencia.

7
Instalamos Pylote o o —
N4 7 N\

— Importante

Unidad 6. Cinco consejos par.
Unidad 7. Crea un canal de Y...
7.1. Crear y configurar u...

7.2. Organizar los video...

7.3. Subir un video a Yo...

7.4 Canales educativos
MODULO 4: DOCUMENTOS...

Unidad 1. Introduccién a Goo.

Financiado por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional y por la Unién Europea - NextGenerationEU
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2| En este mend tenemos distintas opciones. Desde
onder de fon ura de pantalla, un fondo blanco (whiteboard), un

fondo en

Unidad 6. Cinco consejos paratus_ . .

videoconferencias.

”mus pretender que una reunion o una clase online sea como si se realizara
e forma presencial. Por lo tanto, compartimos algunos consejos que pueden

ayudarte a organizar estas reuniones:
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Unidad 6. Cinco consejos para
tus videoconferencias

No podemos pretender que una reunién o una clase online sea como si se realizara de forma
presencial. Por lo tanto, compartimos algunos consejos que pueden ayudarte a organizar estas
reuniones:
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5 CONSEJOS PARA

HACER UNA
VIDEOCONFERENCIA

"JIRATAS EN EL
AULA"

Haz una presentacion inicial
“explosiva"” de la videoconferencia
de modo que captes la atencién de

los asistentes (sea docentes o
alumnado) desde el principio

~ &
CLARIDAD Y

PRECISION

Establece objetivos muy claros y
medibles para la sesidn virtual. Las
instrucciones deben ser breves e
incluso es aconsejable que
previamente hayan tenide una tarea
inicial para que estén familiarizados
con los contenidos.

Copy

& -Tﬁ
LW,
g
TILY

4

MENDS €S MAS

Recorta tiempos. Es muy
complicado impartir una clase
magistral por videoconferencia o
exponer todos los datos de todos
los documentos o informacién.
Es importante seleccionar
contenido relevante, centrar el
tema y diversificar fuentes.

EVITA
DISTRACCIONES

MNe utilices muchas herramientas diferentes
dentro de la videocanferencia, evitard
distracciones por parte de los asistentes.
NO compartas enlaces de decumentos,
videos u otros materiales durante la sesién.
Céntrate en tu exposicidn y evita distraer
a los asistentes,

Durante la sesién, puedes deshabilitar el
chat de la sala y los micréfonos para evitar
interrupciones.
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Unidad 7. Crea un canal de
Youtube

Una opcidén para compartir o para guardar y ordenar tus materiales es crear tu propio canal de
YouTube y crear las listas de reproducciéon que consideres oportunas.

Con una cuenta de Google puedes ver videos, indicar aquellos que te gustan, hacer comentarios y

suscribirte a canales para seguir una cuenta con un contenido que te sea de utilidad o te interese.
No obstante, sin canal de YouTube propio, no tienes presencia en la plataforma, tan sélo eres un
usuario o una usuaria mas que visualiza contenido.

Subir tu contenido y crear listas de reproduccion es proceso muy sencillo y puedes publicar tus
videos pudiendo elegir entre tres grados de privacidad:

1. Publico: Es decir, para que los vea todo usuario de Youtube y pueda ser indexado para
salir en los resultados de blsqueda de los navegadores.

2. Oculto: En este caso el video sélo podréa ser visto por aquellas personas que con las que
compartas el enlace del video, o por las personas que reciban el enlace. Recuerda gque
éste se puede compartir facilmente por redes sociales y aplicaciones de mensajeria.

3. Privado: Es la opcién que aflade mds restriccién al acceso y, por lo tanto, garantiza un
control sobre la privacidad y difusién del video. En este caso el video sélo se compartira,
sélo podran verlo las personas a las que tU des acceso via correo electrénico para que
puedan ver tu video.

7 Idea de uso:

Un ejemplo sencillo seria tener una lista de reproduccién propia para Matematicas de 2° de
la ESO que puede estar compuesta tanto de videos que tu hayas creado como de videos que
hayas localizado en Internet. Con tu alumnado compartirés el enlace a la lista y decidiras si
los videos son publicos, ocultos o privados para tu alumnado.

1. Crear y configurar un canal personal

Hoy en dia cualquier persona puede tener su propio canal en Youtube. Es un proceso tan sencillo
e intuitivo que estd al alcance de cualquier usuario, no es necesario tener grandes conocimientos
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de informéatica.

Para crear tu propio canal en Youtube sigue las siguientes instrucciones:

Busqueda
Perfil de E... Currents
m @ o ?
Grupos YouTube Maps
Fotos Vault Administr...
© B B
Hangouts Formularios  Google Ke...

1. Inicia sesion con tu cuenta de Google (Gmail) en tu navegador y accede a la aplicacion de
YouTube en el ordenador (2). Al ser una aplicacién multiplataforma, también puedes
acceder a Youtube en vuestro smartphone o Tablet a través de las aplicaciones mdviles.

2. Para poder realizar cualquier accién, como subir un video, publicar un comentario o crear
una lista de reproduccién, es necesario que crees tu canal.

3. Pulsa sobre la opcién "Crea un canal" como indica la siguiente imagen.
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g Teacher 249 Comunicacion...
teacher249@formacionlanuza.es

Gestiona tu cuenta de Google

Crea un canal«

Suscripciones de pago
YouTube Studio

Cambiar de cuenta >

D % @ @@

Cerrar sesion

¥

-52 -

La primera vez que accedas te solicitard una serie de datos que servirdn para describir el canal. Si

no quieres completar esta informacién, déjala en blanco y ve al final de la pagina y pulsa en el
botén “SET UP LATER” para posponer este paso. Si, por el contrario, has completado la
informacion, haz clic en el boton “SAVE AND CONTINUE".

Social links

URL
I https://www.facebook.com/afade el nombre del perfil

URL
W https://www.twitter.com/afiade el nombre del perfil

URL
[@) https://www.instagram.com/afiade el nombre del perfil

SET UP LATER SAVE AND CONTINUE

Una vez hemos completado este paso, seguidamente accederemos a la vista de nuestro canal

Copyright 2026

de

-52 -


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1644004756172.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1644004778692.png

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -53 -

CATEDU

Youtube. Podemos personalizar su aspecto haciendo clic en el botén “Personalizar canal” para
poder cambiar la cabecera del canal, poner nuestras redes sociales o un enlace a nuestro blog
(todo ello opcional). No obstante, en la siguiente imagen se explica la navegacién basica que
encontramos en nuestro canal de Youtube.

= OVoiube Buscar a =m0 @

|

Perfil
Motificaciones

Subir video

Acceso a Youtube
Studio

|E-| . I PERSONALIZAR CANAL GESTIONAR VIDEDS
701 suscriptores
Wiblicinca .
Personalizar datos

e imagen del canal

INICIO viDEOS LISTAS COMUNIDAD CAMALES INFORMACION 4 >

Subidas = ORDEMAR POR
Secciones de perfil.

- . . o
. tocis |-- = = - Inicio, videos
Minitutonialas Dl e subidos, listas
@ P CELE m ‘ creadas, canales,
Sreencasti m cam . = etc.
Céma sublr video a youtube Camo modificar un video eon  twtorial Sereencastily Céma hacer una paging eon iComa publicar un articula
deade drive directamente Youtube e —p——— Sites de Google en el blog de educacidn de._.

2. Organizar los videos, listas de reproduccion:
Youtube Studio

Antes de comenzar a subir videos es conveniente organizarlos. Este proceso se puede realizar de
diversas formas: bien por teméticas, por aulas o por niveles, entre otras posibilidades. “Listas de
reproduccidn” sera la herramienta que, dentro de Youtube, nos permitira realizar esta
organizacion o clasificacién de los videos.

La gestién de listas de reproduccion se realiza a través de la aplicacién YouTube @ Studio. Para
acceder podemos hacerlo de dos formas: Una desde el botén “Gestionar videos” de nuestro
canal de youtube o desde el menu de configuracién que emerge cuando pulsamos sobre nuestra
imagen de perfil (parte superior derecha de nuestra pantalla)
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Gestionar tu cuenta de Google

[Q] Tucanal
@ Compras y suscripciones
533 YouTube Studio 2
[&] cambiar de cuenta >
=] Cerrar sesion
D Aspecto: tema del dispositivo >
Xy Idioma: Espafiol > >
@ Ubicacién: Espafia >
RPOR
@ Configuracion
@ Tus datos en YouTube .
,""a.,y
® Ayuda f”:‘]
i
[ Enviar sugerencias 5:31
Combinaciones de teclas

Una vez dentro de YouTube @ Studio, accederas a la siguiente pantalla:

2 Studio Q

0 Panel de control del canal

A
-

¢ ;Quieres ver las métricas de los videos gue subas

Dara amna7ar citha v nithlica 1in vidan

Vamos a crear una lista de reproducciéon donde guardaremos los videos de una tematica concreta.
Una vez hemos seleccionado el apartado Lista de reproduccién, haremos lo siguiente:

https://www.youtube.com/embed/Vkfr5nW4U3Y?feature=youtu
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Es preciso seleccionar si queremos gue nuestra lista sea publica, oculta y privada, se puede
cambiar esta configuracién siempre que se considere necesario.

Si queremos agregar a nuestra lista de reproduccién un video que ya esta en Youtube, que nos
interesa para nuestras clases deberemos seqguir los siguientes pasos:

https://www.youtube.com/embed/O fMRBKxg34

3. Subir un video a Youtube e insertarlo en una
lista

Subir un video a youtube es un proceso sencillo. Una vez tenemos creado nuestro canal de
Youtube, podemos empezar a subir nuestros videos de forma instantanea y practicamente desde
cualquier apartado de Youtube (Ya estemos en nuestra pagina de inicio o en YouTube @ Studio ). La
forma mds sencilla y répida es haciendo clic en el icono Crear .

https://www.youtube.com/embed/7iiUlaJED3U

Una vez has creado el video y ya lo tienes ordenado en una lista (o en esa lista tienes varios videos
a compartir), solo queda compartir tu lista de reproduccién con tu alumnado o tus compaferos.
Recuerda:

e Silos videos de la lista estdn en modo “Privado”, sélo podran verlos aquellas personas
con las que lo hayas compartido (para ello hay que insertar su correo electrénico).

e Si los videos estan en modo “Oculto”, sélo lo podran ver aquellas personas con la que
compartas el enlace. Asimismo, si esas personas comparten ese mismo enlace, podran
verlas aquellas personas que lo tengan. Es decir, se pierde privacidad.

e Si los videos estdan en modo “Publico”, lo podra ver cualquier usuario de Youtube que de
con tu video o con el que compartas el video.

Para localizar el enlace de tu lista de reproduccién y enviarselo a tu alumnado o a otros docentes,
sigue el proceso de la imagen siguiente y al pulsar “Compartir”, obtendras el enlace.

Copyright 2026 -55-


https://www.youtube.com/embed/O_fMRBKxg34
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2022-02/image-1644004867729.png
https://www.youtube.com/embed/7iiUIaJED3U

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU
3 YouTube = Buscar

fr

*agina principal

é

Tendencias

Suscripciones

=

Biblicteca

4 . Canales educativos

- 5606 -

Hay multitud de canales educativos tanto de una marca, editorial, como de profesores concretos
con contenidos de gran calidad. Antes de recomendar un canal a tu alumnado, debes revisar sus

videos, sobre todo cuando se trata de canales de personas particulares. Hay también canales

reconocidos con una determinada “marca” cuya calidad no es la esperada, por lo que es necesario

un proceso previo de verificacién del contenido.

Hace unos meses Youtube ha lanzado una iniciativa con recopilaciones de recursos para trabajar

desde casa. Este canal se llama Aprendizaje. Si al inicio de la pandemia sélo existia este canal en

Inglés, en la actualidad existe este en espafiol con mucho contenido a tener en cuenta.
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Buscar Q

-
E]
>

¢Por qué medimos el RITMO asi? Compas de 4/4,

2/4, 6/8, 3/4... | Jaime Altozano

Jaime Altozano - 3,1 M de visualizaciones - hace 3 afios

Q Aprendizae

Historia Contemporanea

Quieres saber qué ocurrié en el mundo entre los siglos XVIIl y XX? Apréndelo con videos

seleccionados por La cuna de Halicarnaso.

ea ent
0..

! 4§
ilizzal :
EE&FS“P#HI]II&H 4

EDAD CONTEMPORANEA La Revolucion Industrial en 7 LA INDEPENDENCIA DE La ambicion y la altura de RESUMEN y CURIOSIDADES 3£ LaGUERRA FRIAen 11

(1789-1991) | Resumen en ... minutos HISPANOAMERICA: CAUSA.... NAPOLEGN de la Il GUERRA MUNDIAL -... minutos 3£ (feat. Histori...
La cuna de Halicamaso @ Academia Play @ El Cubil de Peter @ Historias de la Historia @ DRAW MY LIFE en Espafiol @ El Mapa de Sebas @

163.153 visualizaciones - 2,9 M de visualizaciones - 195.812 visualizaciones * 81.585 visualizaciones « 2,1 M de visualizacianes - 251,678 visualizaciones *

hace 2 afios hace 2 afios hace 2 afios hace 3 afios hace 4 afios hace 2 afios

Busca en Internet los canales educativos que mejor se adapten a tu modelo de ensefianza, area y
nivel que impartes. Hay multitud de herramientas online para tratar audio y video online y asi
guedarse con la parte o las partes del video que mas te interese.

Por ejemplo en la web https://123apps.com/ hay un editor de video muy sencillo:
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C @& 123apps.com ® a % 8 é = ﬂ

& P G

PDF Tools Audio Cutter Audio Joiner

o .
=t English

Free Web Apps

o0

Our apps are easy 10 Use, safe,
free and run in the browser.

e

Audio Converter Video Converter Video Cutter

Choose file v

%% Dropbox

& Google Drive

URL

E'Q Online Video Cutter E Crop video CJ Rotate video @ Any format you can
This web app comes in handy when Cropping allows you to frame the You can rotate your video 90, 180 or think of

you need to cut a small video file. It video to the desired area or change 270 degrees. It can be useful when a The app supports almost every
does not require installation, and it frame proportions. portrait scene was shot in a video format out there. If your file
works in your browser. landscape mode or vice versa. fails to anen. then it is nrobahly
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