Colaboracidn en pequenos
equipos

El tamafio de un equipo influye en el tipo de cooperacién que lo hace mas eficiente y operativo.

Un equipo pequefio permite una cierta flexibilidad y libertad de accién. Pueden usarse
herramientas més abiertas y no existe una necesidad grande de control de versiones para evitar
borrados por fallos de miembros del equipo.

Las reuniones pueden ser mas agiles y abiertas.
Aqui os presentamos dos herramientas online que nos van a permitir esta cooperacién a distancia.

Trello se emplea para la distribucién y seguimiento de tareas. Permite a los miembros de un equipo
emplear un tablero virtual para saber en que punto de desarrollo estad cada uno de los miembros.

Esto permite organizar el trabajo a distancia y que cada uno de los miembros del equipo pueda
trabajar con autonomia eligiendo tareas pendientes que le parezcan interesantes o importantes.
También permite a un gestor del equipo asignar las tareas a miembros de dicho equipo si cree que
eso es |lo conveniente.

Appear.in es una herramienta muy sencilla que permite videoconferencias a 4 miembros de forma
muy sencilla y sin necesidad de registrarse (s6lo uno de los miembros tiene que estar dado de
alta). Hay muchos servicios de videoconferencia, Hangouts, skype... Hemos elegido appear.in por
su sencillez. Una videoconferencia permite reunir a un equipo pequeno sin necesidad de coincidir
fisicamente en un espacio. Son ideales para reuniones cortas en las que se tienen que resolver
unos pocos temas, distribuir tareas o explorar nuevas soluciones,

Trello es un tablero virtual que permite gestionar en equipo las tareas pendientes, su estado de
finalizacion. Permite asignarlas a miembros del equipo o descomponerlas en diferentes elementos.

Es, por tanto, un tablero de tarjetas online que permite organizar los flujos de trabajo, haciendolos
visibles para todos los miembros del equipo.

Introduccién a trello: Kanban

https://www.youtube.com/embed/I-H-WXAX 0M%20

Los tableros de Trello pueden ser individuales pero también pueden ser compartidos por varios
miembros del equipo.


https://www.youtube.com/embed/I-H-WXAX_oM%20

En este video puedes ver una pequefia Introduccién a trello:

https://www.youtube.com/embed/tVo0ja0Ta51%20

Trello en ordenador: Aplicacion
Web.

Registro

No necesitas descargarte nada para usar Trello en tu ordenador.

Puedes entrar en www.trello.com

" Trello

& C @ Esseguro | https:/strello.com/?:
i

Iniciar sesién Registrarse

R 7rellr

Trello es la manera gratuita, flexible
y visual de organizarlo todo con
cualquiera.

Deje a un lado las largas cadenas de correos electrénicos, las hojas

de célculo sin actualizar, las notas rapidas ya no tan adhesivasy el

software inadecuado para gestionar sus proyectos. Trello le deja
ver todo sobre su proyecto de un solo vistazo.

Registrese. jEs gratis!

Iniciar sesion en.

Esto es un tablero de Trello. Es una lista de listas completada
con tarjetas, utilizada con un equipo o en solitario.

Una vez ahi puedes crear un registro o entrar con tu cuenta Google.

Tableros

Una vez dentro aparece tu pagina con tus diferentes tableros:


https://www.youtube.com/embed/tVooja0Ta5I%20
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Crear un tablero nuevo...

A Familia @ Tableros A Miembros # Configuracién

Tareas diarias

Crear un tablero nuevo...

En esta parte se pueden crear nuevos tableros o nuevos equipos o bien acceder a uno de los
tableros.

Estos tableros pueden ser individuales o compartidos.

Un ejemplo de tablero.

Este es el tablero que se esta usando a modo de ejemplo en este curso:

@ [@ Tableros

Curso Miray Actua  # ‘0 z & Invitar Menu

Posibles ideas

Finalizado

Pendiente En proceso B8 cambiar fondo

CONTENIDOS EN GITBOOK: Drive CONTENIDOS. Trello y appear.in + Afiada una tarjeta + Afiada una tarjeta Y Filtrar tarjetas

(@ Pegatinas
Mas

CONTENIDOS EN GITBOOK: Twitter

+ Afiada ofra tarjeta

Disefio de sesion 1

Disefio de la sesion (parte 2) <7 Power-Ups

. - Calendario, Google Drive y més...
Disefio de Ia sesion (parte 3)

Afiadir Power-Up.
Comunicacién previa con los
asistentes

i - Actividad
Distribucion de asistentes por
asesores José Carifiena Burbano ha aiiadido
Distribucion de asistentes por asesores
a Pendiente

hace unos segundos

+ Afiada ofra tarjeta

Julian Trullenque se unio a este
tablero con un enlace a una invitacion
de José Carifiena Burbano

hace 2 minutos

o
g

José Carifiena Burbano ha afiadido
este tablero a Formacion Mira y actia
hace 4 minutos.

. José Carifiena Burbano ha afiadido
Comunicacién previa con los asistentes
a Pendiente
hace 5 minutos:

‘ José Carifiena Burbano ha afiadido
Diseffo de la sesion (parte 3) a
Pendiente
hace 5 minutos

. José Carifiena Burbano ha afiadido



A las tarjetas se les puede anadir una etiqueta (por colores) para indicar prioridad o tipo de tareas.
Puede anadirseles una fecha de finalizacién o incluso una checklist (para subdividirlas).

Aplicaciéon mouvil.
Reuniones por videoconferencia
con hasta 4 miembros: Appear.in

Appear es un web que permite hacer videoconferencias de forma rapida sin necesidad de instalar

ningun tipo de software.

ﬂ' appear.in About FAQ Blog Pricing Login | sign up |

Easy video meetings for
your business

Start bringing your team and clients together over

video.

Select a plan to suit your business needs

Free PRO Business
A perfect tool to introduce video meetings For freelance professionals who conduct Effortlessly connect customers or manage a
into your daily workflow. business over video remote workforce



https://appear.in/

Sélo es necesario que esté registrado (en la versidn Free) uno de los participantes en la
videoconferencia.

Un usuario registrado puede crear un solo "room" donde puede llevarse acabo una
videoconferencia con hasta 4 participantes. La ventaja es que el resto de participantes no
necesitan registrarse ni tener ninguna cuenta especifica de correo con lo que es muy agqil. El
usuario que ha creado el room puede enviar un link a los demas. Este link tiene la forma

https://appear.in/nombredelroom

Una vez dentro de la videoconferencia, todos pueden verse, hablar e incluso compartir su escritorio
0 una ventana para poder debatir sobre un documento o imagen.

a || FREE appear.in/s Copy link 22 @ Room size 1 cam/mic 1 Lock

Help Terms of use

En esta presentacién puedes ver como hacer una videoconferencia por appear.in

Presentacién de Carmen Julve Tiestos
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