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DOCENTE

1. Principales informes como docente

Como docente, podras generar directamente informacién relativa a tus alumnos y posteriormente,
te podra servir para llevar un control impreso o digital de los mismos, para ello, podrds proceder
como se indica en la capturas que veras a continuacién.
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Total Resultados: 17

GRUPO NOMERE TIPOS DE ENSENANZA €

a bvaluacion rdinaria £20 (2013)-ANEAD 113
Informe valorative individual (COVID) ver datos apertados por profesor
OTRO-Listado de grupes per centro

OTRO-Listado de grupes per centro y sexo

OTRO-Listado de grupes/tutores/delegados del centro

OTRO-Listado Ocupacion Aulas

OTRO-Pegatinas de Correspondencia 103x35

OTRO-Pegatinas del Alumnado 103x35

PROF - Listado de profesores con foto

Profesorado PROF-Cuaderno del profesor
Profesorado PROF-Heraric de atencion a familias por parte de los prefesores del Grupe
Profesorado PROF-Listado de profesores con foto por grupe
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A continuacién citamos algunos de los informes que te pueden resultar especialmente (tiles.
3.ALUM-Horario de grupo

4.ALUM-Lista de Alumnos con direcciones y teléfonos

5.ALUM-Listado de alumnos con foto

6.ALUM-Listado de alumnos por grupo




ALUM-Listado de alumnos por grupo

* obligatorios
~ Parametros

Curso escolar: 2020,/2021 -7
Centro: Sierra de Guara (.E.5. Huesca)
Grupo desde: ISJ!LEI - *o
Grupo hasta:

En este didlogo es importante saber que es posible exportar el listado a otros formatos para su

posterior utilizacién con otras herramientas, por ejemplo, Excel (.xls), Calc(.xls), Word(.rtf),
Writer(.rtf)...
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2. Introducir dias consecutivos de faltas,
pudiéndolas justificar de manera
simultdnea

Desde SIGAD Académica si impartimos una materia y no somos tutores, cuando insertamos las
faltas como se ve en las imagenes, indicando un dia inicial y otro final, se pueden marcar sélo
nuestras sesiones, a pesar de estar marcado dia completo.
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A continuacién, procederemos a seleccionar al alumno/a del que queremos insertar las faltas.

Listado de Alumnos

Total Resultados: 1140
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Gestion Administrativa
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
| Desarrolle de Aplicaciones Multiplataforma
ESO (LOMCE)
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
ESO (LOMCE)
Administracion de Sistemas Informaticos en Red
ESO (LOMCE)
Gestién Administrativa
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Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LON
Gestidn Adrministrativa

ESO (LOMCE)

Bachillerate de Humanidades y Ciencias Sociales (LON
Adrninistracion de Sistemas Informaticos en Red
Gestién Administrativa
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Finalmente, procederemos a afiadir las faltas, tal y como se muestra en la imagen.



Alta falta

Di let:
Dia completo © Dia completo 0

O sesion:

Fecha:

Fecha Inicio |01,f02,!2022 Sesion-hora-materia

Fecha Fin |15,r‘02,!2022 Materia:

[[] Justificado: Tipo:
[[] Notificada Tipo notificacion

[[] Susp. dcho. asistencia

Observaciones:




TUTOR

1. Principales informes como tutor

En esta seccién, verds como puedes generar los informes como tutor del grupo. Ten en cuenta, que
muchos de ellos directamente los puedes obtener como docente y por eso, se encuentran
explicados en ese apartado.
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Total Resultados: 52
GRUPO NOMEBRE TIPOS DE ENSENANZA g
Absentismo ABSEM-Control Asistencia del alumnade por Profesor A
Absentismo ABSEM-Menores de 16 con mas de 24 faltas de Asistencia
Absentismo ABSEM-Parte de ausencias mensual por grupo
Absentismo ABSEM-Parte de Faltas de Asistencia por Grupo
Absentismo ABSEM-Parte de retrasos mensual por grupo
sentismo NT-Faltas de asistencia
Alurmnado ALUM- Alumnos matricula parcial
Alumnado ALUM- Alumnos que han repetido en ESO o BACHILLERATO
Alumnado ALUM-Carnet identificative de alumne en practicas
Alumnade ALUM-Carnets Alumnade Por Grupe
Alurmnade ALUM-Carnets Alumnado Por Mes
Alumnado ALUM-Horaric de grupo
Alurmnado ALUM-Incidencias @
Alumnado ALUM-Incidencias - Resumen por periode de tiempo y grupo
Alumnado ALUM-Informe por traslade del alumno durante un curse de Primaria (Anexe V)
Alumnade ALUM-Lista de Alumnos con direcciones y teléfonos
Alumnado ALUM-Listado de alumnes con fote
Alumnado ALUM-Listado de alumnos con matricula
Alurmnado ALUM-Listado de alumnes por grupo
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Como tutor del Grupo, podras obtener informes que pueden resultar muy Utiles como
3.ABSEN-Partes Faltas Asistencia Alumno

4.ALUM-Parte Incidencias

5.EVAL-Boletin



ABSEN-Partes Faltas Asistencia Alumno
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Curso escolar: | 202072021

Centro: Sierra de Guara (|.E.5. Huesca)

Tipo de fi | Ciclos Fi

Curso: | 20

Grupo desde: | 1SAZ

Grupo hasta:  [SAZ

Alurmno: | Seleccione..,

Fecha desde: |l]8ﬂ]9!21]21]

Feche hasta: | 10/05/2021

En este didlogo es importante saber que es posible exportar el listado a otros formatos para su
posterior utilizacién con otras herramientas, por ejemplo, Excel (.xls), Calc(.xls), Word(.rtf),
Writer(.rtf)...
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2. Introducir dias consecutivos de faltas,
pudiéndolas justificar de manera
simultdnea

Desde SIGAD Académica podemos insertar las faltas de varios dias consecutivos y justificarlas en
un sdlo paso. Este proceso puede resultar muy Gtil para insertar y justificar faltas derivadas de
Covid, por ejemplo. Primero hay que seleccionar la ficha Faltas del menu Alumnos.
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A continuacién, procederemos a seleccionar al alumno/a del que queremos insertar las faltas.

Listado de Alumnos

Total Resultados: 1140
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Gestion Administrativa
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
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Finalmente, procederemos a afiadir las faltas, tal y como se muestra en la imagen.



Alta falta

Dia completo

Fecha Inicio

Fecha Fin

Observaciones:

@ Dia completo
pl
O Sesiom:

an/asa0

0470272022

Justificado:
[] Motificada

[ Susp. dcho. asistencia

Fecha:
esidh a-materia | Seleccione... b
-
Materia | Seleccione... .
Tipo: | Ausencia b
Tipo notificacion  “cleccione b
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