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CATEDU

Introduccion

SIGAD

SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y DIDACTICA

Septiembre de 2021

Este curso esta dirigido a docentes que desconocen el uso de la plataforma SIGAD y hemos
contemplado las principales operaciones que desarrollaran en el Centro, ya sea como
docentes, tutores y/o jefes de Departamento, tanto en SIGAD Académica como Didéctica,
déndole una vuelta al concepto de tutorial y adaptarlo a los procesos cotidianos en el aula.
Hay mdas maneras de efectuar las operaciones que aqui reflejamos, como podras observar
en los manuales e irds descubriendo con el tiempo, pero el objetivo del curso es ofrecer una
guia minima y completa.

SIGAD esté dividido en dos aplicaciones, por una parte el SIGAD Didactica que es el que
emplearas en tu dia a dia docente y para realizar la mayor parte de tus tareas laborales, mientras
que el SIGAD Académica, que pocas veces utilizaras, estd destinado a realizar mas operaciones
de uso administrativo y directivo.

Podras acceder mediante las siguientes paginas

SIGAD DIDACTICA: https://aplicaciones.aragon.es/sigaddweb

SIGAD ACADEMICA: https://servicios.aragon.es/sigad-academica

M4s tutoriales de SIGAD en https://educa.aragon.es/-/aplicacion-sigad
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CATEDU

MODULO 1. SIGAD DIDACTICA

DOCENTE

1. Iniciar y desconectar sesién

Recuerda que SIGAD Didactica es la versidn simplificada de SIGAD orientada a profesores y por
tanto, simplifica y agiliza los procesos del aula. Para conectar a SIGAD Didactica, no necesitaras
instalar ninguna aplicacién, sélo acceder a través de cualquier navegador mediante la siguiente

direccién https://aplicaciones.aragon.es/sigaddweb

Una vez hayas accedido a la pagina se deberia mostrar una pantalla como la siguiente:

o O = SIGAD

Nombre de usuario
malvareza o

Contrasefia

v1.1.29

Si estas dado de alta en la aplicacién, ya podras acceder sin mayor problema. Si olvidas tu
contrasefia el Equipo Directivo o alguien con permiso "administrador" podra resetearla. No olvides
cerrar sesidon cuando termines de trabajar, desde el menu superior.
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CATEDU

o

£ perfil

. «| Cerrar sesion
ntroduce un nombre de usuario el 7l I

2. Recuperar contrasefias

En el caso de perder la contrasefia de SIGAD podras recuperarla pulsando la opcién ";Has olvidado
tu contrasena?", para ello deberas conocer tu nombre de usuario y te llegara al correo
electrénico que esté registrado en SIGAD, seguramente sera el corporativo. En caso de no estar
registrada un correo valido o haber olvidado el usuario, deberds solicitar al Equipo Directivo o
personal administrativo, que te lo facilite o regenere la contrasena.

SIGAD

Nombre de usuario

malvareza o

Contrasefia

v1.1.29

3. Notificaciones

Para consultar las notificaciones, sélo debemos seleccionar el icono de la parte superior y si
deseamos acceder a alguna de ellas, pinchar encima. Si pulsamos directamente sobre la campana,
veremos todas las notificaciones.
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" CATEDU

S | G A D Sierra de Guara (1.E.S. Huesca) ] u MA

e |

B Alumnos Ver todas mis notificaciones

Nueva NUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ... e
hace 15 dias

Faltas y ausencias Nueva NUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ...

hace 15 dias

Evaluacién
Nueva NUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ...

i ; hace 16 di
A ncidencias ace 16 dias

e - Nueva NUEVA INCIDENCIA - Incidencia del ...
@ Calendario docente hace 21 dias v

# Horario

¥ Mensajeria

4. Pasar lista

Desde esta opcién podremos poner retrasos, faltas o anotar que un alumno no ha realizado las
tareas.

Lo primero que deberemos hacer es seleccionar dia y hora si es diferente a la que se carga por
defecto (2, 3 y 5). Posteriormente, seleccionaras qué deseas hacer: introducir retrasos, faltas o
ausencia de deberes (6, 7, 8) y finalmente guardar(9). Ten en cuenta, que si necesitaras hacer
cualquier modificacion, lo realizarias de manera idéntica. Por ejemplo, transformar una falta en un
retraso porque finalmente el alumno acude a clase, deberas desmarcar de hacer la seleccién, tal y
como hemos visto, desmarcar la falta (7) y marcar el retraso (6), concluiras guardando (9). Hay
gue tener en cuenta que al finalizar el dia se enviara automaticamente un mensaje de aviso a los
tutores con todas las faltas acumuladas del dia, es por ello, que si es necesario eliminar alguna
falta, hacerlo de manera inmediata.
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CATEDU

S I G A D [ Sierra de Guara (1.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

Faltas y ausencias

28/05/2021 (3 ) 20:25-21:15 O:

Evaluacién

A Incidencias
ALUMNO MATERIA RETRASO  AUSENCIA JUSTIFICACL.. N°A.. DEBERES

& Calendario docente

Administracién de

ﬁ Horario a " sistemas gestores de bases e o 0

de datos. (2°)
& Mensajeria - Administracién de
] sistemas gestores de bases 0

'

5. Pasar lista como docente de guardia

Desde esta opcion podremos poner retrasos, faltas o anotar que un alumno no ha realizado las
tareas como profesor de guardia.

En el punto anterior, hemos visto como realizar anotaciones de los alumnos:

S I G A D [ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

Faltas y ausencias

28/05/2021 (3 ) 20:25-21115 (4 B

Evaluacion

A Incidencias

g ALUMNO MATERIA RETRASO AUSENCIA JUSTIFICACI... N° A... DEBERES
Calendario docente

Administracion de
& Horario a " sistemas gestores de bases e o 0
de datos. (2°)
& Mensajeria - Administracion de
= sistemas gestores de bases 0

'

En el botén 4, puedes indicar que vas a insertar faltas como profesor de guardia.

A continuacién, deberas buscar al profesor que falta.

Copyright 2026 -7 -
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CATEDU

Seleccion de profesor ausente

Profesor ausente

ald o

NOMBRE

Finalmente, podras pasar lista, de manera idéntica a la que lo harias con tus propios alumnos. Una
vez concluido, podras volver a trabajar con tu usuario pulsando 1.

S I G A D [ Sierra de Guara (1.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos
Pasando lista en nombre de BLEJ & M= | B9 Abandonar Prof. Gu... 1

Faltas y ausencias
31/05/2021 e 13:30 - 14:20 o 3

Evaluacién

A Incidencias
MATERIA RETRASO AUSENCIA JUSTIFICACL... N®A... DEBERES
i Calendario docente
] Lengua Extranjera o
i Horario profesional: Inglés 1(1°)

Lengua Extranjera
¥ Mensajeria profesional: Inglés 1(1°)
Lengua Extranjera
profesional: Inglés 1 (1°)

6. Consultar datos de un alumno

Cuando deseamos consultar los datos de un alumno, lo primero que deberemos hacer es
seleccionar Alumnado en la parte superior.
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CATEDU

S I G A D Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos 1

Faltas y ausencias - . e
Evaluacién

A ncidencias

@ Calendario docente

# Horario

& Mensajeria

Posteriormente, seleccionar los datos que nos permiten filtrar la consulta y pulsar Buscar.

S | G A D Sierra de Guara (L.E.S. Huesca) I @

B Alumnos

Faltas y ausencias e

Evaluacién

A Incidencias

& Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
ﬁ Horario Administracion de Sistemas

Informaticos en Red, 2°, ISA2 o
& Mensajeria Vespertino

En la primera pestafia podremos consultar sus Datos
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CATEDU

S I G A D Sierra de Guara (l.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacién

= L] -

Faltas y ausencias

DNI: Hombre
Evaluacién Fecha nacimiento: Nacido en: Huesca, Espafia
Teléfonos: Sl-REaals - Email:] |

A ncidencias

Domicilio :[FEE® H | « N° GIR:E

[ s marsss mars|

@ Calendario docente Nacionalidad: Espafiola

& Horario

& Mensajeria

Continuamos con la matricula

S I G A D | Sierra de Guara (I.E.5. Huesca) I @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas b Faltas Incidencias Evaluacién

Faltas - u2adeds | SRR Administracion de Sistemas &
Evaluacién Curso: 2020 - 2021 Estado: Definitiva
A Incidencias Centro: Sierra de Guara (I.E.5. Huesca) Tipo:
Matricula: 08/09/2020 - Actualidad No Parcial
ﬁ M Administracidn de Sistemas Informaticos en Tutoria: B

ﬁ asle, Red, 2°, Vespertino

¥ Mensajeria

Materias Becas

MATERIA PROFESOR ESTADO

Administracion de sistemas
gestores de bases de datos. (27)

Wl Matricula

Administracion de sistemas i
) Matricula
operativos. ( 2°)

Las faltas de todas los dias y materias
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

SIGAD

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas
L= R SRS RS
Faltas y ausencias
Pasar lista
Anterior Hoy Siguiente
3 Evaluacion ) -
R \Exalliman Asiste Falta justificada
A ncidencias lunes martes
# Calendario docente 3 4
# Horario
& Mensajeria
10 11
Todas las incidencias
B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas
g - Teim Yilleawras Larnfa

Faltas y ausencias !
Evaluacién
A Incidencias FECHAY HORA PROFESOR MATERIA
@ Calendario docente Formacion y

22/04/2021 15:30 orientacion
& Horario laboral (1°)

& Mensajeria

[ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ]

Faltas P Incidencias

format

MAYO 2021 Mes
B Ausencia Retraso
miércoles jueves
5 6
12 13

[ Sierra de Guara (1.E.S. Huesca) ] o

Faltas

TIPO

No traer las
tareas/deberes
encomendados

Incidencias o

VALORACION MEDIDA

No definido

-11 -

@

Evaluacion

Semana

viernes

14

@

Evaluacion

VER

Por ultimo la Evaluacion, desde donde se podran consultar notas, generar el boletin (2), ver
competencias (3) y datos de los Objetivos y Consejo Orientador.
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-11 -




CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -12 -

CATEDU

S | G A D Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias o Evaluacién
o) § RSN e Administracién de Sistemas Informati
Faltas y ausencias
Evaluacion Materias Competencias o Objetivos Y Consejo Orientador o
Incidencias L .
A ——— MATERIA Ordinaria - 1 Final - M
i Calendario docente Nota | Medida | obs. Nota | Medida K
) -
& Horario Administracion de sistemas gestores de
&NT | | 10-MH | |
bases de datos. (2%)
= Mensajeria . » . .
71 Administracion de sistemas operativos.
9se | | gNT | |
(2%)
Empresa e iniciativa emprendedora ( 2°
: 9sB | | 1058 | |
Implantacion de aplicaciones web. (2°) 10-5B | | 8-NT | |
Lengua extranjera profesional: inglés 2
& jerap & &NT | | 6Bl | |
2%)
Seguridad y alta disponibilidad. (2°) 7-NT | | 8-NT | |
Servicios de red e Internet. (2%) 8-NT | | 8-NT | |

/. Consultar calificaciones de otras
materias/generar boletin de un alumno

Si seguimos los tres primeros pasos del punto anterior, llegamos a la pantalla donde podremos
consultar los datos y generar el boletin.
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

SIGAD

B Alumnos

Faltas y ausencias

CATEDU

Sierra de Guara (I.E.S. Huesca)

|

Datos Del Alumno Matriculas Faltas

| ©

Incidencias o

-13-

®

Evaluacion

Administracién de Sistemas Informati

Evaluacion Materias Competencias o Objetivos Y Consejo Orientador o
Incidencias L .
A Bk o, MATERIA Ordinaria - 1 Final - M
@l Calendario docente Nota | Medida | obs. Nota | Medida K
) -
& Horario Administracion de sistemas gestores de
&NT | | 10-MH | |
bases de datos. (2%)
i Mensajeria - . ) )
71 Administracion de sistemas operativos.
9se | | gNT | |
(2%)
Empresa e iniciativa emprendedora ( 2°
: 9sB | | 1058 | |
Implantacion de aplicaciones web. (2°) 10-5B | | 8-NT | |
Lengua extranjera profesional: inglés 2
& jerap & &NT | | 6Bl | |
2%)
Seguridad y alta disponibilidad. (2°) 7-NT | | 8-NT | |
Servicios de red e Internet. (2%) 8-NT | | 8-NT | |

8. Introducir calificaciones

Para introducir calificaciones, s6lo deberemos pulsar sobre Evaluacién y aplicar los criterios que
gqueremos aplicar sobre la busqueda. Si el periodo para introducir calificaciones es valido,
deberemos poder ponerlas, en caso contrario, saldra deshabilitado.

SIGAD

@

[ Sierra de Guara (L.E.S. Huesca) l

B Alumnos

Grupos Materias Evaluaciones
Faltas y ausencias SAZ2 3 o Servicios de red e Internet. ( 2 3 e Final - M $ o
Evaluacion o
Consultar
ALUMNO NOTA MEDIDA INTERES OBSERVACIONES

A ncidencias

s Y e g enva es
& Calendario docente N ceies v e v
# Horario E

TN en/a es

- -

& Mensajeria

Copyright 2026
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -14 -
CATEDU

9. Consultar calificaciones introducidas en otras

evaluaciones de la materia

En caso de querer consultar las calificaciones introducidas en una materia nuestra, deberemos
proceder con el filtro que nos permite acceder a la materia correspondiente.

S I G A D [ Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) l @
B Alumnos Grupos Materias
2 SAZ o: Servicios de red e Internet. ( 27) o
Faltas y ausencias
Evaluacién s o
Materias
ALUMNO Ordinaria-1 Final- M
Nota | Medida Nota | Medida
A\ Incidencias
8-NT 8-NT
@ Calendario docente
2-IN 1-IN
# Horario
2-IN 1-IN

10. Crear incidencia (partes, positivas,...)

En el caso de querer generar una incidencia de cualquier tipo, deberemos seleccionar Incidencias y
se abrird la pantalla de "Crear Parte", alli podremos reflejar la informacién relevante de la misma.
Hay que tener en cuenta que las Observaciones Internas(4) sélo son visibles a nivel de Centro y no
las verdn los tutores, a diferencia de lo que ocurrira con el punto 5. Hay que tener en cuenta que
en el mismo momento en el que se crea un parte, se enviara automaticamente la notificacién por
correo a los tutores.
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CATEDU

S I G A D [ Sierra de Guara (l.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos
Fechay o
Faltas y ausencias hora 10 |- Z
Evaluacién
PSS Alumno e
A Incidencias
Profesor
Gestion partes Materia Tratamiento de |la documentacion contable (2°) B Tipo Falta leve >
a8 : Valoraciél Interrumpir el normal desarrollo de la clase = e
g8 Calendario docente
=S ) Observaciones internas o 105 / 3500
@8 Horario
1ace unos dias le veo muy despstada y creo que puede haber algo que le esté
& Mensajeria ando animicamente.
Y
Observaciones para el entorno familiar e 0 /3500
Obse es para familiares
Y

11. Consultar parte

En el caso de que queramos ver un parte, deberemos acceder a Incidencias y seleccionar Consultar
parte, ahi podremos ver los partes que hemos puesto o de los grupos que somos tutores.
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

SIGAD

B Alumnos
Faltas y ausencias
Evaluacion

A 'ncidencias

Crear parte

# Horario

& Mensajeria

CATEDU

-16 -

[ Sierra de Guara (L.E.S. Huesca) ] o @

g8 Calendario docente

Fecha inicio: Fecha fin:
01/ 09/06/20: (1]
EA s Alumno
Profesor: e
FECHA'Y .
HORA ALUMNO PROFESOR  MATERIA TIPO VALORACION  MEDIDA VER
Desobedecer
las
- .. instruccione
26/05/2021 Educacion
. s del Falta leve
09:20 Fisica (1°)
profesor/per
sonal del
Centro
Acumulacién
28/04/2021 Educacion de faltas de Falta
09:25 I Fisica (1°) asistencia reincidente

12. Calendario docente

El Calendario docente refleja informacién del grupo en concreto que hayamos seleccionado, con la
informacidn introducida por el profesorado y otra como las evaluaciones correspondientes.

Copyright 2026
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CATEDU

S I G A D | Sierra de Guara (I.E.5. Huesca) I o @

B Alumnos o

Faltas y ausencias

Evaluacién

A 'ncidencias

Anteriar Hoy Siguiente JUNIO 2021 Mes Semana
Crear parte
2 Evento de Materi
Gestion partes [ Evento de Grupo Festivo I . i evaluacion
pendiente
ey . lunes martes miércoles jueves viernes
@ Calendario docente
1 2 3 4

## Horario

& Mensajeria

7 s RN 0GR

Para notificar alguna informacién, como una fecha de un examen, con seleccionar "Crear evento"
ya podremos insertarlo.
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SIGAD

B Alumnos

Faltas y ausencias

Evaluacién
Materias
Competencias

Consultar

A\ Incidencias
Crear parte

Gestion partes

Calendario docente

& Horario

& Mensajeria

Copyright 2026

CATEDU

Anterior Hoy

[ Evento de Grupo

lunes

O 1

21

28

De Castejon de Sos (I.E.S. Castejon de Sos) ]

-18 -

@

Siguiente JUNIO 2021 Mes Semana
Festivo Eventlo de Matena- Evaluacion
pendiente
martes miércoles jueves viernes
1 2 3 4
8 =] 10 11
15 16 17 18
22 23 24 25

29 CETTITN 30
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CATEDU

Creacion de evento

Fecha

09/06/2021 Horainicio | HH |: Hora fin

v
Nombre
Descripcidn

Descripcion

Grupo T + Materia @ Biologiay Geologia (17)
Creador

Cancelar

13. Mensajeria

En lo que respecta a mensajeria, podremos enviar y recibir mensajes a través de las plataformas.
Los tutores legales, podran enviar justificantes de faltas, comunicaciones,....
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CATEDU

SIGAD

B Al Carpetas =]
Faltas y ausencias

&a Recibidos
Evaluacién

< Enviados
A\ Incidencias

W Papelera

Crear parte

Gestidn partes

Calendario docente
Horario

Mensajeria

Copyright 2026

FECHAY

HORA DE

23/11/202(
8:42

03/11/202(
21:52

Sierra de Guara (l.E.S. Huesca)

| @

ASUNTO

Perfil del Alumno

Contrasefia SIGAD

@
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -21 -

CATEDU

MODULO 1. SIGAD DIDACTICA

TUTOR

1. Poner varias faltas un mismo dia

Para insertar varias faltas de un alumno/a en un mismo dia, deberas seleccionarlo filtrando por el
grupo.

S I G A D De Benabarre (C.P.l. Benabarre) ] @

B Alumnos

Faltas y ausencias e

Evaluacién

A\ Incidencias

# Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO ENSERNANZA, CURSO Y TURNO GRUPO

ﬁ Horario = ! | ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°ESO o

& Mensajeria ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°ESO

L z e FEN /I AMCFY 12 Ninrnn 19FSN

A continuacion selecciona "Faltas".
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

SIGAD

B Alumnos

Faltas y ausencias

Evaluacién

A Incidencias

@ Calendario docente

#fi Horario

& Mensajeria

CATEDU

Datos Del Alumno Matriculas

o™ Re™ ome™o el e Bl e e

DNI: 2k

Fecha nacimiento: #

Nacionalidad: Espaiiola

Responsables (Madre / Padre / Tutor Legal)

Bl Dy RSl (Padre)
DNI:

TIf: e 1
Tif2:

Email:

Con Acceso a Didactica

-22 -

[ De Benabarre (C.P.l. Benabarre) ] @

Faltas o

Teléfonos: k2 &N " LR
Domicilio - i ba el B
Huesca

Incidencias Evaluacion

Hombre

Nacido en: Huesca, Espaifa
Email:

N° GIR: had |

by

S LR (Madre)

NIE: =
TIf1:
Tif2:

Email:

Con Acceso a Didacrica

Una vez has accedido al calendario de faltas del alumno/a, si debes seleccionar el mes anterior
pulsa (1). A continuacién, pulsa el dia de las faltas (2) y en la parte inferior se desplegaran todas
las sesiones del dia. Marcar las sesiones que ha estado ausente (3) y finalmente, dale al botén de

guardar (4).

Copyright 2026
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CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

SIGAD

B Alumnos

Faltas y ausencias
Evaluacién

A Incidencias

fi Calendario docente
& Horario

&= Mensajeria

CATEDU

De Benabarre (C.P.l. Benabarre) ] @

Antenaro Hoy siguiente MARZO 2022 Mes Ssemana
Asiste Falta justificada N Ausencia Retraso
lunes martes miércoles jueves viernes
1 2 3 4
o 5 - 0 i e e R =" - ] - e N PR o

| 5 1 L I 5 Y " ERATE P 0
o - s
sy, b ol o iy _F e
., Tl TR JUU P p— g o A L

.
.
=
-
.
.
'
1
.
.
o
.
.
L]
.
.
.
I

2. Justificar faltas

Como tutor/a podras justificar faltas del alumnado de tu grupo. Lo primero que deberas hacer es
buscar al alumno/a al que le quieres justificar las faltas, filtrando por ejemplo, por el grupo.

Copyright 2026
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S | G A D [ De Castejon de Sos (I.E.S. Castejon de Sos) ] @

B Alumnos

Listado

Faltas y ausencias e
Evaluacién

A ncidencias

@ Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
@ Horario ' ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
¥ Mensajeria ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A o
. ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
" ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
] i ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
5

A continuacidn selecciona "Faltas"

S | G A D De Castejon de Sos (I.E.S. Castejon de Sos) ] @

‘ 12
B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacién

- L L]
Faltas y ausencias ,
_ Mujer
Evaluacién Fecha nacimiento: L Nacido en: Huesca, Espafia
Teléfonos! IEriELEN Email:
A ncidencias Domicilio : N° GIR: [H#¥
@ Calendario docente Nacionalidad: Espafiola
& Horario
& Mensajeria Responsables (Madre / Padre / Tutor Legal) N
" I - " » I u L | | n L I e .
DNI: 1R L DNI: g, o
TIf1: TIf1:

TIf2: TIf2:

Una vez has accedido al calendario de faltas, puedes seleccionar "Justificar faltas" del dia
correspondiente.
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S I G A D De Castejon de Sos (I.E.S. Castejon de Sos) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacion

i L ESO (LOMCE), 1° Diurno
Faltas y ausencias n

L1

Evaluacién
TR T Anterior Hoy Siguiente MAYO 2021 Mes Semana
A 'ncidencias
Asiste Falta justificada M Ausencia Retraso
@ Calendario docente lunes martes miércoles jueves viernes
& Horario
S 3 4 5 6 7
& Mensajeria
10 11 12 13 14
o‘l 7 18 19 20 21
4-GH 3_PL
5-pL [ 5.cH |

En este punto podras justificar las faltas de varios horas (2) o dias (1), segun utilices los filtros
asociados. Podras incluir el texto justificativo (3) o los justificantes para su posterior consulta (4)
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Justificacion de faltas

Alumno:
Usuario:
Inicio: 17/05/2021 09:00 - 09:50

Final: 17/05/2021 09:00 - 09:50

Justificacién: e
Seleccione documento 4

Cancelar ‘

3. Insertar Objetivos y Consejo Orientador

Para insertar los Objetivos y Consejo Orientador en la evaluacién final o extraordinaria, deberas
acceder a Alumnado (Alumnos -> Configurar los filtros sobre el grupo que seas tutor y Buscar ->
Ver sobre el el alumno).
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S | G A D [ De Castejon de Sos (I.E.S. Castejon de Sos) ] @

B Alumnos

Listado

Faltas y ausencias e
Evaluacién

A ncidencias

@ Calendario docente NOMBRE DOCUMENTO  ENSENANZA, CURSO Y TURNO  GRUPO
@ Horario ' ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
¥ Mensajeria ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A o
. ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
" ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
] i ESO (LOMCE), 1°, Diurno 1°A
5

Posteriormente, seleccionar Evaluacion.

S I G A D [ De Castejon de Sos (1.E.S. Castejon de Sos) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacién
ﬂ B . ESO (LOMCE), 1°, Diurno e

Faltas y ausencias
Evaluacién Materias Competencias Objetivos Y Consejo Orientador o
A\ Incidencias MATERIA ordinaria - 1 Ordinaria - ;
e - . L\\) .
g8 Calendario docente Nota | Medida | Obs. Nota | Medida
@ Horario S )

P AR Biologia y Geologia (1°) 9-SB | | 9-SB |
& Mensajeria

FrAnrarifAn Ficiea 71213 a_cRr | | a_cRr |

Una vez entrados en Evaluacién, Seleccionar "Objetivos y Consejo Orientador". Podremos introducir
los datos si estd "abierta" la Evaluacién, en caso contrario, saldrian deshabilitados en color gris.
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S I G A D [ De Castejon de Sos (I.E.S. Castejon de Sos) ] @

B Alumnos Datos Del Alumno Matriculas Faltas Incidencias Evaluacién
n [ 8§ ] =m ESO (LOMCE), 1°, Diurno s
Faltas y ausencias
Evaluacién Materias Competencias Objetivos Y Consejo Orientador
A Incidencias Evaluacién
- 1
@ Calendario docente Final - 3F » o
& Horario
& Mensajeria Objetivos globales e
Estado Observaciones 0/3500
4. Adquirido plenam v Observaciones

4. Evaluar Competencias

Como tutor/a podras evaluar las competencias en las evaluacién final y extraordinaria. Para ello,
selecciona Evaluaciéon y posteriormente Competencias. Si esta abierto el calendario podras
introducirlo, en caso contrario, saldran deshabilitadas.

S I G A D De Castejon de Sos (I.E.S. Castejon de Sos) ] @

B Alumnos
TR W e T P C. | I=v=y
Faltas y ausencias s Final - 3F B o
Evaluacion e
Materias
ALUMNO ccL cMCT cD CAA csc CIEE CCEC

Consultar

A Incidencias

@ Calendario docente

& Horario

& Mensajeria
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MODULO 1. SIGAD DIDACTICA

JEFE DE DEPARTAMENTO

1. Introducir calificaciones de materias
pendientes

Como Jefe/a de Departamento podremos evaluar materias pendientes. Para ello habrd que ir a
Evaluacién -> Evaluar materias pendientes y aplicar los criterios correspondientes de blsqueda. Si
la evaluacion esta abierta, podremos evaluar sin mayores problemas, en caso contrario, nos saldra
sombreado en gris y no podremos realizar cambios.

S I G A D Sierra de Guara (1.E.S. Huesca) ] @

B Alumnos

Ensefianza Materias Fvaluaciones
I———

Final - s o

i

Faltas y ausencias ESO (LOMCE)

Matematicas { 1°)

m
1

Evaluacién e
Materias

ALUMNO NOTA MEDIDA INTERES OBSERVACIONES
Consultar e

Dbservaciones

Consultar pendientes

A 'ncidencias

Crear parte Observaciones

.
&

Gestion partes 4

eie Observaciones

@ Calendario docente i : . Obsery 5

& Horario y

& Mensajeria Observaciones

-
l

._T
¥
E
8
»

1
D
|
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2. Consultar calificaciones introducidas en otras
evaluaciones de las materias pendientes

Si deseamos consultar notas introducidas de pendientes en anteriores evaluaciones, deberemos
escoger Evaluacién y posteriormente "Consultar pendientes", filtrando por los campos

correspondientes.

SIGAD

B Alumnos .
T R Ensefianzas

Sierra de Guara (l.E.S. Huesca) ] @

Materias

Faltas y ausencias

= Matemnaticas ( 19) + p

Evaluacién
Materias
Materias pendientes

ALUMNO
Consultar

A\ Incidencias v

Crear parte

Gestion partes

g Calendario docente
& Horario

& Mensajeria

Copyright 2026
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MODULO 2. SIGAD
ACADEMICA
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MODULO 2. SIGAD ACADEMICA

DOCENTE

1. Principales informes como docente

Como docente, podras generar directamente informacion relativa a tus alumnos y posteriormente,
te podra servir para llevar un control impreso o digital de los mismos, para ello, podras proceder
como se indica en la capturas que veras a continuacién.

'u' Producto de Gestion Académica [versién 5.10] malvareza (lj Desconectar

Configuracion Pror Matricula

Informes @
Informes
(® Buscador
Total Resultades: 17
GRUPO NOMEBRE TIPOS DE ENSENANZA g

..........

Alumnado ALUM-Harario de grupo
Alurnnado ALUM-Lista de Alumnos con direcciones y telefonos

ALUM-Listade de alumnos con foto
-

d Evaluacion Urdinaria 9 U -ANEAU T3
Informe valorative individual (COVID) ver datos apertados por profesor
OTRO-Listado de grupes per centro
OTRO-Listado de grupes per centro y sexo
OTRO-Listado de grupos/tutores/delegados del centro
OTRO-Listado Ocupacion Aulas
OTRO-Pegatinas de Correspondencia 105x35
OTRO-Pegatinas del Alumnado 10535
PROF - Listade de profesores con foto

Profesorado PROF-Cuaderno del profesor
Profesorado PROF-Horario de atencion a familias por parte de los profesores del Grupo
Profesorado PROF-Listado de profesores con foto por grupe

Sierra de Guara (.E.S. Huesca) Ml Curso escolar  Belveliplver] -

A continuacién citamos algunos de los informes que te pueden resultar especialmente (tiles.
3.ALUM-Horario de grupo

4.ALUM-Lista de Alumnos con direcciones y teléfonos

5.ALUM-Listado de alumnos con foto

6.ALUM-Listado de alumnos por grupo
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HUM—ListadD de alumnos por grupo

* obligatorios
— Parametros

Curso escolar 20202021 .

-

Centro: Sierra de Guara (.E.5. Huesca)

Grupo desde: ISA_EI

Grupo hasta:

En este didlogo es importante saber que es posible exportar el listado a otros formatos para su

posterior utilizaciéon con otras herramientas, por ejemplo, Excel (.xls), Calc(.xls), Word(.rtf),
Writer(.rtf)...
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Previsualizacién Informe (%)

sl
zmo [ES SIERREA DE GUARA 202072021
==DE ARAGON - e AT L
byt G""':'“E’“"‘"‘_- 15“"3 _ STEMAS INFORMATICOS EN RED
El;mu:_hdmmmnmde Sisternas Informdticos en b‘“n . |Wﬁ .
Totor: ENEE= "N, "B "L DO
¥ |Apellidos Iombra ;E:_ Expedients Repite | Matricula
T | - - - 5
3 |- - - - 5
] u u - - - 5
T | eee———— - _— - - u 5
£y .I - - 5
[} - - - - 5
s - - ] 5
12 m - - - . ®
B[ s fe— [ | | PDF
14 = - - — | DOCX
13 - L] - - - L_ N ._I ODT
i = = = —— ] | ODS
= L L ..- .. - - - ._: RTF
15 |= i - | e p— 01 e
PR F— . RML | hd
FORMATO DIFERENTE PARA .
o DESCARGA, SiLONECESITAMOS | | - \

2. Introducir dias consecutivos de faltas,
pudiéndolas justificar de manera simultanea

Desde SIGAD Académica si impartimos una materia y no somos tutores, cuando insertamos las
faltas como se ve en las imdagenes, indicando un dia inicial y otro final, se pueden marcar sélo
nuestras sesiones, a pesar de estar marcado dia completo.
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¥ Producto de Gestion Académica [version 6.1] areza (1) Desconectar

Faltas

Alumno: | Seleccione. - @ﬁanﬂ Curso: Grupo:

Listado | Listado actividad
ratesteis (&)@ 2 (@)

FECHA: SESION: MATERIA: TIPO: JUSTIFICADO: 'OBSERVACIONES: €
-

Sierra de Guara (L.E.S. Huesca)

A continuacién, procederemos a seleccionar al alumno/a del que queremos insertar las faltas.

Listado de Alumnos

Total Resultados: 1140

| ENSERANZA 1)

Gestidn Administrativa
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
| Desarrolle de Aplicaciones Multiplataforma
ESO (LOMCE)
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
ESO (LOMCE)
Adrninistracién de Sisternas Informaticos en Red
ESO (LOMCE)
Gestion Administrativa
Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LON
Gestién Administrativa
ESO (LOMCE)
Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LON

1
g
i |

TR

Administracion de Sistemas Informaticos en Red
Gestion Administrativa

|

”"!!TIWH!H“;?
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Finalmente, procederemos a afadir las faltas, tal y como se muestra en la imagen.

Copyright 2026

Alta falta

Dia completo

Fecha Inicio

Fecha Fin

@® Dia completo °
Fecha:

O sesion:

0170272022 Sesion-hora-materia Seleccione...

|15,.r'02}2022 Materia: Seleccione...

Observaciones:

[] Justificado: Tipo:  Ausencia

[] Motificada Tipo notificacion  “ccccione

[[] Susp. dcho. asistencia
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MODULO 2. SIGAD ACADEMICA

TUTOR

1. Principales informes como tutor

En esta seccidn, veras como puedes generar los informes como tutor del grupo. Ten en cuenta, que
muchos de ellos directamente los puedes obtener como docente y por eso, se encuentran
explicados en ese apartado.

'u' Producto de Gestién Académica [versién 5.10] malvareza L') Desconectar
Configuracion romo y Matricula Grupos Alumnado Personal Curso Escolar
G = o o |® ~ ®
Informes
Informes &
Informes
(®) Buscador
Total Resultades: 52
GRUPO NOMBRE TIPOS DE ENSENANZA g
Absentismo ABSEM-Centrol Asistencia del alumnade por Profesor ~
Absentismo ABSEM-Menores de 16 con mas de 24 faltas de Asistencia
Absentismo ABSEM-Parte de ausencias mensual por grupo
Absentismo ABSEM-Parte de Faltas de Asistencia por Grupo
Absentismo ABSEM-Parte de retrasos mensual por grupo
Ebsentismo ABSEM-Partes Faltas Asistencia Alumno B
Absentismo ABSEMT-Faltas de asistencia
Alumnado ALUM- Alumnos matricula parcial
Alumnado ALUM- Alumnos que han repetido en ESO o BACHILLERATO
Alumnado ALUM-Camnet identificative de alumne en practicas
Alumnado ALUM-Carnets Alumnade Por Grupe
Alurmnado ALUM-Carnets Alumnado Por Mes
Alumnado ALUM-Horaric de grupe
Alumnado ALUM-Incidencias @
Alumnado ALUM-Incidencias - Resumen por periodo de tiempo y grupo
Alumnado ALUM-Informe por traslade del alumno durante un curse de Primaria (Anexo V)
Alumnado ALUM-Lista de Alumnoes con direcciones y teléfonos
Alurmnado ALUM-Listado de alumnos con foto
Alumnade ALUM-Listado de alumnes cen matricula
Alumnado ALUM-Listado de alumnos por grupo
IAIumnadD ALUM-Parte Incidencias n b4

Sierra de Guara (I.E.S. Huesca) Ml Curso escolar  elelvval] -

Como tutor del Grupo, podras obtener informes que pueden resultar muy Gtiles como
3.ABSEN-Partes Faltas Asistencia Alumno

4.ALUM-Parte Incidencias

5.EVAL-Boletin
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EE————
ABSEN-Partes Faltas Asistencia Alumno

Parsmet:
rF

Curso escolar: | 202072021

Centro: Sierra de Guara (|.E.S. Huesca)

Tipo de fi | Ciclos Fi

Curso: | 28

Grupo desde: | I15A2

Grupo hasta: 1542

Alumno: | Seleccione..,

Fecha desde: |08J09;’2020

Feche hesta:  10/05/2021

En este didlogo es importante saber que es posible exportar el listado a otros formatos para su
posterior utilizacién con otras herramientas, por ejemplo, Excel (.xls), Calc(.xls), Word(.rtf),
Writer(.rtf)...
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~
== GOBIERNO
—DE ARAGON PARTE DE FALTAS DE ASISTENCIA DFL ALUMNO Carso Escolar - 302073021
e DESDE FL 08 de SEPTIEMBRF de 2020 HASTA FL 24 de MAYO __ de 2021
| “emino: Freefioren | Curso / Cirupo:
| d2 Goarn (LE 5 Huesca} e b oA
Listadc
Aumnch ' Retrms Juemificada Dlsrackes
5" Dirnden Miseriy Sekin Facha
1 hsplantsasin de uplicaiones web 12, 1930 - M) RLurzs 14 SEFTIEMERE Aparkis L[]
hsplantsasin de uplicaione weh 13, 20225 - 21:15 Lures |14 SEFTIEMERE Anaeis L[]
3 Pulimnisiracion & siduanas operalivos 10, 1720 1E10 Blarza b CCTURRE Auwarkis MO
4 Pulirenisiraciin & sidomas operalivos 11, TR 15 - 1905 Maric= 06 OCTURRE Awaria N
5 [implantsasin e uplicsiune: weh E 1530 - 120 Viemes |6 OCTURRE Bictnicar HOH
* L4 v i i e opsralivis 10, [ 720 - K10 Lumes 26 OCTUBRE AupaTcia L[]
[ uliminisrac s pnalivis B 1530 - 1520 Lumcs 26 OCTURRE Ausanicia MOk
T —r— % 1628 IT15 Lumes 26 OCTURRE [— MOk
* hrspr lantsasin e e weh 12, 1930 - 220 Lunes 09 B0V IFAMREF Anaeis L[]
10 v e e opsralivis 10, [ 720 - K10 Belricn (1] DACEEMERE AupaTcia L[]
1 admmisrac s penalivis 11, TR 15 - 19:08 Miric (1] IACIEMEBRE - MOk
12 Jadmimisraciin & s opertins 10, 1720 - 1E:10 Lunzs 21 (HCTEMBRE [— HOH
13 hsplantsasin de uplicaione weh 12, 1930 - 220 Lenes 21 THOTEMBRE Anaeis L[]
14 b lanksamin e upliciadimns wch 13, 2025 - 2015 Lunes 21 THOTEMERE Auwarkis MO
15 Jadmemisraciin & sidomas opertins E. 1530 - 1620 Lunzs 21 [HCTEMERE [—
g YT —— 2 IR25. 1718 Lunes 21 HCIEMERE re— ]
17 hip lantsaain e uplicadimn wch E 1530 lR20 Viemes 1k FAFRO AupaTcia ]
10 [laglastiiin e sglicaiinmch 1625 1715 Vicmes 0 ENERC) AL DOCK ]
10 [lplastimsin de uglicaiimeswel 0, 1730 1510 Midrecles. 20 ENERQ) e onT ]
m Pulimanistraciin & sidomas opertivos 11, TE1S - 19:05 Mitrecls 1 FNFRD Anaeis
N [Adrsamiseacitn & ik cpealivn 0, 1720~ 1810 Lure 01 FERRERDY saricia XLS ]
B [eslestiain e apheciincawel 12, 1030 2020 Larscs 01 FERRERDY AL ]
B fimplantmin ds aplicainne weh 13,3025, 2115 Lures 0l FERRERDH Asarcia oDs ]
4 Pulimanistraciin & sidomas opertivos E 1530- 120 Lun= 0 FEERFR Anaeis R'l'F :
I Pulimnisiracion & siduanas operalivos 1625 - IT1E Luncz Dl FERRERD Auwarkis
In hraplanksasin de uplicaione weh 12, 1930 - M Lumn= (@ FERRFER(Y Awaria C S‘Ur ] e
< | XML |

FORMATO DIFERENTE PARA

DESCARGA, SiLO NECESITAMOS || 'L}[

2. Introducir dias consecutivos de faltas,
pudiéndolas justificar de manera simultanea

Desde SIGAD Académica podemos insertar las faltas de varios dias consecutivos y justificarlas en
un sélo paso. Este proceso puede resultar muy Gtil para insertar y justificar faltas derivadas de
Covid, por ejemplo. Primero hay que seleccionar la ficha Faltas del menu Alumnos.

Cancelar o
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¥ Producto de Gestion Académica [version 6.1] areza (1) Desconectar

Faltas

Alumno: | Seleccione. - @ﬁanﬂ Curso: Grupo:

Listado | Listado actividad
ratesteis (&)@ 2 (@)

FECHA: SESION: MATERIA: TIPO: JUSTIFICADO: 'OBSERVACIONES: €
-

Sierra de Guara (L.E.S. Huesca)

A continuacién, procederemos a seleccionar al alumno/a del que queremos insertar las faltas.

Listado de Alumnos

Total Resultados: 1140

| ENSERANZA 1)

Gestidn Administrativa
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
| Desarrolle de Aplicaciones Multiplataforma
ESO (LOMCE)
Cuidados Auxiliares de Enfermeria
ESO (LOMCE)
Adrninistracién de Sisternas Informaticos en Red
ESO (LOMCE)
Gestion Administrativa
Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LON
Gestién Administrativa
ESO (LOMCE)
Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales (LON

1
g
i |

TR

Administracion de Sistemas Informaticos en Red
Gestion Administrativa

|

”"!!TIWH!H“;?
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Finalmente, procederemos a afadir las faltas, tal y como se muestra en la imagen.

Copyright 2026

Alta falta

Dia completo @ Diacompiely El
O Sesion: Fecha:
Fecha Inicio | 20/12/2021 =0 aiaea-mena Seleccione.. | =
-
Fecha Fin | 04/02/2022 =0 Materia: | Seleccione.. | -
[ Justificado: Tipo: | Ausencia b
[] Motificada Tipo notificacion  “cleccione b
[[] Susp. dcho. asistencia
Observaciones:
X |v]
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