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2.4. Casos practicos: correccion
anonima de actividades escritas
y proyectos

A continuacién se van resolver varios ejemplos sobre anonimizaciéon utilizando software concreto.
Es importante destacar que no podemos abordar todo el espectro de software del mercado. Por
tanto, hemos elegido los que creemos pueden ser mas usados por la comunidad educativa.

2.4.1. Eliminacion de metadatos en Microsoft
Word.

En un documento de Microsoft Word en la opcién de Informacién accedemos a datos del fichero.

{n} Inicio

m Muevo

[= Abrir

Infarmacion

También consultando las propiedades del fichero pueden consultarse los metadatos.
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@ Propiedades: test.docx x

General Seguidad Detalles  Versiones anteriores

Propiedad Valor 2
Descripcidn

Titulo

Asunto

Etiguetas

Categorias

Comentarios
Crigen

Aitores Alumno

Guardadeo por Alumno

Muimero de revisicn i

Mimero de versian

Mombre del programa  Microsoft Office Waord

Organizacion

Contenido creado 21/05/2026 9:44

Guardada &l 21/065/2026 5:45
Fecha de impresion
Tiempo de edicidn 00:01:00 ok

CGuitar propiedades e infomacian personal

| Aceptar || Cancelar | Aplicar

En la siguiente imagen podemos encontrar:

1. Informacién sobre el autor del documento, que deberiamos eliminar.
2. En la opcién Comprobar si hay problemas podremos tener la opcién de eliminarlos.
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Informacion

test

Documentos

| % Cargar | | |&7 Compartir | | @0 Copiar ruta de acceso | | &2 Copiar ruta de acceso local | |

Abrir ubicacion de archivo

Proteger documento

f Controle el tipo de cambios que los demas pueden hacer en este documento,
Proteger
documento ~

Inspeccionar documento

Antes de publicar este archive, tenga en cuenta que contiene:

Comprobar si hay

Propiedades del documento y nombre del autor

problemas ~
—b] Administrar documento
q Mo existen cambios sin guardar.
Administrar

documento ~

Seleccionamos Inspeccionar documento:
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test.d

Propiedades ~

Tamafio
Péginas

Palabras

Tiempo de edicidn

Titulo
Etiquetas

Comentarios

ocH -

Fechas relacionadas

Ultima modificacién

Fecha de creacién

Ultima impresién

Personas relacionadas

Autor

Nord

13,1KB @

1
4

2 minutos
Agregar titulo
Agregar etig...

Agregar com...

Hoy, 2:45
Hoy, 8:44

H Alumno

Agregar un a...

Uitima modificacién realizada por
Alumno

Documentos relacionados

Abrir ubicacién de archivos

Mastrar todas las propiedades
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ﬁ:ﬁ Inspeccionar documento
Antes de publicar este archivo, tenga en cuenta que contiene:

= Propiedades del documento y nombre del autar

Inspeccionar documento

=k Comprueba la informacién personal o las propiedades
ocultas del documento.

Comprobar accesibilidad

@ Examina el documento en busca de contenido que puede
resultar dificil de leer para personas con discapacidad.

Comprueba las caracteristicas no compatibles con
versiones anteriores de Word.

@ Comprobar compatibilidad

Nos aseguramos que estd seleccionado Propiedades del documento e informacién personal y
pulsamos en Inspeccionar:
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Inspector de documento ? >
Para buscar en el documento el contenido seleccionado, haga clic en Inspeccionar.
! b P - : LS
iComentarios, revisiones y versiones:
Inspecciona el documento para ver si hay comentarios, versiones y marcas de revisian,
Propiedades del documento e informacién personal
Busca en el documento metadatos ocultos o informacion personal guardada en el
documenta.
Complementos del panel de tareas
Busca complementos del panel de tareas guardados en el documento.
Documentos incrustados
Inspecciona documentos incrustados que pueden incluir informacion no visible en el
archivo,
Macros, formularios y controles ActiveX
Inspecciona macros, formularios y controles ActiveX,
[ Lapiz
Inspecciona el documento para ver si hay entradas de lapiz.
Titulos contraidos
Incnarrinna al dnrumeantn Rara hncrar tevtn e ca hava cantraidn kain on Hrala e
I Inspeccionar I Cerrar

Una vez que encuentra el autor, seleccionamos Quitar todo.

| Propiedades del documento e informacion personal Quitar todo

Se encontrad la siguiente informacian del documento:
* Propiedades del documento
* Autor

Como se puede ver en la siguiente imagen ya no estan los metadatos del autor:
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Informacion

test
Documentos
| 4 Cargar | |7 Compartir | @2 Copiar ruta de acceso | @2 Copiar ruta de acceso local | Abrir ubicacién de archivo
Proteger documento Propiedades ~
} Controle el tipo de cambios que los demas pueden hacer en este documento. Tamafio
Proteger .
documento ~ Paginas
Palabras

@ Inspeccionar documento

Antes de publicar este archivo, tenga en cuenta que contiene:

Comprobar si hay Un valor que quita automaticamente las propiedades y la informacion

problemas ~ personal cuando se guarda el archivo
Permita que esta informacidn se guarde en el archivo
*rj Administrar documento
q "] No existen cambios sin guardar.
Administrar

documento ~

Tiempo de edicidn
Titulo
Etiquetas

Comentarios

Fechas relacionadas
Ultima madificacién
Fecha de creacidn

Ultima impresién

Personas relacionadas
Autor

Ultima modificacién realizada por

Documentos relacionados
Abrir ubicacién de archivos

Mostrar todas las propiedades

13,1KB

1

4

2 minutos
Agregar titulo
Agregar eti...

Agregar co...

Hay, 9:45
Hay, 9:57

Agregar un ...

Adn no se g...

En otras versiones de este software es posible que las opciones sean diferentes

2.4.2. Anonimizacion de hojas de calculo

asocladas a formularios

El uso de formularios digitales (como Google Forms o Microsoft Forms) es una practica cada vez
mas habitual en el &mbito educativo para la realizacién de cuestionarios, encuestas o actividades

de evaluacién. En la mayoria de los casos, las respuestas recogidas por estos formularios se

almacenan automaticamente en una hoja de célculo asociada.
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Antes de utilizar esta informacién con una herramienta de inteligencia artificial, es imprescindible
revisar si la hoja de cdlculo contiene datos que permitan identificar al alumnado, como nombres y
apellidos, direcciones de correo electrénico, numeros de identificaciéon o cualquier otro dato
personal.

En estos casos, una practica altamente recomendable consiste en trabajar siempre sobre una copia
de la hoja de calculo original, manteniendo intacto el documento vinculado al formulario. De este
modo, se evita alterar la fuente de datos y se garantiza la integridad de las respuestas recogidas.

El procedimiento recomendado seria el siguiente:

1. Crear una copia de la hoja de calculo asociada al formulario. Esta copia serd el
documento de trabajo sobre el que se realizaran las modificaciones necesarias.

2. Conservar la hoja original sin cambios. Al estar vinculada al formulario, cualquier
alteracién podria afectar a la coherencia de los datos o dificultar futuras consultas y
actualizaciones.

3. Aplicar sobre la copia las técnicas de anonimizaciéon que han sido expuestas,
eliminando o sustituyendo todos aquellos elementos que permitan identificar directa o
indirectamente al alumnado.

4. Verificar el resultado final antes de utilizar la informacién con una herramienta de IA,
comprobando que no permanecen datos personales ni identificadores ocultos que puedan
comprometer la privacidad.

Esta sencilla medida permite preservar la integridad de los datos originales y minimizar los riesgos
asociados al tratamiento de informacién personal en procesos de andlisis apoyados por inteligencia
artificial.
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