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2.2. GESTION DEL CORREO
DE EDUCA.ARAGON.ES

En primer lugar para solicitar la cuenta de educa.aragon.es deberds consultar la siguiente pagina.

http://www.educaragon.org/GestionPersonal/nodo.asp?id=2153

Una vez que tengamos la cuenta de correo ya podemos empezar a trabajar en esta parte de la
unidad.

Antes de empezar es necesario que tengas claro algunas cosas: para configurar esta cuenta de

correo, debes saber que el POP y el SMTP en este caso son mail.educa.aragon.es; esta cuenta de
correo hay que solicitarla al Portal del Empleado del Gobierno de Aragén.

Para utilizar el correo de educa.aragon.es hay que entrar en http://correoeduca.aragon.es
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El acceso al correo electrdnico ha cambiado.
Acceda a la pagina de entrada de la nueva plataforma de correo, en funcién de como termina su cuenta de correo:

TERMINACION CUENTA DE CORREO  DIRECCION DE ACCESO

@aragon.es https:/correoweb.aragon.es
@salud.aragon.es http://correosalud.aragon.es
@educa_aragon_es http://correoceduca.aragon.es
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Pincharemos en la opcién que corresponda a la terminacién de nuestra cuenta de correo
electrénico.
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Direccion de correo electrénico completa: |

Correo electronico del Gobierno de Aragon

Contrasefia: | ‘

INICIAR SESION

En la primera linea, Correo electrénico, deberemos poner la direccién de correo electrénico
completa, asi si nuestra direccién es nombre@educa.aragon.es, pues deberemos poner todo; en la
siguiente linea pondremos nuestra contrasefa.

Pulsamos en "Iniciar sesién" y nos aparecerda esta pantalla:

] Office 365

@ nuevo correo

Favontos

4 BARON RAJADEL ESTHER
Bandeja de entrada
Borradores
Correos enviados
Correos eliminados
Correo no deseado
Elementos eliminados
Elementos enviados
Enviado
Motas

Papelera

TAREAS

Outlook Calendario Personas Suministro de noticias  SkyDrive  Sitios e« BAROMNRAJADEL ESTHER ~ £% 2

buscar correo y contactas yeol
todo noleido parami marcados

BANDEJA DE EMTRADA CONVERSACIONES POR FECHA =

Mo hay elementos

disponibles en esta vista. Mo hay elementos disponibles en esta vista.

Como podemos comprobar hemos entrado en la Bandeja de entrada**, donde podremos ver el
correo que hemos recibido. Como podemos ver existen varios mends asi que vamos a ir visitando
los mds importantes.
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Las operaciones mas importantes que podemos llevar a cabo desde la Bandeja de Entrada son las
siguientes: enviar correos, leer correos e utilizar categorias y direcciones.
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