CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -1 -

CATEDU

13. Acelerando la entrada de
datos.

Introducir datos en una hoja de calculo puede ser muy trabajoso, pero Calc proporciona varias
herramientas para quitar algo de la monotonia de la introduccién de datos.

La posibilidad mas basica es arrastrar y soltar con el ratéon los contenidos de una celda a otra.

Mucha gente encuentra atil la opcién Entrada automatica, que completa lo que se escribe
basdndose en lo escrito previamente en la misma columna. Calc incluye varias herramientas mas
para automatizar la entrada de datos, especialmente de los repetitivos. Entre ellas se encuentran
rellenar celdas, las listas de seleccién y la posibilidad de introducir informacién en multiples hojas
del mismo documento.
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