2.1. Que es una plantilla

Una plantilla es un documento modelo que se usa para crear nuevos documentos. Por ejemplo,
puede crear una plantilla para los reportes de negocio con el logotipo de su compafia en la
primera pagina. Los nuevos documentos creados a partir de la plantilla siempre tendran el logotipo
de su compafia en la primera pagina.

Las plantillas pueden contener cualquier cosa que contiene un documento ordinario: texto,
graficos, un conjunto de estilos, informacion de ajuste especifica del usuario como unidades de
medicién, idioma, impresora predeterminada, asi como la barra de herramientas y el menu
personalizados.

Todos los documentos en LibreOffice se basan en plantillas. Puede crear una plantilla especifica
para cualquier tipo de documento (de texto, hoja de calculo, dibujo o presentacién). Si no se
especifica la plantilla con la que se inicie un nuevo documento, entonces este se basara en la
plantilla predeterminada que exista para tal tipo de documento. Si no se ha definido una
plantilla predeterminada, LibreOffice usa la plantilla por defecto para ese tipo de documento que
se instald junto con el programa. Vea la seccién "Establecer una plantilla predeterminada" para
tener mas informacioén.

Se pueden crear plantillas para documentos maestro (master document) asi como para
documentos ordinarios.
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