
Las cabeceras y los pies de página son piezas predefinidas de texto que se imprimen en la parte
superior o inferior de una página cuando se imprime la hoja de cálculo. La cabeceras y los pies de
página se establecen y definen de la misma forma.

Las cabeceras y los pies de página se asignan al estilo de página. Se puede definir más de un estilo
de página para un mismo libro de hojas de cálculo y asignar diferentes estilos de página a cada
hoja del libro.

Para más información vea el Capítulo 4, Usar estilos y plantillas, de la Guía de Calc.

Para configurar una cabecera o un pie de página:

1) Navegue a la hoja en la que desea configurar la cabecera o el pie de página.

2) Seleccione Formato > Página en la barra de menú para abrir el diálogo Estilo de página (vea
la figura).

3) En el diálogo Estilo de página seleccione la pestaña Cabecera o Pie de página.

4) Seleccione la opción Activar cabecera o Activar pie de página, según sea apropiado.

5) Seleccione Mismo contenido a la izquierda y a la derecha si es lo que desea.

6) Configure los márgenes, espaciado y altura de la cabecera o el pie. También puede seleccionar
Ajuste dinámico de la altura para que se ajuste automáticamente la altura de la cabecera o el
pie.

7) Para modificar la apariencia de la cabecera o el pie, pulse el botón Más… para abrir el diálogo
Bordes y fondo. Para configurar el contenido, por ejemplo, número de página, fecha, etc., que
aparece en la cabecera o el pie, haga clic en Editar… para abrir un diálogo donde puede
configurarlo.

Para más información sobre cómo configurar y definir cabeceras y pies de página vea el Capítulo 6,
Imprimir, exportar y enviar por correo, de la Guía de Calc.

25.5. Cabeceras y pies de
página.

Configurar una cabecera o un pie de página
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