4.2. Barras de herramientas.

La configuracién predeterminada de Calc cuando se abre el programa por primera vez contiene las
barras de herramientas Estandar y Formato ancladas en la parte superior del espacio de trabajo
(vea la figura).

Las barras de herramientas de Calc se pueden anclar y fijar en algunos sitios o ser flotantes para
acomodarlas en una posicién mas conveniente en el espacio de trabajo. Las barras ancladas se
pueden desanclar para dejarlas fijas en otro espacio de anclaje o para dejarlas flotantes. Las barras
de herramientas que son flotantes al abrirlas se pueden anclar en posiciones fijas del espacio de
trabajo.

Como alternativa a la doble barra de herramientas, puede elegir otros modos de presentar las
6rdenes o comandos. Un ejemplo es la barra Unica, que redne en una sola fila los comandos mas
habituales. Para activarla, vaya a Ver > Interfaz de usuario > Barra unica. De manera
automatica, al cambiar la interfaz de usuario se desactivan las barras de herramientas Estandar y
Formato y se activa la barra de herramientas Estandar (modo de barra unica). Otros modos de
interfaz de usuario son En pestanas o Agrupada, compacta.

El conjunto predeterminado de iconos (también llamados botones) en las barras de herramientas
proporcionan un amplio conjunto de comandos y funciones comunes. Se pueden eliminar o afadir
iconos a las barras de herramientas. Vea el Capitulo 14, Personalizar LibreOffice, de la guia para
mas informacién.
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