4.3. Barra de formulas.

La barra de férmulas se localiza en la parte superior del libro de célculo en el espacio de trabajo de
Calc. Esta barra estd permanentemente anclada en esta posicién y no se puede usar como barra
de herramientas flotante. Si la barra de féormulas no estd visible vaya al menu principal y
seleccione Ver > Barra de formulas.
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De izquierda a derecha, en referencia con la figura, la barra de férmulas consiste en lo siguiente:

» Cuadro de nombre - Es el primer rectangulo con una flecha desplegable. Muestra la referencia de
la celda activa mostrando una combinacién de letra y nimero, por ejemplo Al. La letra indica la
columna y el numero indica la fila de la celda seleccionada. Si se ha seleccionado un intervalo de
celdas que tiene un nombre, el nombre del intervalo se muestra en este cuadro. También puede
escribir una referencia a una celda para saltar a ella y activarla. Si escribe el nombre de un
intervalo con nombre y a continuacién pulsa la tecla Intro, el intervalo se selecciona.

* Asistente de funciones (fx) - Abre un cuadro de didlogo en el cual se pueden seleccionar las
funciones disponibles en una lista. Esto puede ser muy util porque también muestra el formato de
las funciones y una breve descripcién de las mismas.

* Suma (2) - Al hacer clic en este botén, aparece una lista desplegable con diferentes operaciones
aritméticas que pueden realizarse con los nimeros que hay en las celdas por encima o a la
izquierda de la celda seleccionada. Seleccione una operacién (Suma, Promedio, Min, Max o Cuenta
). LibreOffice Calc resaltard el intervalo sobre el que sugiere realizar la operaciéon y colocard la
formula correspondiente en la celda. Pulse Intro para aceptar, o rechace pulsando Esc. También,
puede ajustar el intervalo con el ratén arrastrando los cuadritos de color o las orillas para
seleccionar lo que le interesa. Los botones Cancelar y Aplicar en la barra de férmulas son
equivalentes a las pulsaciones con Esc o Intro, respectivamente.

* Funcién (=) - Al hacer clic en este botén se inserta el signo de igual (=) en la celda seleccionada
y simultdneamente en la linea de entrada, lo que permite que continle introduciendo una férmula.
El cuadro de nombre mostrara entonces las funciones mas usadas, a modo de acceso rapido del
nombre de la funcién y de su sintaxis.

* Linea de entrada - Muestra el contenido de la celda seleccionada (dato, férmula o funcién) y
permite editar el contenido de la celda. Para convertir la linea de entrada en un area de entrada
multilinea para la edicion de formulas muy largas, haga clic en el botén Expandir la barra de
féormulas, en el lado derecho.



También se puede editar el contenido de una celda directamente dentro de la celda misma
haciendo doble clic sobre ella. Cuando se introducen datos nuevos en una celda, los botones Suma
y Funcidn se convierten en los botones Cancelar y Aplicar.

Nota: En una hoja de cdlculo, el termino funcién abarca mucho mas que simplemente funciones

matematicas. Vea el Capitulo 7, Usar férmulas y funciones, de la Guia de Calc para mas
informacion.
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