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4.6. Diseno de |la hoja de
calculo.

Celdas individuales

La seccién principal en el drea de trabajo de Calc muestra las celdas en forma de rejilla. Cada celda
estd formada por la intersecciéon de una columna y una fila de la hoja de célculo.

En la parte de arriba de las columnas y en el lado izquierdo de las filas hay una serie de cabeceras
que contienen letras y nUmeros. Las cabeceras de columna utilizan caracteres alfabéticos,
comenzando en la A y aumentando hacia la derecha. Las cabeceras de fila utilizan caracteres
numéricos, comenzando en el 1 y aumentando hacia abajo.

Estas cabeceras de columna vy fila forman las referencias de las celdas que aparecen en el Cuadro
de nombre, en la Barra de féormulas. Si no estén visibles las cabeceras en la hoja de calculo, en
el menu principal seleccione Ver > Ver cabeceras.

Pestanas de hojas

En un libro o documento de Calc puede haber mas de una hoja de célculo. En la parte inferior de la
rejilla de celdas de una hoja de calculo, hay pestafias que indican cuantas hojas tiene el libro de
hojas de calculo. Al hacer clic en una pestafia se muestra esa hoja y se activa el acceso individual a
la misma. La hoja activa tiene la pestafia con su nombre subrayado (en la configuracion
predeterminada de Calc). Se pueden seleccionar varias hojas manteniendo pulsada la tecla Ctrl
mientras se hace clic en cada una de las pestanas de las hojas requeridas.

Para cambiar el nombre predeterminado de una hoja (Hojal, Hoja2, ...), haga clic con el botdn
derecho en la pestafia de la hoja y seleccione Cambiar nombre de hoja... (0 haga doble clic
sobre la pestafia). Se abre un dialogo en el que se puede escribir un nombre nuevo para la hoja.

Haga clic en Aceptar cuando haya finalizado para cerrar el didlogo.

Copyright 2025 -1 -



CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -2 -

CATEDU

Para cambiar el color del subrayado del nombre de una pestaia, haga clic con el botén derecho
sobre dicha pestafia y seleccione Color de pestana en el menu contextual para abrir el didlogo
Color de la pestana (vea la figura). Seleccione un color y haga clic en Aceptar. Para afadir colores
nuevos a esta paleta vea en la guia el Capitulo 14, Personalizar LibreOffice.

— Colordelapestana T B &%

Paleta: standard -

[lPredeterminado If
1 1 1L L
...

Predeterminado

Cancel OK

Financiado por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional y por la Unién Europea - NextGenerationEU

Financiado por Plan de Recuperacién, [ == GOBIERNO
la Unién Europea Transformacién iﬁi Bt Do
- NextGenerationEU W v Resiliencia e z DE ARAGON

Revision #3
Created 27 June 2022 09:06:55 by Equipo CATEDU
Updated 30 June 2022 11:21:41 by Equipo CATEDU

Copyright 2025 o


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2023-01/logo.png

