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/.7. Comprobar ortografia y
gramatica.

Writer proporciona una utilidad para comprobar la ortografia con la que verifica si cada palabra del
documento se encuentra en el diccionario instalado. También proporciona una utilidad para
comprobar la gramatica, que se puede usar independientemente o en combinacién con la de
ortografia.

Revision ortografica automatica

Esta herramienta, que se activa desde el menU Herramientas > Revision ortografica
automatica, comprueba cada palabra a medida que se va escribiendo y muestra una linea
ondulada roja debajo de las palabras no reconocidas. Si se hace clic derecho sobre una palabra no
reconocida se abre un menu contextual. Se puede hacer clic en una de las palabras sugeridas para
reemplazar la palabra subrayada con la seleccionada. Si la lista no contiene la palabra deseada,
haga clic en Ortografia... para abrir un didlogo y corregir la palabra o afiadirla al diccionario.
Cuando se corrige o afade la palabra, la linea desaparece.

Revision ortografica manual

Para realizar una comprobacién combinada de ortografia y gramatica en el documento (o una
seleccién de texto) haga clic en el botén Revisar ortografia en la barra de herramientas
Estandar o seleccione Herramientas > Ortografia... Se comprueba el documento o la seleccién
y abre el didlogo Ortografia... si se encuentra alguna palabra no reconocida. Para poder utilizar
esta funcién, deben estar instalados los diccionarios apropiados. De forma predetermina se
instalan cuatro diccionarios: ortografico, gramatical, separacién sildbica y de sinédnimos.

Aqui tiene algunas caracteristicas mas del revisor ortografico:

* Se puede cambiar el idioma del diccionario (por ejemplo, inglés, francés o alemdan) en el didlogo
Ortografia...

* Se puede afadir una palabra al diccionario. Haga clic en el botén ARadir al diccionario en el
didlogo Ortografia... o en el menud contextual.

* Haga clic en el botén Opciones... en el didlogo Ortografia... para abrir un didlogo similar al de
Herramientas > Opciones > Configuracion de idiomas > Ayudas de escritura descrito en
el Capitulo 2 de la Guia de primeros pasos. Alli puede elegir si comprobar las palabras en
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mayusculas y las palabras con nimeros y puede administrar diccionarios personalizados, es decir,
afadir o eliminar diccionarios o afadir y eliminar palabras en un diccionario.

* Hay varios métodos por los que puede establecer parrafos para ser comprobados en un idioma
especifico (diferente del resto del documento). Por ejemplo, haciendo clic en el botén Idioma en la
barra de estado. Vea el capitulo de Trabajar con estilos, en la Guia de Writer para mas informacion.

Vea el Capitulo 3, Trabajar con texto: fundamentos, en la Guia de Writer, para una explicaciéon
detallada de la herramienta ortografia y gramatica.
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