CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -1 -

CATEDU

8. Formatear texto.

Usar estilos es lo recomendable

Los estilos son fundamentales para usar Writer. Los estilos permiten formatear los documentos
consistentemente y cambiar el formato con el minimo esfuerzo. Un estilo es un conjunto de
opciones de formato con un nombre. Cuando se aplica un estilo se aplica un grupo completo de
formatos al mismo tiempo. Ademads los estilos se usan por LibreOffice para muchos procesos,
aungue no seamos conscientes de ello. Por ejemplo, Writer se apoya en los estilos de encabezado
(u otros estilos que se hayan especificado) cuando crea una tabla de contenidos.

Precaucion:

El formato manual (también Ilamado formato directo) sobrescribe los estilos. No se puede controlar
el formato manual aplicando estilos sobre él.

Sugerencia:

Para eliminar el formato manual, seleccione el texto y elija Formato > Limpiar formato directo
en la barra de menU, o haga clic derecho y seleccione Limpiar formato directo en el menu
contextual o haga clic en el botén Limpiar formato directo en la barra de herramientas
Formato o escriba Ctrl+M con el teclado.

Nota:

Cuando se elimina el formato directo, el texto formateado volverd a tener el estilo de parrafo
aplicado y no el estilo de parrafo predeterminado.

Writer define varios tipos de estilos para diferentes tipos de elementos: caracteres, parrafos,
paginas, marcos, listas y tablas.

Vea el Capitulo de Usar estilos y plantillas, y los capitulos 8 y 9 de la Guia de Writer.
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