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CATEDU

Acceder a una hoja de calculo
como fuente de datos

Acceder a una hoja de célculo es similar a acceder a otras bases de datos:

1. Seleccione Archivo » Nuevo - Base de datos.

2. Seleccione Conectar a una base de datos existente. Seleccione Hoja de calculo como Tipo
de base de datos.

3. Pulse Examinar para localizar la hoja de calculo a la que quiere acceder. Si la hoja de
calculo estd protegida con una contrasefa, marque la casilla Se requiere una contrasena.
Pulse Siguiente.

4. Si la hoja de cdlculo necesita un nombre de usuario, introdldzcalo. Si se requiere también
una contrasefa, escribala. Marque Recordar contrasena hasta el final de la sesion si asi lo
desea. Pulse Siguiente.

Nota: Si usa este método de acceso a una hoja de célculo, no puede cambiar nada en ella.
Solamente puede ver el contenido de la hoja de célculo, ejecutar consultas y crear informes
basados en los datos que ya habian sido introducidos.Todos los cambios en la hoja de célculo
deben hacerse en la hoja misma, usando Calc. Después de modificar una hoja y guardarla podra
ver los cambios en la base de datos. Si crea y guarda una hoja adicional en la hoja de calculo la
base de datos tendrd un tabla nueva la préxima vez que acceda a ella.
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