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e Participacién en actividades: Informacién, inscripciéon y consulta.
e Plan de Formacion

e Estado de una actividad
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consulta.

La aplicacion permite informarse de la oferta de actividades formativas, sus contenidos, sus
sesiones, etc.

También permite inscribirse en ellas. A todo ello se accede desde la pagina publica.
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sesiones, etc.

También permite inscribirse en ellas. A todo ello se accede desde la pagina publica.






Plan de Formacion

Todos los docentes pueden acceder a consultar datos del de tu centro, de sus actividades y su
valoracién.

Para acceder al hay que pulsar la pestaia Plan de formacion.

- Y. W LEL M Plan de formacion

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracion Actividades no gestionadas por Doceo

Plan de Formacion
Datos del Plan de Formacién

Afio Estado
2018-2019 Abierto
Datos del Centro Educativo
Cédigo del centro NIF Denominacion Nombre
44700165 cP CATEDU
Domicilio Localidad Provincia
C/ Miguel de Cervantes, s/n ALCORISA TERUEL
Codigo postal Teléfono Fax Email
44550 978841086 978841086 catedu@educa.aragon.es
Detalles del Plan de Formacion
Horario del Centro Horario del COFO dedicado a la formacién

Necesidades Formativas o

DESARROLLADO POR TINYMCE .

Objetivos €

Aparecen inicialmente los Datos del Plan

Hay varios botones seleccionables para poder consultar las actividades y el proyecto de formacién
de centro.

Actividades del Plan.

Pulsando en la pestafna Actividades del Plan se accede a todas las actividades que forman parte
del Plan de Formacion del centro.

En la pantalla se resume su Modalidad, Ambito, horas, etc.
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/“"'- Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracion Actividades no gestionadas por Doceo

Actividades del Plan de Formacion

Centro Educativo: ZALFONADA (CEIP) (Zaragoza)

Titulo
Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcién Estado
>
I [ Seminario Centro 0:00 - - Abierta Q El'
>
| Grupo de trabajo Centro 0:00 - - Abierta Q El'
: Q@
Proyecto de Formacio... Centro 25:00 20/02/2019 - 08/05/20... 19/02/2019 - 21/02/20... Abierta
>
CHy BN e Saam_n Subgrupo de PFC Centro 0:00 = - Abierta Q E’l
>
Seminario Centro 10:00 20/02/2019 - 22/02/20... 20/02/2019 - 20/02/20... Abierta Q E'l
: Q@
( Seminario Centro 10:00 20/02/2019 - 22/02/20... 20/02/2019 - 21/02/20... Abierta
>
Centro 10:00 06/02/2019 - 24/02/20... 19/02/2019 - 21/02/20... Abierta Q E'l
Se han encontrado 7 actividades
«we 1l >» Mostrar v filas

© Gobierno de Aragén, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.22 (17/06/2019[10:18:42])

Cabe destacar que en la parte derecha de la tabla dispone de los iconos para acceder a la ficha de
cada actividad o a editar cada actividad. QZ

Un usuario con perfil docente no tiene permisos para editar la actividad.

Proyecto de Formacion de Centro

Esta actividad es la mas importante para el centro educativo, representa la orientacién principal
gue quiere darle a la formacién para la transformacion de su cultura de centro.

Consta de una actividad principal en la que todos los participantes deben estar inscritos y puede
tener varios Subgrupos en los que algunos de esos participantes pueden inscribirse para ampliar o
adaptar a sus necesidades e intereses la formacién principal.

Un Docente puede estar inscrito en varios subgrupos ademas de en el Proyecto de Formacién de
Centro.

La certificacién de un PFC es la suma de las horas de todas las actividades (principal y subgrupos)
superadas aunque necesariamente ha de superarse la actividad principal para certificar.

Tanto Docentes como COFOs o Direccién pueden acceder a la informacién del Proyecto de
Formacién de Centro pulsando la pestafa Proyecto de Formacion de Centro.
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ﬁ Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan | Proyecto de Formacion de Centro Valoracion Actividades no gestionadas por Doceo

Centro Educativo:

Titulo

Centro educativo Modalidad Ambito Horas Fecha de la actividad Fecha inscripcion Estado

Proyecto de Formacién de Centro

Plblea Q E"‘
a) Proyecto de Formacio. .. Centro 25:00 20/02/2019 - 08/05/20... 19/02/2019 - 21/02/20... Abierta
Subgrupos del Proyecto de Formacidén de Centro

-
Subgrupo de PFC Centro 0:00 - - Abierta Q E’l

Se ha encontrado 1 actividad

Subgrupo PFC 1
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Una vez ahi, es posible tanto ver los detalles de las actividades como editarlas en caso de disponer
de permisos.

Valoracion

En este apartado se puede hacer una evaluacién y valoracién del Plan de Formacién.

Puede consultarse la valoracion por parte de todos los docentes y también puede editarse la
valoracidén para afadir nuevos elementos en caso de ser un usuario con rol de COFO o Direccién:

/ﬁ"". Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracién Actividades no gestionadas por Doceo

Valoracion del Plan de Formacion Editar la valoracion

Datos del Plan de Formacion

Ao Estado
2018-2019 Abierto

Datos del Centro Educativo

Cadigo del centro NIF Denominacién Nombre

Domicilio Localidad Provincia

Cddigo postal Teléfono Fax Email

Valoracién del Plan de Formacién

Valoracién o
® X
- Valorar si el plan de formacion se ajusta al Plan de
Mejora de Centro: Poyecto Educativo de Centro, Plan
de Igualdad, Plan de Orientacion, etc.
DESARROLLADO POR TINYMCE .
Propuestas de mejora o

® X

DESARROLLADO POR TINYMCE
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Actividades no gestionadas por Doceo

Existen muchas actividades no gestionadas por Doceo. Actividades formativas organizadas por
otros agentes tanto dentro de la formacién formal o informal.

En algunos ocasiones hay docentes que cursan estas actividades y puede ser interesante para el
centro incluirlas en el plan de formacién para tener una imagen lo mas completa posible de las
competencias del profesorado del claustro.

Cualquier docente puede afadir sus actividades no gestionadas por Doceo y éstas se incorporan
automaticamente al Plan de Formacion de su centro.

El COFO puede afiadir actividades y editar las ya afiadidas, para ello basta pulsar Actividades no
gestionadas por Doceo

Gestion MNueva Actividad

“ Actividades Plan de formacién

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro waloracion Actividades no gestionadas por Doceo

Listado de actividades no gestionadas

Titulo
Entidad organizadora Modalidad Horas totales

Curso de ABP del INTEF
INTEF curso online 50:00

Se ha encontrado 1 actividad

«el »»n Mostrar v filas
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age nofpund or type unknown

Una vez ahi se pueden afadir nuevas actividades pulsando el icono o bien consultar los

Q=

detalle o editarlas pulsando los iconos .

a Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacién de Centro Waloracion Actividades no gestionadas por Doceo
Listado de actividades no gestionadas +

Titulo

Entidad organizadora Modalidad Horas totales

Curso de ABP del INTEF g

INTEF curso online 50:00 Q E’l

Se ha encontrado 1 actividad b
«<lo»» Mostrar| v |filas
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Todos los docentes pueden acceder a consultar datos del de tu centro, de sus actividades y su
valoracioén.

Para acceder al hay que pulsar la pestaia Plan de formacion.

a Actividades Plan de formacion

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracién Actividades no gestionadas por Doceo

Plan de Formacion

Afio

Estado
2018-2019 Abierto
Datos del Centro Educativo
Cédigo del centro NIF Denominacién Nombre
44700165 cP CATEDU
Domicilio Localidad Provincia
C/ Miguel de Cervantes, s/n ALCORISA TERUEL
Cédigo postal Teléfono Fax Email
44550 978841086 978841086 catedu@educa.aragon.es
Detalles del Plan de Formacién
Horario del Centro Herario del COFO dedicado a la formacién

Necesidades Formativas o

DESARROLLADC POR TINYMCE .

Objetives @)

Aparecen inicialmente los Datos del Plan

Hay varios botones seleccionables para poder consultar las actividades y el proyecto de formacién
de centro.

Actividades del Plan.

Pulsando en la pestaia Actividades del Plan se accede a todas las actividades que forman parte
del Plan de Formacién del centro.

En la pantalla se resume su Modalidad, Ambito, horas, etc.
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Cabe destacar que en la parte derecha de la tabla dispone de los iconos para acceder a la ficha de
cada actividad o a editar cada actividad. QZ

Un usuario con perfil docente no tiene permisos para editar la actividad.

Proyecto de Formacion de Centro

Esta actividad es la mas importante para el centro educativo, representa la orientacién principal
gue quiere darle a la formacién para la transformacion de su cultura de centro.

Consta de una actividad principal en la que todos los participantes deben estar inscritos y puede
tener varios Subgrupos en los que algunos de esos participantes pueden inscribirse para ampliar o
adaptar a sus necesidades e intereses la formacién principal.

Un Docente puede estar inscrito en varios subgrupos ademas de en el Proyecto de Formacién de
Centro.

La certificacién de un PFC es la suma de las horas de todas las actividades (principal y subgrupos)
superadas aunque necesariamente ha de superarse la actividad principal para certificar.

Tanto Docentes como COFOs o Direccién pueden acceder a la informacién del Proyecto de
Formacién de Centro pulsando la pestafa Proyecto de Formacion de Centro.
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Una vez ahi, es posible tanto ver los detalles de las actividades como editarlas en caso de disponer
de permisos.

Valoracion

En este apartado se puede hacer una evaluacién y valoracién del Plan de Formacién.

Puede consultarse la valoracion por parte de todos los docentes y también puede editarse la
valoracidén para afadir nuevos elementos en caso de ser un usuario con rol de COFO o Direccién:
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Valoracién del Plan de Formacién

Valoracién o
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- Valorar si el plan de formacion se ajusta al Plan de
Mejora de Centro: Poyecto Educativo de Centro, Plan
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® X
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Actividades no gestionadas por Doceo

Existen muchas actividades no gestionadas por Doceo. Actividades formativas organizadas por
otros agentes tanto dentro de la formacién formal o informal.

En algunos ocasiones hay docentes que cursan estas actividades y puede ser interesante para el
centro incluirlas en el plan de formacién para tener una imagen lo mas completa posible de las
competencias del profesorado del claustro.

Cualquier docente puede afadir sus actividades no gestionadas por Doceo y éstas se incorporan
automaticamente al Plan de Formacion de su centro.

El COFO puede afiadir actividades y editar las ya afiadidas, para ello basta pulsar Actividades no
gestionadas por Doceo

Gestion MNueva Actividad

“ Actividades Plan de formacién

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro waloracion Actividades no gestionadas por Doceo

Listado de actividades no gestionadas

Titulo
Entidad organizadora Modalidad Horas totales

Curso de ABP del INTEF
INTEF curso online 50:00

Se ha encontrado 1 actividad

«el »»n Mostrar v filas
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Una vez ahi se pueden afadir nuevas actividades pulsando el icono o bien consultar los
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detalle o editarlas pulsando los iconos .
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Todos los docentes pueden acceder a consultar datos del de tu centro, de sus actividades y su
valoracioén.

Para acceder al hay que pulsar la pestaia Plan de formacion.
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Domicilio Localidad Provincia
C/ Miguel de Cervantes, s/n ALCORISA TERUEL
Cédigo postal Teléfono Fax Email
44550 978841086 978841086 catedu@educa.aragon.es
Detalles del Plan de Formacién
Horario del Centro Herario del COFO dedicado a la formacién

Necesidades Formativas o

DESARROLLADC POR TINYMCE .

Objetives @)

Aparecen inicialmente los Datos del Plan

Hay varios botones seleccionables para poder consultar las actividades y el proyecto de formacién
de centro.

Actividades del Plan.

Pulsando en la pestaia Actividades del Plan se accede a todas las actividades que forman parte
del Plan de Formacién del centro.

En la pantalla se resume su Modalidad, Ambito, horas, etc.
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Cabe destacar que en la parte derecha de la tabla dispone de los iconos para acceder a la ficha de
cada actividad o a editar cada actividad. QZ

Un usuario con perfil docente no tiene permisos para editar la actividad.

Proyecto de Formacion de Centro

Esta actividad es la mas importante para el centro educativo, representa la orientacién principal
gue quiere darle a la formacién para la transformacion de su cultura de centro.

Consta de una actividad principal en la que todos los participantes deben estar inscritos y puede
tener varios Subgrupos en los que algunos de esos participantes pueden inscribirse para ampliar o
adaptar a sus necesidades e intereses la formacién principal.

Un Docente puede estar inscrito en varios subgrupos ademas de en el Proyecto de Formacién de
Centro.

La certificacién de un PFC es la suma de las horas de todas las actividades (principal y subgrupos)
superadas aunque necesariamente ha de superarse la actividad principal para certificar.

Tanto Docentes como COFOs o Direccién pueden acceder a la informacién del Proyecto de
Formacién de Centro pulsando la pestafa Proyecto de Formacion de Centro.
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Una vez ahi, es posible tanto ver los detalles de las actividades como editarlas en caso de disponer
de permisos.

Valoracion

En este apartado se puede hacer una evaluacién y valoracién del Plan de Formacién.

Puede consultarse la valoracion por parte de todos los docentes y también puede editarse la
valoracidén para afadir nuevos elementos en caso de ser un usuario con rol de COFO o Direccién:
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Actividades no gestionadas por Doceo

Existen muchas actividades no gestionadas por Doceo. Actividades formativas organizadas por
otros agentes tanto dentro de la formacién formal o informal.

En algunos ocasiones hay docentes que cursan estas actividades y puede ser interesante para el
centro incluirlas en el plan de formacién para tener una imagen lo mas completa posible de las
competencias del profesorado del claustro.

Cualquier docente puede afadir sus actividades no gestionadas por Doceo y éstas se incorporan
automaticamente al Plan de Formacion de su centro.

El COFO puede afiadir actividades y editar las ya afiadidas, para ello basta pulsar Actividades no
gestionadas por Doceo
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Curso de ABP del INTEF
INTEF curso online 50:00

Se ha encontrado 1 actividad
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Todos los docentes pueden acceder a consultar datos del de tu centro, de sus actividades y su
valoracioén.

Para acceder al hay que pulsar la pestaia Plan de formacion.

a Actividades Plan de formacion

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracién Actividades no gestionadas por Doceo

Plan de Formacion

Afio

Estado
2018-2019 Abierto
Datos del Centro Educativo
Cédigo del centro NIF Denominacién Nombre
44700165 cP CATEDU
Domicilio Localidad Provincia
C/ Miguel de Cervantes, s/n ALCORISA TERUEL
Cédigo postal Teléfono Fax Email
44550 978841086 978841086 catedu@educa.aragon.es
Detalles del Plan de Formacién
Horario del Centro Herario del COFO dedicado a la formacién

Necesidades Formativas o

DESARROLLADC POR TINYMCE .

Objetives @)

Aparecen inicialmente los Datos del Plan

Hay varios botones seleccionables para poder consultar las actividades y el proyecto de formacién
de centro.

Actividades del Plan.

Pulsando en la pestaia Actividades del Plan se accede a todas las actividades que forman parte
del Plan de Formacién del centro.

En la pantalla se resume su Modalidad, Ambito, horas, etc.
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>
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>
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Cabe destacar que en la parte derecha de la tabla dispone de los iconos para acceder a la ficha de
cada actividad o a editar cada actividad. QZ

Un usuario con perfil docente no tiene permisos para editar la actividad.

Proyecto de Formacion de Centro

Esta actividad es la mas importante para el centro educativo, representa la orientacién principal
gue quiere darle a la formacién para la transformacion de su cultura de centro.

Consta de una actividad principal en la que todos los participantes deben estar inscritos y puede
tener varios Subgrupos en los que algunos de esos participantes pueden inscribirse para ampliar o
adaptar a sus necesidades e intereses la formacién principal.

Un Docente puede estar inscrito en varios subgrupos ademas de en el Proyecto de Formacién de
Centro.

La certificacién de un PFC es la suma de las horas de todas las actividades (principal y subgrupos)
superadas aunque necesariamente ha de superarse la actividad principal para certificar.

Tanto Docentes como COFOs o Direccién pueden acceder a la informacién del Proyecto de
Formacién de Centro pulsando la pestafa Proyecto de Formacion de Centro.
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Centro Educativo:
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Una vez ahi, es posible tanto ver los detalles de las actividades como editarlas en caso de disponer
de permisos.

Valoracion

En este apartado se puede hacer una evaluacién y valoracién del Plan de Formacién.

Puede consultarse la valoracion por parte de todos los docentes y también puede editarse la
valoracidén para afadir nuevos elementos en caso de ser un usuario con rol de COFO o Direccién:

/ﬁ"". Actividades Plan de formacion Gestion Nueva Actividad

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracién Actividades no gestionadas por Doceo

Valoracion del Plan de Formacion Editar la valoracion

Datos del Plan de Formacion

Ao Estado
2018-2019 Abierto

Datos del Centro Educativo

Cadigo del centro NIF Denominacién Nombre

Domicilio Localidad Provincia

Cddigo postal Teléfono Fax Email

Valoracién del Plan de Formacién

Valoracién o
® X
- Valorar si el plan de formacion se ajusta al Plan de
Mejora de Centro: Poyecto Educativo de Centro, Plan
de Igualdad, Plan de Orientacion, etc.
DESARROLLADO POR TINYMCE .
Propuestas de mejora o

® X

DESARROLLADO POR TINYMCE
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Actividades no gestionadas por Doceo

Existen muchas actividades no gestionadas por Doceo. Actividades formativas organizadas por
otros agentes tanto dentro de la formacién formal o informal.

En algunos ocasiones hay docentes que cursan estas actividades y puede ser interesante para el
centro incluirlas en el plan de formacién para tener una imagen lo mas completa posible de las
competencias del profesorado del claustro.

Cualquier docente puede afadir sus actividades no gestionadas por Doceo y éstas se incorporan
automaticamente al Plan de Formacion de su centro.

El COFO puede afiadir actividades y editar las ya afiadidas, para ello basta pulsar Actividades no
gestionadas por Doceo

Gestion MNueva Actividad

“ Actividades Plan de formacién

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro waloracion Actividades no gestionadas por Doceo

Listado de actividades no gestionadas

Titulo
Entidad organizadora Modalidad Horas totales

Curso de ABP del INTEF
INTEF curso online 50:00

Se ha encontrado 1 actividad

«el »»n Mostrar v filas
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Una vez ahi se pueden afadir nuevas actividades pulsando el icono o bien consultar los

Q=

detalle o editarlas pulsando los iconos .
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Todos los docentes pueden acceder a consultar datos del de tu centro, de sus actividades y su
valoracioén.

Para acceder al hay que pulsar la pestaia Plan de formacion.

a Actividades Plan de formacion

Datos del Plan Actividades del Plan Proyecto de Formacion de Centro Valoracién Actividades no gestionadas por Doceo

Plan de Formacion

Afio

Estado
2018-2019 Abierto
Datos del Centro Educativo
Cédigo del centro NIF Denominacién Nombre
44700165 cP CATEDU
Domicilio Localidad Provincia
C/ Miguel de Cervantes, s/n ALCORISA TERUEL
Cédigo postal Teléfono Fax Email
44550 978841086 978841086 catedu@educa.aragon.es
Detalles del Plan de Formacién
Horario del Centro Herario del COFO dedicado a la formacién

Necesidades Formativas o

DESARROLLADC POR TINYMCE .

Objetives @)

Aparecen inicialmente los Datos del Plan

Hay varios botones seleccionables para poder consultar las actividades y el proyecto de formacién
de centro.

Actividades del Plan.

Pulsando en la pestaia Actividades del Plan se accede a todas las actividades que forman parte
del Plan de Formacién del centro.

En la pantalla se resume su Modalidad, Ambito, horas, etc.
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Cabe destacar que en la parte derecha de la tabla dispone de los iconos para acceder a la ficha de
cada actividad o a editar cada actividad. QZ

Un usuario con perfil docente no tiene permisos para editar la actividad.

Proyecto de Formacion de Centro

Esta actividad es la mas importante para el centro educativo, representa la orientacién principal
gue quiere darle a la formacién para la transformacion de su cultura de centro.

Consta de una actividad principal en la que todos los participantes deben estar inscritos y puede
tener varios Subgrupos en los que algunos de esos participantes pueden inscribirse para ampliar o
adaptar a sus necesidades e intereses la formacién principal.

Un Docente puede estar inscrito en varios subgrupos ademas de en el Proyecto de Formacién de
Centro.

La certificacién de un PFC es la suma de las horas de todas las actividades (principal y subgrupos)
superadas aunque necesariamente ha de superarse la actividad principal para certificar.

Tanto Docentes como COFOs o Direccién pueden acceder a la informacién del Proyecto de
Formacién de Centro pulsando la pestafa Proyecto de Formacion de Centro.
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Una vez ahi, es posible tanto ver los detalles de las actividades como editarlas en caso de disponer
de permisos.

Valoracion

En este apartado se puede hacer una evaluacién y valoracién del Plan de Formacién.

Puede consultarse la valoracion por parte de todos los docentes y también puede editarse la
valoracidén para afadir nuevos elementos en caso de ser un usuario con rol de COFO o Direccién:
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Actividades no gestionadas por Doceo

Existen muchas actividades no gestionadas por Doceo. Actividades formativas organizadas por
otros agentes tanto dentro de la formacién formal o informal.

En algunos ocasiones hay docentes que cursan estas actividades y puede ser interesante para el
centro incluirlas en el plan de formacién para tener una imagen lo mas completa posible de las
competencias del profesorado del claustro.

Cualquier docente puede afadir sus actividades no gestionadas por Doceo y éstas se incorporan
automaticamente al Plan de Formacion de su centro.

El COFO puede afiadir actividades y editar las ya afiadidas, para ello basta pulsar Actividades no
gestionadas por Doceo
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Estado de una actividad

Una actividad pasa por diferentes estados desde que se comienza a disefiar hasta que algunos
participantes terminan certificando.

Los diferentes estados se muestran en la siguiente imagen:

A lo largo de una actividad, son diferentes los agentes que intervienen para su desarrollo. Un
usuario podrd o no cambiar el estado de una actividad en funcién de su Rol.

Actividad ABIERTA

Una actividad comienza con el estado ABIERTA.



En este estado los Roles de Coordinacién de Actividad, COFO y Asesoria tienen permiso para
editarla, aunque la principal responsabilidad es de la coordinacién de la actividad.

Es el momento de anadir todos los detalles, horas, sesiones, contenidos, etc.

En este estado la actividad no aparece en la pagina publica de los usuarios destinatarios pero si es
posible la matriculacién manual por parte del rol de Coordinacién de Actividad.

El cambio de estado a DISENADA implica que la actividad ya ha cerrado los detalles de su disefio y
es el turno de la Asesoria para comprobar los detalles y proponer su aprobacion.

Este cambio de estado puede ser llevado a cabo por los Roles de Coordinacion de
Actividad, COFO y Asesoria.

Actividad DISENADA

Es el turno de la Asesoria. En este estado es necesario se genera el informe para su posterior
aprobacién o rechazo por parte del Centro de Profesorado.

Es la Asesoria la que debe realizar el siguiente cambio de estado a INFORMADA para que sea
evaluada por la Direccién del CP.

Actividad RECHAZADA

La Direccion del CP, en representacién del CP puede rechazar una actividad por no cumplir los
requisitos de cada convocatoria. En ese caso, la actividad pasa al estado RECHAZADA. El flujo de
una actividad Rechazada acaba aqui, aunque la Direccién del CP puede revertir ese cambio y
volver hacia atras.

Actividad APROBADA

La Direccion del CP, en representacién del CP puede aprobar una actividad.

Al tener una actividad el estado de APROBADA la Coordinacién de la actividad (Y COFO) recuperan
una buena parte de los permisos.

En este estado:
e Aparece la actividad en la pagina publica para la inscripcién de los usuarios a los que esté
dirigida.
e Es posible generar las listas de asistentes y rellenar las actas, siempre después de la
fecha de inicio de la sesién y en el plazo méaximo de 7 dias.



e No es posible editar fechas de sesiones ni detalles de la actividad por parte de la
Coordinacion de actividad.
o La asesoria puede permitir esa edicién de la actividad a la coordinacién.
e Se generan las evaluaciones de la actividad y de los ponentes.

La coordinacidon de la actividad puede cambiarle el estado a FINALIZADA para su gestion por
parte del CP. Para ello es necesario que:

e Todas las sesiones tienen la asistencia marcada
e Todas las actas llenas.

e Al menos una evaluacién de la actividad ha debido ser recibida.
e La propuesta de certificacién se haya rellenado.

Actividad FINALIZADA.

La asesoria recibe la propuesta de certificacion de la coordinacién de actividad. Con esa propuesta:
e Revisa actas y asistencias.
e Revisa la propuesta de certificacién.

e Elabora el informe final.

Posteriormente puede cambiar el estado a PARA CERTIFICAR

Actividad PARA CERTIFICAR

Una actividad en este este estado es recibida por la Direccion del CP para gestionar la
certificacion en NGIFP y cambiar el estado a CERTIFICADA

Actividad CERTIFICADA

Una actividad CERTIFICADA ya ha terminado su flujo en DOCEO.

Cambio de estado de una actividad

Se accede a la pantalla para cambiar el estado de una actividad se hace desde la pantalla de
Editar Actividad pulsando el botén



Actividades Plan de formacion Gestion Superadministracion Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

= MENU ACTIVIDAD Cambiar el estado de una actividad

X

ACTIVIDAD _Ambito_ Shncahday | “Estado_|

Datos de la Actividad n® 2

CRITERIOS DE

INSCRIPCION Datos basicos
OPCIONES DE Titulo de la actividad *
INSCRIPCION Actividad test CP CATEDU
INSCRIPCIONES Ambito Modalidad Estado Afo
ADMISION Centro Seminario Disenada 2018-2019
SESIONES Centro Lugar de celebracion [l
CP CATEDU (ALCORISA)
REPOSITORIO — -
Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Numero de plazas
COMENTARIOS 10/:|0 0 |:0 0 |:l0 0
PONENCIAS Temporalizacion
CERTIFIC ION Fecha inicio de inscripcion (Ej: Fecha fin de inscripcion (Ej: Fecha inicio de actividad (Ej: Fecha fin de actividad (Ej:
: 10/09/2019) 20/09/12019) 01/10/2019) 30/10i2019)
INTERCENTROS 09/05/2019 10/05/2019 01/06/2019 20/06/2019
G.ECONOMICA Presupuesto
ASESORIAS Valoracion del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
555 £ a h
CENTROS DE P
PROFESORADO . "
Datos didicticos
Contenidos
K parrafo B 7 US55 A A L IEE=EE = =

B & & o =

0 PALABRAS DESARROLLADO POR TINYMCE .

Se accede a la pagina Cambiar el estado de la Actividad donde se pueden hacer todas estas
operaciones:

Actividades Plan de formacion Gestion eradministracion Informes Nueva Actividad

Direccion Asesoria Coordino Participo Buscar

MENU ACTIVIDAD
Cambiar estado de la Actividad: Actividad test CP CATEDU

CRITERIOS DE Id Titulo de la actividad
INSCRIPCION 2 Actividad test CP CATEDU
—
OPCIONES DE Estado actual Nuevo estado de Ia actividad @
INSCRIPCION Disefada Abierta v
INSCRIPCIONES : = = = -
Fecha limite de edicidn de la actividad (Ej: Informe para Aprobar Informe para Certificar

ADMISION 01/09/2000)
SESIONES Cambiar el estado
REPOSITORIO ﬂ en el desplegable
COMENTARIOS Permite a la asesoria abrir la edicion

a la coordinacién de la actividad en .

NENCIAS . Volver

RONENES, estados posteriores a ABIERTA —_—
CERTIFICACION
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G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADOC

Las operaciones que un usuario puede hacer respecto al estado de una actividad dependen de su
rol.



Una actividad pasa por diferentes estados desde que se comienza a disefiar hasta que algunos
participantes terminan certificando.

Los diferentes estados se muestran en la siguiente imagen:

A lo largo de una actividad, son diferentes los agentes que intervienen para su desarrollo. Un
usuario podrd o no cambiar el estado de una actividad en funcién de su Rol.

Actividad ABIERTA

Una actividad comienza con el estado ABIERTA.

En este estado los Roles de Coordinacién de Actividad, COFO y Asesoria tienen permiso para
editarla, aunque la principal responsabilidad es de la coordinacién de la actividad.

Es el momento de anadir todos los detalles, horas, sesiones, contenidos, etc.

En este estado la actividad no aparece en la pagina publica de los usuarios destinatarios pero si es
posible la matriculacién manual por parte del rol de Coordinacién de Actividad.



El cambio de estado a DISENADA implica que la actividad ya ha cerrado los detalles de su disefio y
es el turno de la Asesoria para comprobar los detalles y proponer su aprobacion.

Este cambio de estado puede ser llevado a cabo por los Roles de Coordinacion de
Actividad, COFO y Asesoria.

Actividad DISENADA

Es el turno de la Asesoria. En este estado es necesario se genera el informe para su posterior
aprobacién o rechazo por parte del Centro de Profesorado.

Es la Asesoria la que debe realizar el siguiente cambio de estado a INFORMADA para que sea
evaluada por la Direccién del CP.

Actividad RECHAZADA

La Direccion del CP, en representacion del CP puede rechazar una actividad por no cumplir los
requisitos de cada convocatoria. En ese caso, la actividad pasa al estado RECHAZADA. El flujo de
una actividad Rechazada acaba aqui, aunque la Direccién del CP puede revertir ese cambio y
volver hacia atrés.

Actividad APROBADA

La Direccion del CP, en representaciéon del CP puede aprobar una actividad.

Al tener una actividad el estado de APROBADA la Coordinacién de la actividad (Y COFO) recuperan
una buena parte de los permisos.

En este estado:

e Aparece la actividad en la pagina publica para la inscripcién de los usuarios a los que esté
dirigida.

e Es posible generar las listas de asistentes y rellenar las actas, siempre después de la
fecha de inicio de la sesién y en el plazo méaximo de 7 dias.

e No es posible editar fechas de sesiones ni detalles de la actividad por parte de la
Coordinacién de actividad.

o La asesoria puede permitir esa edicién de la actividad a la coordinacion.
e Se generan las evaluaciones de la actividad y de los ponentes.

La coordinacidon de la actividad puede cambiarle el estado a FINALIZADA para su gestion por
parte del CP. Para ello es necesario que:

e Todas las sesiones tienen la asistencia marcada



e Todas las actas llenas.
e Al menos una evaluacién de la actividad ha debido ser recibida.
e La propuesta de certificacion se haya rellenado.

Actividad FINALIZADA.

La asesoria recibe la propuesta de certificacion de la coordinacién de actividad. Con esa propuesta:
e Revisa actas y asistencias.
e Revisa la propuesta de certificacién.

e Elabora el informe final.

Posteriormente puede cambiar el estado a PARA CERTIFICAR

Actividad PARA CERTIFICAR

Una actividad en este este estado es recibida por la Direccion del CP para gestionar la
certificacién en NGIFP y cambiar el estado a CERTIFICADA

Actividad CERTIFICADA

Una actividad CERTIFICADA ya ha terminado su flujo en DOCEO.

Cambio de estado de una actividad

Se accede a la pantalla para cambiar el estado de una actividad se hace desde la pantalla de
Editar Actividad pulsando el botén
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= MENU ACTIVIDAD Cambiar el estado de una actividad

X

ACTIVIDAD _Ambito_ Shncahday | “Estado_|

Datos de la Actividad n® 2

CRITERIOS DE

INSCRIPCION Datos basicos
OPCIONES DE Titulo de la actividad *
INSCRIPCION Actividad test CP CATEDU
INSCRIPCIONES Ambito Modalidad Estado Afo
ADMISION Centro Seminario Disenada 2018-2019
SESIONES Centro Lugar de celebracion [l
CP CATEDU (ALCORISA)
REPOSITORIO — -
Horas presenciales Horas no presenciales Horas de coordinacion Numero de plazas
COMENTARIOS 10/:|0 0 |:0 0 |:l0 0
PONENCIAS Temporalizacion
CERTIFIC ION Fecha inicio de inscripcion (Ej: Fecha fin de inscripcion (Ej: Fecha inicio de actividad (Ej: Fecha fin de actividad (Ej:
: 10/09/2019) 20/09/12019) 01/10/2019) 30/10i2019)
INTERCENTROS 09/05/2019 10/05/2019 01/06/2019 20/06/2019
G.ECONOMICA Presupuesto
ASESORIAS Valoracion del presupuesto Horas de ponencia Descripcion del presupuesto
555 £ a h
CENTROS DE P
PROFESORADO . "
Datos didicticos
Contenidos
K parrafo B 7 US55 A A L IEE=EE = =

B & & o =

0 PALABRAS DESARROLLADO POR TINYMCE .

Se accede a la pagina Cambiar el estado de la Actividad donde se pueden hacer todas estas
operaciones:

Actividades Plan de formacion Gestion eradministracion Informes Nueva Actividad
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MENU ACTIVIDAD
Cambiar estado de la Actividad: Actividad test CP CATEDU

CRITERIOS DE Id Titulo de la actividad
INSCRIPCION 2 Actividad test CP CATEDU
—
OPCIONES DE Estado actual Nuevo estado de Ia actividad @
INSCRIPCION Disefada Abierta v
INSCRIPCIONES : = = = -
Fecha limite de edicidn de la actividad (Ej: Informe para Aprobar Informe para Certificar

ADMISION 01/09/2000)
SESIONES Cambiar el estado
REPOSITORIO ﬂ en el desplegable
COMENTARIOS Permite a la asesoria abrir la edicion

a la coordinacién de la actividad en .

NENCIAS . Volver

RONENES, estados posteriores a ABIERTA —_—
CERTIFICACION
INTERCENTROS © Gobierno de Aragdn, 2019. Todos los derechos reservados.

Version 1.2.22 (20/06/2019[03:41:07])
G.ECONOMICA

ASESORIAS

CENTROS DE
PROFESORADOC

Las operaciones que un usuario puede hacer respecto al estado de una actividad dependen de su
rol.



