Firma digital

Una vez que la actividad estd certificada y hemos comprobado bien los datos pasariamos al
proceso de firma digital de los certificados. Por medio de este proceso se firman todos los
certificados y al finalizar el docente los tiene disponible en su espacio de paddoc--> Resgistro de
formacién --> Planes y proyectos.

Para el proceso de firma digital entramos en la pagina de participantes. y clicamos en firma digital
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Se nos despliega todo el listado de participantes y podemos elegir firmar a todos o a una seleccién
, habitualmente vamos a elegir firmar a todos, salvo que hayamos afadido alguno cuando ya
habiamos firmado al resto.
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Clicaremos en emitir todos los certificados. En la parte inferior seleccionaremos
ADECUADAMENTE al firmante entre los disponibles. Lo mas comun es que sean firmados por el
Director/a General vigente en ese momento.

Al lanzar el proceso de firma se ve que se quedan "en ejecuciéon" y pasado un tiempo que depende

del nUmero de inscritos termina.
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Volver

La pagina se refresca automaticamente para actualizar el estado de firma de los ceritificados hasta que el proceso de firma termine.

Hecho todo esto podemos comprobar que en la pagina participantes aparece un icono de diploma
al lado de cada nombre . Clicando en el diploma podemos comprobar el pdf de la firma digital y ver

si estd todo correcto.

En ese mismo momento el docente lo tiene disponible en su espacio paddoc--registro de

formacion.
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