3.1. DRIVE

1. Crear una cuenta en Google (o Gmail es lo mismo) si no la tienes creada:
http://www.catedu.es/facilytic/2013/10/09/crea-una-cuenta-de-gmail/

2. Entramos en nuestra cuenta en www.google.es :

IR

Google

Espafia

=

3. Una vez que estramos dentro de nuestra cuenta entramos en Google Drive :
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4. Realizamos los siguientes pasos que indican la imagen:


http://www.catedu.es/facilytic/2013/10/09/crea-una-cuenta-de-gmail/
http://www.google.es

1. Subimos la presentacién pulsando en el botén de la flecha hacia arriba que al
ponernos encima nos pone Subir > Archivo o Carpeta.

2. Seleccionamos la presentaciéon o paquete comprimido.En nuestro caso hemos
elegido el archivo 2, es de Open office extensién .odt

3. Abrir

4. Saldra un didlogo que indicara el proceso de subida, esperar al 100%, disponemos
de 15G para usar
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Una vez ya subido, paso 5:

e Pinchar sobre el archivo subido
o Dependiendo de la naturaleza del archivo subido la visualiza o no
o Se puede dar a configurar y convertir los archivos a Google Docs, PDF, JPG.. pero no
es nuestro objetivo.
e Elegir Compartir.
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e Obtenemos el enlace del achivo a compartir. Este es el enlace que enviaremos
al tutor (lo copiamos y se lo enviamos)

e IMPORTANTE TENEMOS QUE HACER QUE EL ENLACE PARA COMPARTIR QUE SEA
PUBLICOpues tal y como estd sélo sirve para colaboradores, esto se hace en el botén de
Cambiar.... tienes dos opciones, la que quieras de las dos:

o Publico en la web
o Cualquier usuario que reciba el enlace




Configuracidn para compartir

/Enlace para compartir (solo accesible para colaboradores)
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/Quién tiene acceso

Privado: accesible solo para las personas
que se indican a continuacian
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Invitar a personas:

Escribe nombres, direcciones de correo electrénico o grupos

,ff_’cl-s editores pueden anadir a personas v cambiar los permizos. [Cambiar]

Configuracion para compartir

Opciones de visibilidad:

Piblico en la Web

Cualguier usuario de Internet puede encontrar €l elemento v acceder a €[, no
85 NEeCcEesario iniciar esion.

Cualquier usuario que reciba el enlace

Cualguier uguario gue reciba el enlace puede acceder al elemento; no es
necesario iniciar sesion.

artido de forma privada

Sologueden acceder al elemento los usuaries a guienes =& les haya otorgado
pergsos de forma explicita.

be

Acceso: Cuguier usuario (no requiere acceso) Fuede ver =

Mota: Los entos sin opcidn de visibilidad pueden seguir apareciendo en la
Web. Mas acian

Cancelar Mas informacidn acerca de la visibilidad

Podemos compartir a través del Gmail, g+ (grupo de google), Facebook o Twitter pero esto no es
ahora nuestro objetivo...




Para saber mas de Drive

e Curso sobre Google Drive en Aularagon
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