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Enumeración de los contenidos que forman parte del módulo.

Unidad 1

1. Instalación de programas**

*1.1. Desinstalación*

*1.2. Agregar y quitar componentes*

*1.3 Office OnLine*

*1.4 Instalación del OpenOffice*

*1.5. Descarga e instalación Keynote*

*Práctica 1.1.1*

Aprendamos a abrir y cerrar los programas. En los centros debemos tener instalado el office 2007
por el proyecto Ramón y Cajal, Pizarra digital… El Open office lo podremos descargar e instalar
(videotutorial), el Drive lo tenemos gracias a una cuenta Gmail de Google y el Keynote si poseemos
un Mac

2.1.  Desde el icono de PowerPoint, Open Office del escritorio haciendo doble clic sobre él.

2.2.  Desde el botón Inicio, de  la esquina inferior izquierda.

2.3.  También podemos abrir el programa desde el acceso directo.

2.4.   Abrir el programa Keynote

Contenidos

2. Abrir y cerrar el programa

3. Conocer la interfaz del programa
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3.1.  Escritorio en PowerPoint

3.2.  Escritorio Open Office

3.3.  Escritorio en Drive

3.4.  Escritorio en Keynote

4.1.  Herramientas en PowerPoint

4.2.  Herramientas en  Open Office

4.3.  Herramientas en  DRIVE

4.4.  Herramientas en Keynote

Vídeo Tutorial: Conociendo la cinta de opciones

Textos, colores, fuentes y orientaciones, insertar imágenes y objetos: PowerPoint, Open
Office, Drive y Keynote. Parte segunda.

Diapositiva de título, vuestro nombre, centro, departamento...

5.1.  En PowerPoint

5.2.  En OpenOffice

5.3.  En Drive

5.4.  En Keynote

Insertar y eliminar una nueva diapositiva**

4.     Conocer la Cinta de Opciones.
Archivo, insertar, diseño…

5. Crear una presentación
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Práctica 1.5.2

Práctica 1.5.3

6.1.  PowerPoint

6.2.  En OpenOffice

6.3.  En Drive

6.4.  En Keynote

7.1.  PowerPoint. Insertar imagen desde archivo e insertar imágenes prediseñadas

7.2.  En OpenOffice

7.3.  En Drive

7.4.  En Keynote

1. Descargar PhotoFiltre

2. Retoque Básico

8.1.  En PowerPoint

8.2.  En OpenOffice

8.3.  En Drive

6. Diapositivas con Texto, de diferentes
colores, fuentes y orientaciones.

7. Diapositiva con  Imágenes

8. Insertar Objetos



- 4 -

Copyright 2026 - 4 -

8.4.  En Keynote

Práctica 1.8.4

Para saber más. PIXLR

Aplicación didáctica
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