
PowerPoint, Open Office, Drive y Keynote  son unas herramientas magníficas para crear
presentaciones. Flexibles, potentes, de manejo fácil, líderes en su sector.

Pretendemos conocer básicamente los 4 programas, que presentaremos a lo largo del curso en
este orden:

PowerPoint, Open Office, Drive y Keynote.

Tras el Módulo 0 de introducción y con una buena base teórica de como hacerlas, centraremos el
módulo 1 conocer básicamente los programas, para hacer una presentación básica completa. 

En este primer módulo, sería interesante manejar tres de los propuestos. Habrá ejercicios, que
podremos practicarlos con algunos de ellos, si lo deseamos.

Para la presentación de la práctica a enviar al tutor, se podrá seleccionar uno de ellos, mandarlo
por correo electrónico de la plataforma, compartirlo o colgarlo en la nube Google Drive o Dropbox...
entre otros. (Tener en cuenta que el archivo tenga los permiso correctos para que lo pueda
visualizar el tutor).

Tras ver como podemos abrir los programas, si no los tenemos, conseguirlos e instalarlos, vamos a
aprender a abrir y cerrar los programas, crear accesos directos, manejar sus barras de
herramientas, ver la similitud entre una cinta de opciones de PowerPoint y otras herramientas de 3
programas diferentes al primero.

Nos familiarizaremos con el escritorio o interface de los 4 programas de presentaciones y
conoceremos y manejaremos sus herramientas.

Tas un conocimiento básico, ya podremos empezar a crear nuestras primeras presentaciones y ver
que hay muchas semejanzas en programas tan diferentes.

¡Ánimo, seguro vamos a aprender mucho con el Módulo 1!

Lista de objetivos a alcanzar.

EMPEZANDO

Introducción

Objetivos



1. Instalar programas de presentaciones. Descubrir si están instalados en nuestras máquinas
y que Sistema operativo utilizan.

2. Localizar los programas en nuestra máquina.
3. Conocer las herramientas básicos de los programas de presentaciones con

PowerPoint, Open Office, Drive y Keynote. 
4. Poder practicar presentaciones, con diferentes programas.
5. Conocer las semejanzas y diferencias entre ellos.
6. Realizar la instalación o registro de las herramientas elegidas para proceder a su

conocimiento y la realización de actividades.

Revision #1
Created 1 February 2022 08:47:21 by Equipo CATEDU
Updated 1 February 2022 08:47:21 by Equipo CATEDU


