U4 Numero y pie de pagina

3.1. PowerPoint

1 Vamos a la pestafa Insertar > 2 Numero de diapositiva

Se nos abre un cuadro de dialogo 3 de Encabezado y pie de pagina. C6mo hemos elegido el tema
panoramico el n? nos aparece en la parte superior izda. circulo rojo.

También podemos ver cémo quedard en la vista previa. Y el pie de pagina también (flecha verde).
Esto nos cambiara segun el disefio elegido.

También podemos poner una fecha y hora (que se actualice automaticamente o fija)
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[LI Mo mostrar en diapositiva de titulo

PANITALLA PANORAMICA

Sugerencias y herramientas para crear para crear y presentar diapositivas en
formato panoramico

Si no queremos que aparezcan estos datos en la primera diapositiva de titulo, marcamos la ultima
opcién rodeada de amarillo del grafico superior.

3.2. En OpenOffice
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3.3. En Drive

Veamos el enlace:
https://support.google.com/drive/answer/833217?hl=es

Lo mas rapido seria insertar un cuadro de texto y colocarlo donde queramos


https://support.google.com/drive/answer/83321?hl=es

Google o o O+
» Impresidon y configuracién de pagina

Como afiadir nimeros de pagina y el total
de paginas en Documentos de Google

Impresién y configuracion de

pagina
Si quieres afiadir nimeros de pagina a un documento que estés editando en Documentos de Google. haz clic en &l mend
Insertar y sitda el cursor sobre Numero de pagina. En el submenu Numero de pagina. elige donde quieres que Coma obtensr una vista previa de
aparezcan los nimeros dentro de la pagina: Inicio de la pagina o Final de la pagina. impresion y céma imprimir un
documento

Para insertar el total de paginas, haz clic en el mend Insertar y selecciona Namero de paginas. Si has insertado

nimeros de pagina, el total de paginas aparecera al principio o al final de la pagina, junto al nimero de pagina. De lo Modo de pantalla completa y de

contrario, se insertara alli donde se encuentre el cursor en el documento. controles acultos

. . - ) R Configuracidn de pagina
La combinacidn de los nimeros de pagina y el total de paginas indica a los lectores en qué punto del documento se

encuentran. Primero inserta los nimeros de pagina y después el total de paginas. A continuacidn, ve a la cabecera o al pie Paginacion

de pagina y escribe "de” entre ambos nimeros. Si un lector se halla en |a pagina dos de un documento de cinco paginas Cémo affadir nimeros de pagina y el

vera "2 de 5" al principio o al final de la pagina total de paginas en Documentos de
Google

Para suprimir un nimero de pagina, ve a la cabecera o al pie de pagina del documento y elimina los nimeros de pagina
Configuracidn del zoom en
Documentos de Google

3.4. En Keynote

Como anadir numeros de diapositiva

Podemos afiadir nUmeros de diapositiva (similares a los nUmeros de pagina) a diapositivas
individuales, o activar la numeracién de una diapositiva maestra para que cada diapositiva nueva
gue se base en dicha diapositiva maestra reciba un nimero de diapositiva automaticamente.
También podemos mostrar y ocultar los nUmeros de diapositiva de todas las diapositivas a la vez.

Coémo afnadir nimeros de diapositiva:

e Seleccionar una diapositiva en el navegador de diapositivas, abrir el inspector de las
diapositivas, haga clic en Apariencia y, a continuacién, seleccionar “Numero de
diapositiva”. El nUmero asignado refleja la ubicacién de la diapositiva en el navegador
de diapositivas (las diapositivas omitidas no se numeran).

e Para afadir nUmeros de diapositiva a una diapositiva maestra, clic en Visualizacién en la
barra de herramientas y seleccione “Mostrar diapositivas maestras”. En el navegador
de diapositivas maestras, seleccionar la diapositiva maestra que deseemos modificar.
Abrir el inspector de las diapositivas, clic en Apariencia y, a continuacion, seleccionar
“Numero de diapositiva”.

e Seleccionar Diapositiva > “Mostrar niumero en todas las diapositivas” para mostrar
todos los niUmeros de diapositiva, u “Ocultar nimero en todas las diapositivas”
para ocultar

Para ocultar o mostrar los niUmeros de todas las
diapositivas:



Los numeros de diapositiva.

Después de haber afadido los niumeros de diapositiva, arrastrar el nUmero a la posicién que
deseemos en la diapositiva y utilizar el panel “Tipo de letra” para dar formato al nimero.

En Iwork se hace asf

http://www.apple.com/mx/findouthow/iwork/#pages09-insertingnumbers
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