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U.5. Crear una presentacion

Guiaremos los pasos, para completar la tarea de crear una presentacién completa, con textos,
colores, orientaciones, fuentes, imagenes y objetos. (Es la practica obligatoria de este largo
maodulo) No os preocupéis, vamos a intentar hacerlo de forma sencilla, sin florituras, sin
animaciones, para profundizar mds en los siguientes Médulos.

A medida que vayamos siguiendo estos apuntes, podremos ir haciendo nuestra presentacién para

cumplir la tarea que enviaremos al tutor a través de Drive, correo electrénico, compartiendo
un enlace (por ejemplo)

5.1. Diapositiva de titulo, vuestro
nombre, centro, departamento...

5.1.1. En PowerPoint

iEmpezamos Por fin!
Abrir una presentacion nueva

Entramos en el botdn de Office y sefflalamos Nueva-Presentacién en blanco

Copyright 2025 -1 -



CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -2 -

CATEDU

= Revisar  Vista  Complementos

o] [ = = (== s=l{t=_] } Direccion del texto ~ A |

Butcie plandits ¢n kel Offr Onlne

Pe——— hmrmﬂm

Tmsp inEsLeas

Rl plarditys 3
Num -puu-u

mmm

Dstitnds Flantiay whlrsia 1ecentemente
Esvre da dstay

Chagrama)

Fomyipgs :

IR RIS

Rl CHiagonas

oy Mkl Preieianon g us Fresantacion de
Froee prple 8¢ Gende [ e

Lalredarnan
Drgloma

Chapoitnas y
BB 8

FF gt

nfame

Infeeme &r prayean

Frogiamadionnr

Es interesante que sepamos algunos aspectos del didlogo que aparece:
e En blanco es una presentacidn sin ninguna plantilla ni estilo predeterminados

e Plantillas instaladas, Temas instalados, etc.. es para utilizar los estilos instalados, OnLine,
. elementos que utilizaremos en las préximas secciones

Abrir una presentacién de PowerPoint 2010 en PowerPoint 2003 o en una versién anterior

Copyright 2025 -2


http://office.microsoft.com/es-es/powerpoint-help/abrir-una-presentacion-de-powerpoint-2010-en-powerpoint-2003-o-en-una-version-anterior-HA010338391.aspx

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -3-

CATEDU

Inicil r Disefo Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Complementos Formato
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Encabezado de
seccian

Poner titulo contenido
- - a exponer
ECHE=-CRIHE R
Dos objetos Comparacion Sdlo el titulo .
________ Diapositiva de titulo, vuestro
Ee . nombre,
En blanco Contenido con Imagen con titulo

titulo

Disefio en Power Point 2010 http://office.microsoft.com/es-es/powerpoint-help/que-es-un-diseno-de-

diapositiva-HA010338412.aspx

Diseno de la diapositiva
Definir un diseno a la diapositiva existente

Es muy féacil, en el botén Disefo de la barra estandar correspondiente al menu Inicio elegir una
de las opciones que se nos presentan.
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Consejo: Los diseflos mas comunes son los siguientes:

e Solo titulo: Recomendable para la primera diapositiva

e Titulo y subtitulo es recomendable para el resto, luego se incorporan en esta
diapositiva los diferentes elementos: cuadros de texto, imagenes....

e Titulo y objetos recomendable para cuando queremos exponer elementos sin perder el

esquema

e En blanco Recomendable cuando no seguimos ninglin esquema en la diapositiva.

Después siempre le podremos cambiar el tema:
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En una presentacién en blanco, cada diapositiva que creemos esta totalmente vacia, sin elementos
de diseno, el fondo blanco y la fuente la que tenga por defecto.

Podemos sustituir este diseno cambiando el tema (en PowerPoint 2003 se llama estilo, en
PowerPoint 2007 temas) abriendo el Panel de temas.

En PowerPoint 2010

e Seleccionar la opcién "Disefio de la diapositiva" en el menu Formato.

e Usando la vista normal, clic en la pestafia Diapositivas y elegir las diapositivas a las que
deseemos aplicar un disefo

e Clic en el disefio que desees de las opciones que aparecen en el panel de tareas Disefo

Hay que tener en cuenta que el cambio de estilo o tema se aplica a todas las diapositivas
Tenemos varias maneras de abrir el panel de temas:

A la hora de crear una presentacién en el botén de Office- Nuevo -Temas instalados y elegimos
el tema

5.1.2. En OpenOffice

Elegimos para empezar :
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a) Tipo --> Presentacién vacia. Siguiente
b) Fondo --> Pantalla.

c)  Transicién de diapositiva --> Efecto barrido hacia... --> Elegimos velocidad Rapida

d) Crear
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5.1.3. En Drive

Fijaros que nos deja elegir disefo, si queremos avanzar trabajo lo podemos hacer. Una de las
novedades es que nos permite hacer presentaciones panoramicas. Debemos pensar en que
resolucién proyectaremos (este contenido lo veremos en otro médulo mas adelante).
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i i Elige un disefio
Ahora tienes presentaciones

panoramicas

Ahora las presentaciones
empiezan en pantalla panoramica
Para cambiar el tamaiio de las
diapositivas, selecciona Archivo =

Tt 4 e Luz sencilla Oscuro sencillo Gradiente claro Gradiente oscuro
Ignarar
Suizo
Moderno Guia educativa
I e
Tamafio de la diapositiva:  Formato panoramico 16:9 +
Aceptar Cancelar v Mostrar para nuevas presentaciones
Claudio Presentaciones

Archiva Editar Wer Insertar Diapositiva Formato Disponer Herramientas Tabla Ayuda I3 iniciar presentacion ~  Comentarios
+ . e a & Q- . - B Ffondo.. Disefio~ Tema Transicién A

r]

1

Diapositiva de titulo Titulo y cuerpo Titulo y dos columnas

Solo el titule. Titulo

Haz clic para afiadir un subtitulo

Haz clic para afiadir notas

De momento bien jno? La verdad es que se parecen mucho verdad.

5.1.4. En Keynote

Os dejamos un tutorial, mirar el enlace, Crear o abrir una presentacion:

http://help.apple.com/keynote/mac/6.0/#/tan72232b56
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£* Ayuda Keynote para Mac
Intreduccion a Keynole -
Visidn ganaral da Keaynote
Crear o abrir una presentacion
Crear o abeir una presantacion
Keynote incluye temas disefiados por Apple para ayudarie a crear presenfaciones. Tras haber
Mados de ver sus diapositivas
seleccionado un tema, se crea la presenlacion con diapositivas
Deshacer y rehacer cambios Las presentaciones terminadas pueden mostrarse directamente en el Mac, el iPad, el iPhone, el iPod touch
o &n ICloud usando un navegador compatibie én un Mac o PC
Adfiadir y organzar diapositnvas
= -
Adfiadir imdgenes, figuras y
contenidos
Seleccionar, editar y dar formato a
texto
Adfadir tablas y graficas
Animar sus dispositivas
Mastrar su presant acitn
Gastionar presantaciones
Revision #1
Created 1 February 2022 08:47:34 by Equipo CATEDU
Updated 1 February 2022 08:47:35 by Equipo CATEDU
Copyright 2025 -8-


http://help.apple.com/keynote/mac/6.0/#/tan72232b56

