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U.8. Insertar Objetos

Muy Importante:

Cuando creemos un proyecto, debemos CREAR UNA CARPETA NUEVA y ponerlo todo dentro de
ella.

Si luego queremos comprimir y mandar a alguien no nos faltara algun archivo (desperdigado en
nuestro disco duro), y nos podria dar problemas en la presentacion.

8.1. PowerPoint
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para agregar notas

Hemos insertado Formas. Si desplegamos la pestafa de formas nos aparecen un montén de
simbolos que podremos utilizar para nuestras presentaciones, sélo debemos elegir la forma
deseada, ir a la diapositiva, nos aparece un simbolo +, apretamos botén izquierdo y ya la tenemos.

Para modificar esa forma sélo tendremos que seleccionarla haciendo un clic sobre ella y elegir los
parametros deseados. Veamos la barra que aparece para insertar de nuevas, cambiar el estilo,
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darle un estilo WordArt, organizar (por si se nos monta una imagen sobre otras ordenarlas) y
cambiar tamafo, aunque cuando aparecen las bolas o cuadrados blancos a la forma, la podemos
engrandar o achicar como deseemos, recordar que la bolita verde nos permite rotar imagen.
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Repasando el grafico, fijémonos que desde insertar, nos hemos centrado en las formas, el
smartart son unos graficos muy Utiles que podremos modificar facilmente el texto o disefio, al
insertarlos nos aparece una cuadro lateral que nos permite cambiar textos, lo mismo con el
grafico, nos aparecera una Excel que a medida que cambiemos los datos en el cambiara la
gréfica.
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El hipervinculo es para poner enlaces 8 nosotros hemos puesto un enlace a una cuenta de correo

poniendo mailto:cbarrabes@iesender.org

Accion: configuraremos sobre una, forma, cuadro de texto...
diapositiva de la presentacién (podemos ir donde queramos de la misma, de esta forma

poniendo un hipervinculo a otra

conseguimos que la presentacién, no sea lineal ), podemos poner enlaces a URL, Webs o a otros

archivos que queramos abrir (recordar que cuando hagamos esto, es interesante preparar la
presentaciéon y tenerlo todo colocado en una misma carpeta, para que no perdamos archivos

necesarios al hacer la presentacién), también lo podemos vincular a otra presentacién, generando

de esta forma un arbol de presentaciones. También podremos ejecutar otro programa, un

marco, darle acciéon a un objeto, que reproduzca un sonido al hacer clic sobre el objeto que

estamos configurando la accién o resaltar al hacer clic.

8.2.

En OpenOffice

Vamos a insertar varias cosas en nuestra presentacion:

rmato  Herramientas

Presentacién Ventana Ayuda

Archivo  Editar Insertar
‘B -@-H s B Depositve LRy B hE®
f = - E € Duplicer pigina Gis6[x] @ [color  [+]
Expandir diapositiva
¥ s Pagina resumen - na |Notas Follsta Wﬁ;ﬁaﬁmﬂﬁ?r
i —— Mimero de paglna‘
- Z neert Fechay hora...
O ﬁ Campos >
f ‘@ Comentario Ctrl+Alt+C 4
"\;;g_m ,’-‘ 2 Simbolos... ST L LT LT
'''' Marca de formateo 1 ."..
T .
0 Hiperenlace
| g e N, o ks at
" Bl Imagen animada... L Asjj J
’a v ; 304
’ magen s
h B Tabla.. TR : EI
/ . - -
i %7 | Videoy sonido ..o‘. . | 1.1.Insertar Objetos
i — * —
" i ‘.‘ *
) Qbjeto £ / RN 4 1.1.1. PowerPoint
i |ib  Gréfico... . TSt I
- - . -
.\ ] Marco flotante 4 b+ 1'* ...-" ‘.. - 1.1.2. EnOpen e @
o) - i
" R K - .
\\ & Archivo.. :' Rt . '..‘!‘-:_'_ '-.. : 1.1.3. EnDrive %
& . .
. @® =
"“-..,*.-' Hiperenlace a correo ey, Texto
R ST azaas
R ‘ Claudio Barrabés
¥ i usl
S o g-@ e 9.

mColumna 1
W Columna 2
Columna 3

Flla 3

m

Seleccionamos el tipo de hipervinculo que se debemos insertar. (Repetimos y lo hacernos en la

palabra correo y para mandar una enlace a una cuenta como antes)
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A Internet

Utilicemos la pagina Internet del dialogo Hiperenlace para editar hiperenlaces con direcciones
WWW o FTP.

Correo y noticias

En la pagina Correo y noticias del dialogo Hiperenlace se pueden editar los hiperenlaces de las
direcciones de correo-e y noticias.

Documento

Para editar los hiperenlaces a cualquier documento o destinos dentro de los documentos se
pueden editar desde la pestafia Documento del didlogo Hiperenlace.

Nuevo documento

Utilicemos la pestafia Nuevo documento del didlogo Hipervinculo para configurar un hiperenlace a
un documento nuevo y crear dicho documento de forma simultanea.

4.3. En Drive

Ver enlace : Cémo insertar y disponer texto, figuras y lineas.

https://support.google.com/drive/answer/16965217?hl=es&ref topic=1694924
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8.4. En Keynote
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Ver enlace: http://help.apple.com/keynote/mac/6.0/#/tan72232820

Intreduccidn a Keynote

Afadir y organizar diapositivas

Afiadi imdgenes, fguras v -

contenidas
Vision general de los objetos
Adiadir y editar imdgenes
Anadir y aditar figuras
Adiadir video y audio
Cambiar la apariencia de un objeto
Craar estilos da objato
Redimensionar, girar o voltear un objeto
Alnear y colocar objetos
Apilar, agrupar y bloquear objatos

Afiadir un enlace

Anadir una figura

Ll

2 Ayuda Keynote para Mac
Visién general de los objetos

Un objete es cualquier item que $e ¢oloca en una diapositiva, Las folas, las Nguras, las gre’lnr: as y los
cuadras de texlo Son ejemplos de objetos. Puede cambiar la apariencia de un objeto utilizando las
herramientas del nspector de formato

Cada objeto tiene opciones de formato propias, que sen exclusivas de las propiedades y caracteristicas del

objeto. Por ejemplo, una linea tiene puntos finales, por o tanto, cuando se selecciona una linea, el
inspector de formato muestra controles para cambiar |a apariencia de los puntos finales

e
farms

Clic para camitsar o astlo

- | -—Nmmwm

4 ——Clic para ver mas

- apciones di esbile

g s
Gl il Wi Mils OpCiones.
= -
b Bawder “——War ol aspecio aplcada,
B &t para cambias.

 Shaiie

Raflainan

1. Clic en Figura "l en la barra de herramientas.

Para ver mas estilos de figura, clic en las flechas.

2. Seleccionar una figura para afadirla a la diapositiva.

Anadir texto dentro de una figura

e Doble clic en la figura para hacer aparecer el punto de insercién y escribir el texto.

Si hay demasiado texto que mostrar en la figura, aparecerd un indicador de recorte (+). Para
cambiar de tamafio una figura, clic en ella y, a continuacién, arrastrar cualquier tirador de
seleccién hasta que aparezca todo el texto.

Podemos formatear el texto que hay dentro de la figura, al igual que cualquier otro texto en la
diapositiva. Seleccionar el texto y, a continuacién, utilizar las herramientas del panel Texto del
inspector de formato para modificarlo.
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