CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

2. Uso basico de
Scribus

Moédulo 2: Uso basico de Scribus

Descarga e instalacién de Scribus

E-actividad 2

Crear y configurar un documento

El entorno de trabajo

Editar textos

Editar imdgenes y objetos

Copyright 2025



CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -2 -

CATEDU

Modulo 2: Uso basico de Scribus

Scribus, es un software libre de autoediciéon que sirve para maquetar paginas con textos, e
imagenes. Al igual que otros programas comerciales de autoedicién como QuarkXPress y Adobe
InDesign, Scribus permite crear libros, revistas, carteles, o triptico,s con un disefio grafico
personalizado.

Para empezar a trabajar con Scribus, hay que familiarizarse con el entorno de trabajo. En este
moadulo, se presentan las herramientas, y opciones bdsicas, que nos permitirdn empezar a editar y
componer textos, e imagenes, con Scribus.

Scribus

1.4.6

Open Source
Desktop Publishing
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Descarga e instalacion de
Scribus

Scribus, puede descargarse desde el sitio web oficial y utilizarse de forma libre. Es recomendable
instalar la dltima versién, Scribus 1.4.6. En el siguiente enlace se pueden encontrar las diferentes
versiones para Windows, Mac OS X, y el resto de sistemas operativos.

www.scribus.net/downloads/stable-branch

Pincha y descarga la versién que mas se adecue a tu sistema operativo. Una vez completada la
descarga del programa, abre el archivo que has descargado para que comience a funcionar el
asistente de instalacién, y se inicie la instalaciéon de Scribus en tu ordenador.

Para trabajar de forma mas cémoda, puedes crear un acceso directo a Scribus en el escritorio de tu
ordenador.
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E-actividad 2

Diseno de un cartel con contenidos
educativos para el aula

Para experimentar con el uso de Scribus, se propone maquetar un cartel para su produccién y
exposicién en el aula, de tematica libre.

A lo largo del curso, se presenta de forma detallada el proceso de elaboraciéon de un cartel de
muestra, cuyo objetivo es difundir las normas de obligado cumplimiento en clase. Se pretende que
este cartel se realice paso a paso, de forma paralela al desarrollo y lectura de los contenidos de los
maédulos 2 y 3. A continuacién se facilitan los textos e imagenes de muestra necesarios para la
realizacion del cartel.

Si lo deseas, puedes realizar un cartel de otra temética diferente, de forma que por ejemplo sea un
cartel que se adecue a las necesidades del nivel educativo o0 a una materia concreta. La cantidad
de los elementos incluidos en el cartel asi como su estructura deberan ser semejantes al cartel
propuesto, o incluso mas completo o complejo.

Textos e imagenes de muestra para
madquetar el cartel

Normas de obligado cumplimiento en clase.

e Soy puntual, y traigo justificante cuando falto a clase.
e Levanto la mano para hablar.

e Traigo el material a clase.

e Utilizo el movil, sélo donde esta permitido.
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Crear y configurar un documento

El primer paso para crear el cartel, es definir el formato del documento donde se maquetaran los

textos e imagenes.

Al abrir Scribus, en la primera ventana, aparecen las opciones de CONFIGURACION DEL
DOCUMENTO. En esta ventana, se pueden definir las propiedades del documento.

Nuevo documento

—_ Nuevo desde plantilla | Abrir documento

1

| Abrir doct reciente |

Disposicién del documento

Pagina Triptico 4

Tamafio: [ A3
Orientacion:

ar|[4r

[ Vertical

Anchura:

Lp‘

420,000 mm

La primera péagina es:

Numero de paginas: @

rcos de texto automdticos
8
conomm

E%m por defecto

simple | doble paginas
Altura:
-~ [CuRsdeTosmargenes | Sangrias | oponss
Disefio prefijado: | Ninguno =
Izquierdo: 0,000 mm =
Derecho: |D.000 mm = umnas:
Eenaciada:
Superior: |D.DOG mm =  Mostrar config
Inferior: |D,000 mm =
Margenes de impresora...

i6n del documento tras su creacién

Crear un marco de texto automatico

Igualar todos los margenes

[ I No mostrar este didlogo otra vez

]

Las opciones de configuraciéon del documento estan accesibles desde el menu principal Archivo /

Configuracién del documento.

A continuacién, se configurara el documento, con las propiedades concretas, para hacer la practica

de crear un cartel con Scribus.

En primer lugar, se seleccionara en las opciones de disposiciéon del documento la categoria de

pagina simple.

Después, se elegird en el apartado de opciones, en la unidad por defecto, la alternativa de
milimetros. Con esta eleccién, los milimetros serdn el sistema de medida utilizado durante el

trabajo con este documento.
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Por dltimo, para acabar de definir las caracteristicas del documento dénde se maquetara el cartel,
se introducirdn las siguientes elecciones:

e Tamano de la pagina: A3 (Anchura 297 mm. y altura 420 mm.)
e Orientacion de la pagina: Vertical
e Guias de los margenes:

Izquierdo: 80 mm., Derecho: 55 mm., Superior: 35 mm., Inferior: 100 mm.

Si se desea que todos los margenes del cartel sean iguales, se debera activar la opcién de
"encadenar los margenes".

Una vez que ya se han concretado todas las caracteristicas del documento, se visualizara la
siguiente ventana en Scribus.

Disposicién del documento

D I:‘ I::‘ L‘“’j Tamafio: [AB

Ak

Ak

- ) Orientacion: I Vertical

Pagina Pdgina Triptico 4 —

simple doble pdginas Anchura: 297,000 mm .
Altura: 420,000 mm 8

La primera pagina es:

. Opci

Ak

N d ;. - E

Disefio prefijado: | Minguno . fimero cle paginas: |1 U

lzquierdo 80.000 [f] Unidad por defecto: l Milimetros (mm) - ]

: \ mm v

- ET Marcos de texto automaticos

Derecho: 55,000 mm [;] % Columnas: 1 E]

. il
Superior: 35,000 mm -] | Espaciado: 0.000 mm E]
Inferior: 100,000 mm [;] || Mostrar configuracién del documento tras su creacidn

[ Mairgenes de impresora...

| Aceptar || Cancelar |

Muestra de la configuraciéon de un documento en Scribus.
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El entorno de trabajo

Al trabajar con un documento en Scribus se muestran un conjunto de HERRAMIENTAS, con iconos
de acceso directo. Estos bloques de herramientas (Archivo, Editar, Herramientas) pueden
mostrarse, u ocultarse, en el entorno de trabajo de Scribus, tal y como se muestra en la siguiente
imagen. También se puede cambiar su posicién en la pantalla, pinchando y arrastrando sobre la
zona marcada con puntos, hasta que aparezca un icono en forma de cruz, para desplazarlas a la
zona de la pantalla donde al usuario le resulte mas comoda su visualizacion, durante la sesidén de
trabajo con Scribus.

Para mostrar o ocultar los blogues de
herramientas de acceso rapido (Archivo, Editar,
Herramientas) se tiene que pinchar en la zona

marcada con puntos, pulsando simultaneamente
la tecla Control del teclado.

De esta forma se activa o desactiva la
visualizacion de cada bloque de herramientas en
el entorno de trabajo de Scribus.

En Scribus los bloques de herramientas pueden mostrarse u ocultarse segun la necesidad de su
uso.

Las herramientas mas Utiles que se sitlan en la zona superior de la ventana de trabajo, son las
herramientas de Archivo, las herramientas de Editar, y los iconos de Herramientas. Estas
herramientas de acceso rapido facilitan crear nuevos documentos, abrir documentos ya
archivados, guardar los documentos, cerrar los documentos, e imprimir los documentos en Scribus.
También permiten guardar un documento en formato de Scribus, como un documento de tipo
".PDF".
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Bloque de herramientas de Archivo en Scribus.

Los siguientes iconos sirven para deshacer o rehacer alguna de las acciones hechas con Scribus. Y
para cortar, copiar o pegar objetos en Scribus.

Blogue de herramientas de Editar en Scribus.

A continuacioén, se presenta uno de los conjuntos de herramientas mas importantes en Scribus.
Relne los iconos que permiten la edicién y organizacién de textos, imagenes, férmulas, tablas, y
objetos de dibujo en Scribus.
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Esta es una de las paletas de Herramientas mas Utiles

en Scribus.

En la siguiente imagen se muestran las herramientas situadas en la zona inferior izquierda de la
pantalla. Algunos de estos iconos son de uso frecuente en Scribus porque ayudan a controlar el
porcentaje de zoom de visualizacién de los documentos, acercando o alejando la zona de trabajo
del documento que se quiere visualizar, con mds o menos detalle. Ademds, también permiten el
desplazamiento a través de las diferentes paginas creadas en los documentos.
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. 1 Sistema de Calidad de

3 medidas del previsualizacion
4 documento de las

] imagenes

= Porcentaje

g de zoom del
= documentn

o< s | pRlale

Opciones de visualizaciéon del zoom en el documento en Scribus.

Reducir zoom

Zoom 100%

Aumentar zoom

Q| a|

Avanzar o retroceder
paginas del documento

Seleccionar
capas

"w | de 1 B> | BB [I- Fondo s
i )
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Por ultimo de las herramientas situadas en la zona inferior derecha de la pantalla la mas utilizada
serd el icono de activar o desactivar el modo de vista preliminar. Se usara cuando se quiera

visualizar el documento con el aspecto final, tal y como se visualizara en caso de realizarse su

produccidn impresa, sin que se visualicen los margenes, marcos, cuadricula o guias del

documento.

Coordenadas Gestion Activar o

objetos de color desactivar

Modo de
vista
preliminar

Posicion X: 1615.722 mm Posicion Y:

Icono de activacién o desactivaciéon del modo de vista preliminar en Scribus.

Copyright 2025
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Editar textos

La EDICION DE TEXTOS y definicién de las caracteristicas de la tipografia, es una de las partes mas
importantes del trabajo del maquetador. En Scribus, para escribir textos se tienen que crear
previamente marcos o cajas de textos con la herramienta, Insertar caja de texto. O desde el menu
Insertar, seleccionando la opcién “Insertar marco de texto”, o “Insert Text Frame”.

= e |nsertar cajas de textos

Icono de la Herramienta Insertar Cajas de Texto en Scribus.

Al seleccionar estas herramientas aparece un pequefo icono en forma de letra A. Después,
pincharemos y arrastraremos de forma simultanea el cursor sobre la zona de trabajo del
documento, y nos permitird crear una caja de texto con forma libre, que acabara de formarse una
vez que soltemos el cursor. La caja de texto tendra el aspecto de la siguiente imagen.

Muestra de una
caja de texto vacia

En estas cajas de texto ya podemos empezar a escribir directamente, sélo tendremos que hacer
doble click dentro de la caja de texto, y aparecerd el cursor parpadeando, indicAndonos desde
donde vamos a comenzar a escribir.

Para seleccionar y mover las cajas de textos, se usara la herramienta de seleccionar objetos.

| | — Seleccionar objetos

Icono de la Herramienta de Seleccién de Objetos en Scribus.
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En Scribus, las cajas de textos se pueden rellenar con texto ficticio, desde el menu Insertar. De

esta forma se pueden visualizar con mas rapidez muestras de variantes tipogréficas, o de

maquetacion.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit. Ut
a sapien. Aliguam aliquet purus
molestie dolor. Integer quis
eros ut erat posuere dictum.
Curabitur dignissim. Integer
orci. Fusce vulputate lacus at
ipsum. Quisque in libero nec
mi laoreet volutpat. Aliguam
eros pede, scelerisque quis,
tristique cursus, placerat
convallis, velit. Mam
condimentum. MNulla ut mauris.
Curabitur adipiscing, mauris
non dictum aliguam, arcu risus
dapibus diam, nec sollicitudin
quam erat quis ligula. Aenean

massa nulla, volutpat eu,

S

Texto
Ficticio
de muestra

Para agregar texto ficticio, se tiene que seleccionar la caja de texto que se quiera rellenar con el
texto ficticio, Y, pulsar de forma simultanea la opcién “Texto de muestra”, disponible en el menu
Insertar. Y seleccionar la opcién “Estandar Lorem Ipsum”, tal y como se visualiza en la siguiente

imagen.

Copyright 2025
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k- Checo
¢ Eslovaco
b Esloveno
F Esperanto
Finlandés
Francés
Griego
Hebreo
Holandés
Inglés

¥y¥vy¥Y vy Yy wvyywy

Parrafos: 10 LEJ (¥ Parrafos aleatorios

[ Aceptar ]| Cancelar |

< Ventana de las opciones de Texto Ficticio en Scribus.

Otra forma de editar texto con Scribus es usando el icono "Editar texto".

C— Eita t0X10

Icono de la Herramienta Editar Texto en Scribus.

Al abrir este editor de texto nos aparecen un conjunto de opciones. Para continuar con el disefio
del cartel, vamos a introducir los textos que incorporaremos al disefio. Comenzaremos escribiendo
la palabra “Normas”. Y elegiremos la familia tipografica que queramos utilizar. En el disefio de
muestra se ha usado la familia Arial Bold. Después, introduciremos un valor para su tamafio de 70
puntos (pt.), y una alineacién del texto, a la izquierda. Para finalizar, pulsaremos la opcién para
validar el texto y salir, tal y como se muestra en la imagen.
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Validar el Tamario o cuerpo
texto y salir del texto

@ Ediflpr interno - Textol4

&

:] 7000pt [:) T 100,00 % [ =

PR—

-19 -

Alineacion
del texto

del texto

Familia T Arial Bold =]
tipografica W x| & k| ke o] S| AY 0,00 % Lf] [ | Black ;| wo0% w8
del texto Sin estilo Normas Color
No validar el Separacion entre los
texto y salir | caracteres del texto
Parrafo actual: Totales:
Palabras: 1 Caracteres: 7 Parrafos: 1 Palabras: 1 Caracteres: 7 y

Ventana con las opciones del editor de textos en Scribus.

Para seguir practicando con las herramientas de edicién de textos, acabaremos de introducir todos
los textos que formaran parte del disefio del cartel. Lo haremos creando ocho nuevas cajas de
textos. Y las editaremos introduciendo los siguientes textos entrecomillados, e introduciremos los

siguientes valores para sus tamafos:

e Caja de texto “de”, con tamafio de 35 pt., y alineacién izquierda.
e Caja de texto “obligado”, con tamafo de 60 pt., y alineacién izquierda.

e Caja de texto “cumplimiento”, con tamano de 45 pt., y alineacién izquierda.

e Caja de texto “en clase”, con tamafo de 65 pt., y alineacién izquierda.

e Caja de “Soy puntual y traigo justificante cuando falto a clase”, con tamafo de 20 pt., y

alineacién centrada.

e Caja de “Levanto la mano para hablar”, con tamafio de 25 pt., y alineacién izquierda.

e Caja de “Traigo el material a clase”, con tamafio de 30 pt., y alineacién centrada.

e Caja de “Utilizo el movil sélo donde esta permitido”, con tamafio de 25 pt., y alineacion

centrada.

Al terminar en nuestro documento de maquetacién del cartel visualizaremos una informacién

similar a la siguiente imagen.

Copyright 2025
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Soy puntual
y traigo
justificante
cuande falto
a clase

Traigo el
material
a clase

Textos de muestra que configurardn el disefio del cartel.

Si en alguno de los textos quieres saltar alguna palabra de linea, selecciona el icono de la

Normas
obhgado

cumplimiento
en clase

Levanto
la mano

Utilizo el movil
solo donde
esta permitido

- 20 -

herramienta “Editar contenidos del marco” y coloca el cursor delante de la palabra que quieras

saltar de linea. Después, pulsa de forma simultanea la tecla “mayusculas “

y la tecla “enter” del

teclado. Con esta accién se puede saltar de linea palabras del texto, con el objetivo de componer

los textos para que queden visualmente mas estéticos y equilibrados.

|| s Editar contenidos del marco

Icono de la Herramienta Editar Contenidos del Marco en Scribus.

Scribus, nos ofrece una herramienta mas para la edicién de los textos. Se trata de las opciones

“Propiedades”, accesible desde el menu principal Ventana, en la zona superior del entorno de
trabajo. En ella, podemos encontrar las siguientes utilidades para editar los textos.

Copyright 2025
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000 Propiedades
XYz

Forma

Agrupar

Texto

| T Avrial

AN

N

N

[ Bold A—
G&

70,00 pt (2

it | Interlineado exacto +| 70,00 pt

Interlineado del texto

Colores y Efectos
Configuracién de estilo
Sangria de primera linea
Distancias de texto y columna
Mirgenes 6pticos
Ajus;:es avanzados

Opciones de configurar texto de la ventana Propiedades en Scribus.
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Editar imagenes y objetos

En Scribus, para maquetar necesitaremos incorporar, ademéas de TEXTOS, IMAGENES, Y OTROS
OBJETOS DE DIBUJO. Una forma rapida de incluir imagenes en los documentos, es utilizando el
icono de acceso rapido “Insertar imagenes”.

e |nscrtar imagenes

Icono de la herramienta Insertar Imagen en Scribus.

Con esta herramienta pincharemos y arrastraremos el cursor sobre la zona de trabajo del
documento, creando una caja de imagen de tamano libre. Después, para elegir la imagen que
queremos colocar en la zona de trabajo, haremos doble click sobre la caja de imagen, hasta que
aparezca un icono en forma de mano. Inmediatamente, se abrira la ventana “Abrir imagen”. Y
seleccionaremos la primera imagen para la maquetacién del cartel, en este caso el archivo con el
nombre “reloj.png”.

Al abrir imagenes, Scribus coloca en el documento las imagenes en su tamafo de archivo original.
Para ajustar la imagen al tamano necesario, usaremos la ventana “Propiedades” que se muestra a
continuacion.
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Propiedades
X, Y, 2
Forma Activar o desactivar
A mantener |a misma \
grupar . s
proporcion de anchura e
Texto y altura, y de resolucion,
de la imagen o
Imagen
M? de pagina: Auto i
@ Escalado libre
Posicion X: 2,432 mm
Posicon Y: 1,925 mm =
scala en X 15,00 %
scalarenY: 15,00 %
DPI-X actual: 480,00
DPI-Y actual: 480,00

() Escalar al tamafio del marco
JF‘mpcrcicnal

Efectos de imagen Tamarfio de
Resolucién de la imagen
calidad de la (%)
imagen en DPI
(puntos por pulgada)

Linea

Colores

Opciones de configuracion de imagenes en la ventana Propiedades en Scribus.

Con estas utilidades podemos aumentar o disminuir el tamafo de las imagenes a la proporcion
deseada. La imagen del reloj la usaremos con un valor de tamafo del 15%.

Ademas, Scribus ofrece otras dos opciones muy utiles para el trabajo rapido con imagenes. Las
podemos encontrar en el menu Elemento.

e "Ajustar marco a imagen": Adapta el tamafio del marco al tamafio de la imagen.
e "Ajustar imagen a marco": Unifica el tamafo de la imagen a las dimensiones del marco.
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[EELEIEN Insertar  Pdgina  Ver  Extras
Duplicar F#D
Duplicacion maltiple {+38D
Transformar... Opciones para
Borrar 3 4

el ajuste rapido
Agrupar de imagenes e
Desagrupar + 380G
Blogueado FEL
Tamano bloqueado {ragl
Nivel >
Enviar a capa [ 2
Send to Scrapbook >
Send to Patterns
Ajustar marco a imagen
Ajustar imagen a marco
Actualizar imagen
Efectos de imagen #E
Propiedades de imagen extendidas
Configuraciones de vista previa [ 2

Utilidades para el ajuste de tamafo rapido de las imagenes en Scribus.

Para acabar de incorporar al documento las imdgenes que compondran el disefio del cartel,

-24 -

crearemos tres nuevas cajas de imagen. Y colocaremos en ellas los siguientes archivos, con estos

tamanos de escala.

e Caja de la imagen: “cuaderno.png”. Tamano: 20%
e Caja de la imagen: “alumno.png”. Tamano: 30%
e Caja de la imagen: “telefonomovil.png”. Tamafio: 20%

Al finalizar en el documento se visualizaran estas cuatro imagenes de muestra con las que se

maquetara el cartel.

Copyright 2025
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R " -.-
] . .
a " A

Apariencia de las

imagenes de muestra usadas en el disefio del cartel.

Reloj por Stux bajo licencia CCO Public Domain

Cuaderno por FreeCliparts bajo licencia CCO Public Domain

Chica en clase por Clker-Free-Vector-Images bajo licencia CCO Public Domain

Teléfono movil por Succo bajo licencia CC0O Public Domain

Scribus, también ofrece la posibilidad de crear objetos. En concreto permite la creacién de cinco
tipos de objetos.

1. Formas Predeterminadas

Copyright 2025 -25-
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Puzzle

Especiales >

@OIBVAdPYAAR

1. Formas Flechas

Formas predeterminadas »
Flechas

Diagramas de flujo

Puzzle

Especiales

o TH

Icono para crear flechas en Scribus.

1. Formas Diagramas de Flujo

Formas predeterminadas »
Flechas
Diagramas de flujo

Puzzle
Especiales

a
O
O
o
O
a
a
@)

Icono para crear diagramas de flujo en Scribus.

Copyright 2025
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llcono para crear formas predeterminadas en Scribus.
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1. Formas Puzzle

Formas predeterminadas »
Flechas

Diagramas de flujo
Puzzle

>
>
>

DURHN D IS FE &

Icono para crear puzzles en Scribus.
1. Formas Especiales
Formas predeterminadas »

Flechas >
Diagramas de flujo >
>
>

Puzzle
Especiales

Icono para crear formas especiales en Scribus.
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En el disefio del cartel usaremos los objetos de tipo puzzle. Necesitaremos crear varias formas de
puzzle diferentes. Las cuatro piezas de puzzle destacadas usadas en el cartel de muestra son las

gue se muestran en la siguiente imagen.
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Crearemos varias
/ formas de puzzle
diferentes

-

. AW
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-

Muestras de formas puzzle en Scribus.
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