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El menú Alumnos
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El buscador de alumnos permite buscar al alumnado al que se desea acceder de una forma rápida.

Permite buscar por los siguientes campos: 

Nombre o parte del nombre (Primer apellido, Segundo apellido o Nombre): tiene
función de buscador. No hay que rellenar todo el nombre o todo el apellido. El buscador
recogerá los alumnos que contengan esa cadena en el campo seleccionado.
Grupo: permite buscar por grupo, en el desplegable aparecerán los grupos a los que el
usuario puede acceder.
Materia: permite buscar por materia y curso.

Una vez hecha la búsqueda (1) se puede elegir el alumno que se desea consultar pulsando el botón
"Ver" (2).

Posteriormente, con las flechas del carrusel se puede desplazar por todo el listado de un grupo. 

Nota: Si se pulsa el botón "Buscar" sin haber seleccionado un grupo previamente, no se activará
el carrusel.

El menú

El buscador de alumnos
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La ficha presenta la información individual de un alumno en el curso escolar actual.

Consta de cinco pestañas: 

Datos del alumno: datos básicos del alumnado así como datos de contacto.
Matrículas: materias que tiene matriculadas el alumnado en el curso escolar actual.
Ausencias: calendario de ausencias del alumnado. Se explicará más adelante con
detalle.
Incidencias: incidencias del alumnado en este curso escolar.
Evaluación: datos de evaluación del alumnado.

La ficha del alumnado
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En la pestaña de datos del alumnado aparecen los datos personales del mismo. Cabe destacar la
siguiente información:

Datos personales: nombre, dirección teléfono o nacionalidad entre otras.

Datos de los familiares: indica los datos de contacto de los familiares, así como si el familiar
convive con el alumno y si tiene acceso a didáctica.

En la pantalla de matrículas se encuentra toda la información relativa a la matrícula del alumnado
en el curso escolar actual. 

Se divide en cuatro pestañas: 

1. Materias: áreas, materias o módulos en los que está matriculado.
2. Becas: becas que tiene concedidas el alumnado en este curso.
3. Situaciones ACNEAE: en esta pestaña se mostrarán las situaciones y actuaciones de

intervención educativa del alumnado. 
4. Apoyos: apoyos realizados al alumnado en este curso.

Nota: Las pestañas Situaciones ACNEAE y Apoyos son visibles únicamente por el profesorado
que tenga rol de tutor, orientador o de servicios a la comunidad.

La ficha del alumno: Pestañas
de información

Matrículas

1. La pestaña de Materias
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La pantalla de materias muestra las áreas, materias o módulos en los que está matriculado el
alumnado y el profesorado que los imparte.

La pestaña de becas muestra la información de las becas que tenga concedido el alumnado en
este curso escolar.

2. La pestaña de Becas

3. La pestaña de Situaciones ACNEAE
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En esta pestaña se presentan las situaciones de intervención educativa y las actuaciones recibidas
por "Alumnado con Necesidades Específicas de Apoyo Educativo". La información que se muestra
aquí se recoge de la aplicación PCRALU. Si hubiera algún error se debe solventar en dicha
aplicación.

Esta pestaña muestra los apoyos recibidos por el alumnado durante el curso.

4. La pestaña de Apoyos
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El calendario de ausencias del alumno muestra organizado, por sesiones, las ausencias que posee
el alumnado en un determinado mes. (El botón justificar únicamente se muestra cuando se tiene
asignado el rol tutor).

Las sesiones pueden aparecer en 6 colores diferentes: 

ROJO: se ha producido una falta no justificada.

AZUL: existe una falta que ha sido justificada.

AMARILLO: se produjo un retraso no justificado.

LILA: existe un retraso que ha sido justificado.

VERDE: salida extraescolar, estas ausencias las pueden añadir el profesorado con rol de equipo
directivo, administrador o tutor en SIGAD Académica y se pueden consignar para sesiones que no
han tenido lugar.

NARANJA: suspensión del derecho de asistencia, estas ausencias se añaden en SIGAD Académica
y se pueden consignar para sesiones que no han tenido lugar. Únicamente el rol equipo directivo o

El calendario de ausencias

El calendario de ausencias

https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-10/FPrimage.png


- 8 -

Copyright 2025 - 8 -

administrador puede incluirlas.

A veces interesa añadir faltas o retrasos de forma individual. Para eso se debe acceder al
calendario del alumnado y seleccionar un día. Aparecerá una pantalla con las sesiones del día de
manera que el tutor podrá añadir un retraso o una falta en cada una de las sesiones del día de
forma cómoda.

Si ya existe una falta en esa sesión también podrá justificarla

Hay que tener en cuenta que desde este menú sólo podrán añadir o justificar faltas el tutor del
alumnado.

A menudo el alumnado tiene varias faltas o retrasos en un mismo día. Es el caso de que falte un
día completo, por ejemplo. Para facilitar la acción de justificar, se pueden justificar sesiones en un
periodo de tiempo determinado. 

Para ello se debe pulsar en el botón justificar que aparece en cada día del calendario

Una vez pulsado el botón aparecerá una ventana desplegable donde podremos seleccionar el
periodo de tiempo que se desea justificar. 

Añadir faltas y retrasos desde el
calendario del alumnado (Rol Tutor)

Justificar varias sesiones de una vez
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Al pulsar el botón Crear sucederá lo siguiente: 

Si ya existen faltas o retrasos para todas las sesiones que cubre la selección del periodo realizada,
todas ellas pasarán a estar justificadas o justificados.

Cuando se justifica un periodo en el que en alguna sesión no existe falta o retraso, el sistema
informará si se desea que se generen faltas en las sesiones que no la tuvieran para posteriormente
justificarla.

Caso 1: Justificar faltas o retrasos ya existentes 

Caso 2: Justificar todo un periodo independientemente de que
estuvieran creadas las faltas
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En el calendario de faltas aparece un botón denominado Desglose por materias.

Al pulsar este botón se obtendrá una estadística de las faltas del alumnado en cada una de las
materias en las que está matriculado.

Desglose de faltas por materias
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La pantalla de incidencias muestra las incidencias de un alumno durante el curso escolar. Esta
pantalla es de consulta. Las incidencias se introducirán desde el menú Incidencias.

Incidencias
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La pantalla evaluación muestra la información de evaluación del alumnado.

Dentro de esta pestaña se pueden encontrar otras tres pestañas con información de la evaluación
del alumno que son: 

Materias: muestra la calificación de las materias por evaluación.
Competencias: muestra la evaluación de las competencias clave.
Objetivos y consejo orientador: muestran la información del consejo orientador y
permite su edición. Esta pestaña se muestra únicamente para alumnado de Educación
Secundaria Obligatoria.

Además, junto con el nombre del alumno o alumna aparece un símbolo de PDF. Este icono
permitirá obtener el boletín de notas del alumnado.

En la pestaña materias se pueden encontrar las notas de las materias del alumnado por
evaluaciones. Primero habrá que seleccionar qué evaluación se quiere consultar. 

Hay que tener en cuenta que las notas sólo serán visibles para las familias cuando la fecha actual
sea posterior a la fecha de entrega del boletín de esa evaluación que está definida en SIGAD
Académica para cada evaluación.

Se muestra también si el boletín lo han visto las familias con un check verde en "Boletín
recibido" o con un aspa roja en "Boletín no recibido". Algún familiar ha tenido que marcar ese
check en su SIGAD Didáctica correspondiente para que se muestre, esta información es
orientativa. 

Evaluación

Materias
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La pestaña competencias muestra a modo de tabla la calificación de las competencias del
alumnado en cada una de las evaluaciones. En esta pestaña solo se recogen las competencias para
Ed. Infantil, Ed. Primaria y Ed. Secundaria.

Competencias
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En esta pantalla se muestran los objetivos y el consejo orientador. Se presenta únicamente para
alumnado de Educación Secundaria Obligatoria.

El tutor podrá rellenar esta información que sólo será visible para los familiares y alumnado si esa
información pertenece a una evaluación final y la fecha actual es superior que la de entrega de
boletín de dicha evaluación.

Del mismo modo, el tutor sólo podrá rellenar información de objetivos y consejo orientador cuando
esté permitida la grabación de notas en dicha evaluación, es decir, en el periodo entre la fecha de
apertura de la evaluación y la fecha de la sesión de evaluación.

Objetivos y consejo orientador

https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2025-02/8v2image.png


- 15 -

Copyright 2025 - 15 -

https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2025-02/r4Limage.png


- 16 -

Copyright 2025 - 16 -

En Educación Infantil existen tres documentos que son necesarios cumplimentar y que son
específicos de esta etapa. Estos documentos son los siguientes: 

Ficha personal del alumno.
Resumen de escolaridad.
Informe de evaluación.

Para poder rellenar la información requerida de la forma más ágil se ha diseñado una pestaña
propia para este alumnado que sólo aparece cuando la matrícula seleccionada es de Educación
Infantil. Esta información solo se encuentra accesible para tutores del grupo y es independiente de
la evaluación, es decir, se puede rellenar en cualquier momento del curso actual.

La información aquí recogida se traslada a los documentos de evaluación arriba mencionados y se
añade de forma acumulativa por cursos.

Si se quiere tener más información de cómo rellenar y obtener estos documentos consultar las
fichas de la página:

Otros datos (Educación Infantil)

educaragón
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En el menú "Didáctica" hay sendas fichas para grupos únicos y grupos mixtos:

https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-01/1E3imagen.png

