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El menu

El buscador de alumnos

El buscador de alumnos permite buscar al alumnado al que se desea acceder de una forma rapida.
Permite buscar por los siguientes campos:

e Nombre o parte del nombre (Primer apellido, Segundo apellido o Nombre): tiene
funcion de buscador. No hay que rellenar todo el nombre o todo el apellido. El buscador
recogerd los alumnos que contengan esa cadena en el campo seleccionado.

e Grupo: permite buscar por grupo, en el desplegable aparecerdn los grupos a los que el
usuario puede acceder.

e Materia: permite buscar por materia y curso.

B Alumnos

Primer apellide Segundo apellid Nombre

Grupo s Materia s

Faltas y ausencias

Pasar lista

Una vez hecha la blisqueda (1) se puede elegir el alumno que se desea consultar pulsando el botén
"Ver" (2).

Primer apellido Segundo apellido Nombre

2°A PRI * Materia

NOMBRE DOCUMENTO ENSENANZA, CURSO Y TURNO GRUPO

Educacion Primaria (LOMLOE), 2°, Diurno 2°A PRI

Educacién Primaria (LOMLOE), 2°, Diurno 2°A PRI | ver | o

Educacién Primaria (LOMLOE), 2°, Diurno 2°A PRI

Posteriormente, con las flechas del carrusel se puede desplazar por todo el listado de un grupo.

Nota: Si se pulsa el botén "Buscar" sin haber seleccionado un grupo previamente, no se activara
el carrusel.
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Datos Del Alumno Matriculas Ausencias Incidencias Evaluacién
< Bart Simpsonn >
« DNI: 12345678A « Mujer
« Fecha nacimiento: 19/12/2005 + Nacido en: Estados Unidos
« Teléfonos: 555-123456 + Email: bart@simpson.com
- Domicilio : 742 de Evergreen Terrace « N° GIR: 2005XXX123456

« Nacionalidad: Espafiola

En las pestafias "Ausencias" e "Incidencias" se muestra un aviso cuando haya algun registro
nuevo desde la Ultima vez que se entré en esta ventana.

La ficha del alumnado

La ficha presenta la informacién individual de un alumno en el curso escolar actual.
Consta de cinco pestafas:

Datos del alumno: datos basicos del alumnado asi como datos de contacto.
Matriculas: materias que tiene matriculadas el alumnado en el curso escolar actual.
Ausencias: calendario de ausencias del alumnado. Se explicara mas adelante con
detalle.

Incidencias: incidencias del alumnado en este curso escolar.

Evaluacion: datos de evaluaciéon del alumnado.
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Datos Del Alumno Matriculas

Bart Simpsonn

« DNI: 12345678A

« Fecha nacimiento: 19/12/2005

« Teléfonos: 555-123456

» Domicilio : 742 de Evergreen Terrace

» Nacionalidad: Espafiola

Responsables (Madre / Padre / Tutor Legal)

.

MAGGIE SIMPSON (Madre)
MIE: Y123456A

TIf1: 555123456
Tifz2:

Email:

Con Acceso a Didactica

Copyright 2026

Ausencias Incidencias

= Mujer

« Macido en: Estados Unidos
« Email: bart@simpson.com
» N° GIR: 2005XXX 123456

HOMMER SIMPSON (Padre)
« MIE: X1223344A

« TIf1: 555123456
« Tif2:

+ Email: hommer@simpson.com

Evaluacion

Cen Acceso a Didactica
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La ficha del alumno:
Pestanas de informacion

En la pestafia de datos del alumnado aparecen los datos personales del mismo. Cabe destacar la
siguiente informacién:

Datos personales: nombre, direccién teléfono o nacionalidad entre otras.

Para alumnado que curse Ciclos Formativos de Formacidén Profesional, se incluyen dos registros especificos:

Datos Del Alumno Matriculas Ausencias Incidencias Evaluacién

Bart Simpsonn

« DNI: 12345678A « Mujer
Fecha nacimiento: 19/12/2005 « Nacido en: Estados Unidos
Teléfonos: 555-123456 Email: bart@simpson.com
Domicilio : 742 de Evergreen Terrace - N° GIR: 2005XXX 123456
- Nacionalidad: Espafiola + NAF Seg. Soc.:
« Certificado PRL:

U

Actualice los datos de la Seguridad Social

Ne Afiliacién Guardar cambios

e NUmero de la Seguridad Social: Si el alumnado de ciclos no tiene registrado ese dato, se le mostrard un
campo para que pueda incluirlo.

o Certificado de Prevencién de Riesgos Laborales: Este check estd habilitado Unicamente para el profesorado
que imparte el médulo de “Itinerario personal para la empleabilidad 1".

Datos de los familiares: indica los datos de contacto de los familiares, asi como si el familiar
convive con el alumno y si tiene acceso a didactica.

Matriculas
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la pantalla de matriculas se encuentra toda la informacién relativa a la matricula del alumnado
el curso escolar actual.

divide en cuatro pestanas:

Materias: areas, materias o médulos en los que estd matriculado.

Becas: becas que tiene concedidas el alumnado en este curso.

. Situaciones ACNEAE: en esta pestafia se mostraran las situaciones y actuaciones de
intervencién educativa del alumnado.

Apoyos: apoyos realizados al alumnado en este curso.

Nota: Las pestafas Situaciones ACNEAE y Apoyos son visibles Unicamente por el profesorado
que tenga rol de tutor, orientador o de servicios a la comunidad.

1

. La pestana de Materias

Datos Del Alumno Matriculas Ausencias Incidencias Evaluacion
ey . i
2}' 4 Lisa Simpson Educacién Primaria (LOMLOE), 2% Diurno s
am
+ Curso: 2023 - 2024 = Estado: Definitiva
» Centro: & - - = Tipo:
* Matricula: 08/09/2023 - Actualidad = No Parcial
+ Educacién Primaria (LOMLOE), 2°, Diurno » Tutoria: il Ak =4 (martes de 16:30 a 17:30)
Materias | Becas Situaciones ACNEAE Apoyos
MATERIA PROFESOR ESTADO
Atencion Educativa ( 2°) - - - L - Matricula
Ciencias de la Naturaleza { 2° Francés ) i i Matricula
Ciencias Sociales ( 2° Francés ) 2L T Matricula
Educacion Fisica (2°) ! ] Matricula
Educacion Plastica y Visual { 2° Francés ) [ S A wil i i Matricula
Inglés (2°) Rl T - Matricula

La

pantalla de materias muestra las areas, materias o mdédulos en los que estd matriculado el

alumnado y el profesorado que las imparte.

2

. La pestana de Becas
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Materias Becas Situaciones ACNEAE Apoyos

ORGANISMO TIPO VALOR

ENTIDAD LOCAL €340.00

La pestafa de becas muestra la informaciéon de las becas que tenga concedido el alumnado en
este curso escolar.

3. La pestana de Situaciones ACNEAE

Materias Becas Situaciones ACNEAE I Apoyos

TIPO SITUACION FECHA INICIO

Incorporacién tardia al sistema educativo con desconocimiento grave de
la lengua de aprendizaje

Incorporacion tardia 28/10/2022

ACTUACION

Flexibilizacion en la incorporacion a un nivel inferior respecto al correspondiente por edad: Incorporacion tardia al sistema educativo

En esta pestafia se presentan las situaciones de intervencion educativa y las actuaciones recibidas
por "Alumnado con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo". La informacién que se muestra
aqui se recoge de la aplicacion PCRALU. Si hubiera algln error se debe solventar en dicha
aplicacién.

4. La pestana de Apoyos

Materias Becas Situaciones ACNEAE Apoyos
SIGLAS APOYO FECHA INICIO FECHA FINAL
PT Pedagogia Terapéutica 18/09/2023

Esta pestafia muestra los apoyos recibidos por el alumnado durante el curso.
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El calendario de ausencias

El calendario de ausencias

I Falta I Falta justificada Retraso Retraso justificado
lunes martes miércoles
Justificar 1 ‘JLSi ficar 2
1-EPVA 2-MAT 1-GH 2-EF
3-MUs ENT-1 ERT 5-86
6-FR2 7-IN 6-MAT 7-TUT
| Justificar 7 | Justificar 8 | |Justificar 9
1R 2.MUs 1-EPVA 2-MAT 1-GH 2.8F
3.IN s.FR2 3-MUS sl ENT.S 5-86
5-86 7-1a 6-FR2 7-IN 6-MAT 7-TUT
| Justificar 14 | Justificar 15 | Justificar 16
1R 2.MUs 1-EPVA 2-MAT 1-GH 2.8F
3-IN s.fR2 3-MUS sl ENT.S 5-86
6-86 7o 6-FR2 7-IN 6-MAT 77T
| Justificar 21 | Justificar 22 | Justificar 23
1-RI 2-Mus 1-EPVA 2-MAT 1-GH 2-EF
3-IN s.fR2 3-MUS sl ENT.S 5-86
6-86 7o 6-FR2 7-IN 6-MAT 77UT
‘Jl‘stiﬁli:ﬂ 28 ‘Jlfwti'i(ar 29 \ Justificar 30
1-RI 2-Mus 1-EPVA 2-MAT 1-GH 2-EF
2N 5-FR2 3-MUs B-LCL -0 5-EG
6-86 7.1 6-FR2 7-IN 6-MAT 7-7UT

[Justificar |
1-GH

3-86
5-MUS

[ pustificar |

1-GH
3.86
6-MUS

| Justificar
1-GH
3-86
6-MuUs

|Just\ﬁ<a‘
1-GH

3-2¢
6-MUS

Suspension del derecho de
Salida extraescolar P

asistencia
jueves viernes
3 [Justificar | 4
2-IN 1-EF 2 - MAT
5-EPVA ERTS 5-EPVA
7-MAT 6-LcL 7-GH
10 1
17 | | )ustificar 18
2.1N 1-eF 2. MAT
s-EPVA ERTS 5-EPVA
7-MAT 6-LcL 7-6H
24 | |lustificar 25
2-IN 1-EF 2-MAT
5-EPVA 3-8 5-EPVA
7-MAT 6-LcL 7-GH

31

2-IN
5-EPvA
7-MAT

El calendario de ausencias del alumno muestra organizado, por sesiones, las ausencias que posee
el alumnado en un determinado mes. (El botén justificar Unicamente se muestra cuando se tiene

asignado el rol tutor).
Las sesiones pueden aparecer en 6 colores diferentes:
m: se ha producido una falta no justificada.
F¥AML: existe una falta que ha sido justificada.

: se produjo un retraso no justificado.

: existe un retraso que ha sido justificado.

Vi) 3: salida extraescolar, estas ausencias las pueden afnadir el profesorado con rol de equipo
directivo, administrador o tutor en SIGAD Académica y se pueden consignar para sesiones que no

han tenido lugar.
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TGYYYTY: suspensién del derecho de asistencia, estas ausencias se afiaden en SIGAD Académica
y se pueden consignar para sesiones que no han tenido lugar. Unicamente el rol equipo directivo o
administrador puede incluirlas.

Anadir faltas y retrasos desde el
calendario del alumnado (Rol
Tutor)

A veces interesa afhadir faltas o retrasos de forma individual. Para eso se debe acceder al
calendario del alumnado y seleccionar un dia. Aparecera una pantalla con las sesiones del dia de
manera que el tutor podra anadir un retraso o una falta en cada una de las sesiones del dia de
forma cémoda.

Si ya existe una falta en esa sesién también podra justificarla

08:40 - 09:30 - Tutoria ( 1°) - - Asistencia

09:35 - 10:25 - Biologia y Geologia ( 1°) - - Asistencia °

10:45 - 11:35 - Educacién Plastica. Visual y Audiovisual ( 1°) - - Asistencia

11:40 - 12:30 - Educacién Fisica (1°) - - Asistencia

12:45 - 13:35 - Primera Lengua Extranjera: Inglés ( 1°) - - Asistencia

13:40 - 14:30 - Lengua Castellana y Literatura ( 1°)- .- Asistencia

Hay que tener en cuenta que desde este menu sélo podran afiadir o justificar faltas el tutor del
alumnado.

Justificar varias sesiones de una
vez

A menudo el alumnado tiene varias faltas o retrasos en un mismo dia. Es el caso de que falte un
dia completo, por ejemplo. Para facilitar la accién de justificar, se pueden justificar sesiones en un
periodo de tiempo determinado.

Copyright 2026 -9-


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2024-10/JbKimage.png

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION -10 -
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Para ello se debe pulsar en el botdn justificar que aparece en cada dia del calendario
Justificar

Una vez pulsado el botén aparecerd una ventana desplegable donde podremos seleccionar el
periodo de tiempo que se desea justificar.

Justificacion de faltas %
Alumno:
Usuario:
Inicio: 12/09/2023 =] 08:30 - 09:25 s
Final: 14/09/2023 =] 13:35 - 14:30 s

Justificacién:

Seleccione documento

Al pulsar el botén Crear sucederd lo siguiente:

Caso 1: Justificar faltas o retrasos ya existentes

Si ya existen faltas o retrasos para todas las sesiones que cubre la seleccién del periodo realizada,
todas ellas pasaran a estar justificadas o justificados.

Caso 2: Justificar todo un periodo independientemente de
que estuvieran creadas las faltas

Cuando se justifica un periodo en el que en alguna sesién no existe falta o retraso, el sistema
informara si se desea que se generen faltas en las sesiones que no la tuvieran para posteriormente
justificarla.
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Advertencia sesiones X

Puede ser gue haya sesiones seleccionadas que no tengan
falta asociada. ;Quieres confirmar igualmenta?

Desglose de faltas por materias

En el calendario de faltas aparece un boton denominado Desglose por materias.

Al pulsar este botdén se obtendra una estadistica de las faltas del alumnado en cada una de las

materias en las que estd matriculado.
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Desglose de faltas por materias X
FALTAS FALTAS
MATERIA
JUSTIFICADAS TOTALES
Lengua Castellana y Literatura ( 1°) 1 2
Educacion Plastica, Visual y Audiovisual ( 1°) 1 1
Musica ( 17) 1 2
Primera Lengua Extranjera: Inglés ( 1° Bilingtie ) 1 2
Segunda Lengua Extranjera: Francés ( 1°) 1 3
Matematicas ( 1°) 1 3
Geografia e Historia ( 1° Inglés)) 1 2
Biologia y Geologia ( 1° Inglés) 1 1
‘ Cerrar
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Incidencias

La pantalla de incidencias muestra las incidencias de un alumno durante el curso escolar. Esta
pantalla es de consulta. Las incidencias se introduciran desde el menu Incidencias.

Datos Del Alumno Matriculas Ausencias Incidencias Evaluacién
Santiago Ramén Y Cajal ESO (LOMCE), 2°, Diurno =
FECHA Y HORA PROFESOR MATERIA CLASE MOTIVO MEDIDA CORRECTORA LUGAR VER

13-

La agresion fisica o moral
leve en cualquiera de sus
manifestaciones a los
miembros de la Comparecencia inmediata
02/05/2023 11:25 NEWTON, ISAAC Matemiticas ( 2% ) Conducta contraria comunidad educativa o la ante la direccién o la Aula Ver
discriminacion leve por jefatura de estudios
cualquiera de las razones
enumeradas en el articulo
2.6 del Decreto

No traer las
Lengua Castellana y N
16/03/2023 10:35 BUERO VALLEJO, ANTONIO | Incidencia tareas/deberes Aula Ver
Literatura ( 2% )
encomendades
No traer las

Lengua Castellana y . R (
09/03/2023 10:35 BUERO VALLEJO, ANTONIO Incidencia tareas/deberes Aula Ver
Literatura ( 2°) L
encomendados

No traer las
Segunda Lengua ) .
13/01/2023 10:35 POQUELIN, JEAN-BAPTISTE R - Incidencia tareas/deberes Aula Ver
Extranjera Francés({2°)

encomendados
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Evaluacion

La pantalla evaluaciéon muestra la informacién de evaluacion del alumnado.

Dentro de esta pestafia se pueden encontrar otras tres pestafias con informacién de la evaluacién
del alumno que son:

e Materias: muestra la calificacion de las materias por evaluacion.

o Competencias: muestra la evaluacion de las competencias clave.

e Objetivos y consejo orientador: muestran la informacién del consejo orientador y
permite su edicion. Esta pestafla se muestra Unicamente para alumnado de Educacién
Secundaria Obligatoria.

Ademas, junto con el nombre del alumno o alumna aparece un simbolo de PDF. Este icono
permitird obtener el boletin de notas del alumnado.

Materias

En la pestafia materias se pueden encontrar las notas de las materias del alumnado por
evaluaciones. Primero habra que seleccionar qué evaluacidn se quiere consultar.

Hay que tener en cuenta que las notas sélo seran visibles para las familias cuando la fecha actual
sea posterior a la fecha de entrega del boletin de esa evaluacion que estd definida en SIGAD
Académica para cada evaluacién.

Se ha incluido el campo de observaciones de tutoria para que puedan visualizarlas las familias
sin necesidad de descargarse los boletines. Se recuerda que estas observaciones no se mostraran
si no hay al menos una calificacién registrada en la matricula.

Se muestra también si el boletin lo han visto las familias con un check verde en "Boletin
recibido" o con un aspa roja en "Boletin no recibido". Algun familiar ha tenido que marcar ese
check en su SIGAD Didéactica correspondiente para que se muestre, esta informacién es
orientativa.
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Educacion Secundaria Obligatoria (LOMLOE), 1° Diurno &

Materias ' Competencias Objetivos Y Consejo Orientador
Evaluacién
Ordinaria - 0-INI v + Boletin recibido
Observaci de tutoria En estos globos se

Aqui se recogen las observaciones que escriban las tutoras o tutores.

recogen las
observaciones del
profesorado por
materia.

MATERIA NOTA

ACTUACION OBSERVACIONES

Educacion Fisica ( 1°) SB

Competencias

La pestafia competencias muestra a modo de tabla la calificacion de las competencias del
alumnado en cada una de las evaluaciones. En esta pestafia solo se recogen las competencias para
Ed. Infantil, Ed. Primaria y Ed. Secundaria.

Datos Del Alumno Matriculas Ausencias Incidencias Evaluacién
Santiago Ramdn Y Cajal Educacion Secundaria Obligatoria (LOMLOE), 1%, Diurne %
Materias Competencias Objetivos ¥ Consejo Orientador
COMPETENCIA Qrdinaria - 1* Ordinaria - 2° Ordinaria - 3* Final - F
Valaracién Valoracisn Valeracién Valoracién

Competencia ciudadana

Competencia en conciencia y expresion
culturales

Competencia en comunicacion

lingiistica

Competencia digital
Competencia emprendedora
Competencia plurilinglie

Competencia personal, social y de

aprender a aprender

Competencia matematica y
competencia en ciencia, tecnologia e

ingenieria

Copyright 2026

- 15 -


https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2025-10/OCbimage.png
https://libros.catedu.es/uploads/images/gallery/2025-02/8v2image.png

CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU
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En esta pantalla se muestran los objetivos y el consejo orientador. Se presenta Unicamente para
alumnado de Educacién Secundaria Obligatoria.

El tutor podra rellenar esta informacién que sdélo sera visible para los familiares y alumnado si esa
informacién pertenece a una evaluacién final y la fecha actual es superior que la de entrega de
boletin de dicha evaluacién.

Del mismo modo, el tutor sélo podra rellenar informacién de objetivos y consejo orientador cuando
esté permitida la grabacién de notas en dicha evaluacién, es decir, en el periodo entre la fecha de
apertura de la evaluacion y la fecha de la sesiéon de evaluacion.

Diece: el Mseeeiss

9 .

It s axpacteisa genees

Expeceathna

Mazsring an las que manifisscs mx intaris

iy s v b B e s

¥ o iioeen
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Otros datos (Educacion
Infantil)

En Educacién Infantil existen tres documentos que son necesarios cumplimentar y que son
especificos de esta etapa. Estos documentos son los siguientes:

e Ficha personal del alumno.
e Resumen de escolaridad.
e Informe de evaluacion.

Para poder rellenar la informacién requerida de la forma mas agil se ha disefiado una pestafa
propia para este alumnado que sélo aparece cuando la matricula seleccionada es de Educacion
Infantil. Esta informacién solo se encuentra accesible para tutores del grupo y es independiente de
la evaluacion, es decir, se puede rellenar en cualquier momento del curso actual.

La informacién aqui recogida se traslada a los documentos de evaluacién arriba mencionados y se
anhade de forma acumulativa por cursos.

Datos Del Alumne Matriculas Ausencias Incldenclas

' . o Faucacén Yana (LOMLOE - Segundo o %, Do

Competencias Otros Datos

Evaluacién

Ficha personal

Datos psicopedagogicos 073500

Recursos educativos 0 /3500

Resumen de la escolaridad

Observaciones sobre escolaridad 073500

Informe de evaluacion

Dificultades encentradas 0/ 3500
Medidas de refuerzo aplicadas 073500

Otras observaciones 073500
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Si se quiere tener més informacién de cémo rellenar y obtener estos documentos consultar las
fichas de la péagina:

educaragon

En el menu "Didéactica" hay sendas fichas para grupos Unicos y grupos mixtos:

DIDACTICA

* Configuracién envio notificaciones de forma inmediata

e Consejo orientador

¢ Documentos evaluacion Infantil

¢« Documentos evaluacion Infantil. Grupos mixtos
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