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El modulo de mensajeria de
SIGAD

SIGAD Didactica permite una comunicacién cédmoda y segura con otros usuarios, bien sean
alumnado (mayor de edad), familias o profesorado.

El acceso al médulo de mensajeria se realiza a través del menu Mensajeria:

SIGAD

B Alumnos
Faltas y ausencias

B Evaluacion

A\ Incidencias

@8 Calendario docente
@ Horario

Mensajeria

En el mend mensajeria, para usuarios con rol Equipo directivo, se muestran dos submenus:

Mensajeria (igual al resto de roles) y Mensajeria equipo directivo (explicada en este apartado).
Cuando un profesor (o familiar) reciba un mensaje desde la aplicacién de SIGAD Didéactica se

generara un aviso en el menu de Mensajeria, el cual se borrard al acceder a la propia
mensajeria.
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Mensajeria equipo directivae

Al entrar en el médulo aparece una pantalla similar a las de los programas o webs de correo
electrénico donde por un lado a la izquierda se muestran las diferentes carpetas que tiene esa

cuenta y a la derecha se muestran los mensajes existentes en la carpeta seleccionada.

Carpetas @ &
& Recibidos O  FECHAYHORA DE ASUNTO L4

A Enviados Sin datos que mostrar

 Papelera

Por defecto cada usuario tiene 3 carpetas:

¢ Recibidos: mensajes recibidos por el usuario.
e Enviados: mensajes enviados por el usuario.
e Papelera: mensajes borrados.

ACCIONES

Ademas cada usuario podrd crearse tantas carpetas como desee pulsando en el botén + que

aparece encima de las carpetas.
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Carpetas =

Al pulsar sobre dicho botén aparecera una ventana emergente para definir el nombre de la carpeta
a crear.

Crear carpeta b

prueba

Cancelar Confirmar

Una vez pulsado en el botdén confirmar la carpeta aparecerd junto con el resto

Carpetas =

&a Recibidos
« Enviados

I Papelera

BB prueba

Pie de firma

Se puede incluir una firma en la mensajeria similar a otros gestores de correos. En la parte superior
derecha nos encontramos con el botén “Pie de firma”:
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[ Crear H Eliminar H Mover H Actualizar ] \t

Carpetas B

D fealies ‘ o FECHAY HORA  DE ASUNTO & ACCIONES ‘
A Enviados ‘ Sin datos que mostrar
M Papelera
Este botén nos lleva a un editor:
272/ 3000

Pie de firma
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sansserif ¢ Normal 3 B I U & A s ¢
Nombre Apellido Apellido
Profesora de Fisica y Quimica
Tutora de 4° ESO §
Se puede formatear

Cancelar

guardar

El pie de firma saldrd por defecto en todos los mensajes, también en las respuestas. Se puede

borrar si no se desea enviar.
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