3. Crea una ficha interactiva
con Topworksheets

Pasos para crear una ficha con
TOPWORKSHEETS

Tarea

Realizar una ficha con la aplicacién Topworksheets.

Registro

Al registrarnos en https://www.topworksheets.com/es/home, nos aparecera un mensaje para saber

qgué rol queremos adoptar. Clicaremos en Soy un profesor y podremos crear cuenta. Para crear
cuenta, solo necesitaremos un correo electrénico.

La primera vez nos solicitard una serie de datos y nos mostrard un Tutorial para conocer la
herramienta. Este tutorial estd siempre disponible en la barra lateral.

Panel principal

Tenemos varias pestafias a la izquierda, siendo muy interesantes las dos primeras; “Descubrir
fichas”, las cuales nos inspiraran para poder crear las nuestras y asi ver el potencial de la web; y
“Mis fichas”, que podremos ver las creaciones que ya hemos realizado.

Como crear una ficha con Topworksheets

Lo primero sera crear una ficha. Para ello, tenemos una pestafia en la parte superior izquierda que
indica “Crear nueva ficha”.


https://www.topworksheets.com/es/home

ToPwoOrksheets

Crear nueva ficha

Al hacer clic, nos abre una ventana donde podemos elegir entre un Asistente y el Editor Visual para
crear fichas desde cero. Comenzamos usando el “Generador de fichas”, el cual nos permitira
crear fichas interactivas de forma rapida e intuitiva.

Crear nueva ficha

Generador de fichas

Crea fichas a supervelocidad a partir de
plantillas. Solo tienes que escribir las
preguntas, seleccionar el disefio y
generaremos la ficha paras ti.

Usar el generador

Cuando ya estamos dentro de la nueva ficha encontramos diferentes apartados. En “Personaliza
el diseno”, nos permitira elegir el tipo y tamafio de letra, el fondo (es mas un marco) y el titulo y
la descripcién de la ficha.



Crear nueva ficha

Vv Personaliza el disefio

Tipo de letra Tamafio del texto

Quicksand - M e

Fondo de la ficha

Sin fondo v

Mostrar cabecera incluir el titulo, la descripcion y, opcionalmente, un logo

En la primera pdgina h¢

Logo para la cabecera

Titulo

Descripcion

Para afadir el contenido a la ficha, haremos clic en “Ahadir Contenido”, y nos aparecera un
desplegable con diferentes tipos de ejercicios.

Contenido

Afadir contenido A

4} Generar preguntas con TopWorksheets IA 2}

Preguntas
> — >
Respuesta de texto @ Desplegable @ Multiopcion @ Relacionar @
Sopa de letras @ Rellenar en imagen @ Dibujo @ Voz a texto @

=

Respuesta de voz @ Respuesta con imagen Respuesta en video @

(>}

Textos y Multimedia

&
B

<) (C)

Texto @ Texto a Voz @ Genially @

Cuando escogemos un tipo de contenido, en este caso “Multiopcidon”, aparecerd el desplegable
para realizar la pregunta de la ficha. Aqui podremos afadir enlaces, imagenes etc... En “



Configuracion adicional” podremos asignar la puntuacién de este ejercicio.

1 - Multiopcién ]
. 4 PR
:Qué es la evaporacion?

& Afiadir multimedia [ & Afadir enlace

Instrucciones (opcional)

Instrucciones
Opciones
Tipo de letra por defecto ~ Tamafio por defecto ~ B I u -ﬂ
Cuando el agua liquida se convierte en gas Opcién marcada [ ]
Las nubes comienzan a llover Opcion marcada u
El agua de la lluvia retorna al mar Opcién marcada u
Todas son verdaderas Opcion marcada u

Afiadir otra opcién

> Configuracion adicional

Puntuacion 5

Afadir contenido v
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Si queremos afadir mas ejercicios, seria volver “Anadir contenido” y volver a repetir el proceso
hasta terminar de introducir los ejercicios.

Cuando hayamos terminado la ficha, haremos clic en la parte inferior sobre el botén de “Guardar”.

Eso nos abrird una ventana emergente donde ajustar la privacidad y otras caracteristicas de
nuestra ficha.

Numero de preguntas: 1 | Puntuacion total de la ficha: 1 m



Editar datos de la ficha x

Las fichas privadas solo estan disponibles para usuarios premium.

Borrador O poblica Privada
Solo tU tienes acceso a la ficha. La ficha permanecerd disponible Solo tU y los alumnos con los
Hasta que no la publiques no en nuestra pagina para el uso de que decidas compartirla podréis
podrds enviarla a tus alumnos otros profesores consultar la ficha
Idioma Asignatura Tema
Espafiol v Ciencias de la Naturaleza v Biologla v

Clasifica la ficha

Pais Nivel educativo Curso

Espaia v Selecciona el nivel educativo ¢ Selecciona el curso ¢
Edad minima recomendada Edad maxima recomendada

Desde z Hasta =

Etiquetas (Opcional) Afiade palabras clave separadas por comas para clasificar o agrupar tus fichas

Carpeta Selecciona la carpeta en la que quieres guardar la ficha

Mis fichas v

Es recomendable guardar la ficha en “Borrador” hasta que esté completa y terminada para poder
visualizarla y jugarla. Aunque sea publica, se pueden hacer modificaciones. La opcién de Privada
no es accesible desde la cuenta gratuita.

En tu caso selecciona la opciéon Publica y completa el resto de los metadatos, eso volverd mas
sencilla la localizacién de tu ficha por parte de otros docentes.

Finalmente, hay que previsualizar la ficha para saber si hemos obtenido el resultado deseado.

Una vez creada la ficha, podemos hacer clic sobre ella para ver cémo ha quedado. La
previsualizacién nos mostrara también un enlace que es el que deberemos copiar para pegarlo en
nuestro Bookcreator.



Ciclo del agua (Copia)

iAtencion!
Con este enlace los alumnos solo podrdn comprobar sus respuestas. Si quieres recibir sus respuestas debes asignar la -

como tarea.

Consulta cémo hacerlo en nuestro tutorial Cémo asignar tareas a grupos. Si necesitas mds ayuda, puedes preguntar e
nuestra comunidad o usar el formulario de contacto.

Enlace a esta ficha

https://www.topworksheets.com/es/ciencias-naturaleza/biologia/ciclo-del-agua-copia-643f939b0dd30

Idioma: Espariol Daniel Andrés Sa
Asignatura: Ciencias de la Naturaleza > Biologia
Curso: 22

Si tuviéramos grupos creados, la herramienta permite también asignar las fichas como tarea a
nuestro alumnado y configurar tanto la forma de acceder como la forma de calificarles y el
feedback gque reciben. No obstante, esto lo dejamos para que lo explores mas adelante.
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