CENTRO ARAGONES de TECNOLOGIAS para la EDUCACION

CATEDU

5. Crea y configura tu libro de
notas con Hoja de Calculo

Instrucciones detalladas de la tarea:

Vamos a crear nuestro cuaderno del profesorado. Para ello partimos de un fichero con todos los
datos ya metidos y a partir de él vamos a completar las celdas vacias con férmulas para que se

calcule todo automaticamente. Lo primero que tendremos que hacer es hacer una copia de

nuestro archivo xIxs o descargarlo en el formato que prefieras para usarlo en la

herramienta correspondiente: Google Sheets, Excel o Libreoffice calc. La apariencia segun el
software cambiard un poco, pero la usabilidad seguira siendo la misma.
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3 Laura 6 6 7 6,5 6,45 6 7 8 5 5,60 6 6
4 Martin 7 7 8 5 5,70 5 7 4 6 5,80 7 7
5 Maria 9 9 10 7 7.70 7 6 8 7 7,00 6 7.5
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iComenzamos!

Sigue los pasos para no dejarte nada:

1. Media y pondera.

e Inmoviliza la primera columna (Nombre), para que siempre puedas ver el nombre del
alumnado aunque avances en la hoja de calculo. Esta opcién suele estar en el menu Ver.

e Aflade la fédrmula para calcular la nota ponderada en la columna F (UD1). Ten en cuenta
que cada actividad vale el 10% y la prueba escrita un 70%.
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NOMBRE Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 | Prueba escrita (‘UD\
Laura 6 6 7 6,5 N 645 )
Martin 7 7 8 5 570
Maria 9 9 10 7 7,70
Julio 8 8 9 7,8 7,96

Julia 5 5 6 9 7,90
Javier 4 4 5 6,8 6,06
Alfonso 6 ) 7 7.3 7,01
Diego 3 g 4 4 3,80
Aicha 4 4 5 6 5,50
Lara 7 7 8 7 7,10
Adriana 7 7 8 7 7,10
Lara 9 9 10 8,5 8,75
Clara 8 8 9 9 8,80
MEDIA CLASE 6,91

e Repite el proceso para la columna K (UD 2) y la columna P (UD 3).

e Ahora vamos a anadir en |la columna O |a media aritmética de las 3 unidades
B: Cuaderno Profe Tarea Hecha.xlsx

— btenid | pri tri tre. Utili t
HA%: E'I]]' 11 gl El? glli Qv €enida en el primer trimestre I1za en este
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Prueba escrita up 3 1er Trimestre Nota Boletin
9 8,30 (678 ) 7
7 7,00 6,17 6
8 7,45 7,38 7
6 6,40 6,67 7
5 5,00 6,45 6
7 7,30 6,43 6
6 6,30 6,32 6
7 7,00 5,49 5
4 4,80 516 5
7 6,50 5,72 6
6 6,00 6,43 6
6 5,80 7,05 7
6 5,60 7,43 7
6,42 6,42
|

2. Redondea

e Usa la funcién redondear los resultados en la columna R (=REDONDEAR())
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P Q R
1 up 3 1er Trimestre Nota Boletin
““““ T~
8,30 6,78 ( 7 )
7,00 6,17 6
7,45 7,38 7
6,40 6,67 7
3. Colorea

e Pon un formato condicional para marcar las notas que estan por debajo de 5 en

rojo.
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UTILIZAMOS FORMATO CONDICIONAL PARA NOTA MAXINA OF LA CLASE | 18 |
RESALTAR NOTAS MENORES QUE 5 NOTA MINISA DE LA CLASE H
s

Por dltimo, una vez completo, afiade el fichero a tu portafolio de tareas. En Bookcreator para
afnadir ficheros se utiliza la utilidad de afiadir imagenes, y cuando detecta que es un fichero
diferente genera un enlace al mismo.
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