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Si hacemos click sobre la opción Equipos del menú de la izquierda, nos mostrará todos los equipos
a los que pertenecemos, bien como propietarios (con más permisos sobre él) o bien como
miembros.

Para ver la página para trabajar con un equipo en concreto, simplemente haremos click sobre el
nombre del mismo.

En la ventana de trabajo con el Equipo, podemos ver un menú horizontal en la parte superior, que
tendrá distintas opciones en función del tipo de Equipo y de nuestros permisos en ese Equipo
(podemos ser propietarios o miembros). De estas opciones, las que siempre estarán visibles son las
de Conversaciones y Archivos.

Desde la opción Conversaciones, nos fijaremos en la zona inferior de la ventana, pues
allí aparecerá tanto la caja de texto que me permite iniciar un chat con el Equipo, así
como el icono de videocámara, que me permitirá comenzar una videoconferencia con el
mismo.
Desde la opción Archivos es posible cargar, crear y editar archivos de manera
colaborativa.
Además de Conversaciones y Archivos, con el símbolo + es posible añadir nuevas fichas
para conectar con más aplicaciones tanto propias de Office 365, como externas.

Cada equipo puede definir diferentes Canales, que nos servirán para organizar las temáticas en
las que se trabaje. Podría ser muy útil el crear un canal por cada asignatura o módulo que
tenga dicho equipo.



Cada canal puede tener su propia zona de Conversaciones y Archivos, así como añadir nuevas
fichas. Además, en los canales podrán ser públicos, es decir, que participen todos los miembros
del equipo o bien configurarlo privado para un número limitado de miembros del equipo.

Desde la opción de Administración del canal que podemos ver en el menú del canal (enlaza
haciendo click en los tres puntos) es posible asignar también moderadores para el canal.

https://www.youtube.com/embed/-0fP5NXsP5I%20
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