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Creando una presentacion

Como ya sabes, en el contexto que nos ocupa, una presentaciéon es un conjunto interactivo de
diapositivas enriquecidas con elementos multimedia. Con Presentaciones de Google podras crear
tus propios pases de diapositivas tal y como lo haces con LibreOffice Impress o Microsoft
PowerPoint. Vamos a ver cémo funciona.

Configura y Anade diapositivas

Una vez seleccionado el tema, puedes cambiarle el fondo estableciendo un color o una imagen.
Afadelo al tema y las préximas diapositivas tendran un aspecto homogéneo.

Por otro lado, cada diapositiva que afladas puede tener una disposiciéon de elementos distintos.
Clica en Disefio y selecciona el mas adecuado para cada diapositiva. También puedes clicar en
vacia y disefarla a tu gusto utilizando el menu insertar o los botones oportunos de la barra de

herramientas. Este menu lo vimos con mas profundidad en el médulo 1.

b4
Fondo
Color \El
Imagen Seleccionar...

Restablecer disefio

Anadir al tema

Ya que has configurado tu presentacién, aflade diapositivas clicando en el primer icono de la barra
de herramientas (+) o pulsanco Ctrl+m.

Transiciones y animaciones
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- Diapositiva: Fundido

Fundido -

Lenta Media Rapida

Aplicar a todas las diapositivas

Prueba

Puedes hacer que el paso de una diapositiva a otra sea visualmente atractivo (transicién).También
puedes animar la aparicién de cada elemento dentro de una diaositiva (animacién).

e Para anadir un efecto de transicion clica sobre la diapositiva en cuestién y después sobre
el botdn transicion. Puedes seleccionar el tipo de transicién, la velocidad e incluso aplicar
esa transicion a todas las diapositivas. Ahorrards mucho tiempo.

e Para afladir una animacién animacidn, con el menld Animaciones activo, clica sobreel
elemento concreto de la diapositiva y después en + AfAadir animacion.

iQuieres ver como gueda sin salir de la pantalla de edicién? Reproducir te mostrard una vista
preliminar.

+ Diapositiva: Fundido

Entrada por la izquierda

;, (Al hacer clic)

Entrada por la izquierda -

Al hacer clic -

Por parrafo

Prueba

+ Anadir animacion

a ver

Reproducir

Anadir notas

Cuando haces una presentacion, no se trata de escribir en ella todo lo que vas a decir, sino de dar
un soporte visual a lo que queremos transmitir. Pero, jqué pasa si la presentaciéon es muy larga y
necesitamos un guién mas desarrollado para no dejarnos nada en el tintero? La seccién Anadir
notas que ves debajo de la diapositiva que estas editando seguro que te va a encantar.
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Escribe en ella lo que necesites recordar en el momento de la presentacién. jSolo tU podras verlo!

ulo |
sertar Diapositiva Formato Disponer Herramientas Tabla Ayuda  Todos los cambios guardados en Drive I3 iniciar presentacion E|
Q L3 [iaa] (i. N\ v | Arial - 1 R O . YRR S [ U . Iniciar presentacion desde el principio Ctri+Mayls+F3

Iniciar presentacion con las notas del orador

Iniciar presentacion en una ventana nueva
Haz clic para afiadir

Haz clic

IEstas son las notas que podré leer sin que nadie las vea excepto. Estoy exponiendo una presentacion de prueba|
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Exponiendo una presentacion

Iniciar presentacion

El botdn Iniciar presentacién hara que esta se visualice a pantalla completa ya sin opciones de
edicion. Podemos salir del modo presentacién en cualquier momento pulsando Escape (Esc). Para
avanzar pulsa la tecla espacio del teclado, el botén izquierdo del ratén y dale al botén play y
olvidate (en las opciones de la esquina inferior-izquierda.

Abrir notas del orador
Imprirmir
Descargar en formato PDF

Descargar en formato PPTX

4@ ) Diapositiva2 ¥ | 3¢ (xhsmir

Iniciar presentacion con las notas del
orador

Clica en iniciar presentacidn con las notas del orador y éstas se mostraran en una ventana a parte.
Dicha ventana se mantendra sincronizada con la presentaciéon, mostrando en cada momento las
notas de la diapositiva que esté activa.

iNecesitas ver las notas mas grandes? Clica en +. jAtencion! No olvides desactivar en tu
ordenador la opcién duplicar pantalla. Si no lo haces se te verd el plumero. (Mas informacién para

Linux, Mac y Windows)
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Tutorizacion on line
« Regularizacién: Convocatoria
de creacién de listas renlace)

o Elegir alos mejores
o Por formacién
o Por experiencia

« Retribucién en funcién de
las horas de tutorizaciony
alumnos que no abandonan.
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Notas del orador - Qué es y qué ofrece CATEDU - Presentaciones de Google - Google Chrome ~ =

[ about:blank

Diapositiva 6 de 28 - =+
Para el presente curso se pretenden los siguientes
objetivos:

Apoyo a la competencia lingUistica del profesorado

Regularizacién del proceso de contratacion de
tutores.

Continuacién con la renovacion y creacion de
CUrSOS NUEVOS.

Dispositva 6
Ajustar la oferta formativa a la demanda del
profesorado
Plan de ajuste en las retribuciones de los tutores
de Aularagén

Pauas

00:00:49
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My Maps

Con Google puedes crear tus propios mapas afadiendo Unicamente la informaciéon que desees.
¢ Tienes muchas ubicaciones que afadir? Subelas todas de golpe importando un archivoCSV, XLSX,
KML o GPX. También puedes invitar a méas personas para que introduzcan los datosoportunos.

La interfaz

Cervera del

1
Mapa de prueba

Esto es una descripcicn
10 vistas

Vald

Todos los cambios se han guardado en Drive.
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e Edita el nombre del mapa y afade una descripcién.
e Afade una capa con datos que compartan algun criterio de homogeneidad.
Posteriormente,el usuario podré elegir si mostrar dichos datos u ocultarlos.
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e Comparte tu mapa tal y como hemos visto en mdédulos anteriores

e La linea lateral azul indica que tienes seleccionada esta capa. Sube un archivo o afade
manualmente tus localizaciones.

e Elige el estilo de tu Mapa base.

e Busca una ubicaciéon para afadirla a tu mapa.

e Botones deshacer y rehacer.

e Botodn seleccionar.

e Esta opcidn te permite afladir un marcador en cualquier punto del mapa sobre el que
cliques.

e ;Quieres delimitar un area en tu mapa? Crea un poligono con esta herramienta.

e Mide la distancia entre varios puntos haciendo clics consecutivos en el mapa.

Anadiendo localizaciones manualmente

Tenemos dos opciones:

e Selecciona el botén | y clica después en el punto del mapa que quieras afadir.

Quedard anadido en la capa que tengas seleccionada. Ahora puedes editar los datos de
dicho punto (Nombre, descripcién, icono y color del mismo y afadir fotos).

e Busca la ubicacion y selecciona + AAadir al mapa. De esta manera podras elegir si quieres
mostrar ademas los datos ya registrados en Google Maps.

- e |

CATEDU

Detalles de Google Maps

Calle Cervantes, 1, 44880 Alcornisa, Teruel, Espana
www.catedu es

+34 978 54 10 86

Ver en Google Maps

+ Anadir al mapa

0 oo
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Detalles de Google Maps Eliminar
Calle Cervantes, 1, 445560 Alcorisa, Teruel, Espana
www catedu es

+34 978 8410 86

Ver en Google Maps

¥ 40.89607, -0.38377 w7 07T ]

' [n-a20 fl 750
DRciunes de edicion
Cornsa

Anadiendo localizaciones de forma
masiva

En una capa que aun no tenga datos clica en Importar. Selcciona tu archivo .csv y subelo. A partir
de ese momento contaras con multiples opciones para agrupar tus localizaciones dependiendo de
los campos de la tabla que hayas subido. Podras establecer:

Estilo uniforme: todos los iconos tendran el mismo aspecto y no se agruparan.

Secuencia de colores y letras: si seleccionas un campo numérico, las localizaciones
seordenardn en tu lista de capa y sus iconos se colorearan en base a un gradiente.
Estilos individuales: elige un estilo para cada localizacién de manera independiente.
Estilo por columna de datos: agrupa tus localizaciones segun su nombre, descripcién o -si
los has subido mediante archivo- elige una columna de tu tabla. Dicha tabla estara
accesible y editable para ti en todo momento.
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Mapa de prueba

* Afadir capa &+ Compartir

FULNCu

Q Privado

Q Concertado

! Indicaciones de Zaragoza g
&= En coche
o Zaragoza

Q Colegio Rural Agrupado

Afiadir destine

< Capa sin nombre

"= Estilos individuales

@ cateou

< Capa sin nomb;e‘/

Afade sitios a esta capa arr
importando los datos. Mas i

Q COLORADO COLORINY,

datos lgnorar
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Selecciona un archivo que quieras importar

Subir Google Drive

| =

LE 4 1]

+| ListaCentros.csv :

" Estilo de naturalezacentro

Mo se pueden mostrar 4 filas en el
mapa. Corrige los errores
rojo en la tabla de datgk

(/) Pablico (422)
@ Privado (128)

’ Concertado (27)
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Dibujos y mas

iNecesitas crear un cartel? ;Quieres hacer una infografia sin las limitaciones de tamano de papel?

Con Dibujos de Google puedes hacerlo. Ya vimos sus principales herramientas en sequndo médulo.
Puedes aprender a manejar el resto de opciones explorando por tu cuenta.

Pero, si hago un cartel sin tener en cuenta el tamafio de papel, ;qué pasa si quiero imprimirlo? Muy
facil. Pulsa Ctrl+p y en la ventana emergente selecciona Ajustar a pagina en elapartado de
Configuracion.

Imprimir

Total: 1 hoja de papel

—. TOSHIBA-Corporatio...
TOSHIBA CorporationC

Destino

Cambiar...

Paginas * Todo

Copias 1 + -

Tamano del

papel Ad M

Configuracion ‘ﬁ Ajustar a pagina

| Doble cara

Imprimir utilizando el cuadro de didlogo del
sistema (Shift+Ctrl+P)

¢, Quieres mas?

En tu escritorio de Google Drive, clica en Nuevo - Mas - + Conectar mas aplicaciones. Una especie
de Play Store se abrira. Pasa el ratdén sobre las distintas aplicaciones ofrecidas. Una descripcién se
mostrard automaticamente. Si quieres saber mas clica sobre ella o, si ya te has decidido,
selecciona + conectar+.

La oferta es tan grande que lo mejor sera que busques la aplicacion idénea cuando te surjala
necesidad.
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Todo ~ Buscar aplicaciones Iﬁ

m Gmail To mory Natlonal Geographic _
. Foto del dia a
PDF, Print PO

Fotos coloridas hermosas e
interesantes. Disfrute increible

coleccion de fotos de National

Geographic.

PDF Mergy Mail to PDF, Print
587.382 usuarios 5.820 usuarios
by
#

WEVIDEO

Create Documents

with Ease Online I v PDF

Video creation for everyone FOR PDF LOVERS
N e e @ | Writer
WeVideo: Editor y creador de vide.. Zoho Writer Herramientas PDF online | llovep...
3.960.056 usuarios 108.361 usuarios 13.453 usuarios

- =PSRN
o i Finallv in vour browser. .

Has llegado al final de este curso de
Trabajo Colaborativo con Google
Drive

iEnhorabuena! Espero que disfrutes del tiempo que vas a ahorrar sabiendo utilizar estas
herramientas.
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