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Creando una presentacion

Como ya sabes, en el contexto que nos ocupa, una presentacidon es un conjunto interactivo de
diapositivas enriquecidas con elementos multimedia. Con Presentaciones de Google podras crear
tus propios pases de diapositivas tal y como lo haces con LibreOffice Impress o Microsoft
PowerPoint. Vamos a ver cémo funciona.

Configura y Anade diapositivas

Una vez seleccionado el tema, puedes cambiarle el fondo estableciendo un color o una imagen.
AfAddelo al tema y las préximas diapositivas tendran un aspecto homogéneo.

Por otro lado, cada diapositiva que afladas puede tener una disposiciéon de elementos distintos.
Clica en Disefio y selecciona el mas adecuado para cada diapositiva. También puedes clicar en
vacia y disefarla a tu gusto utilizando el menu insertar o los botones oportunos de la barra de

herramientas. Este menu lo vimos con mas profundidad en el médulo 1.
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Restablecer diseno

Anadir al tema

Ya que has configurado tu presentacién, aflade diapositivas clicando en el primer icono de la barra
de herramientas (+) o pulsanco Ctrl+m.

Transiciones y animaciones
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https://libros.catedu.es/el-menu-insertar.md
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- Diapositiva: Fundido

Fundido -

Lenta Media Rapida

Aplicar a todas las diapositivas

Prueba

Puedes hacer que el paso de una diapositiva a otra sea visualmente atractivo (transicién).También
puedes animar la aparicién de cada elemento dentro de una diaositiva (animacién).

e Para anadir un efecto de transicion clica sobre la diapositiva en cuestién y después sobre
el botdn transicion. Puedes seleccionar el tipo de transicién, la velocidad e incluso aplicar
esa transicion a todas las diapositivas. Ahorrards mucho tiempo.

e Para afladir una animacién animacidn, con el menld Animaciones activo, clica sobreel
elemento concreto de la diapositiva y después en + AfAadir animacion.

iQuieres ver como gueda sin salir de la pantalla de edicién? Reproducir te mostrard una vista
preliminar.

+ Diapositiva: Fundido

Entrada por la izquierda

;, (Al hacer clic)

Entrada por la izquierda -

Al hacer clic -

Por parrafo

Prueba

+ Anadir animacion

a ver

Reproducir

Anadir notas

Cuando haces una presentacion, no se trata de escribir en ella todo lo que vas a decir, sino de dar
un soporte visual a lo que queremos transmitir. Pero, jqué pasa si la presentaciéon es muy larga y
necesitamos un guién mas desarrollado para no dejarnos nada en el tintero? La seccién Anadir
notas que ves debajo de la diapositiva que estas editando seguro que te va a encantar.
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Escribe en ella lo que necesites recordar en el momento de la presentacién. jSolo tU podras verlo!

ulo |
sertar Diapositiva Formato Dispener Herramientas Tabla Ayuda  Todos los cambios guardados en Drive 3 iniciar presentacicn E|
Q L3 [iaa] (i. N\ v | Arial - 1 R O . YRR S [ U . Iniciar presentacion desde el principio Ctri+Mayls+F3

Iniciar presentacion con las notas del orador

Iniciar presentacion en una ventana nueva
Haz clic para afiadir

Haz clic pal

IEstas son las notas que podré leer sin que nadie las vea excepto. Estoy exponiendo una presentacion de prueba|
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