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Introduccion

Qué es Google Drive

Es un servicio que nos permite guardar archivos en Internet gratuitamente, asi como crear nuevos
documentos, editar y compartirlos de manera sencilla.

Google Drive nos ofrece un espacio, de 15 GB en su versién gratuita, para administrar nuestros
archivos y favorecer el trabajo colaborativo, aportando herramientas muy potentes de edicién,
gestion de permisos sobre archivos y control de versiones. Ademas, podremos descargar nuestros
documentos en multiples formatos, mantener sincronizado nuestro Drive en todos nuestros
dispositivos y publicar nuestro contenido en la web.

Objetivos

En este curso aprenderas a: - Gestionar tus archivos en la nube - Crear, editar y compartir
documentos en los siguientes formatos:

Documentos de texto
Presentaciones
Formularios

Hojas de Calculo
Dibujos

e Mapas

En definitiva, seras capaz de gestionar grandes cantidades de documentos, datos e
informacion de una forma increiblemente rapida y eficiente.

En las préximas semanas estudiaremos los productos que Google Drive aporta por defecto para
tratar cada tipo de documento.
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