Para ordenador y movil

Google nos ofrece aplicaciones nativas para nuestros dispositivos con las que poder sincronizar
documentos en la nube. De esta manera, podremos editar o subir un documento desde nuestro
ordenador y acceder a él o sequir editandolo desde nuestro mévil o tableta.

Google Drive para escritorio

Podrés instalar la aplicacién descargandola desde la web de Google Drive{.external .text}. Una vez

instalada tendras una nueva carpeta en tu ordenador con el nombre de la aplicacién (Drive). Todo
lo que guardes en ella se mantendré sincronizado en la nube.

Lamentablemente, el cliente de escritorio esta solo disponible para Windows y Mac. Esperemos que
préoximamente ofrezcan la versién para Linux, como ya lo hacen otras empresas como Dropbox.

A continuacién puedes ver el proceso de instalacién en imagenes.

Google Drive para movil

Como cualquier otra aplicacién para Android o iOS, ésta se instala desde la respectiva tienda de
aplicaciones: App Store para iOS y Google Play en Android. Bastara con acceder a dichas tiendas
desde nuestro dispositivo mévil y darle a instalar. Tendremos entonces acceso a nuestros archivos
desde el teléfono, siempre que tengamos conexidn a internet. Posteriormente veremos cdémo
trabajar sin conexién.

Las siguientes imagenes nos dan una idea sobre cémo se ve Drive en nuestro movil.

Trabajando sin conexion


https://www.google.es/intl/es/drive/download/

Podremos acceder y editar nuestros Documentos, Hojas de Célculo y Presentaciones incluso
cuando no estemos conectados a internet. Tan solo tenemos que activar el acceso sin conexién,
eso si, mientras aun estamos conectados.

Los siguientes pasos se han de realizar con la aplicacién Drive abierta.

En Android

Podremos tocar y mantener pulsado un archivo durante 1 o 2 segundos y posteriormente extender
la seleccién afladiendo otros archivos. Si todos ellos son del tipo Documentos, Hojas de Célculo o
Presentaciones, podremos entonces pulsar en X hacerlos accesibles sin conexién. También
podremos pulsar en el icono (i) que aparece en la seccién inferior derecha de cada archivo, y
activar el "Acceso sin conexion".

Para encontrar archivos guardados sin conexidén accederemos al mend = y pulsaremos en X

" Sin conexion".

En iOS

Para activar o desactivar el acceso sin conexién, pulsaremos el icono * que hay junto a cada
archivo y después "Descargar y mantener sincronizado".

En Ordenador

El acceso sin conexién aqui se establece para todos los archivos en conjunto, no para archivos
especificos. Esta opcién sélo funciona si accedemos a nuestros documentos de Drive a través de
Google Chrome. No estéa disponible en otros navegadores.

e Una vez en tu unidad Drive, clica en la ruleta de configuracién

e Selecciona "Configuracién".

e Marca la casilla "Sincronizar los archivos de Documentos, Hojas de Calculo,
Presentaciones y Dibujos de Google con este ordenador para editarlos sin conexién".
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